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CAPITULO 1

Articulo 1°

CAPITULO 2

Articulo 1°

Articulo 2°

Articulo 3°

CAPITULO 3

Articulo 1°

FUNDAMENTALES
En virtud a lo establecido en la Ley 250/93 - Articulo 1°, se define que:

La Universidad Nacional del Este, es una institucion de derecho publico, autdnoma, con
personeria juridica regida por la Ley de Universidades, la Ley N° 250/93 y por el presente
reglamento.

La Universidad Nacional del Este a través de sus Facultades, Escuelas e Institutos esta
encargada de la realizaciébn de una tarea cultural, cientifica y tecnolégica en forma
permanente, para la cual desarrolla integramente la docencia superior, la investigacion, la
creacion y la extension en varias areas del conocimiento y los campos educacionales que le
son propios; cumple funciones de docencia superior para la formacidon de profesionales
especializados en las ramas de la ciencia, que se ubican bajo su competencia, promoviendo al
mismo tiempo, cursos de postgrado, de acuerdo a las necesidades del pais y la region, ademas
de ejercer funciones de investigacion especifica y promover la extension y prestacion de
servicios a la comunidad .

Por lo establecido en el Art. 58 de la misma Ley, créase el presente reglamento que establece
los conceptos, régimen de estudios, formas de evaluacion o créditos, CORRELATIVIDAD,
mecanismos de ingreso, promocién y/o sanciéon de estudiantes y demas considerandos
relacionados con el régimen académico de la Universidad Nacional del Este.

DE LA CREACION DE NUEVAS UNIDADES ACADEMICAS.

La creacion de nuevas Unidades Académicas atenderd a las necesidades socioeconomicas de
la region y del pais, a su viabilidad econémica, a los recursos humanos existentes y a la
necesidad de carreras de mandos medios que puedan incorporar en forma inmediata al
mercado de trabajo, podra ser propuesta por el CSU, Agremiaciones de Profesionales,
Docentes, Egresados y Estudiantes. En todos los casos debera ser aprobada por el CSU, el
cual debera dictar la Resolucion correspondiente. (Ref. Ley 250/93, Articulo 28)

La propuesta de creacidn debera estar acompafiada de un Proyecto que contenga:

a) Descripcion detallada de los fines y objetivos de la nueva Unidad Académica que en
todos los casos deberan ajustarse a lo establecido en el Art. 27 de la Ley 250/93.

b) Estudio de la factibilidad econémica del Proyecto.

¢) Disponibilidad de recursos humanos.

d) Justificacion en términos de costo-beneficio para la region y el pais.

e) Disponibilidad de instalaciones fisicas requeridas para su eficiente funcionamiento

f)  Otras informaciones gque el Consejo Superior Universitario considere necesarias para el
tratamiento del Proyecto

La propuesta de creacidn requerira el dictamen de las comisiones Asesoras Permanentes de
Asuntos Legales y Reglamentarios, Asuntos Académicos y Asuntos Administrativos y
Financieros para su consideracion en plenaria.

DE LA INSCRIPCION Y REVALIDACION DE TITULOS PROFESIONALES
Y DIPLOMAS OTORGADOS POR OTRAS UNIVERSIDADES.

Se entiende por Inscripcion, el registro del titulo o diploma, de grado o postgrados, otorgado
por otras Universidades de gestion publica, privada o extranjeras, legalmente constituidas, en
el libro de Inscripciones de Titulos o diplomas de Grado y de Postgrados de la UNE.
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Articulo 2°

Articulo 3°

La Inscripcion de Titulos o Diplomas de Grado y de Postgrados otorgados por otras
Universidades legalmente reconocidas, debera ser solicitada al Rectorado de la Universidad
Nacional del Este acompariado de los siguientes recaudos:

a)
1)

2)
3)
4)

5)

Universidades Extranjeras

Titulo académico original, debidamente inscripto en el Ministerio de Educacién y
Cultura.

Fotocopia del titulo académico, debidamente legalizado por el Ministerio de Educacion
y Cultura.

Fotocopia del Certificado de Estudios, debidamente legalizado por el Ministerio de
Educacién y Cultura.

Original de la Constancia de Inscripcion de titulo, expedido por el Ministerio de
Educacion y Cultura.

Recibo de pago del arancel correspondiente, fijado por el Consejo Superior
Universitario. (Ref. Resolucion CSU N° 095/2008)

Universidades de Gestion Publica del Paraguay:

Titulo original, debidamente inscripto en el Ministerio de Educacion y Cultura.
Fotocopia del Titulo, autenticado por la Secretaria General de la Universidad que ha
expedido el documento.

Certificado de estudios original.

Recibo de pago de los Aranceles fijados por el Consejo Superior Universitario.

Universidades de Gestion Privada del Paraguay:

Titulo original, debidamente inscripto en el Ministerio de Educacion y Cultura.
Fotocopia del Titulo, debidamente legalizada por el Ministerio de Educacion y Cultura.
Certificado de Estudios original.

Legajo del programa de estudios, foliados y autenticados por la Universidad de origen.
Recibo de pago del arancel correspondiente.

La Inscripcion de Titulos o Diplomas de Postgrados: Especializacion, Maestria y Doctorado,
otorgados por otras Universidades legalmente reconocidas, debera ser solicitada al Rectorado
de la Universidad Nacional del Este acompafiado de los siguientes recaudos:

a)
1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
b)
1)
2)

3)
4)

Universidades Extranjeras:

Titulo original, debidamente legalizado: Ministerio de Relaciones Exteriores y
Ministerio de Educacién y Cultura.

Fotocopia del Titulo académico, autenticado por Escribania Publica.

Fotocopia del Certificado de Estudios, autenticada por Escribania Publica.

Programa de Estudios, foliados y autenticados por la Universidad de origen.

Documento de identidad:

Para paraguayos: original o fotocopia autenticada por Escribania Publica de Cédula de
Identidad Civil.

Para extranjeros: fotocopia autenticada por Escribania Publica de: Pasaporte o
documento de Identidad legalmente reconocido en el pais.

Traduccién oficial de los documentos citados que estén en idioma diferente al
castellano.

Recibo de pago de los aranceles correspondientes, fijados por el Consejo Superior
Universitario de la UNE.

Identificacion del domicilio, teléfono y fax de la Universidad de origen.

Universidades de Gestion Publica y Privada del Paraguay:

Titulo original, debidamente inscripto en el Ministerio de Educacioén y Cultura.
Fotocopia del Titulo, autenticado por la Secretaria General de la Universidad que ha
expedido el documento.

Certificado de estudios original.

Recibo de pago de los Aranceles fijados por el Consejo Superior Universitario. (Ref.
Resolucion CSU N° 103/2007)
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¢) Titulos vy diplomas otorgados por universidades extranjeras ya inscriptos en la
Universidad Nacional de Asuncidn (UNA)

1) Titulo original

2) Fotocopia del Titulo, autenticado por la Secretaria General de la UNA

3) Fotocopia del certificado de estudios, autenticado por la Secretaria General de la UNA

4) Original de la constancia de inscripcion del titulo en la UNA

5) Recibo de pago de los aranceles correspondientes, fijados por el Consejo Superior
Universitario de la UNE. (Ref. Resolucion CSU N° 003/1996)

CAPITULO 4 DE LA CONVALIDACION DE TITULOS Y DIPLOMAS EXPEDIDOS POR
OTRAS UNIVERSIDADES.

Articulo 1° Se entiende por Convalidacion el reconocimiento de la equivalencia de los titulos y/o
materias expedidas y/o desarrolladas por otras Universidades nacionales, privadas o
extranjeras, con los titulos y/o materias expedidos y/o desarrolladas por las Unidades
Académicas que conforman la UNE.

Articulo 2° La convalidacién de titulos y diplomas expedidos por otras Universidades debera ser
solicitada en las Unidades Académicas afines a la profesion establecida en el titulo,
acompafiado de lo siguiente:

a) Titulo original legalizado.

b) Fotocopia legalizada del titulo universitario.

c) Certificado de estudios original y fotocopia autenticada.

d) Legajo de los programas de estudios, foliados y autenticados por la Universidad de
origen.

e) Recibo de pago del arancel correspondiente.

Articulo3°  El Consejo Directivo de la Unidad Académica debera expedirse sobre la solicitud
presentada, y elevar el dictamen correspondiente al Consejo Superior Universitario,
observando una equivalencia de por lo menos un ochenta y cinco por ciento (85 %)
en el contenido programatico de las asignaturas a ser convalidadas.

Articulo 4° En base a todos los pasos anteriormente citados, el CSU dictara la Resolucion
correspondiente por cada caso. (Ref. Resolucién CSU N° 17/1994)

CAPITULO5 DEL OTORGAMIENTO DE BECAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL
ESTE

Articulo 1° Las becas son ayudas econdmicas otorgadas por el Consejo Superior Universitario de la
Universidad Nacional del Este, por iniciativa propia o a propuesta del_Rectorado o de las
Unidades Académicas, a los alumnos, egresados, docentes, directivos y funcionarios de la
UNE, de nacionalidad paraguaya, y excepcionalmente a estudiantes de universidades
nacionales y extranjeras con la cuales la UNE mantiene convenios de movilidad estudiantil,
las cuales podran abarcar el pago total o parcial, de sumas, destinadas a la participacién en
cursos o eventos dentro o fuera de la universidad. (Ref. Resolucion CSU N° 149/2011)

Articulo 2°  La Universidad Nacional del Este debera incluir anualmente en su Presupuesto General de
Gastos lo correspondiente a rubro becas.

icu u u ituiran u ici : i i

Avrticulo 3° Las becas que se otorguen constituiran un beneficio de caracter personal e intransferible del
becario y serdn incompatibles con otras becas de estudios. En este Ultimo caso, a excepcion
de aquellas de interés institucional y que conlleve la representacion de la universidad.
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Artic

Articulo 5°
Articulo 6°

Articulo 7°

Articulo 8°

a) Becas: Otorgadas por resolucion del CSU, segun disponibilidad presupuestaria.

b) Exoneraciones de aranceles: Otorgadas por resolucion de los Consejos Directivos de
las Unidades Académicas, segun disponibilidad presupuestaria.

c) Premios y Recompensas: Otorgados por resolucion del CSU segun disponibilidad
presupuestaria. La Universidad podra otorgar premios o recompensas en efectivo a los
alumnos o profesores que hayan contribuido con programas de investigacion o de
docencia notable o de extension relevante (Ref. Resolucién CSU 06/95).

Las becas, premios o recompensas seran solicitados por nota al Rector, con los antecedentes
necesarios para su tratamiento y aprobacion por el CSU.

Las exoneraciones de aranceles seran solicitadas por nota a los Decanos, con los antecedentes
necesarios para su aprobacion por el Consejo Directivo de la Facultad.

Los alumnos podran obtener exoneraciones de aranceles a partir del 2° curso o semestre. Los
requisitos para la obtencién de exoneracion de aranceles es haber aprobado todas las
asignaturas del curso o semestre precedente y haber obtenido un promedio general de
rendimiento académico de 70% como minimo. Estas exoneraciones son renovables cada afio,
siempre que el beneficiario las solicite y cumpla con los requisitos establecidos.

Seran exonerados del pago de los aranceles del curso o semestre, incluida la matriculacion, a
aquellos alumnos que hayan obtenido un promedio sobresaliente de 5 (cinco) absoluto en el
Ccurso o semestre anterior.

Seran exonerados del pago del arancel correspondiente al Titulo de grado a los alumnos que
hayan concluido una carrera con promedio sobresaliente de 5 (cinco) absoluto.

Los tipos de becas para alumnos de carreras de grado de la UNE son:

a) Por excelencia académica en el nivel medio y escasos recursos economicos: Para
mejores egresados de nivel medio de colegios nacionales del Paraguay y que se
encuentren matriculados en el primer curso o semestre de algunas de las carreras de la
UNE. Para ser concedida, el postulante deberd probar que fue mejor egresado de su
promocién y a la vez debera demostrar  insolvencia econémica para costear sus
estudios. La comisién de becas se encargarad de corroborar dicha situacién por medio de
los Trabajadores Sociales designados para el efecto y seleccionara a aquellos mejores
egresados que hayan obtenido los puntajes mas altos.

b) Por excelencia académica universitaria: Para aquellos alumnos que hayan obtenido un
promedio general igual o superior a 4 (cuatro) a partir del 2° curso o semestre en
cualquiera de las carreras de la UNE, y que no hayan reprobado ninguna materia del
curso o semestre anterior. Tendran prioridad aquellos alumnos, que a més de comprobar
su excelencia académica, demuestren su insolvencia econdmica. Para el otorgamiento, la
comisién tendra en cuenta el informe del asistente social encargado del estudio de la
condicion socio-econdmica del alumno.

c) Por escasos recursos econdémicos: Se concedera a los estudiantes que demuestren
insolvencia econdmica para costear sus estudios universitarios, a partir del 2° curso o
semestre de cualquiera de las carreras de la UNE. Para la primera concesion de la beca
no se considerard el promedio, debiendo aprobar todas las asignaturas del curso
inmediato inferior. Para la renovacion de la beca, el alumno deberd haber aprobado
todas las asignaturas del curso o semestre precedente, con un promedio minimo de 3
(tres).

Para el otorgamiento, la comisién tendrd en cuenta el informe del asistente social
encargado del estudio de la condicién socio-econémica del alumno.

-8-
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Articulo 9°

Articulo 10°

d) Por Méritos Deportivos: Se concederd a partir del primer afio o semestre de la carrera a
alumnos de la universidad, que por su condicion de deportistas destacados, constancia,
disciplina, espiritu de equipo, nivel técnico, nivel tactico, asistencia a entrenamientos,
pueden representar a la universidad en eventos deportivos a nivel regional, nacional y/o
internacional.

e) Por Méritos Artisticos: Se otorgara a partir del primer afio o semestre de la carrera, a
estudiantes que se hayan destacado por sus cualidades artisticas, sean éstas: la musica,
pintura, teatro, escultura, literatura, canto, danza etc., para representar a la universidad
en el &mbito regional, nacional y/o internacional, segun los establecido en los requisitos
de esta modalidad.

f) Por Investigacion Cientifica: Para aquellos alumnos que participen en trabajos de
investigacion, considerados relevantes para la universidad, segun lo establecido en los
requisitos de esta modalidad.

g) Por participacién en Programas de Movilidad Estudiantil: Para el cumplimiento de
Programas de Movilidad Estudiantil, sean en instituciones nacionales o internacionales,
atendiendo las reglamentaciones vigentes reconocidas por la UNE, como institucion
miembro de los organismos y/o asociaciones universitarias.

Para egresados de la UNE: que hayan obtenido en sus carreras de grado un promedio de
rendimiento académico igual o mayor a 3,5. Estas becas seran otorgadas para la realizacion
de cursos de postitulo como actualizaciones y capacitaciones; y /o de postgrado, tales como:
especializaciones, maestrias y doctorados.

Para Docentes de la UNE: Para la realizacion de cursos de postitulo como actualizaciones y
capacitaciones; y de posgrados, tales como: especializaciones, maestrias y doctorados,
atendiendo las necesidades académicas de la institucién en la cual prestan sus servicios que
necesitan ser promovidas para el cumplimiento de las metas y objetivos.

Articulo 11° Los tipos de beca para directivos y funcionarios son:

Articulo 12°

Articulo 13°

Articulo 14°

Articulo 15°

a) De Formacion: para la realizacion de cursos de formacion permanente que exige el
cargo o funcion del funcionario o directivo, tales como: actualizaciones y
capacitaciones; y para realizar cursos de postgrado, tales como: especializaciones,
maestrias y doctorados.

b) Para cumplimiento de fines institucionales: Podra ser otorgado a aquellos directivos y
funcionarios quienes, en cumplimiento de sus funciones, fueren designados a participar
en eventos nacionales o internacionales en caracter de representantes institucionales.
Dichos eventos pueden ser seminarios, talleres, charlas, conferencias, congresos,
asambleas, reuniones y actividades culturales. (Ref. Resolucion CSU N° 826/2007)

Los periodos de convocatoria para la presentacion de solicitudes de todos tipos de becas de
estudio; sean de grado para alumnos, y para egresados, docentes, funcionarios y directivos
seran establecidos por Resolucion del Consejo Superior Universitario.

Las becas para Cumplimiento de Fines Institucionales no seran incluidas en los periodos de
convocatoria de becas, pudiendo el presidente de la Comision resolver el rechazo o
aceptacion, y rendir cuenta al Consejo Superior Universitario de la decision adoptada.

Los documentos académicos para la gestion de becas de alumnos seran otorgados
gratuitamente por las Facultades y el Rectorado, en los mismos constara que seréan utilizados
Unica y exclusivamente para dicha gestion.

No podra postularse a ninguna beca aquel alumno, egresado, docente, funcionario o directivo
que tenga sentencia y sancion vigente.
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Articulo 16°

El beneficiario, al momento de la recepcién de la beca, suscribird un compromiso por escrito
con la Universidad Nacional del Este en el cual se estableceran las condiciones de usufructo
de la misma y la forma de rendicion de cuenta. En el mismo sentido y con el objeto de
preservar el correcto uso de los fondos publicos, el Rectorado por medio de su Direccion
Administrativa, implementara todos los mecanismos que sean necesarios, buscando en todo
momento preservar que los recursos sean utilizados para el fin especifico de su concesion.

En todos los casos el becario deberd rendir cuenta del uso de la beca, y en caso de no
completar los comprobantes de gastos incurridos en el marco del beneficio asignado, debera
presentar un formulario en caracter de Declaracion Jurada manifestando los fines para los
cuales fueron destinados los fondos recibidos, detallando los gastos efectuados, los cuales en
todos los casos deberd ajustarse a la resolucion emitida por el Rectorado reglamentando
administrativamente los mecanismos para la respectiva rendicién de cuentas. En su caso si no
lo hiciere o esta no se ajustare a los reglamentos y resoluciones que rigen la materia, debera
devolver el monto que le fuera asignado. En los casos de cursos de Especializacion deberan
también entregar copia autenticada el diploma de conclusion del curso, de lo contrario debera
devolver el monto recibido. En los casos de Maestria y Doctorado deberan entregar copia
autenticada del Titulo de Master o Doctor, caso contrario deberd devolver el monto recibido.
Para todos los casos, el plazo para culminar el curso es del doble del tiempo de la duracién de
la fase docente (periodo de desarrollo de clases) del curso.

REQUISITOS PARA SOLICITAR BECAS

Articulo 17°

Para alumnos, por excelencia académica en el Nivel Medio, y escasos recursos

econdémicos, son requisitos:

a) Cédula de Identidad Civil o carné estudiantil de la UNE (Copia autenticada por la
Secretaria General de la Unidad Académica o del Rectorado)

b) Formulario de solicitud de beca para alumnos, debidamente completado.

¢) Certificado de estudios original, emitido por la Unidad Académica donde el peticionante
cursa su carrera.

d) Certificado de Estudios del Nivel Medio (Copia autenticada por la Secretaria General de
la Unidad Académica o del Rectorado).

e) Certificado de Mejor Egresado del Nivel Medio (Copia autenticada por la Secretaria
General de la Unidad Académica o del Rectorado).

Articulo 18° Para alumnos, por excelencia académica universitaria, son requisitos:

a) Cédula de lIdentidad Civil o carné estudiantil de la UNE (Copia autenticada por la
Secretaria General de la Unidad Académica o del Rectorado)

b) Formulario de solicitud de beca para alumnos, debidamente completado.

c) Certificado de estudios original, emitido por la Secretaria General de la Unidad
Académica donde el peticionante cursa su carrera, que demuestre que el alumno ha
obtenido un promedio de rendimiento académico de 4 (cuatro) como minimo.

d) Constancia emitida por la Unidad Académica donde el alumno cursa sus estudios, que
avale que el peticionante es alumno regular del curso o semestre precedente al curso o
semestre para el cual solicita la beca.

Articulo 19° Para alumnos, por escasos recursos econémicos, quienes lo solicitaren por primera vez,

son requisitos:

a) Certificado de estudios original, emitido por la Unidad Académica donde el peticionante
cursa su carrera.

b) Formulario de solicitud de beca para alumnos, debidamente completado.

c) Cédula de Identidad Civil o carné estudiantil de la UNE (Copia autenticada por la
Secretaria General de la Unidad Académica o del Rectorado)
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Articulo 20° Para la renovacion de becas para alumnos, por escasos recursos econémicos, son
requisitos:
a) Constancia de que el postulante a la beca es alumno regular del curso o semestre
precedente al curso o semestre para el cual solicita la beca, emitida por la Secretaria
General de la Unidad Académica donde el peticionante cursa su carrera.
b) Certificado de estudios original que demuestre haber aprobado todas las asignaturas del
curso o semestre precedente, con un promedio minimo de 3 (tres), emitido por la Unidad

Académica donde el peticionante cursa su carrera.
¢) Formulario de solicitud de renovacién de beca para alumnos, debidamente completado.

Articulo 21° Para alumnos, por méritos artisticos o deportivos, son requisitos:

a) Cédula de Identidad Civil o carné estudiantil de la UNE (Copia autenticada por la
Secretaria General de la Unidad Académica o del Rectorado)

b) Formulario de solicitud de beca para alumnos, debidamente completado.

c) Certificado de estudios original, emitido por la Unidad Académica donde el peticionante
cursa su carrera.

d) Certificado que avale las aptitudes artisticas y/o deportivas destacadas del peticionante,
emitido por organizaciones deportivas o artistico-culturales reconocidas a nivel nacional

e/o internacional.

Avrticulo 22° Para alumnos, por Investigacion Cientifica, son requisitos:

a) Cédula de Identidad Civil o carné estudiantil de la UNE (Copia autenticada por la
Secretaria General de la Unidad Académica o del Rectorado)

b) Formulario de solicitud de beca para alumnos, debidamente completado.

c) Certificado de estudios original, emitido por la Unidad Académica donde el peticionante
cursa su carrera.

d) Constancia emitida por la autoridad académica competente de la Facultad, en la que
manifiesta la relevancia para la institucion del proyecto de investigacion a ser llevado
adelante, anexando copia del referido proyecto.

Articulo 23° Para egresados de la UNE, son requisitos:

a) Certificado de Estudios de la carrera de grado (copia autenticada por la Secretaria
General del Rectorado), en el cual demuestre que el postulante haya obtenido un
promedio de rendimiento académico de 3,5 como minimo.

b) Cédula de Identidad Civil (copia autenticada por la Secretaria General del Rectorado)

¢) Constancia expedida por la institucién organizadora del curso en la cual se anexe:

a. Programa de estudios

b. Cronograma de actividades

c. Costo del curso

d. La admision oficial como alumno del curso (en los casos de especializaciones,
maestrias y doctorados).

d) Formulario de solicitud de becas para egresados, debidamente completado.

Articulo 24° Para docentes de la UNE, son requisitos:

a) Constancia de ejercicio de la catedra, en cualquiera de las categorias docentes de la
UNE, expedida por la Unidad Académica en la que se desempefie.

b) Constancia emitida por la autoridad competente de la unidad académica en la que
expresa el interés institucional, la importancia del curso y el beneficio que el mismo
redundard a la institucién, sefialando el area de su aplicaciéon.- (Ref. Resolucion CSU
N° 086/2010)

c) Cédula de Identidad Civil (copia autenticada por la Secretaria General del Rectorado)

d) Constancia expedida por la institucion organizadora del curso, en la cual se anexe:

- Programa de estudios

- Cronograma de actividades

- Costo del curso

- La admision oficial como alumno del curso (en los casos de especializaciones,
maestrias y doctorados).

e) Formulario de solicitud de becas para docentes, debidamente completado.
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Articulo 25° Para funcionarios y directivos de la UNE, son requisitos:

A. Para realizar cursos de formacion:

a) Constancia de desempefio como funcionario o directivo de la UNE, emitida por la
autoridad competente de la Unidad Académica o del Rectorado, segin dénde se
desempefiare el postulante.

c) Constancia expedida por la institucién organizadora del curso, en la cual se anexe:

- Programa de estudios

- Cronograma de actividades

- Costo del curso

- La admision oficial como alumno del curso

b) Constancia que avala el interés institucional para la participacion del funcionario o
directivo, emitida por la autoridad competente de la Unidad Académica o del Rectorado,
segun donde se desempefiare el funcionario o directivo.

c) Cédula de Identidad Civil (Copia autenticada por la Secretaria General de la Unidad
Académica o del Rectorado)

d) Formulario de solicitud de becas, para funcionarios y directivos, debidamente
completado.

B. Para Cumplimiento de Fines Institucionales:

a) Nota de invitacion recepcionada en la unidad académica y/o Rectorado.

b) Nota propuesta de nominacién del funcionario o directivo, quien representard a la
institucion, firmada por la autoridad competente.

c) Cédula de Identidad Civil (Copia autenticada por la Secretaria General de la Unidad
Académica o del Rectorado)

d) Formulario de solicitud debidamente completado.

Articulo 26° De la conformacion de la Comision de Becas:
El Consejo Superior, a propuesta del Rector, constituira para cada afio una comision
encargada de la seleccion de los becarios, la cual estara integrada por:

a) El Rector de la UNE, quien presidira la comision, o su representante designado por el
mismo Rector.

b)  Un consejero miembro de la Comision de Asuntos Académicos del CSU.

c) Un consejero miembro de la Comision de Asuntos Administrativos y Financieros del
CSuU.

d) Un consejero miembro de la Comision de Asuntos Legales y Reglamentarios del CSU.

e) Un consejero miembro estudiantil del CSU.

f)  El consejero egresado no docente del CSU.

g) El Director de Extension, Prensa y Cultura de la UNE.

Articulo 27° Funciones y atribuciones de la Comision de Becas:

a) Proponer al Consejo Superior Universitario los periodos de convocatoria para seleccion
de becarios.

b) Estudiar las solicitudes de becas y seleccionar a los becarios.

c) Elevar un informe al Consejo Superior Universitario indicando las razones del dictamen
a favor del o los seleccionado/s.

d) Proponer al Consejo Superior Universitario el monto de las becas a ser otorgadas, segun
los fondos presupuestarios disponibles (Ref. Resolucién CSU N° 176/2007).

e) Proponer al Consejo Superior el plazo para la entrega de los montos asignados y la
forma de rendicion de cuenta del usufructo de los mismos.

Articulo 28°  EI beneficiario de una beca total de posgrado, cuyo curso tenga una duracion mayor a un
afio, recibira el monto en forma parcelada por cada afio que dure el curso y se ajustara a lo
establecido en la carta compromiso suscrita para tal efecto (Art. 16 del presente reglamento).
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Articulo 29°

CAPITULO 6

Articulo 1°

Articulo 2°

Articulo 3°

Articulo 4°

Articulo 5°

CAPITULO 7

Articulo 1°

Articulo 2°

Cualquier situacion no prevista en este capitulo, serd tratada en la Comision de Becas y
puesta a consideracion del Consejo Superior Universitario. (Ref. Resolucion CSU N°
101/2009).

DE LOS PERMISOS.

La concesion de permisos al personal superior, docente o administrativo se canalizara
conforme al periodo de tiempo solicitado.

De conformidad al Art. 14, inciso "fi" de la Ley 250/93; es competencia del Consejo Superior
Universitario, la concesidn de permisos por mas de seis meses, con o sin goce de sueldo, a
ser definido en cada caso por el CSU, siempre que medien las causas, suficientemente
justificadas, previstas en el articulo 5° del presente reglamento.

Conforme al Art. 19, inciso "n" de la Ley 250/93, le corresponde al Rector de la UNE, la
concesion de permisos hasta seis meses con o sin goce de sueldo, a ser definido en cada caso
por el Rector. De acuerdo a éste Reglamento, la atribucién del Rector se limitara al personal
superior y administrativo del Rectorado de la UNE, siempre que medien las causas
enunciadas en el articulo 5° de presente reglamento.

La concesion de permisos al personal superior, docente y administrativo de las unidades
académicas, se realizara de acuerdo a lo establecido en los Arts. 35, inciso "j" y 39, inciso "i"
de la Ley 250/93, observando siempre las causas contempladas en el Art. 5° de este
Reglamento. La decision de si justifica el permiso con o sin goce de sueldo quedara a cargo
de la autoridad competente en cada caso.

Las causas que seran consideradas para la concesion de permisos son las siguientes:

a) Enfermedad, justificada por el certificado médico correspondiente.

b) Por maternidad, justificada con el certificado médico correspondiente.

c) La participacion en cursos de capacitacion nacionales o extranjeros, que redunden en
beneficio de la Institucion.

d) Para el desempefio de misiones encomendadas por la Universidad, y que fuera aprobada
por el Consejo Superior Universitario.

e) Para el cumplimiento de funciones oficiales derivadas del Gobierno Nacional u
Organismos Internacionales, que en todos los casos seré sin goce de sueldo.

f) Otras causas que no se hayan contemplado en el presente Reglamento, y que en todos
los casos debe ser aprobado por el Consejo Superior Universitario. (Ref. Resolucion
CSU N° 06/1995)

DEL NOMBRAMIENTO DE PROFESORES TITULARES, ADJUNTOS Y
ASISTENTES.

El nombramiento de los profesores y/o investigadores Titulares, Adjuntos y Asistentes, se
realizard de conformidad a lo establecido en el Art. 14, inciso "I" de la Ley 250/93, y
observando los requisitos basicos enunciados en los Arts. 51 al 56 de la misma Ley.

Las propuestas de nombramientos deberan elevarse al Rectorado de la UNE, para su
consideracion por el Consejo Superior Universitario, acompafiadas de los siguientes
documentos:

A. Para la categoria de Profesor Asistente.

a) Solicitud de nombramiento dirigida por la Facultad

b) Fotocopia de Cédula de Identidad Policial (ambas caras)
¢) Curriculum Vital actualizado.

d) Constancia de Inscripcion del Titulo en la UNE.

e) Fotocopia del titulo universitario (ambas caras).

f) Dos fotos tipo carné

g) Certificado de antecedentes (original).
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h) Certificado de nacimiento (original).

i) Constancia de haber realizado el curso de formacidn docente universitaria organizado
por la UNE o su equivalente reconocido por la misma.

j)  Constancia de legajo, en caso que ya la tuviere en la UNE.

B. Para la categoria de Profesor Adjunto o Titular.

a) Solicitud de nombramiento dirigida por la Facultad.

b) Constancia de legajo expedida por el Rectorado de la UNE.

c) Fotocopia de Cédula de Identidad Policial actualizada.

d) Curriculum Vitae actualizado.

e) Dos (2) fotos tipo carné actualizada.

f) Certificado de antecedentes (original). (Ref. Resolucion CSU N° 06/1995)

CAPITULO 8 DE LOS ENCARGADOS DE CATEDRAS

Articulo 1° Establecer los requisitos en cuanto a documentos a ser presentados para el nombramiento de
Encargados de Céatedras de la Escuela Superior de Educacion dependiente del Rectorado, por
parte del Consejo Superior Universitario de la Universidad Nacional del Este:

a) Curriculum Vitae

b) Fotocopia de la cédula de identidad

¢) Certificado de antecedente policial

d) Fotocopia del Titulo Universitario inscripto en el Rectorado de la UNE.

e) Fotocopia de certificado de estudios

f)  Certificado de participacién del curso de didactica universitaria, expedido por el
Rectorado o por la Facultad de Filosofia, u homologado por la UNE, de acuerdo a la
reglamentacion vigente.

Todas las fotocopias deben ser autenticadas por escribania pablica. (Ref. Resolucion CSU
N° 072/2009)

CAPITULO 9 DE LOS AUXILIARES DE ENSENANZA.

Articulo 1° Los Auxiliares de Ensefianza seran nombrados por el Consejo Directivo de cada Facultad, a
propuesta del Profesor de la Catedra, y con el acuerdo de la Direccion de Carrera, 0 en su
defecto, por la Direccion Académica. (Ref.: Ley 250/93, Articulo 35, inciso “g”)

Articulo 2° Deberan ser egresados universitarios o estudiantes aventajados de los Gltimos cursos, poseer
buen nivel académico, aptitud y vocacion para la ensefianza.

Articulo 3°  Los auxiliares de la ensefianza podran serlo de una sola catedra, y cesaran automaticamente
al terminar el periodo lectivo, pudiendo ser nuevamente nombrados para afios sucesivos,
conforme a lo establecido en éste Reglamento.

Articulo 4° Los auxiliares de la ensefianza s6lo podran dictar un maximo de 30% de las clases
programadas

Articulo 5° Los Auxiliares de Ensefianza tienen la obligacion de:
a) Desempefiar las tareas que le fueren encomendadas por los profesores de la Catedra.
b) Reemplazar al profesor cuando éste lo solicitare.
c) Ayudar a los alumnos en la obtencion de materiales de estudios solicitados por la
Cétedra.
d) Asesorar a los alumnos en la elaboracién de trabajos préacticos.

Articulo 6° Si el Presupuesto General de la UNE no contemplare remuneracion para esta categoria, la
misma deberd ser “ad honorem”. (Ref. Resolucion CSU N° 06/1995)
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CAPITULO 10 DE LOS REQUISITOS PARA LA OBTENCION DEL TITULO PARA LAS
CATEGORIAS DOCENTES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE.

Articulo 1° Los requisitos que deben ser presentados para la obtencién del titulo para las categorias
docentes de la UNE, de conformidad al Art. 49 de la Ley N° 250/93, Carta Organica de la
UNE, es como sigue:
a) Constancia de Ejercicio de la docencia, expedida por la Facultad.
b) Fotocopia autenticada por la Facultad o Rectorado de la resolucion de nombramiento

como profesor (asistente, adjunto, titular).

c) Fotocopia de Cédula de Identidad.
d) Fotocopia autenticada de Certificado de Nacimiento.

CAPITULO 11 DE LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES Y RENTAS DE LA
UNIVERSIDAD.

Articulo 1°  De conformidad al Art. 14, inciso “i” de la Ley 250/93. El Consejo Superior Universitario
ejercera la administracion general y control de los Bienes y Rentas que pertenecen a la UNE,
y que se citan en el Art. 94 de la mencionada Ley, para lo cual ordenara la realizacion de
inventarios anuales de los bienes que pertenecen a las Unidades Académicas que conforman
la UNE, asi como del Rectorado de la misma. También, estudiard y aprobara el Presupuesto
General de la UNE.

Avrticulo 2° Es competencia del Rector, elevar a la autoridad nacional competente, el Presupuesto
General Anual de la UNE, una vez aprobado por el Consejo Superior Universitario.

Avrticulo 3° Los actos administrativos que importen manejo de fondos estaran sometidos a analisis de
auditorias internas y externas, las cuales seran ordenadas por el CSU, siempre y cuando lo
considere necesario, y sin perjuicio de lo dispuesto en los Arts. 96 y 97 de la Ley 250/93.
(Ref. Resolucion CSU N° 06/1995)

CAPITULO 12 DE LOS REQUISITOS PARA LA ADMISION DE ALUMNOS
PROCEDENTES DE OTRAS UNIVERSIDADES DEL PAIS.

Articulo 1° Los alumnos procedentes de otras universidades, reconocidas, del pais que quieran ser
admitidos, sin rendir los examenes de ingresos, en cualquiera de las Unidades Académicas
gue conforman la UNE, deberan solicitar su admision en las Secretarias de las respectivas
Facultades.

Articulo2°  Los Consejos Directivos de las Facultades deberdn determinar las admisiones
correspondientes, a través de una resolucion concreta en cada caso, en base a las solicitudes
presentadas, contemplando los siguientes requisitos:

a) Provenir de Facultades con carreras afines a la solicitada.

b) Haber aprobado todas las asignaturas del primer curso o las correspondientes a los dos
primeros semestres de la carrera en cuestion.

¢) Haber obtenido el rendimiento minimo establecido para el efecto, en el Reglamento
Interno de cada Unidad Académica.

CAPITULO 13 DE LOS REQUISITOS PARA OBTENCION DE TITULOS
UNIVERSITARIOS PARA ESTUDIANTES DE LA UNE.

Articulo 1° El alumno que haya culminado sus estudios universitarios, podra solicitar personalmente el
titulo correspondiente, en el Rectorado de la UNE.

Articulo 2° Establecer los siguientes requisitos para la obtencidn de Titulos universitarios de la UNE,
como sigue:
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Articulo 3°

a) Certificado de estudios original, expedido por la Facultad.

b) Fotocopia actualizada de la Cédula de Identidad Civil.

c) Certificado de Nacimiento original o fotocopia autenticada del mismo por Escribania.

d) Constancia de legajo original expedida por la Facultad.

e) Abonar el arancel correspondiente, aprobado por el CSU

f)  Certificado de matrimonio original o fotocopia autenticada (para la egresada cuya cédula
tenga el apellido del marido)

Cumplidos los Requisitos establecidos en el articulo 2°, el Rectorado de la UNE procedera a
confeccionar el Titulo, previo registro en el libro de Inscripciones.

CAPITULO 14 DE LA COMPOSICION DEL CUADRO DE HONOR Y LA ELECCION DEL

Articulo 1°

Articulo 2°

Articulo 3°

MEJOR EGRESADO

Las Facultades de la Universidad Nacional del Este, por cada Promocion conformaréan
anualmente para la Ceremonia de Graduacion, el Cuadro de Honor de la Facultad, por
carrera.

Formarén parte del Cuadro de Honor de cada carrera, aquellos egresados/as que se hayan
destacado durante su vida estudiantil ya sea por mérito académico, cientifico, artistico y
cultural, civico, innovacion y/o deportivo que a juicio del Consejo Directivo de la Facultad,
sean merecedores de tal distincion.

Se entiende por:

a) Meérito Académico: Promedio general de las calificaciones obtenido por el/la egresado/a

durante su vida estudiantil.

b) Mérito Cientifico: Reconocimiento debidamente certificado por una instancia

dependiente de la institucion y/u organismo nacional o extranjero, por investigaciones
cientificas realizadas por las/os egresadas/os durante su vida estudiantil, avaladas por la
Facultad.

c) Mérito Artistico y Cultural: Reconocimiento alcanzado por las/os egresadas/os durante

su vida estudiantil, por aptitudes demostradas para la expresién artistica y cultural,
entendiéndose por éstas, las manifestaciones de la musica, la pintura, el teatro, la escultura,
la literatura y/o el canto, etc., en el ambito institucional o en representacion de la
institucion, a nivel nacional y/o internacional, debidamente certificado/s por la Facultad.

d) Meérito Civico: Reconocimiento logrado por las/os egresadas/os durante su vida

estudiantil, por su aporte significativo en bien de la comunidad, debidamente certificado
por la Facultad.

e) Meérito por Innovacién: Reconocimiento logrado por las/os egresadas/os durante su vida

f)

L

estudiantil, por el disefio o mejora de algdn instrumento, aparato, sistema o método de
utilidad para la institucion y/o comunidad, debidamente certificado por la Facultad.

Meérito Deportivo: Reconocimiento logrado por las/os egresadas/os durante su vida
estudiantil que forma individual o en equipo, haya obtenido conquistas para la Facultad o
la Universidad, o las hubieran representado en competencias oficiales, en las diferentes
actividades deportivas de caréacter nacional e internacional.

os alumnos y profesores interesados en postular candidatos para la conformacién del cuadro

de honor, podran hacerlo por nota dirigida al Consejo Directivo, fundamentando los motivos
de la postulacion. ElI Consejo Directivo de cada Facultad podra aceptar o rechazar las
postulaciones y sus decisiones podran ser apeladas ante una instancia superior de la
universidad.
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Articulo 4°

Articulo 5°

Articulo 6°

Articulo 7°

Articulo 8°

Articulo 9°

Articulo 10°

Articulo 11°

Una vez conformado el cuadro de honor de la carrera, el Consejo Directivo de la Facultad lo
comunicara por nota al Rector de la UNE, para que el mismo dicte la Resolucion segun
corresponda.

Ser4 nominado/a Mejor Egresado/a el/la alumno/a que llegue a acumular el maximo promedio
general de calificaciones entre los miembros de un grupo de alumnos que han iniciado una
carrera en un determinado afio y culmina en forma regular segun el plazo establecido en el
Plan de Estudio respectivo, a partir de un promedio general de calificacion 4(cuatro).

Inc. a) En caso de que ningun alumno/a haya culminado sus estudios en el plazo establecido
en el Plan de Estudios, se optara por lo establecido en el Art. 65, segundo parrafo de
la Ley N° 250/93.

Inc. b) Si ningln miembro de un grupo de alumnos hubiere culminado sus estudios segun lo
establecido en el inc. “a” de este articulo, se tendra en cuenta lo mencionado en el
articulo 5°, complementandose con el tercer parrafo del articulo 65 de la Ley 250/93.

Podran igualmente optar a la distincion de Mejor Egresada/o quienes hayan sido
beneficiados con la convalidacion de asignaturas.

Al solo efecto de determinar el/la mejor egresado/a se procedera de la siguiente manera:

a) Para determinar el maximo puntaje, se deberan sumar las calificaciones obtenidas en cada
una de las asignaturas que conforman la carrera.

b) Para determinar el promedio general de calificacion, se dividird el maximo puntaje por el
total de asignaturas que componen el Plan de Estudios, ademas de las calificaciones
obtenidas en todas las evaluaciones realizadas.

Si hubiere empate, se determinara segin el célculo incrementando la cantidad de decimales
hasta un maximo de 5(cinco) digitos. En caso de continuar el empate se podra nombrar a mas
de un Mejor Egresado.

Una vez nominado al/la Mejor Egresado/a de cada carrera conforme lo establecido en los
articulos 6°, 7° y 8° del presente Reglamento, se comunicara por nota al Rector, a fin de que
sea dictada la Resolucién correspondiente.

El/la Mejor Egresado/a de cada carrera recibird en la Ceremonia de Graduacion una Medalla
de Oro y el Diploma de Honor correspondiente, otorgado por la UNE, que dara testimonio
de su condicion de tal. El/la mejor egresado/a de cada carrera es integrante nato del Cuadro
de Honor.

Las nominaciones de Padrinos/as de Honor, Cuadro de Honor y Mejor Egresado/a, deberan
tener entrada en el Rectorado por lo menos un mes antes del Acto de Graduacion. (Ref.
Resolucion CSU N° 116/2011)

CAPITULO 15 DE LA CEREMONIA DE GRADUACION.

Articulo 1°

Articulo 2°

La organizacion de la ceremonia de graduacion, compete al Rectorado en coordinaciéon con
la respectiva unidad académica por medio del Consejo Directivo, la Coordinacion de cada
carrera y los egresados.

La ceremonia de graduacion, sera realizada en un solo acto, por cada unidad académica; cuya
supervision del protocolo serd de competencia exclusiva del Rectorado de la Universidad
Nacional del Este.
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Articulo 3°  Los graduados del afio, propondran nombre(s) para la designacion del padrino o madrina de
la promocidn. La propuesta debera ser elevada al Consejo Directivo de la Unidad Académica,
quien a su vez, elevara dicha propuesta al Rector para el dictado de la Resolucion
correspondiente acompafiada de copias autenticadas del expediente relacionado al mismo.

Articulo 4°  Podréan ser Padrinos/Madrinas de una promocion de egresados hasta un maximo de 3(tres)
por Carrera o Filial, con el siguiente perfil:
- Profesores Escalafonados o ex profesores de la Facultad con reconocida trayectoria académica.
- Padres de los egresados. (Un representante electo entre ellos)
- Personalidad del &mbito académico, con suficientes méritos en el mundo Universitario,
Nacional y/o Internacional.

Articulo 5° No podran ser nominado Padrino/Madrina ninguna persona que se encuentre en litigio
judicial con la UNE.

Articulo 6° Los citados en el articulo 4° del presente reglamento deberan ser propuestos de forma no
vinculante mediante eleccién en reunion de egresados de la promocién por simple mayoria.
Atendiendo las siguientes reglas:

Inc. a) La misma se hard mediante Unica convocatoria con por lo menos 20 (veinte) dias de
anticipacion a la fecha fijada para la reunion por parte del Consejo Directivo en el
caso de las Facultades y por el Rectorado en el caso de las Escuelas. En la misma se
establecerd lugar, fecha, hora y lista de egresados participantes. Para la reunion el
Unico punto del orden del dia, seré la nominacion de los Padrinos de la promocion.

Inc. b)  El acto sera presidido por el Secretario General afectado a la Facultad respectiva,
quien labrara acta de todo lo actuado.

Inc. c) En el mismo sentido se contard con un Libro de Asistencia cuya firma habilitara para
la votacion.

Inc.d)  De la convocatoria se dard conocimiento a los interesados mediante notificacion al
que fuera delegado del dltimo afio cursado por los egresados y mediante la
exposicion de la convocatoria en los franelégrafos de la institucion.

Articulo 7°  El Rectorado de la UNE propondréa al Consejo Superior Universitario, el nombre que llevara
la promocion.

Articulo 8°  Establécese el periodo comprendido entre el 1 de octubre al 14 de diciembre de cada afio
como lapso correspondiente a la realizacion de las ceremonias de graduacion de las diversas
Unidades Académicas de la Universidad Nacional del Este.

Articulo 9° La fecha para la realizacion del Acto de Graduacién sera presentada por el Rectorado y
comunicada a cada unidad académica por escrito, con por lo menos 120(ciento veinte) dias
de antelacion a la fecha establecida; ésta debera ser informada a los egresados en la reunion
prevista para la eleccién de Padrinos/Madrinas de Promocién.

Del Protocolo

Articulo 10°  El acto de caracter solemne, se llevara a cabo con arreglo al siguiente protocolo:
a) Uso de Banderas: Las banderas que podran utilizarse en este acto son: la Nacional, la de la
UNE vy la de la Facultad.
b) La presidencia del Acto: Para presidir el acto, se instalaran en una mesa central:
a. El Rector de la UNE.
b. EIl Decano de la respectiva Facultad.
c. El Secretario General de la Universidad.
c) El o los Padrinos, se ubicaran en la primera fila de los asientos destinados a los invitados
especiales y accederdn por turno, cuando sean convocados, a la mesa central, tanto para
recibir sus pergaminos recordatorios, como para la entrega de diplomas a los egresados de la
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carrera de cuya promocion fueren designados Padrinos. Finalizadas las entregas, volveran a
ocupar sus respectivos lugares.

Del Acto

Articulo 11°  Momento protocolar 0 académico:

Se dara comienzo al acto con la ubicacion de las autoridades en la mesa que preside el acto.
A continuacion se desarrollara el siguiente programa:

Entrada de los egresados, precedidos por el/los Padrino(s) al son de la marcha procesional.
Entonacion del Himno Nacional.

Palabras del Decano de la Facultad (No debe exceder los 10 minutos).

Entrega de los Certificados a los Padrinos: a cargo del Rector.

Entrega de Diplomas de Grado: a cargo del Decano de la Facultad y el/los Padrino(s) de la carrera.
Exaltacion de los Egresados: Cambio de lugar de la borla del Birrete, de izquierda a derecha, a cargo
del Rector.

Juramento de los Graduados: a cargo del Rector.

Entrega de Menciones Honorificas: a cargo del Rector y el Decano de la Facultad.

Palabras del Mejor Egresado de la Facultad (No debe exceder los 10 minutos).

Cierre del acto protocolar con las palabras del Rector.

Articulo 12°  Momento artistico, opcional.

Articulo 13°  Fin del acto y salida de los egresados al son de la marcha procesional.

Articulo 14°  Los casos no previstos, con respecto al acto de graduacién, en este capitulo seran resueltos

por el Rector, de comun acuerdo con el Consejo Directivo correspondiente y los egresados.

De la Tenida

Articulo 15° Instituir el uso de la Toga como vestimenta ceremonial para autoridades universitarias,

homenajeados y graduados.

Articulo 16° EIl Rector, el Vicerrector, Secretario General de la Universidad Nacional del Este, desde el

momento de su asuncion al cargo, utilizaran en las ceremonias protocolares las togas con el
vivo color dorado, como representantes de la UNE.

Articulo 17°  Los decanos y Vicedecanos utilizaran los vivos correspondientes de la Facultad a su cargo.

Articulo 18°  Los graduados y homenajeados utilizaran el vivo de la Facultad del cual egresaron.

Articulo 19°  Los vivos que seran utilizados por las Facultades son:

o Facultad de Ingenieria Agrondmica: vivo color marrén.
Facultad de Ciencias Econdmicas: vivo color verde
Facultad de Filosofia: vivo color amarillo

Facultad Politécnica: vivo color blanco

Facultad de Derecho y Ciencias Sociales: vivo color rojo
Facultad de Ciencias de la Salud: vivo color lila.

Articulo 20°  Los distintivos de las togas se establecen de la siguiente forma: el Rector y el Vicerrector

portaran las tres franjas en ambas mangas de la toga; los decanos, Vicedecanos y el
Secretario General dos franjas; los homenajeados y egresados no portaréan franjas.

Articulo 21°  El cordon, la borla del birrete y la espaldera seran del color correspondiente a la respectiva

unidad académica a la que pertenecen. (Ref. Resolucion CSU N° 116/2011)
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CAPITULO 16

DEL CEREMONIAL UNIVERSITARIO A SER OBSERVADO EN EL ACTO
ACADEMICO DE ENTREGA DE TITULO DE DOCTOR HONORIS CAUSA,
PROFESOR HONORARIO, Y PROFESOR EMERITO.

Articulo 1° Instituir el ceremonial universitario que debe observarse en todos los actos de entrega de
titulos de Doctor Honoris Causa, Profesor Honorario y Profesor Emérito.

fcu iniciard ubicaci6 utori i ial;
Articulo 2° El acto se iniciara con la ubicacién de las autoridades en la mesa presidencial; para a
continuacion, cumplirse el siguiente ceremonial:

a)

b)

d)

f)

9)
h)

)
K)
1)

CAPITULO 17

Mesa que preside el Acto

La preside el Rector, a su derecha estara ubicada la personalidad que recibira la
distincién, y al lado del mismo el Padrino; a la izquierda del Rector, el Vicerrector y al
lado de éste cuando fuere el caso, el Decano de la Facultad respectiva.

Ingreso al Recinto del que recibira el titulo y del padrino del mismo.

Ingresaran al son de una melodia apropiada a la ocasion (marcha procesional) por la
puerta principal del salén, el padrino, con toga, y el que recibira el titulo -ubicado a la
derecha - sin ella. Llegaran hasta frente de la mesa de la presidencia del acto.

Maestro de ceremonia

Anuncia la entonacion del Himno Nacional y terminado éste la interrogacion del Rector
al propuesto.

Interrogacion del Rector al propuesto.

Interrogacién: Sr. Don .... "ElI Honorable Consejo Superior Universitario, ha resuelto
concederle a usted el titulo que lo acredita como Doctor Honoris Causa (0 Profesor
Honorario o Profesor Emérito) de la Universidad Nacional del Este". Lo acepta usted?
Respuesta: Si, lo acepto

El Padrino pasa a ocupar la Mesa

Maestro de Ceremonia

Anuncia lectura de Resoluciones por parte del Secretario General de la Universidad
Nacional del Este:

e Que autoriza la organizacion del Acto Académico

e Que otorga el titulo.

De la toga, espaldera y el birrete para el Galardonado.

La toga, la espaldera y el birrete desde antes del inicio del acto deberan estar expuestos
en una mesa ubicada delante de la presidencia del acto. Luego de la respuesta de
aceptacion, dos funcionarios se acercardn al propuesto y le ayudardn a vestir la
indumentaria ceremonial.

Invitacion del Rector al Galardonado a ubicarse en  la mesa de la presidencia del acto.
El galardonado se ubicara a la derecha del Rector.

Maestro de ceremonia

e Anuncia palabras del Padrino/Madrina del Galardonado

¢ Discurso del Padrino/Madrina.

e Anuncia palabras del Rector.

e Palabras del Rector.

Acto de entrega del Titulo, copia de la Resolucién respectiva que otorga la Distincién y
del Escudo de la Universidad Nacional del Este, por el Rector al Galardonado.
Ceremonia de exaltacion: el Rector cambiard de lugar la borla del birrete del
galardonado, trasladandola del lado izquierdo al derecho.

Discurso del Galardonado.

Cierre del Acto Académico.

DEL CURSO DE DIDACTICA UNIVERSITARIA.

Articulo 1° El Curso de Formacion Docente Universitaria, establecido en el Art. 55 de la Ley 250/93 sera
de nivel de postgrado, a fin de garantizar el logro de las competencias necesarias para ejercer
la docencia universitaria en la Universidad Nacional del Este. Este curso podra ser llevado a
cabo a través del Rectorado o de la Facultad de Filosofia de la Universidad Nacional del Este.
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Articulo 2°

Articulo 3°

Articulo 4°

Articulo 5°

Articulo 6°

Articulo 7°

Articulo 8°

Articulo 9°

El Curso de Didactica Universitaria estara destinado a todas las personas interesadas,
egresadas de una carrera universitaria con carga horaria de 2.700 horas y 4 afios de duracion,
como minimo, que posean titulo de grado expedido por una universidad debidamente
reconocida.

El Curso de Didactica Universitaria debera constar de al menos 360 horas reloj presenciales,
a las que se podran sumar las horas de actividades no presenciales, las cuales seran
establecidas de acuerdo a los objetivos propuestos y a la metodologia implementada en el
Proyecto Académico del curso.

El Curso de Didactica Universitaria debera enfocar preferentemente dos aspectos: la
didactica de la ensefianza superior y la evaluacion de los aprendizajes de dicho nivel. A mas
de estos aspectos debera enfatizar los siguientes: la evaluacion interna y externa de carreras e
instituciones universitarias, el disefio de proyectos educativos, la planificacion institucional
estratégica, la metodologia y los fundamentos de la investigacién cientifica como
herramientas para el aprendizaje y la produccion de nuevos conocimientos, la
implementacion de las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicaciéon en los
procesos de ensefianza aprendizaje, y las nuevas competencias docentes para una educacién
basada en valores.

Los asistentes a los cursos de didactica universitaria podran ser promovidos siempre que
hayan asistido al menos al 70 % de las clases presenciales, hayan aprobado cada uno de los
maodulos o asignaturas definidos en el Proyecto Académico y hayan presentado y aprobado
un Trabajo Final de Curso que integre los conocimientos, habilidades y actitudes
incorporados en los diferentes mddulos o asignaturas del curso. La presentacion de este
Trabajo Final de Curso debe ser aprobado por un Tribunal Examinador designado por el
Coordinador del Curso de Didactica.

El Rectorado y/o la Facultad de Filosofia de la UNE, expedira un Diploma de
Especializacion en Didactica Universitaria a los que, cumpliendo los requisitos establecidos,
hayan concluido satisfactoriamente el mencionado curso.

El Rectorado y/o la Facultad de Filosofia de la UNE, podran firmar contratos con entidades o
personas para la realizacion de tales cursos. En todo caso, la responsabilidad académica sera
del Rectorado y/o la Facultad de Filosofia, aungue sean delegados los aspectos
administrativos y de organizacion. A tal efecto, las entidades o personas contratadas deberén
presentar informes mensuales de rendicién de cuenta en forma sistematica y cada vez que el
Rectorado o la Facultad de Filosofia lo requiera.

La UNE reconocera en cada caso los cursos de Formacion Docente Universitaria dictados por
las demas universidades reconocidas o institutos superiores reconocidos, toda vez que exista
convenio firmado y reglamentado en donde se establezca reciprocidad en este tema, y toda
vez que los contenidos de dichos cursos sean equiparables a los desarrollados en la UNE.

Para solicitar la convalidacion de cursos de Didactica Universitaria realizados en el Instituto
Superior de Educacion (ISE), en Institutos de Formacion Docente, o en universidades
debidamente reconocidas, que cumplan con lo establecido en el Articulo 8° de este capitulo,
los interesados deberan presentar el Certificado de Estudios original debidamente legalizado
en el Ministerio de Educacion y Cultura, y una copia autenticada por escribania, en el cual se
acredite un total de 400 horas cursadas, por lo menos. A mas de esto, los interesados deberan
adjuntar el Programa de cada una de las asignaturas del curso, autenticado por escribania, el
cual debera demostrar que los contenidos del curso son equiparables a los de la UNE.
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Articulo 10° Los requisitos para la presentacion de los Proyectos Académicos de los cursos de
Especializacién en Didactica Universitaria, los requisitos para la matriculacién al curso, el
sistema de evaluacion, la escala de calificacion, los aspectos que se refieren a la organizacion
de los cursos y otros aspectos no previstos en este capitulo se encuentran especificados en el
capitulo referente al Reglamento de Posgrado de la UNE. (Ref. Resolucion CSU N°
247/2009)

CAPITULO 18 DEL POSTGRADO Y POST TITULO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DEL ESTE

Seccién I: Disposicion general

Articulo 1°  El presente Reglamento servira para guiar y normar el funcionamiento de los estudios a nivel
de post titulo y post grado en la Universidad Nacional del Este (UNE).

Seccion 11: De los objetivos

Articulo 2° Los Cursos de Postitulo y de post grado tienen los siguientes objetivos:
a) La actualizacion y capacitacion de profesionales y personal académico.
b) Ampliar la capacitacion profesional, sea en profundidad o extension, buscandola
innovacién en el area planteada.
c) Preparar para el ejercicio académico de alto nivel, fortaleciendo y consolidando las
competencias profesionales en un campo del saber o0 en un érea interdisciplinaria
d) Formar en los métodos de investigacion cientifica y/o docente.

Seccion 111: De la organizacion de los cursos de post- titulo y de post- grado.

Articulo 3° Los cursos que imparte la UNE se clasifican en:
A) Cursos de Post- titulo:

a) Cursos de Actualizacion

b) Cursos de Capacitacion
B) Cursos de Post grado:

a) Especializacion.

b) Maestria.

c) Doctorado.

Articulo 4° Los cursos de Post-titulos: estan dirigido a los egresados de los cursos de grado asi como de
post grado y se otorgaran certificados de:

a) Actualizacion: son cursos de caracter tedrico y con tematica vinculada a la actualizacion de
conocimientos en areas especificas. Se requieren como minimo 40 horas reloj presenciales, para los
programas de modalidad presencial.

b) Capacitacion: son cursos de caracter tedrico-practico que buscan profundizarlos conocimientos
propios de la profesion en un periodo de tiempo relativamente breve y requieren una evaluacion de
las competencias adquiridas. Se requiere como minimo de 100 horas reloj presenciales, para los
programas de modalidad presencial.

Avrticulo 5° Los cursos de Postgrados:

a. Especializacion tienen caracter tedrico-practico que implica conocimiento y operacion especializada
en un campo especifico, propio de la profesion. Estos cursos tienen caracter eminentemente
aplicativo y constituyen una profundizacion académica en la formacion de profesionales
universitarios especializados. Su objetivo es ampliar la capacitacion profesional, sea en profundidad
0 extensidn, buscando la innovacién en el area planteada. Incluye practicas profesionales. La carga
horaria minima de los programas de modalidad presencial es de 360 horas reloj, que debe incluir
formacion tedrica y un 30% como minimo de las horas reloj de practica profesional.
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b. Formacién de Especialista:
— Cursos de Especializacion Profesional se refiere a un éarea especifica y exclusivo de una
profesién universitaria y con capacidad para resolver problemas de alta complejidad.
— Cursos de Especializacion General, corresponden a los conocimientos y destrezas propias
de temas interdisciplinarios determinados, impartidos a graduados de distintas disciplinas.

c. Maestrias: tienen como objetivo preparar para el ejercicio académico de alto nivel, fortaleciendo y
consolidando las competencias profesionales en un campo del saber o en un area interdisciplinaria
mediante la profundizacion del conocimiento tedrico, de los métodos de investigacion y del estado
del conocimiento de la disciplina o &rea interdisciplinaria. La carga horaria de los programas de
modalidad presencial es de 1000 horas reloj, de los cuales 700 horas reloj como minimo seran
presénciales y 300 horas reloj de investigacion guiada y certificada por un Tutor.

El titulo a otorgarse es el de Master (M.Sc), requiere la realizacion y evaluacion de un trabajo final o
Tesis de Maestria, que sera reglamentado por la institucién responsable del curso.

d. Doctorado: orientado a la formacion de investigadores, para la produccién cientifica con la finalidad
esencial de producir conocimientos de alta relevancia cientifica y social. Se requiere de la dedicacion
plena del estudiante y de su vinculacion en uno o mas programas de investigacion de la disciplina. Es
el grado académico de mayor jerarquia que otorga la UNE. Las horas de duracion del Curso, para los
de modalidad presencial, serdn de 1200 horas reloj presenciales como minimo, 500 horas reloj de
investigacion certificada por un Tutor y 1800 horas reloj como minimo dedicada a la elaboracion de
Tesis.

El titulo que se otorgara sera el de Doctor (Ph.D).

a. Requisitos para el ingreso al Programa:
— Maestria emitida por una Instituciéon de Educacion Superior nacional o
extranjera debidamente reconocida.
— Certificar por lo menos tres afios completos de trabajo regular en alguna
— Institucion de Educacion Superior o su vinculante al Campo Profesional.

b. Requisitos para obtener el Grado de Doctor:

— Contar con la aprobacién del proyecto Doctoral con un escrito del Tutor.

— Que la Tesis sea el resultado de una investigacién original, estando sélidamente
fundamentada desde las perspectivas tedrica, metodoldgica y técnica requeridas.

— Demostrar que el estudiante posee amplio y profundo conocimiento acerca del tema
abordado.

— Presentar y defender ante un calificado tribunal la investigacién abordada y haber recibido
una evaluacion al menos satisfactoria (80%) en la defensa oral y pablica de su Investigacion
Doctoral.

Articulo 6° EI Consejo Superior estudiara caso por caso las propuestas de cursos de Postitulo y Posgrado de
modalidad semipresencial y de modalidad a distancia, hasta tanto se cuente con una normativa
especifica para el efecto.

Articulo 7° En los Cursos de Actualizacion y Capacitacion se otorgan Certificados. En los CPG de
Especializacién, diplomas. Los diplomas de Especializacion no confieren grado académico.
En los CPG de Maestria y Doctorado, se otorgan diplomas de grado académico. Para obtener
el diploma respectivo, el participante debe cumplir con los siguientes requisitos:

— Haber aprobado las exigencias académicas del curso.

— Haber cumplido con las exigencias de caracter administrativo y demas normas complementarias del
curso respectivo y de la legislacion universitaria.

— Paralos CPG de Especializacion, el participante debera aprobar un examen globalizador.

— Paralos CPG de Maestria y Doctorado, el participante debera presentar una Tesis.
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Articulo 8  Los cursos de Post titulos son aprobados por el Rector para los Cursos organizados por la
Escuela de Posgrado del Rectorado y por los Consejos Directivos de las Facultades, para los
gue son organizados por las mismas. Los CPG de Especializacion, Maestria y Doctorado son
organizados con la aprobacion de los Consejos Directivos de las Facultades, o por la Escuela
de Posgrado del Rectorado, en ambos casos requeriran la homologacién del CSU para su
ejecucidn, en todos los casos se deberan adecuar a lo establecido en los articulos 78, 79 y 80
de la Ley 250/93.

Articulo9°  Cada CPG deberd contar con un Coordinador nombrado por el Rector, para los cursos
organizados por la Escuela de Posgrado del Rectorado y por los Decanos, para los Cursos
organizados por las Facultades. El perfil del profesional que sera nombrado como
coordinador, debera reflejar, como minimo, un nivel de graduacion similar al del curso en el
que se desempefiara como tal.

El Coordinador se encargara de:

a. Dirigir, orientar y vigilar la eficiente realizacion del CPG a su cargo; informando y brindando datos
estadisticos y académicos a la Facultad y al Rectorado al respecto.

b. Preparar los planes de estudios, revisar y coordinar los programas que elaboran los Profesores de
cada asignatura que integran el curso.

c. Velar por el cumplimiento de la reglamentacion vigente para los CPG.

d. Cooperar con el Profesor de cada asignatura para la redaccién del programa de la misma y para el
establecimiento de las pautas de evaluacion. Los criterios de ponderacidn estaran establecidos por el
Profesor de la asignatura de conformidad con este Reglamento General.

e. Convocar, las veces que sea necesario, a reunion de Profesores del CPG para la revision y
coordinacion de las actividades académicas en vista a un Optimo resultado de la ensefianza-
aprendizaje.

Articulo 10°  Para ingresar a los CPG los requisitos minimos seran fijados por cada Facultad o la Escuela
de Posgrado del Rectorado. Las Facultades y/o el Rectorado podran estipular otros requisitos
conforme a los requerimientos de cada curso.

Articulo 11° Los requisitos de matriculacion en los cursos de postitulos y de postgrados son los siguientes:

A. Para egresados de la UNE:
1. Fotocopia simple de:
— Cédula de identidad civil.
— Certificado de Estudios.
— Titulo de Grado inscripto en el MEC
2. Foto tipo carné actualizado y en colores 2(dos)
3. Abonar el arancel correspondiente.

B. Para egresados de otras universidades:

1. Fotocopia autenticada por escribania o Secretaria General de la Unidad Académica que dicta el curso
de:
— Cédula de identidad civil.
— Certificado de Estudios.

2. Titulo de Grado inscripto en el MEC.

3. Foto tipo carné actualizado y en colores 2(dos).

4. Abonar el arancel correspondiente.

Seccioén 1V: Del proyecto académico

Articulo 12°  EI Proyecto Académico incluye el Plan de Estudios, el Cuerpo Académico y la
infraestructura propuesta para la realizacion del curso.
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a. En los Planes de Estudios deben estar claramente definidos los objetivos, la fundamentacion, la
modalidad de desarrollo, el perfil del graduado o egresado, asi como los requisitos de admision,
permanencia, plan de cursos y seminarios, horas y contenido minimo, y las condiciones para la
obtencion de certificados, diplomas o titulos de acuerdo al nivel.

b. Cada programa del curso de postgraduacion es independiente a los programas anteriores o posteriores
al mismo. La reapertura de un mismo curso en periodos de tiempos diferentes requerird una nueva
presentacion del curriculo, actualizado en funcion a la evaluacion de su primera ejecucion, o
justificando su reapertura de manera idéntica.

c. Un plan aprobado y que no haya iniciado su puesta en vigencia en un periodo de dos afios, quedara
automaticamente anulada la resolucion de su aprobacion y debera cumplir de nuevo el proceso para
su ejecucion.

d. El cuerpo académico debe tener un nivel cientifico, académico y/o profesional igual o superior al
titulo que otorga. Debe existir un ndcleo minimo de docentes estables, a medio tiempo, con
dedicacion suficiente a la docencia, nucleados en una Unidad de Postgrado, para garantizar la
eficiencia y el seguimiento del programa.

e. Los Cursos de Postgrado deberan contar con una infraestructura que asegure el acceso a:

— Instalaciones, laboratorios, equipos y recursos didacticos adecuados para las actividades que
se desarrollan, guardando relacién con las necesidades generadas en el desempefio de dichas
actividades. Los CPG que utilicen instalaciones que no sean propias deberan tener
garantizado su uso.

— Bibliotecas y Centros de Documentacion equipados y actualizados en contenido y cantidad
para satisfacer sus necesidades.

— Equipamientos informéticos y a redes de informacion y comunicacion adecuados a las
actividades que se desarrollan y a las nuevas tecnologias educativas.

— Facilidades para investigacion y practica profesional adecuados para los ambitos
institucionales de investigacion, practicas profesionales y desarrollo tecnol6gico previsto
para la ejecucion de los trabajos, proyectos, obras o actividades de Especializaciones,
Maestrias y Doctorados propios de la institucion o por Convenio.

Seccion V: De las normas y criterios de evaluacion, calificaciones y escolaridad

Articulo 13°  La Evaluacion es el proceso a través del cual se verifica el grado de aprovechamiento y
progreso del participante en el logro de los objetivos generales y especificos propuestos en
cada asignatura y/o CPG en su conjunto. Por tanto, la evaluacién debe ser el resultado de una
serie de verificaciones obtenidas en el proceso de la Ensefianza-Aprendizaje.

Articulo 14° Dentro del proceso de la evaluacion, los principales instrumentos que se utilizaran como
elementos de juicio para calificar a los participantes son:

a. Los ejercicios y trabajos practicos asignados como parte 0 método para el desarrollo de la
asignatura. Los trabajos practicos a su vez, pueden ser de campo y/o laboratorio cuyos
resultados deben presentarse en un informe por escrito.

b. Los trabajos bibliogréaficos pueden ser monograficos o de control de lectura.

c. Los resultados de las pruebas practicadas durante el curso y a la conclusion del mismo.
Estas pruebas a su vez pueden ser: objetivas (0 Test), de exposicion oral y de composicién
escrita (tipo ensayo).

d. Cualquier otro elemento objetivo de juicio que sea relevante para apreciar el grado de
aprovechamiento del participante en la asignatura cursada y que haya sido reconocido
previamente como tal.

Articulo 15° Las pautas de evaluacion y su cuantificacion estaran preestablecidas, segin las siguientes
condiciones:

a. Cada profesor, de acuerdo a la naturaleza de la asignatura y los objetivos propuestos
estableceran los criterios de evaluacién, los que seran comunicados a los alumnos el
primer dia de clase. No pudiendo superar 40% el puntaje acumulado durante el periodo de
clases, estableciéndose el examen final sobre el 60% restante.

b. La calificacion final es la resultante de todo el proceso educativo y no de un hecho, acto,
instrumento o factor aislado.

c. Las calificaciones seran asignadas por el profesor de acuerdo al Cap. 31, Art. 1° del
Reglamento General de la UNE.
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Articulo 16°

Articulo 17°

Articulo 18°

Articulo 19°

Articulo 20°

Articulo 21°

Articulo 22°

Articulo 23°

Todo curso ofrecido como parte del programa de estudio incluird necesariamente una prueba
final para determinar el nivel de aprovechamiento individual de cada participante, salvo en
aquellos cursos en que, por su naturaleza, seria inapropiada dicha prueba, en cuyo caso, el
Profesor de tal curso o asignatura solicitara con la debida fundamentacion académica,
sustituir la prueba final por otro medio de evaluacion.

El profesor de cada asignatura sera responsable de la seleccion, conduccién y evaluacion de
las pruebas correspondientes, conforme con este Reglamento. Cada profesor debera entregar
las calificaciones finales a la Coordinacion del CPG respectivo, en la planilla oficial
habilitada al efecto, en triplicado, por lo menos, dentro de un plazo no mayor de (5) dias para
Profesores residentes en el Paraguay, y de (20) veinte dias para profesores residentes fuera
del pais, ambos plazos contados a partir de la fecha de la administracion de la prueba final.

Los examenes finales estaran a cargo de un Tribunal Examinador, que estara integrado de la
siguiente forma:

a. El tribunal examinador se integrard con el Profesor de la asignatura correspondiente y
podré estar integrada por otros profesores de disciplinas afines, nombrados por Resolucién de
los Decanos en los CPG de las Facultades y por el Director , en los CPG de la Escuela de
Posgrado del Rectorado, a propuesta del Coordinador del CPG respectivo.

b. Estara presidida por el Profesor de la asignatura. En caso de ausencia del Profesor de la
asignatura, podra realizarse el examen, en casos excepcionales y justificados debidamente,
bajo la presidencia del Coordinador del CPG respectivo; quién debera salvaguardar el normal
desarrollo de las actividades.

c. Los profesores designados para integrar las mesas examinadoras, estan obligados a
aceptar y desempefiar su cometido, salvo justa causa de excusacion que serd comunicada al
Coordinador del CPG respectivo, con anticipacién de cinco dias, de modo que facilite la
sustitucion;

d. Los casos de Profesores que deben inhibirse de examinar a los participantes y los que
autorizan a estos a recusarlos, se regiran por el Reglamento General de la UNE.

Las pruebas de examenes finales se realizaran en forma ordinaria una Unica vez, al término
de cada médulo o asignatura.

Aquellos alumnos que no pudieron presentarse al examen final, por causa justificada, o
aquellos que habiéndose presentado reprobaron el examen, podran solicitar en un plazo no
mayor de 15 (quince) dias habiles luego de haberse publicado los resultados de la
evaluacion, una nueva fecha de examen, previo pago de los aranceles establecidos para el
efecto.

Los participantes que no se presentaren a examen el dia y la hora sefialados, perderan el
derecho de examen en ese periodo, ya sea parcial, final ordinario o final extraordinario.

Los examenes finales podran ser en forma oral o escrita o en ambas formas, segin la
asignatura y a juicio del Profesor.

Para tener derecho a la prueba final, los participantes deberan haber cumplido los siguientes
requisitos:

a. Estar inscripto en el respectivo periodo académico y admitido al CPG por haber cumplido
con las exigencias reglamentarias;

b. Haber cumplido con el porcentaje de asistencia dispuesto por este Reglamento;

c. Haber abonado en su totalidad los aranceles y estar al dia en las cuotas mensuales y otros
pagos establecidos por la UNE para los CPG;

d. Presentarse a examen en el dia y la hora sefialados para la correspondiente asignatura en
el respectivo periodo.
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Articulo 24° Para tener derecho a los exdmenes finales en los cursos de modalidad presencial, el
participante debe asistir como minimo al 70% de las clases tedricas, y al 100 % de las clases
practicas establecidas. En el caso de que un alumno haya podido cumplir con al menos el
50% de asistencia ya sea en una clase tedrica o practica, y que las ausencias sean plenamente
justificadas segun criterio del profesor, en un plazo no mayor a 48 horas después de haberse
producida la ausencia. Dicho profesor podré asignar tareas dirigidas a la recuperacion
auténoma de lo desarrollado en la clase, la cual debera ser evaluada por el mismo profesor
para compensar el porcentaje faltante de asistencia por medio del rendimiento demostrado en
la evaluacion del aprendizaje autbnomo que debera ser realizada por el profesor, para lo cual
debera aplicar una prueba escrita, oral o practica. Esta alternativa de compensacion de la
asistencia presencial podra aplicarse siempre y cuando el profesor considerare que el alumno
ha demostrado responsabilidad y dedicacién al estudio, para el efecto el profesor debera
considerar los resultados de produccion académica y demas evaluaciones de proceso.

Articulo 25° La validez de los méritos académicos obtenidos en los CPG por los participantes, fenecera
luego del doble de la duracion normal del curso, el que concluye luego del segundo periodo
de examen de la Gltima asignatura del Plan de Estudios correspondiente.

Articulo 26° Toda evidencia concerniente a la evaluacion final de cada participante, sera conservada por el
Profesor de cada asignatura por un plazo no mayor de (30) treinta dias, después de publicados
los resultados de las pruebas finales. Transcurrido ese plazo, debera destruir la evidencia para
asegurar la confidencialidad de la misma.

Articulo 27° Las calificaciones son definitivas, irrenunciables e irrevocables, salvo error material
debidamente comprobado. Todo participante tiene el derecho de solicitar al Profesor por
intermedio del Coordinador del CPG respectivo, la revision de su calificacion si -a juicio
suyo- la evaluacién no refleja su percepcién sobre la misma.

Articulo 28° Todos los aspectos que no se contemplen en el presente reglamento seran resueltos por los
organos que han aprobado los respectivos proyectos (Ref. Resolucién CSU N° 337/2011).

CAPITULO 19 DE LOS FERIADOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE.

Articulo 1° Fijar los feriados oficiales de la UNE, en las siguientes fechas:
24 de mayo, dia de Maria Auxiliadora, Patrona del Agro y del Departamento del Alto Parana
21 de setiembre, dia de la Juventud.
22 de octubre, aniversario de creacién de la UNE.

Articulo 2° Declarar asueto general en las fechas mencionadas en el Articulo 1° y asueto para los
alumnos en ocasion de los Juegos Universitarios, durante una semana, a fijarse de comun
acuerdo con los dirigentes estudiantiles. (Ref. Resolucion CSU N° 065/1997)

CAPITULO 20 DEL REGLAMENTO ELECTORAL.

De las autoridades electorales

Articulo 1°  Todos los comicios relativos a eleccion de autoridades de la Universidad Nacional del Este,

se regiran por el presente Reglamento y supletoriamente por las disposiciones del Cédigo
Electoral de la Republica.
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Articulo 2°

Articulo 3°

Paragrafo primero: La organizacion, direccidn, supervision, vigilancia y juzgamiento de los
comicios realizados en las distintas Facultades de la Universidad Nacional del Este, estara a
cargo de un Tribunal Electoral Independiente, integrado este en cada unidad académica, por
el Decano de la misma en caracter de presidente y dos miembros de su Consejo Directivo
designados estos Ultimos por sus pares por un periodo de un afio, pudiendo ser reelectos. El
Secretario General de la Facultad respectiva, lo serd igualmente del Tribunal Electoral
Independiente.

La presente modificacion sera aplicable a partir de su aprobacion. Teniéndose por vencidos
los mandatos de los miembros del Tribunal Electoral Independiente, designados por los
respectivos Consejos Directivos de cada Unidad Académica.

Paragrafo segundo: La organizacion, direccion, supervision, vigilancia y juzgamiento de los
comicios realizados a convocatoria del Rector de la UNE, estard a cargo de un Tribunal
Electoral integrado por el Rector y dos miembros del CSU, electos por sus pares, bajo la
presidencia del primero de los nombrados. El secretario General de la UNE, lo sera
igualmente del Tribunal Electoral.

Paragrafo primero: Las resoluciones de mero tramite seran firmadas por el Presidente del
Tribunal Electoral y las demas resoluciones, por el pleno del Tribunal con el voto fundado de
cada uno de sus miembros, haciendo o no lugar al planteamiento formulado. Todas las
resoluciones deberan ser refrendadas por el Secretario General respectivo.

Paragrafo segundo: Solo seran apelables las Resoluciones definitivas.

De las recusaciones y excusaciones.

Articulo 4°

Articulo 5°

Las recusaciones e inhibiciones de los miembros de los Tribunales Electorales de la
Universidad Nacional del Este se regiran, en lo pertinente, por las disposiciones

contenidas en el Cadigo Procesal Civil. No se admitira la recusacién sin expresion de causa.

Paragrafo primero: Deducida la recusacion de un miembro del Tribunal Electoral, de una
Facultad, el Secretario respectivo formara un expediente y hara saber inmediatamente al
recusado, quien dentro de un plazo de tres dias contados a partir de su notificacién, debera
contestarlo, remitiéndose dicho expediente al Consejo Directivo de la Facultad, para su
juzgamiento. ElI miembro recusado no podra participar en la sesién donde deba juzgarse el
hecho. El plazo para la produccién de las pruebas ofrecidas y el dictamiento de la resolucién
respectiva no serd mayor de 15 dias. La resolucion dictada podra ser apelada en escrito
fundado, dentro del plazo de dos dias, ante el CSU, el que debera resolverlo sin mas tramites

Paragrafo segundo: Cuando la recusacion fuere deducida en contra de un miembro del
Tribunal Electoral establecido en el Articulo 2°, Paragrafo segundo del presente Reglamento,
se aplicara el mismo procedimiento establecido en el paragrafo anterior y se remitira el
expediente al Consejo Superior Universitario para su juzgamiento. EI miembro recusado no
podréa participar en la sesion donde deba juzgarse el hecho. La resolucion dictada podré ser
recurrida, en escrito fundado dentro del plazo de dos dias, ante el mismo CSU, el que podra
modificarlo o revocarlo por mayoria absoluta de dos tercios de sus miembros.

Paragrafo tercero: Una vez deducida la recusacion, el Tribunal Electoral respectivo debera
integrarse con un miembro del Consejo respectivo, electo por sus pares. En caso de que la
recusacion sea admitida, por resolucion definitiva, el miembro sustituto quedara confirmado
en el cargo y en caso de que la recusacion sea desestimada, por resolucion definitiva, el
recusado reasumira inmediatamente sus funciones.

Paragrafo cuarto: Cuando no fuere posible integrar el Tribunal Electoral en la forma
contemplada en el pardgrafo anterior, por no contar con miembros de los Consejos
respectivos, el Secretario General de la UNE, procederd a desinsacular el nombre de un
docente del padron del Registro Civico Universitario, con el que quedara integrado el
Tribunal Electoral.
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Articulo 6°

Paragrafo quinto: La recusacion podra formularse una sola vez en cada instancia.

Cada miembro de los Tribunales Electorales sdlo podra excusarse, en casos determinados, en
escrito fundado, en base a las causales de inhibicidon establecida en el Codigo Procesal Civil.

Del Registro Civico Universitario

Articulo 7°

Articulo 8°

Articulo 9°

Articulo 10°

Articulo 11°

Articulo 12°

Articulo 13°

Articulo 14°

Articulo 15°

Estan habilitados para inscribirse en el padron estudiantil del Registro Civico Universitario:

a. Para Carreras anuales: aquellos estudiantes que tengan aprobado el primer curso
completo como minimo.

b. Para Carreras semestrales: aquellos estudiantes que tengan aprobado el primer
semestre completo del primer curso como minimo. (Ref. Ley 250/93, Articulo 84.)

El llamado a inscripcion en el Registro Civico Universitario sera realizado por las Facultades,
en por lo menos dos periodicos de difusion masiva, sin perjuicio de publicarlos también en
los tableros de avisos de las unidades académicas.

El periodo de inscripcién en el Registro Civico Universitario durara desde el 01 de abril
hasta el 30 de junio de cada afio.

La inscripcion se realizara, en dias y horas habiles, en el local de la Secretaria General de
cada Facultad.

La inscripcion en el REGISTRO CIVICO UNIVERSITARIO tendra validez anual para el
padron de estudiantes. Los padrones de profesores y egresados no docentes tendran una
validez bianual, con posibilidad de ampliacion anual.

El talonario de inscripcion constard de hojas dispuestas para la anotacion duplicada de los
siguientes datos, de los que deban inscribirse:

a) Estamento Docente: Nombre, Apellido, Cédula de Identidad Policial y Categoria
docente.

b) Estamento Egresados: Nombre, Apellido, Cedula de Identidad Policial y titulo
Universitario.

c) Estamento Estudiantil: Nombre, Apellido, Cédula de Identidad Policial, matricula y
curso al cual pertenece.

d) Las hojas del talonario estaran divididas en dos partes, ambas deben estar firmadas por
el Secretario General de la Facultad. La primera, sera el talon, servird para la formacion
de las LISTAS DE INSCRIPCION, y la segunda, que se entregara al interesado,
constituira el CERTIFICADO DE INSCRIPCION.

Cerrado el periodo de inscripcion, se labrard un acta con la némina de inscriptos por
estamento para la elaboracion de los padrones respectivos, la misma sera firmada por los
miembros del Tribunal Electoral de la Facultad respectiva.

Cerrado el periodo de inscripcion, la Comision Electoral de cada Facultad exhibira en lugares
adecuados los padrones provisorios de los estamentos de: Docentes, Egresados no docentes y
Estudiantes, hasta tanto dure el periodo de reclamos y tachas.

El periodo de reclamos y tachas ira desde el 07 hasta el 31 de julio de cada afio.

Todo ciudadano universitario con capacidad legal para votar, podra reclamar contra su
exclusién en la lista correspondiente y pedir su inscripcion. Aquellos que estuviesen
inscriptos podran también tachar la anotacion indebida de otro ciudadano universitario de la
misma lista (del mismo estamento).
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Articulo 16°

Articulo 17°

Articulo 18°

Presentado, un reclamo o deducida una tacha, por escrito, la Comision Electoral citara a los
interesados a una audiencia en la que estos deberdn presentar las pruebas que tuviesen y
resolvera el incidente sin mas tramite. En esta decision tendran votos solamente los miembros
de la Comision Electoral y se resolvera por mayoria simple, de todo lo actuado se levantara
acta firmada por los miembros de la Comision Electoral e interesados. El fallo de la
Comision Electoral podréa ser apelado ante el Consejo Superior Universitario.

Los padrones definitivos de cada estamento serdn formados con las inscripciones validas
contenidas en los padrones provisorios, finalizado el periodo de reclamos y tachas.

Los padrones definitivos serdn confeccionados en tres ejemplares y todas las hojas seran
rubricadas por el Presidente y el Secretario de la Comisién Electoral. La Gltima hoja debera
ser rubricada por todos los miembros de la misma.

Una copia sera destinada a la Comision Electoral correspondiente; otra sera enviada al
Rectorado de la UNE y la tercera copia sera utilizada en las mesas de votacion. En el caso de
que existan varias mesas de votacion, se podran utilizar fotocopias de los padrones, las cuales
deberan ser firmadas por el Presidente y el Secretario de la Comision Electoral.

En el padron constara al lado del nombre y apellido, éste Gltimo ordenado alfabéticamente,
del inscripto el nimero de la Cédula de Identidad Policial y un espacio para registrar si el
mismo votd o no.

De las inscripciones de candidaturas

Articulo 19°

Articulo 20°

Articulo 21°

Articulo 22°

Articulo 23°

Las candidaturas para las elecciones previstas en los comicios universitarios, deberdn ser
formalizadas hasta ocho (8) dias corridos antes de la fecha prevista para la realizacion del
acto comicial, inscribiéndolas ante la Secretaria del Tribunal Electoral respectivo.

De las inscripciones de candidaturas:

Las candidaturas para Organos Unipersonales, deberan ser nominales, y las que sean para
Organos Colegiados, en listas completas o parciales o candidaturas unipersonales de los
cargos a llenar. En todos los casos las candidaturas deberan ser presentadas con la firma de
todos los candidatos, so pena, de declararse como inexistente.

El elector pasivo que integrare mas de una lista serd sancionado con la exclusién del padron,
por el periodo correspondiente.

Vencido el plazo para la inscripcion de las candidaturas, inmediatamente se pondra de
manifiesto en la Secretaria del Tribunal las candidaturas unipersonales o listas inscriptas,
durante dos dias, a objeto de que los interesados ejerzan el derecho de impugnar. Vencido
dicho plazo, si no hubiere impugnacion o una vez juzgada la misma, se habilitaran las
candidaturas unipersonales o listas

Si no se presentaren candidatos dentro del plazo establecido, se fijaran nuevos comicios, con
las mismas formalidades.

De la eleccion de Decano y Vicedecano:

Para la eleccion de los respectivos Consejos Directivos, Decanos y Vicedecanos, y hasta
tanto los miembros docentes no rednan las condiciones establecidas para acceder a las
categorias de Profesores Adjuntos, la misma sera realizada entre los Profesores Asistentes en
virtud al Art. 99° de la Ley 250/93 conforme haberse accedido a dicha categoria de Profesor
dentro de los cuadros de la Universidad Nacional del Este.

Del representante estudiantil ante la Asamblea Universitaria:

El Representante Estudiantil de cada Facultad ante la Asamblea Universitaria sera el
Representante Estudiantil designado por el Consejo Directivo de su Facultad, por simple
mayoria para el efecto.
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De los Comicios Universitarios

Articulo 24°

Articulo 25°

Articulo 26°

Articulo 27°

Articulo 28°

Articulo 29°

Articulo 30°

Articulo 31°

Articulo 32°

Articulo 33°

Articulo 34°

Los comicios universitarios deberan llevarse a cabo en el periodo comprendido desde el mes
de setiembre del afio de elaboracién de los padrones, hasta el 15 (quince) de marzo del afio
siguiente, para la conformacion de los Consejos Directivos de las unidades académicas y
hasta el 31 (treinta y uno) de marzo para la conformacion del Consejo Superior
Universitario, como maximo, exceptuando los meses de diciembre y enero, debiendo ser
realizados a través del sufragio secreto universal.

La elaboracion e impresion de los boletines de votos serd de competencia exclusiva de la
Comision Electoral, esto con el fin de unificar las caracteristicas de dichos boletines. Los
mismos seran colocados a disposicién de los electores de cada estamento en el cuarto oscuro
habilitado para el acto comicial.

Se habilitaran mesas receptoras de votos y cuartos oscuros correspondientes para cada
estamento de acuerdo al nimero de electores.

Las autoridades de mesa seran designadas por el CD de cada Facultad a propuesta de la
Comision Electoral y seran los siguientes: un Presidente de Mesa y dos Secretarios.

La Comision Electoral proveera a las autoridades de mesa de los Utiles necesarios: una urna,
un cuarto oscuro para votar, nimero suficiente de boletines devoto y los padrones definitivos
respectivos de cada estamento.

La Comisién Electoral fijara el horario de inicio y de culminacion del sufragio.
El elector deberd presentarse con su Cédula de Identidad Policial, para el sufragio.

Una vez concluida la votacién, se realizara el escrutinio en el mismo lugar, el mismo sera un
acto publico. Se labraran dos actas, las cuales deberan ser aprobadas por el Consejo Directivo
de la facultad, con las siguientes anotaciones: el nimero de electores, la cantidad de votos
emitidos, validos, nulos y blancos. Numero de votos obtenidos para cada candidato con
especificacion del cargo para el cual fue electo. Una quedara en la Secretaria General de la
Facultad y la otra seré& remitida al Rectorado de la UNE.

a) Son votos emitidos: la totalidad de votos que existen en las urnas.

b) Son votos véalidos: aquellos boletines que estén dentro de los sobres respectivos con las
firmas de las autoridades de mesa, y no contengan enmiendas, raspaduras o tachaduras y
hayan sido completados con letras legibles los nombres y apellidos de los candidatos, para
cada cargo y en caso de que la eleccién no sea por listas.

¢) Son votos nulos: los que contengan méas de un nombre para los cargos respectivos 0 mas
de una marca para cada nombre, o estuviesen raspados o tachados o los que estén dentro
de sobres sin la firma de las autoridades de la mesa.

d) Son votos en blanco: los que no tuviesen nombres o las marcas correspondientes.

Se considera ganador al candidato que fuere electo para el cargo respectivo por simple
mayoria de votos validos. En caso de empate, la Comision Electoral dispondra un nuevo acto
comicial para elegir al titular del cargo en disputa.

Se consideraran nulas las elecciones en los estamentos correspondientes donde se hubiesen
violado las disposiciones de este Reglamento Electoral.

El Consejo Superior Universitario podré declarar por oficio o a pedido de parte la nulidad del
acto comicial. La interposicién del pedido de nulidad se hara dentro de tres (3) dias habiles
contados a partir del dia habil siguiente al de la realizacion del acto cuya impugnacion se
solicita. Esta solicitud serd presentada por escrito con las fundamentaciones correspondientes
y el CSU debera resolverlo dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion.
Si no lo hiciese en el plazo fijado se dara por aprobada la solicitud de nulidad en forma
definitiva y se convocard a un nuevo acto comicial conforme a este Reglamento Electoral.
(Ref. Resolucion 021/1994)
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CAPITULO 21 DE LA APROBACION DE LOS COMICIOS UNIVERSITARIOS.

Articulo 1°

Articulo 2°

Las actas respectivas de los actos comiciales deberan contar con la aprobacién del CSU, este
tramite deberéa ser realizado dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al dia del acto
comicial.

Las personas que resultasen electas en los Comicios Universitarios, asumiran el cargo o
funcién correspondiente inmediatamente a la aprobacion de la eleccion correspondiente.

Los mismos seran puestos en funciones por el Rector de la UNE o su representante.

CAPITULO 22 DE LA CONFORMACION DEL CONSEJO DIRECTIVO DE CADA

Articulo 1°

Articulo 2°

Articulo 3°

FACULTAD.

Podran ser electos como consejeros estudiantiles aquellos estudiantes que cumplan el
siguiente requisito:

a. Para carreras anuales: aquellos estudiantes que tengan aprobado el segundo curso
completo como minimo.

b. Para carreras semestrales: aquellos estudiantes que tengan aprobado el primer curso
completo como minimo.
(Ref. Ley 250/93, articulo 32.)

Las candidaturas para cada estamento seran presentadas, por separado, por escrito ante la
Comision Electoral, hasta ocho (8) dias corridos antes de las elecciones. Acompafiando la
misma con las constancias correspondientes. Vencido este plazo no se aceptaran mas
candidaturas.

Los comicios para elegir a los miembros del Consejo Directivo de cada Facultad seran
convocados y presididos por el Decano de la misma. Pudiendo realizarse comicios conjuntos,
pero siempre con urnas separadas, 0 separados para cada estamento. (Ref. Art. 31, 32 y 33.
Ley 250/93.)

CAPITULO 23 DE LA CONFORMACION DEL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO.

Articulo 1°

Articulo 2°

Articulo 3°

Los consejeros docentes ante el CSU podréan ser electos en la misma fecha y horario del acto
comicial mencionado en el articulo anterior. Este comicio debera ser convocado y presidido
por el Rector. (Ref. Ley 250/93, articulo 12.)

Los comicios para elegir a los miembros del CSU seran convocados y presididos por el
Rector de la UNE, o por el presidente del Tribunal Electoral respectivo. (Ref. Ley 250/93,
Articulo 12°))

Para la eleccién de consejeros egresados no docentes y estudiantiles ante el Consejo Superior
Universitario de la UNE, cada Facultad comunicara al Rectorado, una vez formalizado el
nuevo Consejo Directivo, la lista de: Consejero Egresado no docente, y Consejeros
estudiantiles.

CAPITULO 24 DE LAS SESIONES DEL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO.

Articulo 1°

Las sesiones del Consejo Superior Universitario seran ordinarias o extraordinarias. Seran
sesiones ordinarias las que se celebren en los dias y horas preestablecidos y extraordinarias
las celebradas en fechas y horas distintas a las anteriores. EI Consejo Superior Universitario
podra también declararse en sesion permanente cuando la gravedad o urgencia del caso asi lo
requiera.
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Articulo 2°

Articulo 3°

Articulo 4°

Articulo 5°

Articulo 6°

Articulo 7°

Articulo 8°

Las sesiones del Consejo Superior Universitario seran notificadas a sus miembros, 24 horas
antes de la hora sefialada, y se les hara saber, si fuere posible, del orden del dia a ser tratado.

Las sesiones ordinarias deberan iniciarse con la lectura y consideracion del acta de la sesion
ordinaria anterior y de las extraordinarias, si las hubiere. El orden del dia sera aprobado por
simple mayoria y solo podra ser incluido otro tema, por la decision de la mayoria de los
miembros presentes.

Las sesiones extraordinarias versaran sobre un solo tema que no podra ser modificado.

A los efectos del registro de las sesiones del Consejo Superior Universitario, el Secretario deberd llevar
un libro de control de asistencia, donde ademas se registraran los permisos y las ausencias, sean ellas
justificadas o injustificadas. Seran consideradas ausencias justificadas aquellas que se deban a motivos
de enfermedad o trabajo, debidamente documentadas, este libro serd firmado por los Consejeros.
Igualmente el Secretario llevara un libro de actas, donde se asentaran todas las resoluciones adoptadas
por el Consejo. Ambos libros deberan ser foliados y rubricados por el Rector y el Secretario, y deberan
ser utilizados integramente y luego de ser reemplazados deberan mantenerse en los archivos del
Rectorado.

Un miembro del Consejo podrd ausentarse durante la sesion, con permiso del Presidente,
siempre que su ausencia no dejare al CSU sin quérum, en caso contrario, necesitara
autorizacién de la plenaria del CSU. Si el Consejero se retirare de la sesidn sin autorizacion,
se considerara como falta injustificada y el hecho se asentara en los libros respectivos.

Los Consejeros convocados a una sesion del CSU, tendran obligacién de permanecer en el
recinto hasta 15 minutos después de la hora sefialada para el inicio, para la formacién del
quérum. Transcurrido dicho tiempo, se dejaréa sin efecto la convocatoria y el Secretario dejara
constancia de ello en el libro de actas, firmando los presentes en el libro de control de
asistencia.

Las sesiones duraran hasta el tratamiento total del orden del dia, salvo que el CSU resolviera
levantarla antes o declarar un cuarto intermedio. En este Gltimo caso, si la sesidon no se
reanudare en el tiempo fijado para el mismo, ella quedara levantada y el o los temas
pendientes, deberan ser tratados indefectiblemente en la primera sesion ordinaria siguiente,
salvo caso de urgencia que amerite el tratamiento en sesion extraordinaria.

De la organizacién del Consejo Superior Universitario

Articulo 9°

Articulo 10°

Articulo 11°

El Consejo Superior Universitario tendra las siguientes Comisiones permanentes: de Asuntos
Académicos; de Asuntos Legales y Reglamentarios; de Asuntos Administrativos vy
Financieros; de Asuntos Estudiantiles y la de Asuntos Honorificos. Podran constituirse
comisiones especiales para determinadas cuestiones, las que duraran hasta el cumplimiento
de sus objetivos o hasta que el Consejo Superior Universitario asi lo determine.

Competera a la Comision de Asuntos Académicos:

a) El estudio de los planes de estudio elevados por la Unidades Académicas.

b) El estudio del aspecto Académico de los proyectos de reglamentos elevados por las
Unidades Académicas y las que surjan del Consejo Superior Universitario.

c) El estudio de factibilidad de Convalidacion de Titulos y Diplomas otorgados por otras
universidades.

d) EIl estudio de la factibilidad de la concesion de becas, premios y recompensas por
trabajos e investigaciones que realicen los profesores, egresados o estudiantes de la
UNE.

e) Otros temas o proyectos que el CSU lo determine.

Competera a la Comision de Asuntos Legales y Reglamentarios:

a) Proponer las actualizaciones pertinentes del reglamento general de la UNE.

b) El estudio del aspecto legal de los proyectos de reglamentos elevados al Consejo
Superior Universitario.
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Articulo 12°

Articulo 13°

Articulo 14°

Articulo 15°

Articulo 16°

Articulo 17°

Articulo 18°

c) Otros temas o proyectos que el CSU lo determine.

Competera a la Comision de Asuntos Administrativos y Financieros:
a) El estudio del proyecto del presupuesto general anual de la UNE
b) El estudio de los proyectos de aranceles universitarios.

¢) Elestudio de las cuentas de inversion presentadas por el Rector.
d) Elestudio de la factibilidad de disposicion de bienes de la UNE y
e) Otros temas o proyectos que el CSU determine.

Competera a la Comision de Asuntos Estudiantiles:

a) El estudio de factibilidad de los proyectos estudiantiles remitidos al Consejo Superior
Universitario.

b) Otros temas o proyectos que el CSU determine.

Competera a la Comision de Asuntos Honorificos:
a) El estudio de factibilidad de la concesion de distinciones o titulos honorificos y
b) Otros temas o proyectos que el CSU determine.

Cada Comision podra estar integrada por la cantidad de miembros que fuere necesario,
nombrados por el Consejo Superior Universitario de entre sus miembros, quienes elegiran un
Presidente entre ellos y este ejercera la presidencia por un periodo de seis meses, pudiendo
ser reelecto. Las comisiones seran reestructuradas anualmente.

Las Comisiones deberan presentar sus respectivos dictdmenes, en escrito fundado, con la
firma de por lo menos dos de sus miembros, hasta 24 horas antes de la siguiente sesion
ordinaria, salvo casos especiales, en la Secretaria General de la UNE. En caso de disidencia,
el o los miembros podran presentar su correspondiente dictamen y defenderlo en la sesion en
gue el mismo fuere tratado.

La Comisién que dejare de emitir dictamen dos veces consecutivas o tres alternadas, sin
previa justificacion por escrito fundado, quedara disuelta automéaticamente.

En caso de ausencia del Rector o Vicerrector se establece el siguiente orden de precedencia

para presidir las sesiones ordinarias del Consejo Superior Universitario:

a) Presidente de la Comision de Asuntos Legales y Reglamentarios

b) Presidente de la Comision de Asuntos Académicos.

c) Presidente de la Comision de Asuntos Administrativos y Financieros. (Ref. Resolucion
CSU N° 039/2002)

Del tratamiento de proyectos.

Articulo 19°

Articulo 20°

Articulo 21°

Articulo 22°

Todo proyecto a ser tratado por el Consejo Superior Universitario, debera ser presentado en
la Secretaria General de la UNE, hasta 48 horas (habiles) antes de la sesion respectiva, con la
firma de un responsable y contendra en primer lugar una exposicion de motivos, seguida del
proyecto a ser tratado.

En caso de que el tratamiento del proyecto presentado estuviere dentro del orden del dia de la
sesion respectiva, se remitira junto con la notificaciéon de la convocatoria, si fuere posible,
copia del mismo a cada miembro.

El responsable del proyecto podra retirarlo antes que el mismo sea resuelto. En caso de que el
proyecto fuere presentado por el Consejo Directivo, el proyecto en cuestion solo podra ser
retirado por resolucion del mismo drgano, comunicada al Consejo Superior Universitario.

Todo proyecto presentado a consideracion del Consejo Superior Universitario podra ser
tratado sobre tablas, cuando asi lo resolviere la mayoria absoluta. En caso contrario, toda
cuestion sometida a estudio, deberé ser girada a la comisién respectiva a fin de que ésta emita
el o los dictdmenes correspondientes, para su tratamiento por la plenaria del CSU.
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Articulo 23°

Articulo 24°

Cuando un proyecto presentado fuere rechazado y devuelto a origen con sugerencias de
modificaciones y el proyectista se ratificare en su proyecto original, el mismo quedara
aprobado si el Consejo Superior Universitario, por mayoria absoluta de dos tercios de los
miembros presentes en la sesion asi lo dispusiere.

En toda cuestion no prevista en el presente reglamento, se regird por el procedimiento
parlamentario.

CAPITULO 25 DEL REGIMEN DISCIPLINARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL

ESTE.

Disposiciones Generales

Articulo 1°

Articulo 2°

Articulo 3°

Articulo 4°

Articulo 5°

El presente reglamento serd aplicable por la comision y omision de actos tipificados como
faltas a:

Inc. a) Las autoridades.

Inc. b) Los Académicos que incluyen las jerarquias de Profesor y/o Investigador Titular,
Adjunto, Asistente, asi como las demas categorias especiales establecidas en el art. 50 de la
Ley No. 250 /93.

Inc. ¢) Alumnos matriculados en alguna de las carreras de la Universidad Nacional del Este,
sean estas de grado, postgrado y/o especializacion

d) Inc. d) Postulantes inscriptos en cursos probatorios de ingreso, sean 0 no vinculantes,
comprendiendo aquellos que se hayan inscripto en los exdmenes establecidos para tal
fin. (Ref. Resolucion CSU N° 371/2010)

Son autoridades dentro de la Universidad Nacional del Este: la Asamblea Universitaria, el
Consejo Superior Universitario, el Rector y Vicerrector, los Consejos Directivos, los Decanos
y Vicedecanos de cada una de las Unidades Académicas, en el orden de prelacioén enunciado.

A los efectos de este reglamento sobre Régimen Disciplinario, son considerados
Académicos a aquellos Profesores que cumplen la funcion docente en una 0 mas
unidades académicas que integran la Universidad Nacional del Este, dentro de las
categorias ordinarias y especiales establecidas en la Ley No. 250/93. (Ref. Resolucion
CSU N° 371/2010)

Son investigadores aquellos académicos que cumplen la funcioén de investigacion cientifica
en una 0 mas Unidades Académicas que integran la Universidad Nacional del Este, dentro de
las categorias establecidas en la Ley 250/93.

Son alumnos aquellos estudiantes matriculados en una de las Unidades Académicas
de la Universidad Nacional del Este. En caso de que un alumno integre igualmente
otro estamento, su conducta sera juzgada una sola vez por cada hecho. En tanto son
postulantes, aquellos que se hallen inscriptos en cursos probatorios de ingreso sin
distincion de que las mismas sean vinculantes o no al examen de ingreso, asi
también ostentan el mismo carécter quienes se encuentren matriculados para los
examenes de ingreso en las distintas Unidades Académicas de la Universidad. (Ref.
Resolucién CSU N° 371/2010)
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De la Competencia

Articulo 6°  Es competente para juzgar en los procesos administrativos por faltas cometidas por los
miembros de la Asamblea Universitaria, su Presidente y en segunda instancia, el plenario de
la Asamblea.

Articulo7°  Es competente para juzgar los procesos administrativos por faltas cometidas por los
miembros del Consejo Superior Universitario, el Rector y Vicerrector; la Asamblea
Universitaria. En caso de negativa del Rector, se estara a lo dispuesto en el Art. 92, de la Ley
250/93.

Articulo 8°  Es competente para juzgar los procesos administrativos por faltas cometidas por los
miembros de cada uno de los Consejos Directivos, los Decanos y Vicedecanos; el Consejo
Superior Universitario. En segunda instancia, lo sera la Asamblea Universitaria.

Articulo 9°  Es competente para juzgar los procesos administrativos por faltas cometidas por los
Profesores titulares, adjuntos , asistentes, encargados de catedra, auxiliares de la
ensefianza e Investigadores, asi como los cometidos por los alumnos y postulantes,
los Consejos Directivos respectivos. En segunda Instancia lo sera el Consejo Superior
Universitario. (Ref. Resolucion CSU N° 371/2010)

Articulo 10°  En todos los casos, el que deba ser juzgado no podra participar en las deliberaciones del acto
de Juzgamiento.

Articulo 11°  Las recusaciones y excusaciones se regiran por lo dispuesto en el Codigo Procesal Civil. No
se admitird la recusacion sin expresion de causa. En los casos sefialados, el hecho sera
juzgado dentro de un plazo maximo de 10 (diez) dias por el 6rgano competente y de ser
admitida la recusacion o excusacion se procederd a integrar el respectivo 6rgano juzgador,
con un profesor de la lista de profesores de la Unidad académica en cuestién, cuyo nombre
fuere desinsaculado en presencia de los demas miembros y de la parte afectada.

De las Faltas
Seccion | - Disposiciones comunes

Articulo 12°  Constituyen faltas:

a) El incumplimiento de las normas establecidas en la Ley 250/93, el Reglamento General
de la UNE, las resoluciones del Consejo Superior Universitario, las resoluciones del
Rector, los Reglamentos Internos de cada una de las Unidades Académicas que integran
la UNE, las resoluciones de los Consejos Directivos y de los Decanos de las Unidades
Académicas respectivas. El incumplimiento se verificard por accion directa de las
autoridades, profesores o alumnos o por omision de quienes tengan la obligacién de
hacerlos cumplir.

b) La actividad politico partidaria en cualquier dependencia de la UNE. Se entendera que
se realiza tal actividad cuando se diere apoyo publico o instare a los presentes a apoyar a
determinado partido o movimiento politico, por actos realizados en aulas, recintos
privados o pasillos de la Institucién. Cuando las actividades sefialadas fueren realizadas
fuera de la Universidad Nacional del Este y fuere invocada indebidamente la Institucion,
comprometiendo con ello los fines universitarios, seran consideradas igualmente faltas.

c) El trato irrespetuoso a los colegas o compafieros, asi como a superiores o inferiores
jerarquicos.

d) El incumplimiento de los deberes y obligaciones establecidos en la Ley de
Universidades, la Ley 250/93 y las disposiciones reglamentarias vigentes en la
Universidad Nacional del Este.

e) Actos considerados de vandalismo o cualquier otro que impidan el normal desarrollo de
las actividades dentro del recinto de la Universidad.

f)  Las demés que expresamente estuvieren establecidas en este Reglamento.
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Articulo 13°  Las faltas enunciadas en este Reglamento, se hallan clasificadas en: 1) de primer grado; 2) de
segundo grado y 3) de tercer grado:
a. Constituyen faltas de primer grado:

a) Las tipificadas en el Art. 12°incisos a, b, cy d.

b) La tipificada en el Art. 14°inc. b).

c) Las tipificadas en el Art. 15°,

b. Constituyen faltas de segundo grado:

a) Latipificada en el Art. 14 inc. a)

b) La reiteracion de las faltas de primer grado. Se entenderd como tal cuando el afectado
hubiera sido sancionado por resolucion firme, en el marco de un proceso
administrativo anterior.

c) Latipificada en el Art. 17 inc. a)

c. Constituyen faltas de tercer grado:

a) Latipificada en el Art. 17°inc. b)

b) Las tipificadas en el Art. 12°inc. e)

c) La condena judicial firme y ejecutoriada dictada por autoridad competente, que
impida el cumplimiento de las funciones del afectado dentro de la Universidad
Nacional del Este.

d) La reiteracion de las faltas del segundo grado.

Seccion 11 - De las autoridades

Articulo 14°  Considérase faltas cometidas por las autoridades, ademas de lo establecido en el articulo 12:
a) La negativa a responder requerimientos formulados por las autoridades jerarquicamente
superiores, atendiendo al orden de prelacion establecido en el articulo 2° de este
Reglamento.
b) Tres ausencias consecutivas o cinco alternadas injustificadas a la sede de sus funciones o
a las sesiones en los casos de érganos colegiados.

Seccion 111 - De los Profesores y/o investigadores

Articulo 15°  Son consideradas faltas de los profesores, ademas de lo establecido en el articulo anterior del
presente Reglamento:

a) Tres ausencias consecutivas o cinco alternadas, injustificadas, a dias de clases de la
catedra respectiva, examenes finales 0 a las mesas examinadoras, cuando haya sido
convocado y notificado en forma escrita en virtud del calendario académico
aprobado por la UNE. La justificacion debera ser formalizada por escrito presentado en
la Secretaria General de la Facultad respectiva, hasta los tres dias de producida la falta.
En caso contrario, se considerara ausencia injustificada.

b) El incumplimiento de las responsabilidades académicas establecidas en los Reglamentos
Internos y Resoluciones del respectivo Consejo Directivo o Decanato.

¢) El incumplimiento injustificado del horario de clases y exdmenes establecidos por la
Unidad Académica respectiva. Se entendera que existe tal incumplimiento en los casos
de llegada tardia al horario establecido por las autoridades de gobierno de la Facultad
respectiva. En cuanto a la justificacion se regird por lo dispuesto en el inc. a) de éste
mismo articulo.

d) Los incisos b y ¢ precedentes, seran aplicables a los investigadores, sin perjuicio de lo
establecido en el Art. 12 del presente Reglamento.

Articulo 16°  Las constancias de los respectivos Libros de Catedra seran prueba suficiente para comprobar
la falta sefialada en el Articulo anterior y el Director Académico dara cuenta de ello
inmediatamente al Decano, a los efectos de ser tratado en la primera sesion ordinaria
siguiente del Consejo Directivo.
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Seccién 1V -

Articulo 17°

De los Alumnos

Serdn consideradas faltas cometidas por los alumnos y postulantes ademéas de lo
establecido en el articulo 12 de este Reglamento:

a) La incitacion a la realizacion de actos de violencia fisica o moral contra
comparieros, autoridades y académicos de la Universidad Nacional del Este.

b) La comisién o tentativa de fraude durante las pruebas evaluativas y examenes
exigidos por cada Unidad Académica. (Ref. Resolucion CSU N° 371/2010)

Del Procedimiento

Articulo 18°

Articulo 19°

Articulo 20°

Articulo 21°

Articulo 22°

Articulo 23°

Articulo 24°

Cuando se produjere un hecho tipificado como falta en este Reglamento o en las demas
normas vigentes en la Universidad Nacional del Este, el érgano juzgador competente, a
peticion de parte o de oficio, procederd a instruir el sumario administrativo correspondiente,
designando un Juez Instructor y un Secretario.

En caso de recusacion o excusacion del Juez Instructor, se procederd en la misma forma
establecida en el Art. 11 de este Reglamento.

El sumario no podra prolongarse por mas de tres meses y si dentro de dicho plazo no hubiere
concluido, se considerara sobreseida la causa que motivé dicho sumario.

El Juez Instructor tendré la plena facultad de solicitar los informes asi como citar a las
personas que estimare necesarias para la averiguacion y comprobacion de los hechos que
motivaron el sumario y la obstruccién a sus labores serd considerada igualmente falta,
pudiendo a tal efecto ampliar el sumario respecto a sus autores, complices o encubridores.

Instruido el sumario, el Juez Instructor hara saber al afectado la causa que se le imputa y le
sefialard audiencia para ejercer su derecho a la defensa. En dicha audiencia se ofreceran todas
las pruebas, sin perjuicio de aquellas que el Juez Instructor considere necesarias y mande
practicarlas de oficio.

La citacién que se hiciere al afectado se realizara bajo apercibimiento de que en caso de
inasistencia injustificada a la audiencia sefialada, el proceso seguira su curso hasta dictarse la
resolucién que corresponda.

Concluido el sumario, se elevaran los antecedentes al 6Organo juzgador competente,
acompafiado con el dictamen correspondiente. En los casos en que la causa fuere sobreseida
por inactividad del Juez Instructor, el hecho serd considerado igualmente falta y éste
respondera por ello en otro proceso.

De las Sanciones

Articulo 25°

Constituyen medidas disciplinarias para el estamento estudiantil y para los
postulantes, segun la siguiente graduacion:

a) Apercibimiento por escrito (primer grado)

b) Suspension de 3 a 10 dias de clase (segundo grado)

c) Suspension por el periodo lectivo y/o el tiempo comprendido entre la falta y la
finalizacion del curso (tercer grado)

d) Expulsiéon de la Universidad Nacional del Este, lo que implicara la cancelacion
automatica y definitiva de la matricula universitaria de todas las unidades académicas
de la UNE (tercer grado — de aplicacién exclusiva para el estamento estudiantil)

e) Cancelacion automatica de la matricula o inscripcion en el curso probatorio de
ingreso 0 examen de ingreso, comprendiendo la misma la prohibicién de nueva
inscripcion o matriculacion por un periodo de cinco afios en los cursos probatorios de
ingreso impartidos por la Unidad Académica afectada al caso. (Tercer grado — de
aplicacion exclusiva para los postulantes) (Ref. Resolucién CSU N° 371/2010)
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Articulo 26°

Articulo 27°

Articulo 28°

Articulo 29°

Articulo 30°

Constituyen medidas disciplinarias para las autoridades y el estamento docente, segun la

siguiente graduacion:

a) Apercibimiento por escrito (primer grado)

b) Multa del 25 al 100 % de las remuneraciones percibidas en la UNE. (segundo grado)

€) Suspension por un afio en el ejercicio de la funcién desempefiada, sin goce de sueldo
(tercer grado).

d) Destitucion (tercer grado).

Todas las sanciones previstas en el presente capitulo, sélo podran ser aplicadas previo
sumario administrativo ordenado por la autoridad competente, segln la gravedad del hecho y
la correlacién de grados. Se aplicara en lo pertinente en caracter supletorio, las normas del
Cadigo Procesal Civil aplicables al juicio de amparo constitucional.

Las sanciones establecidas como de primero y segundo grados podran ser aplicadas,
confirmadas o revocadas por mayoria simple de los érganos colegiados juzgadores.

Las sanciones establecidas como de tercer grado, seran aplicadas, confirmadas o revocadas
por mayoria absoluta de los érganos colegiados juzgadores.

Cuando instruido el sumario administrativo, correspondiere la aplicacion de la sancién de
expulsion, el expediente serd elevado por la autoridad respectiva al Consejo Superior
Universitario, la que por mayoria absoluta podra aplicarlas. Cuando correspondiere la
aplicacion de la sancion de destitucion, se procedera segin el Art. 35 inc. h) de la Ley
250/93.

De los Recursos

Articulo 31°

Articulo 32°

Articulo 33°

CAPITULO

Articulo 1°

Articulo 2°

Las resoluciones adoptadas en primera instancia seran recurribles a segun la instancia por via
del recurso de apelacion, que debera ser fundado al tiempo de su promocion. La concesion
del recurso sera siempre al solo efecto devolutivo.

Recibido el expediente, el 6rgano juzgador competente en segunda instancia, debera dictar la
resolucion que corresponda dentro de un plazo de quince dias habiles.

El plazo de prescripcion de las faltas sefialadas en este Reglamento serd de dos meses,
contados a partir de la fecha de comision del hecho. No seran considerados para el computo
los meses de diciembre y enero.

26 DE LAS INHIBICIONES Y RECUSACIONES DE LOS TRIBUNALES
EXAMINADORES DE LA UNE.

Deber de inhibicion:

El profesor que integre un tribunal examinador en una de las Unidades Académicas de la
Universidad Nacional del Este, deberé excusarse de examinar al alumno, siempre y cuando se
hallaré comprendido con el mismo en alguna de las siguientes relaciones:

a) Parentesco por consanguinidad o afinidad dentro del segundo grado.

b) Trabajo en sociedad o relacion de dependencia.

Causas de recusacion:

El alumno que deba ser sometido a examen podra recusar a uno 0 mas miembros del Tribunal

Examinador, por una sola vez en cada materia, siempre y cuando se hallare ante las

siguientes causales:

a) Haberse dictado condena en sede penal contra el recusante a instancia del recusado.

b) Haber sido sobreseido el recusante en sumario administrativo instruido a instancia del
recusado, durante el afio lectivo.
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c) Pleito pendiente que a criterio del organo encargado de estudiar la recusacion
comprometa seriamente la imparcialidad del recusado.
d) Amenaza de aplazo anticipado, manifestada por el profesor en forma publica.

Articulo 3°  Oportunidad:
La recusacion de uno o mas miembros del Tribunal Examinador s6lo podra ser planteada,
hasta treinta (30) dias antes de la fecha de examen, por aquellos alumnos que hayan cumplido
integramente con los requisitos arancelarios, de escolaridad y rendimiento minimos que los
habilite para el examen final. No se imprimira tramite alguno al pedido formulado por los
alumnos que reunan tales requisitos.

Articulo 4°  Procedimiento:

Inc.a) La recusacion deberd ser planteada por el interesado, en escrito fundado y firmado
dirigido al Decano de la Unidad Académica respectiva, quien sera el director del
proceso administrativo. Las resoluciones dictadas estaran siempre refrendadas por el
Secretario General de la Facultad. A los efectos de la sustanciacion del
procedimiento administrativo, el Juez instructor sefialard audiencia dentro del plazo
de tres dias habiles a los efectos de que el recusado conteste el escrito de recusacion
y asi mismo las partes ofrezcan y produzcan las pruebas que hacen a su derecho.
Concluida la audiencia el Juez instructor debera resolver la recusacion dentro del
plazo maximo de tres (3) dias habiles. Si no se dictare la resolucion dentro de dicho
plazo, se producira la resolucion ficta, rechazando la recusacién planteada.

Inc.b) Cuando el recusado fuere el Decano, en su caracter de profesor, el Vicedecano lo
sustituird como director del proceso para juzgar el hecho en su primera instancia.
Caso ambos, el Decano y el Vicedecano sean recusados, obrard como director del
proceso un profesor nombrado por el Consejo Directivo de entre sus miembros.

Inc.c) Cuando el recusado fuere el Secretario General, en su caracter de profesor, el Decano
nombraré un Secretario Ad-Hoc para refrendar las resoluciones dictadas.

Inc.d) Durante la sustanciacion de la recusacidn, no podré constituirse Tribunales Especiales
para el examen final del recusante.

Articulo 5° Examen Final:
En los casos de inhibicion o cuando fuere admitida la recusacion planteada, el Tribunal
Examinador elaborard el temario del examen, que deberda comprender los objetivos y
contenidos fundamentales del programa de estudios. Una vez concluido el examen elevaré el
resultado a la Direccién respectiva, a los efectos de la composicion de la calificacién
definitiva, segun el respectivo Reglamento Interno, la que sera asentada en el acta de examen
con la firma de los miembros del Tribunal Examinador integrado.

Articulo 6°  En el caso de Inhibicion o Recusacion, debera atenderse:

a) Enlos casos de inhibiciones o recusaciones, el inhibido o recusado se retiraréa del recinto
del examen, cuando este sea oral, durante la examinacion del causante de la inhibicion y
hara constar el hecho en el acta. Si el examen fuera escrito, hara constar en acta de quien
0 quienes se inhibid.

b) No podré inhibirse mas de un miembro del Tribunal Examinador.

¢) Cuando fuere admitida la recusacion planteada el recusado debera abstenerse de
participar en el examen del recusante.

d) Si el recusado fuere el titular de la materia obrara de la misma forma que lo dispuesto en
el inc."c".

Articulo 7°  Jurisdiccion Superior Universitaria
El Consejo Superior Universitario, en ejercicio de la jurisdiccion superior universitaria, podra
revocar el proceso administrativo, a instancia de parte, una vez juzgado en segunda instancia.
Los pedidos de revocatoria se haran en un plazo de cinco (5) dias hébiles; una vez notificado
en debida forma.
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Articulo 8° Mala Fe

Se considerara recusante de mala fe a quien con temeridad ostensible formule recusacion, al
solo efecto de evitar ser evaluado por el titular en ejercicio de la catedra u otro miembro del
Tribunal Examinador, en cuyo caso el pedido sera rechazado In Limine y al infractor se le
aplicara en la misma resolucidn, la sancién disciplinaria de apercibimiento por escrito.

En caso de reincidencia se aplicaran las sanciones previstas en el Régimen Disciplinario de
la Universidad Nacional del Este

CAPITULO 27 DE LA ELABORACION DEL CERTIFICADO DE ESTUDIOS.

Articulo 1°  Establecer el formato de los Certificados de Estudios a ser expedidos por las unidades
académicas de la Universidad Nacional del Este.

Articulo 2°  Los certificados de estudios seran impresos en hojas de seguridad, que tendran las siguientes
caracteristicas:
a) Cadigo de seguridad consistente en:
a.l. Logotipo de la UNE centrado en la hoja, impresion con tinta de seguridad invisible a la
luz normal (UV).
a.2. Fibrilla de seguridad expandida dentro de la pagina, sistema Ramdom.
a.3. Numeracion correlativa en el &ngulo superior derecho de la hoja, impresién tipogréafica

b) Serie en letras mayusculas de la letra A a Z. Las series serdn numeradas en forma
correlativa del 00001 al 10.000

¢) Membrete con los siguientes datos:
c.l. Logo de la Universidad Nacional del Este: margen superior izquierdo, con las
medidas ancho 2,5 cm. y alto 2 cm.

c.2. Identificacion de la Universidad Nacional del Este: tipo de letra Palace Script MT,
tamafio 48, color negro, justificacion centrada.

c.3. ldentificacion de la Facultad: tipo de letra Palace Script MT, tamafio 35, color negro,
justificacion centrada.

c.4. Direccion, teléfono y correo electronico: en mayuscula, tipo de letra Arial, tamafio 8,
color negro, justificacion centrada.

c.5. Doble linea que abarca desde la columna de inicio del logo de la universidad, hasta la
altima letra de la identificacion de la institucion.

Articulo 3°  Si la hoja de seguridad sufriere algin dafio, debera ser anulada inmediatamente y declarada
inservible, mediante una acta donde se asentaran la/s causa/s por la/s cual/es se anula dicha
hoja y namero, firmando el documento el/la Secretario/a General y el/la Decano/a de la
Facultad.

Articulo 4°  En caso de extravio de la hoja de seguridad, igualmente se labrara el Acta pertinente y se le
anexara la denuncia de extravio que se debera realizar en el Rectorado de la UNE.

Articulo 5° Las hojas de seguridad seran proveidas por el Rectorado de la UNE, ante solicitud de las
unidades académicas y previo pago del arancel correspondiente.

Articulo 6° Los Certificados de Estudios seran impresos a través del aplicativo informatico proveido por
el Rectorado — UNE.

Articulo 7°  El aplicativo informatico tendra las siguientes caracteristicas:
a. Fondo: contendra los criterios establecidos en el presente capitulo, Art. 2° del
Reglamento General de la UNE, de los Certificados de Estudios, agregando a esto el
namero de cédula de identidad civil del egresado o estudiante.

-41-



Version: Noviembre 2011

b. Forma:
b.1. Certificado de Estudios N° .../...., en mayuscula, letra Arial, tamafio 16, color negro
normal.

b.2. Encabezado: letra courier, tamafio 10, color negro oscuro, y resaltando en mayuscula el

nombre de la Facultad, el nombre del estudiante o egresado, y la carrera cursada.

b.3. Las asignaturas, N° de Actas, fechas, calificaciones (en nimero y letras), promedio

parcial, curso/semestre completo/incompleto y el promedio general: tipo de letra Arial,
en mayuscula, tamafio 9.

b.4. La observacidn: en letra mayuscula, tamafio 10, tipo Arial.

b.5. El contenido de la observacion: letra Arial, tamafio 10, resaltando el titulo a ser obtenido

en color negro oscuro.

b.6. En cuanto a la identificacién de la expedicidn debera estar con letra courier new, tamafio
10, resaltando en negro oscuro.

b.7. Identificacion de los firmantes por la Facultad: letra Arial, tamafio 10, resaltado en negro
oscuro y justificado en el lado izquierdo para el/la Secretario/a General
y el lado derecho para el/la Decano/a, el cierre correspondiente con una linea negra.

b.8. Visacion — Rectorado de la Universidad Nacional del Este: en letra Arial, tamafio 10,
resaltado en negro oscuro; su contenido en letra Arial, tamafio 10, con los respectivos
espacios para las firmas y nombres de los firmantes. (Ref. Resolucion CSU N°
040/2006)

CAPITULO 28 DE LOS CALCULOS DE PROMEDIOS PARCIALES Y GENERALES DE

LAS CALIFICACIONES DE ESTUDIANTES CON ASIGNATURAS
CONVALIDADAS DE LA UNE.

Articulo 1°  Las asignaturas convalidadas en cualquiera de las carreras de las Unidades Académicas de la
Universidad Nacional del Este no tendran calificacion.

Articulo 2° En el certificado de estudios se registrara solamente una referencia a la resolucién por la cual
se convalido la asignatura.

Articulo 3°  Para el célculo del promedio parcial se sumardn las calificaciones obtenidas en las
asignaturas correspondientes al semestre o curso y esta se dividira por la cantidad de
examenes finales efectivamente realizados por el mismo en ese semestre o curso.

Articulo 4°  Para el calculo del promedio general se deber&n sumar las calificaciones obtenidas durante la
carrera y el resultado se dividira por la cantidad de examenes finales efectivamente realizados
por el estudiante, en la institucién.

Articulo5°  En todos los casos, los promedios se redondearan a dos cifras decimales. (Ref. Resolucion
CSU N° 014/2001)

CAPITULO 29 DE LAS DEFINICIONES

Articulo 1° A fin de lograr mejor claridad en la aplicacién del presente reglamento general en las

diferentes unidades académicas de la Universidad Nacional del Este, se definen los siguientes
términos y abreviaciones como seguidamente se expresa:

a) EDICION DE EXAMEN DE INGRESO: conjunto de examenes para ingresar a un afio
lectivo.

b) PERIODO DE INGRESO: conjunto de Ediciones de Examen de Ingreso para ingresar a
un afio lectivo.

¢) PERIODO LECTIVO: tiempo transcurrido desde el inicio de clases hasta la culminacion
de las evaluaciones correspondientes a ese periodo. (Ref. Resolucion CSU N°
049/2002)

d) CARRERA: Conjunto de asignaturas, requisitos y exigencias necesarias para la
obtencion de un determinado titulo.
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e) CATEDRA: es el ambito cientifico cultural dentro del cual un equipo de Docentes
imparte la ensefianza de una asignatura.

f) ASIGNATURA: cada una de las materias que se ensefia en la institucion y que
conforman los distintos planes de estudio vigentes.

g) CORRELATIVIDAD: es la caracteristica de la asignatura, cuyo estudio, con el
necesario aprovechamiento, es exigido como uno de los requisitos para
MATRICULARSE en otra asignatura.

CAPITULO 30 DE LA EVALUACION

Articulo 1°

Articulo 2°

La evaluacion es el proceso a través del cual se verifica el grado de progreso del estudiante
para alcanzar los objetivos propuestos en cada asignatura y también en toda la carrera. La
misma no puede ser un hecho aislado, debe ser el resultado de una serie de verificaciones.

La calificacion final debe ser el resultado de todo el proceso evaluativo y no de un hecho
aislado, asi la promocién es consecuencia del proceso evaluativo, una vez alcanzado el nivel
fijado de antemano en el logro de los objetivos propuestos.

CAPITULO 31 DE LAS CALIFICACIONES

Articulo 1°

Articulo 2°

Articulo 3°

Articulo 4°

La escala de calificaciones sera la contemplada en los Reglamentos Internos de cada unidad
académica, no pudiendo variar en mas o menos 3 puntos de la siguiente escala:

0

60
70
81
94

59 % = 1 (UNO) REPROBADO.
69 % = 2 (DOS) APROBADO.
80 % = 3 (TRES) BUENO.

93 % = 4 (CUATRO) DISTINGUIDO.
100 % = 5(CINCO)  SOBRESALIENTE.

DO D DD

Podré agregarse a la calificacion cinco (5) el termino FELICITADO, cuya reglamentacién
estara contemplada en el Reglamento Interno de cada Facultad.

El estudiante debera completar como minimo sesenta por ciento (60%) para aprobar cada
asignatura.

Cada unidad académica determinara si las pruebas parciales y trabajos practicos tendran una
ponderacién o peso para la nota final.

El promedio general del curso y el promedio general de la carrera sera el resultado de dividir
la suma total de las calificaciones obtenidas por el nimero de las mismas.

CAPITULO 32 DE LA ELABORACION DE LAS ACTAS DE CALIFICACIONES.

Articulo 1°.

Los criterios que deben considerarse en la elaboracién de las actas de calificaciones de los
examenes finales son:

a) Hoja con membrete de la Facultad.

b) Acta de Calificaciones N°..........

C) Carrera.......cooeveiiiii i

d) Periodo lectivo:.....................

e) Periodo de Evaluacion: (se refiere al primer, segundo o tercer periodo de evaluacion.)
f)  Asignaturai.............coveeennnen

g) Curso/semestre:.......coocvveivennn

h) Fecha:............ooiiiiiin i,

i)  Nombre del Presidente de Mesa y de los Examinadores.

j)  Total de paginas.
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Articulo 2°.

Articulo 3°.

Articulo 4°.

Articulo 5°.

Articulo 6°.

Articulo 7°.

Articulo 8°.

Articulo 9°.

k) Numero de orden de los alumnos, documento de identidad, nombre y apellido de los
alumnos, calificacion en nimero y letras, de conformidad a esta secuencia.

) Los nombres y apellidos de los alumnos deberan escribirse con letra inicial mayuscula.

m) Resumen de la cantidad de alumnos aprobados, reprobados y ausentes.

n) Lugar para firma de los miembros de la mesa examinadora.

0) Lugar para firma de/la Directora/a o Coordinador/a de carrera, con aclaracion del
nombre de la persona que suscribe el acta. (Ref. Resolucion CSU N° 203/2009)

Las Actas de calificaciones deberan estar firmadas por todos los integrantes de la mesa
examinadora (Ley 250/93, Art. 72).

En caso de ausencia de uno de los integrantes de la mesa examinadora deberd ser
reemplazado por el Director/Coordinador de carrera o0 en su defecto por el Decano de la
Facultad, y debera asentarse en el Acta el motivo de la ausencia del miembro de la mesa
examinadora.

En caso de ausencia del alumno se deberd asentar la letra “A” en la columna de nimeros y la
palabra “ausente” en la columna de letras.

Las Actas de Calificaciones deberan elaborarse en 3(tres) ejemplares originales, y uno debe
ser remitido al Rectorado, los demas quedan en custodia de las unidades académicas
respectivas. Las mismas no deben contener enmiendas ni correcciones.

Una vez completado las Actas de Calificaciones deberan ser remitidas al Rectorado-UNE,
atendiendo el calendario de remision de documentos de cada unidad académica.

De la forma:

a. Establecer el formato de las Actas de Calificaciones a ser expedidos por las unidades
académicas de la Universidad Nacional del Este, que en anexo y debidamente rubricado
forma parte de la presente.

b. Membrete con los siguientes datos:

b.1. Logo de la Universidad Nacional del Este: margen superior izquierdo, con las medidas
ancho 2,5 cm. y alto 2 cm.

b.2. Identificacion de la Universidad Nacional del Este: tipo de letra Palace Script MT,
tamafio 48, color negro, justificacion centrada.

b.3. Identificacion de la Facultad: tipo de letra Palace Script MT, tamafio 35, color negro,
justificacion centrada.

b.4. Direccidn, teléfono y correo electrénico: en mayuscula, tipo de letra Arial, tamafio 8,
color negro, justificacion centrada.

b.5. Doble linea que abarca desde la columna de inicio del logo de la universidad, hasta la
ultima letra de la identificacion de la institucion.

Las Actas de Calificaciones seran impresas a través del aplicativo informético proveido por
el Rectorado — UNE.

El aplicativo informatico tendra las siguientes caracteristicas:

a) ACTA DE CALIFICACIONES N° .../...., en mayuscula, letra Arial, tamafio 16, color
negro 0scuro.

b) Encabezado: letra Arial, tamafio 10, color negro oscuro, con recuadro color negro.

c) En lo referente al texto de “Conste”: letra mayuscula, tamafio 9, resaltado en negro
oscuro y el texto en letra minGscula, tamafio 9, color negro normal.

d) La identificacién del alumno, la calificacion en nimero y letras: en letra mayuscula,
tipo Arial, tamafio 10, resaltado en negro oscuro.

e) NUmero de orden de los alumnos, documento de identidad, nombre y apellido de los
alumnos, calificacion en numero y letras, de conformidad a esta secuencia, deberan
escribirse con letra inicial mayuscula, tipo Arial, tamafio 9.Conforme a la pro forma
anexa.
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f) En la parte inferior donde dice: Alumnos aprobados, Alumnos reprobados, Alumnos
ausentes, Total de alumnos: letra tipo Arial, tamafio 10, subrayado, en recuadro.

g) EIl texto siguiente, “En prueba de ello firman esta acta los sefiores miembros del
Tribunal Examinador” :en letra tipo Arial, tamafio 10.

h) En recuadro: Presidente, Examinador 1, Examinador 2, letra tipo Arial, tamafio 9.

i) Laobservacion: en letra Arial, tamafio 10.

j)  Lugar para firma de/la Director/a o Coordinador de Carrera, con aclaracion del nombre
de la persona que suscribe el acta. (Ref. Resolucion CSU N° 041/2006)

CAPITULO 33 DEL CUIDADO, MANTENIMIENTO Y SEGURIDAD DEL CAMPUS
UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE.

Articulo 1° EI Rectorado de la Universidad Nacional del Este, a traveés de la Direccion General de
Servicios Generales estara encargada del cuidado, mantenimiento y seguridad del predio del
campus universitario, pudiendo solicitar y recibir la colaboracion de las unidades académicas
que en ellas se encuentren en funcionamiento, ya sea en cuanto a Recursos Humanos,
equipamientos y otros que fueren de ayuda para el cumplimiento de las funciones
encomendadas a la referida Direccion. (Ref. Resolucion CSU N° 160/2010)

CAPITULO 34 DEL REGLAMENTO DE IMPLEMENTACION Y USO DE CAJA CHICA DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE.

Articulo 1° DE LA FACULTAD PARA REGLAMENTAR: Al Rectorado de la Universidad Nacional
del Este, como UAF se le otorga la competencia de Direccion y Coordinacion del Proceso de
Utilizacién de la Caja Chica.

Articulo 2° DENOMINACION: La Caja Chica (llamada también Fondos Fijos) es el dinero en efectivo
asignado a un responsable para sufragar gastos menores que individualmente no superen la
suma equivalente a veinte jornales diarios 'y el monto minimo de transaccién
correspondiente a la retencidn impositiva vigente a la fecha de ejecucién del gasto para el
pago a Proveedores del Estado establecido por Decreto o Resolucion del Ministerio de
Hacienda.-

Articulo 3° FINALIDAD DE LA UTILIZACION: Se procedera a su utilizacion para dar celeridad a
los procedimientos administrativos, cuando se trate de erogaciones que por su cuantia y
naturaleza no necesiten ajustarse a los procedimientos previstos en la Ley de Contrataciones
Publicas para realizar adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios, de consumo o
prestacion inmediata, con cargo a sus respectivos fondos fijos, si el monto total de cada
operacién no excede de veinte jornales minimos y sera aplicable a los subgrupos de objetos
del gasto establecidos en el Clasificador Presupuestario de la Ley de Presupuesto anual.

Articulo 4° OBJETO DE SU APLICACION: Se aplicaran a los servicios varios descriptos en Art. 35°
de la Ley 2051 y el Art. 75° del decreto reglamentario, que por la naturaleza diferente de los
gastos no puedan ser imputados en el subgrupo del objeto del gasto 280 del Clasificador
Presupuestario, y las que se refieren al objeto de gastos 390 (otros bienes de consumo) y 399
(bienes de consumo varios) y las que se hallan especificadas a continuacion: “‘Gastos de
adquisicion de productos, insumos y/o accesorios, articulos y materiales, destinados a
conservaciones, mantenimientos y reparaciones menores de bienes muebles e inmuebles, a
los procesos de produccion no industriales, tales como clavos, tornillos, articulos de
ferreteria...” y todo otro producto y/o insumo no incluido en el Subgrupo 390.

Articulo 5° ESPECIFICACIONES PARA SU APLICACION: El procedimiento sera aplicable a los
siguientes subgrupos de objetos de gastos establecidos en el Clasificador Presupuestario:

a) 220 Transporte y almacenaje
b) 239 Pasajes y viaticos varios
c) 240 Gastos por servicios de mantenimiento y reparaciones
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d) 260 Servicios Técnicos y profesionales, con excepcién de los objetos 263 Servicios
bancarios, 264 Primas y gastos de seguros y 266 Consultorias, asesorias e
investigaciones.

e) 280 Otros servicios.

f) 310 Productos alimenticios.

g) 330 Papel, carton e impresos.

h) 340 Bienes de consumo de oficinas e insumos.

i) 350 Productos quimicos e instrumentales medicinales.

J) 390 Otros bienes de consumo.

k) 910 Pago de impuestos, tasas y gastos judiciales.

I) Cualquier otro subgrupo de objeto del gasto determinado por Resolucién de
la Direccion General de Contrataciones Puablicas.

Articulo 6° LIMITE PARA EL OTORGAMIENTO Y LAS REPOSICIONES: El monto total del
otorgamiento y las reposiciones de las Cajas Chicas no podra exceder al equivalente al 30% de
los 20 (veinte) salarios minimos mensuales por el Rectorado (UAF) y 20% de los 20 (veinte)
salarios minimos mensuales por cada Facultad (SUAF), modificable a la fecha de cada aumento
salarial, con rendicion de cuentas y reposiciones mensuales.

Articulo 7° ENTREGA DE FONDOS EN CONCEPTO DE CAJA CHICA: La entrega de fondos en
concepto de caja chica a las unidades dependientes de la Universidad Nacional del Este, se
realizara de la siguiente manera:

a— PROVISION DE FONDOS: El Rectorado proveera de los fondos en concepto de Caja Chica a cada una
de las unidades dependientes de la Universidad Nacional del Este hasta el tope maximo asignado a cada
uno de ellos. Las Unidades Académicas recibiran dicho importe y registraran contablemente en la Cuenta
CAJA, Sub-Cuenta CAJA CHICA.

b - AUTORIDAD DE APLICACION: Podran ser responsables del manejo de la Caja Chica el Girador y/o
Administrador-Girador y/o Tesorero, que serd designado por la maxima autoridad de cada Institucion.

¢ — LIMITACIONES PARA SU UTILIZACION Y REPOSICION: El importe de la Caja Chica podra
reponerse cada mes hasta los limites mencionados en el Art. 6 del presente Reglamento, para actividades
no especificadas de la capital vigente en el mes de uso. Para la reposicion del importe, el responsable de la
Caja Chica rendira cuenta al Rector o Decano y una vez aprobada se remitird a Suministros y Giraduria
para gque en coordinacién con el area de Presupuesto y la U.O.C. procedan a la imputacion Presupuestaria
del Gasto efectuado, y verificacion en el PAC para luego remitir a Contabilidad.

d - CASOS DE URGENCIA PARA SERVICIOS REQUERIDOS: El Jefe de una Direccion, Oficina o
Departamento podra solicitar al responsable del manejo de la Caja Chica, y se le proveera el servicio
requerido en los casos de urgencia en el que se destinen fondos de Caja Chica si no existiere el bien
requerido en el Almacén de la dependencia. Para este caso, el Director Administrativo podra autorizar el
pedido y la Giraduria o Tesoreria entregara los fondos al solicitante bajo recibo.

D
|

RENDICION Y REPOSICION: Para la reposicion de la Caja Chica correspondiente a las Facultades,

las Administraciones presentaran la Solicitud de Transferencia de Recursos una vez ejecutado el 80% del

monto transferido en dicho concepto en el mes anterior, acompafiada de la rendicién de la ejecucion.

Deberan hallarse debidamente registrados contablemente los asientos de obligacion y de egreso de los

rubros ejecutados, en base a los comprobantes de las erogaciones efectuadas, respetando el limite de 20

jornales diarios por cada operacion y el limite global establecido en el Art. 6 del presente Reglamento.

Para el efecto, se presentara las siguientes informaciones:

(a) Nota de presentacion dirigida a la Direccion Administrativa del Rectorado.

(b) Listado de documentos respaldatorios

(c) Planilla de Rendicion de Cuentas (segun formato establecido en el Anexo del Decreto reglamentario
de la Ley de Presupuesto Anual)

(d) Listado de control de obligacion y egreso: firmado por el responsable contable

(e) Listado de los Objetos del Gasto con los margenes o limites preservados para uso de Caja Chica, en
base a los siguientes formatos:
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FORMATO DE PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS POR OBJETO DEL GASTO

RECURSOS DESTINADOS A FONDOS FIJOS O CAJA CHICA
OBJETO DEL GASTO

COMPROBANTES| SALDO MONTO
FECHA PROVEEDOR INICIAL EJECUTADO SALDO
: TIPO N°

Totales

FORMATO DE PLANILLA DE EJECUCION MENSUAL DE CAJA CHICA

] MONTO TRANS. MES
RUBRO | DESCRIPCION | ESTABLECIDO = -/ =F  EJECUTADO = SALDO | CORRESPONDIEN
(MARGEN) TE

 TOTAL

Ambos formatos deberan ser confeccionados en forma mensual y acumulativa, con el historial de pagos del
Afio.
(F) Planilla de prevision de Plan Financiero
(9) Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
(h) Registro de comprobantes
(i) Saldo bancario
() Constancia del contador (Para el C10 de Rendicion)
(k) Planilla de rendicion de transferencia anterior
(I) Copia autenticada de los comprobantes legales que respaldan la rendicion
Para solicitar la transferencia de reposicion debera presentarse un C10 con el detalle de los Objetos del
Gasto ejecutados conforme a la rendicion, con el mismo numero de C10 (STR) de la reposicién.
Para la reposicion de la Caja Chica del Rectorado, una vez ejecutado el 80% del monto asignado, el
responsable rendird cuenta a la Direccion Administrativa y una vez aprobada se remitira al area Contable
para la registracion de los gastos en base a los comprobantes para su posterior verificacion por parte de las
areas de Control Preventivo y Auditoria Interna. Con los informes de aprobacion de ambas dependencias
se emitira el cheque para la reposicidn respectiva, previa autorizacion del Rector.

f — VERIFICACION DE RENDICIONES: La rendicion sera sometida a consideracion de la Auditoria
Interna Institucional, cuyo informe serd puesto a conocimiento de las Facultades por parte de la Direccién
Administrativa, en el caso de las Facultades, y del Girador en el caso del Rectorado. Una vez puesto a
conocimiento de las areas pertinentes, se remitird el expediente completo para la verificacion por parte del
area de Control Preventivo del Rectorado, para el proceso de la Solicitud de Transferencia, una vez
cumplidos con todos los requerimientos legales.

En el caso de que hubieren observaciones en la rendiciones de cuentas, las mismas deberan estar
fundamentadas y expresadas los criterios técnicos utilizados que respaldan dicha observacion, en
concordancia con el MECIP, 2.2. Auditoria Interna, a) objetivos y con las normas de Auditoria.

g - REGISTRACION CONTABLE: El registro de los gastos efectuados debera realizarse respetando el
calendario de cierre mensual contable, independientemente del porcentaje de ejecucidn hasta esa fecha.

h- TIEMPO PARA RENDICION DE CUENTAS POR EL FUNCIONARIO: El funcionario que retire
fondos de la Caja Chica, para adquisicién de bienes y servicios debera presentar las boletas de pago o
facturas legales, o devolver el importe o el saldo en el plazo méximo de 24 horas, de haberse realizado la
adquisicion de los bienes y/o servicios. Asimismo, el funcionario que retire fondos de la Caja Chica
para viaticos debera presentar su rendicién de gastos en un plazo no mayor de 48 horas de haber
finalizado su comisionamiento, con los documentos probatorios de pagos realizados al responsable de la
Caja Chica, salvo casos excepcionales debidamente justificados.
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i — DE LOS COMPROBANTES: No se requerird que los comprobantes o facturas sean necesariamente
emitidos por Proveedores del Estado, debiendo no obstante los mismos cumplir con los requisitos legales
establecidos, como ser timbrado actualizado, discriminacion del IVA, etc.

j — OPORTUNIDAD PARA REPONER LOS FONDOS DE CAJA CHICA: Una vez que se haya
utilizado el 80% (ochenta por ciento) del fondo de la Caja Chica, se podra reponer los fondos y se
efectuara la rendicién de cuenta de los fondos utilizados. Para el efecto, se presentard al Rector o Decano
las siguientes informaciones:

- Detalle de gastos efectuados
- Flujo de fondos: Saldo Total = (Disponibilidad — Gasto)
- Listado de Ejecucion con numero de asiento respectivo

Articulo 8° TRANSFERENCIA DE LOS RECURSOS PARA LAS FACULTADES: Cumplido con
los requerimientos de la rendicion de cuentas y cerrado el proceso con el registro contable, y
una vez aprobado, se podra solicitar al Rector reposicion de la Caja Chica a través del pedido
de Transferencia de los Recursos Institucionales, en el caso de las Facultades.

Articulo 9° ARQUEO DE CAJA POR AUDITORIA INTERNA: EI responsable de la Caja Chica
deberd mantener en su poder la suma asignada en efectivo, y los comprobantes de
desembolsos efectuados.

En cualquier momento, la auditoria interna podra efectuar arqueo de la caja chica manejada
por Responsable asignado por cada Unidad Académica.

Articulo 10° PROCEDIMIENTO PARA UTILIZACION DE CAJA CHICA: Para lograr una fluidez
en el proceso, se establece el Fluxograma: ‘‘Proceso de Caja Chica’ conforme a la
determinacién siguiente:

1. La Direccion Administrativa del Rectorado proveerd los fondos en concepto de Caja
Chica cada una de las Unidades Académicas de la Universidad Nacional del Este, hasta
el tope maximo asignado.

2. El dinero en efectivo recibe el funcionario designado como Responsable del manejo de la
Caja Chica en las Unidades Académicas, quien se convierte en depositario de esos
fondos.

3. El Responsable de la Caja Chica designado recibe las solicitudes de los Jefes de
Direcciones, Oficinas o Departamentos. Si corresponde, autoriza el pedido y entrega los
fondos bajo recibo.

4. Una vez adquirido el bien o realizado el servicio, la dependencia solicitante, presenta al
Encargado de la Caja Chica las facturas o comprobantes de pago por las compras o
servicios efectuados, recibe también el dinero sobrante, si existiere, devuelve el recibo
firmado por el funcionario que retir6 el dinero.

1. El Encargado de la Caja Chica con los comprobantes de gastos de la caja chica, elabora
la planilla de rendicion de cuentas, firma y la remite con todos los documentos
respaldatorios al area Contable para el registro de obligacion y ejecucién de egreso, en
base a la imputacion presupuestaria, luego el responsable somete la rendicién a la
verificacion de las areas de Control Preventivo y Auditoria Interna y solicita la
reposicion de fondos. En el caso de las Facultades la reposicion seréd solicitada con la
rendicién correspondiente a través de una STR de reposicion y otra STR de rendicién
con todos los documentos respaldatorios, debiendo el Rector o Decano, aprobar la
rendicién de cuentas y autorizar la reposicién de fondos.

6. Para solicitar la nueva transferencia para las reposiciones, las Facultades deberan
presentar al Rectorado la rendicién de cuentas en las planillas correspondientes,
acompafiadas de las fotocopias de los comprobantes de gastos, cuya rendicion serd
sometida a estudio de la Auditoria Interna, con cuyo dictamen sera verificada por el area
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de Control Preventivo para finalmente proceder a la liberacion de los fondos de la
solicitud de transferencia de recursos presentada para la reposicién.

7. Una vez recibida la transferencia o autorizada el Girador y/o Administrador- Girador
emite el cheque de reposicién de la caja chica, remite a giraduria y a su vez ésta a
Contabilidad la rendicion de cuentas de la caja chica y se aplica huevamente los pasos
enumerados.

8. El responsable de la caja chica, tendra en su poder la suma asignada en efectivo y los
comprobantes de los desembolsos efectuados. En cualquier momento, la auditoria interna
podra efectuar arqueo de caja. (Ref. Resolucion CSU N° 150/2010)

CAPITULO 35 DEL OTORGAMIENTO DE DIETAS A LOS MIEMBROS DEL CONSEJO

Articulo 1°

Articulo 2°

Articulo 3°

Articulo 4°

Articulo 5°

Articulo 6°

Articulo 7°

Articulo 8°

Articulo 9°

SUPERIOR UNIVERSITARIO Y A LOS MIEMBROS DE LOS CONSEJOS
DIRECTIVOS DE LAS FACULTADES.

Es considerado dieta el monto en dinero del presupuesto de la Universidad Nacional del Este
otorgado a cada miembro del Consejos Superior Universitario y Consejos Directivos de las
Facultades por su participacion en las sesiones ordinarias, extraordinarias y reuniones de las
comisiones del Consejo.

El monto de dieta serd en proporcién a la participacién del miembro tanto en las sesiones
ordinarias, extraordinarias y reuniones en comisiones.

A los efectos del cobro de dietas debe considerarse la participacion en 2 (dos) sesiones
ordinarias, en caso de ausencia en una de las sesiones ordinarias podra ser compensada con
una participacion en la sesion extraordinaria y/o en una reunion de la comisién en forma
mensual.

A fin de justificar la presencia en las sesiones ordinarias y extraordinarias se tendra en cuenta
el registro de asistencia establecido en el libro de asistencia.

Cada consejero tendra la obligacion de integrar una comision a fin de obtener el crédito
correspondiente a asistencia en reunién en comision.

Para considerar una ausencia con aviso en una sesién del consejo, serd necesaria la
presentacion por escrito de la justificacion correspondiente. En caso que exista imposibilidad
de la presentacidn por escrito, se podréa recibir la misma en Secretaria hasta 24 horas después
de la realizacion de la sesion.

El Presidente de cada comision llevard un registro de la asistencia de los miembros en las
comisiones, y mensualmente informara por escrito al Presidente del Consejo Superior, a
través de la Secretaria, la asistencia de cada miembro de la Comision.

El Secretario del Consejo Superior informara, mensualmente, por escrito a la administracion
de la asistencia de los consejeros para proceder a realizar el pago de la dieta correspondiente.

Sera considerado ausencia del consejero en sesion, si éste se retira de la sesion ordinaria, y
extraordinaria sin previo permiso del presidente, de cuya situacion el secretario del Consejo
deberd dejar constancia. (Ref. Resolucién CSU N° 017/2006)
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CAPITULO 36 DEL REGLAMENTO DE USO DE LA RADIO “UNIVERSIDAD”
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE”.

Naturaleza, fines v objetivos

Articulo 1°  Radio Universidad es una radio comunitaria, por ende sin fines de lucro, que surge a
iniciativa del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, con el propésito de promover
la participacion de la comunidad universitaria, informando sobre las actividades mas
resaltantes desarrolladas en la UNE, con especial énfasis en la creacion de espacios para la
incorporacion de estudiantes de la carrera Ciencias de la Comunicacion de la Facultad de
Filosofia.

Articulo 2°  La Radio Universidad Nacional del Este tendra los objetivos generales siguientes:

a) Difundir las principales informaciones de todas las facultades de la Universidad
Nacional del Este y la comunidad en general.

b) Acompafiar las actividades académicas, investigativas, culturales, deportivas y de
extension universitaria que se realizaren dentro y fuera de la UNE.

c) Fomentar la fraternidad y solidaridad entre autoridades, profesores, funcionarios y
estudiantes.

d) Brindar un espacio a la comunidad, para realizar programas educativos, que redunden
en beneficio de la poblacion.

e) Ser un medio de difusién de informaciones, estrechar lazos con otras organizaciones
para servir a la comunidad universitaria y a diferentes sectores de la comunidad de
Ciudad del Este.

f)  Dar espacios a estudiantes y docentes de todas las carreras, que tengan intenciones de
realizar programas.

g) Servir de laboratorio para la formacion de los estudiantes de la carrera Ciencias de la
Comunicacion de la Facultad de Filosofia.

Estilo de programaciones de laRadio “Universidad”

Articulo 3° La Radio Universidad FM adopta los siguientes estilos:
a) EDUCATIVO que se caracterizara por la emision de programas que respondan a
campafias de concienciacion ciudadana, vifietas educativas en el &mbito de la salud, medio
ambiente, relaciones de familia, violencia intrafamiliar, derechos y obligaciones, entre otros.

b) PARTICIPATIVO es decir, que la relacién entre los emisores y su audiencia sea lo mas
horizontal posible para que exista un verdadero diadlogo y las participantes se sientan
involucrados como interlocutoras protagonicos.

C) CRITICO en el sentido de estimular el razonamiento, el analisis, la polémica, la
argumentacion y el debate, como mecanismos de aprendizaje.

Areas que seran enfocadas en los diferentes programas

Articulo 4° A los efectos de las emisiones, las programaciones de la Radio Universidad Nacional del
Este estaran orientadas hacia diferentes areas como ser:

a) Area de la Salud

- Las enfermedades mas comunes en la zona.

- Prevencion de las enfermedades.

- Campanfias de vacunacion que se llevan a cabo en la region.
- La limpiezay la salud.

- Preservacién, cuidado e incremento de las areas verdes.

- Nutricioén.
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b) Area de la familia

- Paternidad responsable.

- Economia familiar.

- Relacion entre padres e hijos.

- Problemas juveniles.

- Programas dedicados a los nifios de la zona.
- Programas de revalorizacion de la mujer, etc.

¢) Area de apoyo a la organizacion de los pobladores

- Funciones de las organizaciones.

- Papel de los dirigentes.

- Trabajos y luchas comunales.

- Valores humanos que se deben cultivar.

- Historia del barrio y la region.

- Arte y la cultura popular.

- Festivales artisticos, pefias culturales en las facultades y la comunidad en general.

- Concursos de poesia, musica, teatro, pintura popular, organizados dentro de la universidad,
el barrio, el municipio, etc.

d) Area de Educacién

- La didactica universitaria, el proceso de ensefianza aprendizaje en la universidad, la
educacion para la diversidad.

- La evaluacion del aprendizaje, del desempefio docente, de programas e instituciones.

- La investigacion cientifica, en las diferentes areas del saber.

- La extension universitaria.

e) Otros

- Noticiarios zonales.

- Entrevistas zonales.

- Reportajes.

- Convocatorias.

- Programas musicales en general principalmente musica paraguaya.
- Entretenimiento, programas de humor, etc.

Clasificacion de las programaciones

Articulo 5° Las programaciones radiales seran clasificados en:
a) Informativos o periodisticos: Los programas en que se difunden fundamentalmente
noticias o comentarios de actualidad.

b) Musicales: Los programas que difunden especialmente musica.

¢) Educativos: Aquellos cuya finalidad manifiesta es la transmisién de conocimientos no
equiparables a los de las noticias periodisticas.

d) De entretenimiento: Los programas que proponen basicamente actividades ludicas,
recreativas o competitivas (programas humoristicos y de concursos).

e) De servicio publico: Programas en que se difunden avisos 0 mensajes no comerciales,
personales o colectivos, gratuitos, y cuyo sentido esencial es hacer de la radio un medio de
intercomunicacion.

f) Omnibus: aquellos programas en que conviven diversos géneros (basicamente
informativo, musical, de entretenimiento) durante espacios de considerable duracion.

g) Celebraciones y espectaculos: Las transmisiones en vivo de actividades religiosas,
deportivas y artisticas cuya forma de emision depende del evento difundido (partidos de
diversos deportes, recitales musicales, etc.)
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Estructura de las programaciones

Articulo 6°  La radio emitira sefiales en los horarios 00:00 hasta 24:00 horas, todos los dias de lunes a
viernes. Las programaciones se establecen de acuerdo a un proyecto original e
incorporando los planes presentados por las diferentes facultades.

Articulo 7° En el caso de los estudiantes de la Carrera de Ciencias de la Comunicacion, atendiendo la
necesidad de los mismos de potenciar al méximo las practicas radiofénicas, la emisora
estara disponible 24 horas para que puedan acudir la hora que puedan a fin de incrementar
sus practicas.

Una vez que los estudiantes estén entrenados debidamente podran incursionar en las
programaciones radiales. Los proyectos pueden ser elaborados entre alumnos y docentes
de los diferentes cursos, con la ayuda de la direccion de programacion de la Radio
responsable de acompariar a los estudiantes.

Articulo 8° Los alumnos de la carrera de Ciencias de la Comunicacion que ya tengan experiencias en
radio, ya sea en produccion de programaciones, trabajos en prensa (redaccion), locucion,
conduccion, etc., podran incursionar con la presentacion de un proyecto evaluado
previamente por el Encargado de Cétedra y aprobado por la direccion de programacion de
la emisora.

Todos los formatos deben ser acompariados de un guion donde contemple exactamente los
minutos que durara el espacio, los invitados (si se tienen), el tema a ser enfocado y los
materiales de apoyo a fin de garantizar la calidad en el producto para la audiencia.

Administracion de la Radio

Articulo 9° La Radio Universidad Nacional del Este estard administrada por un Consejo Ejecutivo
compuesto por las siguientes personas: EI Rector de la UNE o un representante del mismo,
los Decanos de las Unidades Académicas o un representante de cada uno de los mismos; y
el Director de Programacion. Este Gltimo recaera en la persona responsable de la Jefatura
de Prensa del Rectorada de la Universidad Nacional del Este, quien también actuara de
secretario general del Consejo.

Los actos del Consejo Ejecutivo serdn comunicados mensualmente al Consejo Superior
Universitario, del cual dependera directamente.

Articulo 10° Serad competencia del Consejo Ejecutivo:

a) Evaluar periédicamente las programaciones emitidas por la radio.

b) Comunicar mensualmente al Consejo Superior Universitario sobre las
programaciones de la Radio.

c) Aceptar o rechazar las propuestas de las programaciones pudiendo sugerir los
cambios pertinentes en el segundo caso, cuando las presentadas se hallen contrarias a
los principios y objetivos generales y especificos enunciados en el presente
reglamento.

d) Otorgar el visto bueno luego de un estudio técnico del proyecto con el equipo de
produccién de la Radio para la emision pertinente de los programas, en la maxima
brevedad posible y sin mayores burocracias.

e) Suspender las emisiones de los programas cuando no se hallaren adecuados a las
propuestas presentadas y aceptadas en principio y cuando se hallaren contrarias a las
normas legales pre -establecidas vigentes en el pais.

Direccién de programacion

Articulo 11°  El Director de programacion tendra las siguientes atribuciones:
- Revisar minuciosamente todos los proyectos de programas presentados por los
interesados y elevar a la presidencia del Consejo Ejecutivo de la Radio para su
aprobacion.
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- Acompaiiar y supervisar las programaciones antes de la puesta al aire.

- Evaluar periddicamente y elaborar una lista de recomendaciones y entregar a los
responsables del programa, con copia al consejo ejecutivo de la Radio.

- Mantener reuniones periddicas con los conductores de programas para evaluar y
corregir falencias posibles.

- Acompafar a los estudiantes en la grabacion y brindar las indicaciones
correspondientes.

- Producir vifietas educativas, llevando en cuenta fechas especiales, campafias de
educacién, etc.

- Introducir cambios periddicos, rotaciones, nuevas programaciones, nuevas vifietas que
redunden en beneficio de la emisora.

- Chequear el cumplimiento de los compromisos asumidos con la emisora, puntualidad,
responsabilidad de los responsables de programas, etc.

Condiciones de uso de la Radio

Avrticulo 12° Toda persona, institucion, asociacién, organizacion, sindicato, etc., que tenga intenciones de
emitir un programa por Radio Universidad Nacional del Este FM, deberd presentar un
proyecto acompariado de una nota dirigida a la direccion de programacién de la emisora.

El proyecto contendré las siguientes especificaciones:

a) Nombre del programa

b) Conductor/es.-

¢) Duracién

d) Estilo

e) Recursos radiofonicos a ser utilizados

f) Objetivos, ejes tematicos, publico meta, plazo de duracion.

Articulo 13° EI proyecto debera ser presentado por mesa de entrada del Rectorado dirigido al Rector y
deberd estar firmado por un responsable, quien suscribird un contrato con la direccion de
programacion de la Radio, en el que contemple su compromiso del tiempo de emision del
programa (dias, meses, afio) y el cumplimiento estricto del mismo.

Articulo 14° Todos los programas seran elaborados, con el guion correspondiente, no se aceptaran
improvisaciones.

Articulo 15° Los espacios concedidos estaran sujetos a los eventos en la Universidad que deberan ser
transmitidos por la Radio, con la variacion consecuente de los espacios normales de
programacion.

Articulo 16° En ninguno de los espacios, podran ser emitidos avisos comerciales, ni publicidad de
ninguna indole, atendiendo a las leyes vigentes que regulan el funcionamiento de las radios
comunitarias.

Articulo 17° En caso de que el/los conductores tengan compromisos imprevistos, estos deben ser
comunicados con anterioridad y la direccion de programacion de la Radio proveera los
medios para emitir el programa grabado, para lo cual se dispondrd de los medios
necesarios.

Articulo 18°  Por ausencias sucesivas e injustificadas, la Direccion de programacion de la Radio
comunicara al Consejo Ejecutivo para adoptar las medidas pertinentes.
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Articulo 19° Todos los programas deben estar enfocados hacia un estilo educativo, en el marco del

respeto hacia el oyente, sin agresiones verbales. Las criticas o denuncias deben ser
correctamente justificadas y documentadas.

Articulo 20° La Universidad Nacional del Este, no se responsabiliza por las denuncias que puedan
hacerse publica en algunos de los espacios concedidos, por lo que cualquier reclamo el
afectado deberd hacerlo en las instancias pertinentes. (Ref. Resolucion CSU N°
810/2007)

CAPITULO 37 DE LOS REQUISITOS PARA LA MATRICULACION EN LOS CURSOS
PROBATORIOS DE INGRESO O EN LOS EXAMENES DE INGRESO DE
LAS DISTINTAS CARRERAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL
ESTE:

I. Para Egresados del Nivel Medio:
a) Fotocopia del titulo académico del Nivel Medio legalizado por el Ministerio de
Educacién y Cultura y el Rectorado de la Universidad Nacional del Este.
b) Original del Certificado de Estudios del Nivel Medio legalizado por el Ministerio de
Educacion y Cultura y el Rectorado de la Universidad Nacional del Este.
c) Original o fotocopia autenticada por Escribania Publica del Certificado de Nacimiento.
d) Fotocopia autenticada por Escribania Publica del Documento de Identidad.

Il. Para Egresados Universitarios: (carreras de 4 afios de duracién y carga horaria de 2700 horas como

minimo)

a) Fotocopia del titulo académico universitario legalizado por el Ministerio de Educacion y
Culturay el Rectorado de la Universidad Nacional del Este.

b) Original del Certificado de Estudios universitario visado por la Universidad de origen,
legalizado por el Ministerio de Educacién y Cultura y el Rectorado de la Universidad
Nacional del Este.

c) Original o fotocopia autenticada por Escribania Publica del Certificado de Nacimiento.

d) Fotocopia autenticada por Escribania Publica del Documento de Identidad.

I1l. Para estudiantes universitarios provenientes de otras universidades:
a) Fotocopia del titulo académico del Nivel Medio legalizado por el Ministerio de
Educacion y Cultura y el Rectorado de la Universidad Nacional del Este.
b) Original del Certificado de Estudios universitario visado por la universidad de origen, y
legalizado por el Rectorado de la Universidad Nacional del Este.
¢) Original o fotocopia autenticada por Escribania Publica del Certificado de Nacimiento.
d) Fotocopia autenticada por Escribania Publica del Documento de Identidad.

IV. Para estudiantes universitarios provenientes de otras carreras de la UNE:

a) Fotocopia del titulo académico del Nivel Medio legalizado por el Ministerio de
Educacion y Cultura y el Rectorado de la Universidad Nacional del Este, autenticado por
la Facultad de origen.

b) Original del Certificado de Estudios universitario parcial expedido por la Facultad de
origen, visado y legalizado por el Rectorado de la Universidad Nacional del Este.

c) Original o fotocopia autenticada por Escribania Publica del Certificado de Nacimiento.

d) Fotocopia autenticada por Escribania Publica del Documento de Identidad. (Ref.
Resolucién CSU N° 119/2009)

CAPITULO 38 DE LOS REQUISITOS PARA OBTENCION DE TITULOS DE POSTGRADO
Y DIPLOMA DE ESPECIALIZACION EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DEL ESTE.-

a. El alumno que haya culminado sus estudios de postgrado (especializacion, maestria o
doctorado), podra solicitar personalmente el titulo o diploma correspondiente en el
Rectorado de la UNE.
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b. Establecer los requisitos para la obtencion del Titulo (para egresados de Maestria y

Doctorado); y Diploma (para egresados de Especializacion), como sigue:

1. Certificado de Estudios original, expedido por la Facultad o la Direccion de
Postgrado e Investigacion del Rectorado de la UNE.

2. Fotocopia actualizada de la cédula de identidad civil, autenticada por escribania
publica.

3. Fotocopia autenticada por escribania pablica del Titulo de Grado universitario.

4. Constancia de legajo original expedida por la Facultad o la Direccion de Postgrado e
Investigacion del Rectorado.

5. Certificado de matrimonio original o copia autenticada por escribania publica (para
egresadas en cuyas cédulas de identidad civil figuren el apellido del esposo).

6. Abonar el arancel correspondiente. (Ref. Resolucién CSU N° 222/2009)

CAPITULO 39 DE LOS REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DE DUPLICADOS DE

DIPLOMAS Y/O TITULOS OTORGADOS POR LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL ESTE.-

Articulo 1° En caso de extravio, robo, hurto o destruccién por causas involuntarias y/o fortuitas del
Diploma y/o Titulo, el recurrente para peticionar la expedicion del duplicado del mismo,
debera presentar los siguientes documentos:

1. Certificado de Estudios original visado por el Rectorado de la UNE y legalizado por el
Ministerio de Educacion y Cultura.

2. Certificado de Nacimiento original.

3. Copia autenticada por Escribania Publica de la Cédula de Identidad Civil.

4. Copia de la denuncia policial y/o fiscal.

5. Constancia expedida por la Secretaria General del Rectorado, en donde conste
detalladamente que el titulo cuyo duplicado se solicita, fue debidamente registrado en los
libros de la institucién y expedido en su momento al peticionante.

6. En caso necesario, a fin de corroborar los posibles cambios de apellido, se exigira la
presentacion del documento correspondiente.

7. Comprobante de pago del arancel establecido por el CSU. (Ref. Resolucién CSU N°

071/2010)

CAPITULO 40 REGLAMENTO DE TRATAMIENTO Y CONSIDERACION DE LAS ACTAS

DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO
SUPERIOR UNIVERSITARIO.

Articulo 1° Las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias seran elaboradas en borrador por la
secretaria del Consejo Superior Universitario.

Articulo 2° La secretaria del Consejo Superior Universitario remitird hasta un plazo de 48 horas antes de
la siguiente sesién a todos los consejeros miembros el acta, via correo electrénico, para que
los consejeros puedan dar lectura de la misma.

Articulo 3° El miembro consejero podra remitir su objecion al contenido del acta, por medio escrito con
mesa de entradas en el Rectorado y/o por correo electronico.

Articulo 4° La presidencia pondra a consideracion el acta como primer punto del orden del dia,
obviandose la lectura de la misma.

Articulo 5° En caso de presentarse objecion en el contenido del acta, se presentara a la plenaria para su

consideracion pertinente.
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Articulo 6° Una vez aprobada el acta llevard la firma del Presidente y el Secretario del Consejo Superior
Universitario. (Ref. Resolucion CSU N° 130/2010)

CAPITULO 41 REGIMEN DE ADMISION DE EGRESADOS DEL NIVEL MEDIO A
MIEMBROS DE COMUNIDADES INDIGENAS DEL PARAGUAY.

. DE LAS PLAZAS DISPONIBLES:

Articulo 1°  Anualmente la Universidad Nacional del Este, establecera a través de los Consejos Directivos
de las unidades académicas las plazas disponibles para los programas de grado por cada
carrera, como también los plazos de presentacion de las postulaciones, que seran
comunicadas por escrito al Rectorado.

Articulo2°  El/la indigena que desea postularse para cursar una carrera de grado en la UNE, debera
presentar su solicitud en la Secretaria General de la Unidad Académica donde desea estudiar,
acompariado de los requisitos establecidos en el Art. 3° del presente reglamento. Dicha
solicitud debera estar dirigida al Presidente del Consejo Directivo de la Facultad.

1. DE LOS REQUISITOS PARA EL INGRESO:

Articulo 3°  Los requisitos para el ingreso son:

a. Haber cumplido con las exigencias del Art. 63 de la Ley 250/93 y el Cap. 37 del
Reglamento General de la UNE.

b. Constancia expedida por la autoridad que representa a la comunidad originaria del
postulante (Cacique), donde debe constar que el aspirante es miembro de la
comunidad.

C. Informe elevado por un asistente social de la Universidad Nacional del Este, en

donde conste expresamente de que el postulante es originario de una comunidad
indigena del Paraguay.

Articulo 4°  Los Consejos Directivos de las unidades académicas respectivas, deberan analizar cada caso
para su admision.

Articulo5°  En caso que exista mayor cantidad de postulantes que plazas disponibles, la plaza sera
otorgada al que posea mayor promedio de calificaciones.

fcu i irectiv 4 isi6 u indi i ucioé
Articulo 6° El Consejo Directivo procedera a la admision del postulante indigena mediante resolucién
fundada para cada caso, que serd comunicada al interesado a través de una nota.

Articulo 7°  Una vez culminado el proceso de seleccion y admision de los indigenas mediante el régimen
especial de admision, cada unidad académica elevard al Rectorado la ndémina de
beneficiarios.

1. DE LA MATRICULACION:

Articulo 8°  Los indigenas beneficiados por el Régimen de Admision Directa seran exonerados de los
pagos de la matricula y de los aranceles universitarios durante su permanencia en la
universidad.

Articulo 9°  Las Unidades Académicas deberan prever el acompafiamiento permanente del beneficiado
(tutor, profesor guia, orientador, etc.) (Ref. Resolucion CSU N° 191/2010)
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CAPITULO 42 DEL 'REGLAMENTO DEL ARTICULO 67 DE LA LEY 250/93, CARTA
ORGANICA DE LA UNE

Articulo 1° Si el resultado del célculo realizado para determinar el porcentaje requerido para la
cancelacion automaética y definitiva de la matricula de un alumno en cualquiera de las
carreras de la UNE, fuese decimal, se debera redondear al entero inmediatamente posterior.
(Ref. Resolucion CSU N° 210/2011)

DISPOSICIONES GENERALES DEL REGLAMENTO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL ESTE

La SECRETARIA GENERAL de la Universidad Nacional del Este se encargara de la actualizacién y
divulgacion del Reglamento General de la Universidad. Se publicaran las versiones oficiales dos veces al
afio, las cuales regiran a partir de su comunicacion oficial.

a. En el encabezado de cada hoja en el lado superior derecho ira la inscripcion: VERSION: MES/ANO la
cual permitira identificar la Gltima version vigente.

b. Todos los casos no previstos en este Reglamento General se regiran por la Ley de Universidades 136/93,
por la Ley 250/93 y por las resoluciones pertinentes del CSU.

c. Las copias de este Reglamento General seran entregadas a las Facultades.

d. Quedan derogadas todas las Resoluciones del Rectorado y/o del CSU que se opongan o que traten temas
similares al presente Reglamento General.
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