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Resolucion N° 832/2023

Por la cual se aprueba el Plan Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la
Universidad Nacional del Este.

Ciudad del Este, 20 de abril de 2023.

Visto: El Memorando DGPN N° 014/2023 presentado por la Direccién General de

TR

Planificacién del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, v’

Considerando: Que, mediante el referido Memorandum se presenta a consideracion del Rector el Plan
Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la Universidad Nacional del Este y su
proyecto de resolucion, a los efectos de dar cumplimiento a las disposiciones legales
vigentes.

Que, el Articulo 79 de la “Constitucion Nacional de la Republica del Paraguay”
establece: La finalidad principal de las universidades y de los institutos superiores sera
la formacion profesional superior, la investigacién cientifica y la tecnologica, asi como
la extension universitaria.

Las universidades son auténomas. Estableceran sus estatutos y formas de gobierno y
elaboraran sus planes de estudio de acuerdo con la politica educativa y los planes de
desarrollo nacional. Se garantiza la libertad de ensefianza y la de la catedra. Las
universidades, tanto publicas como privadas, seran creadas por ley, la cual determinara
las profesiones que necesiten titulos universitarios para su ejercicio.

Que, la Ley N° 4995/2013 “De Educacion Superior”, en su Articulo 33° dispone la
implicancia de la autonomia de las universidades.

Que la Ley N° 250/93, modificada por la Ley N° 4880/2013, establece en su Articulo
1° “La Universidad Nacional del Este es una institucién de derecho publico,
auténoma, con personeria juridica, que se regird por la Ley N° 136/93 “DE
UNIVERSIDADES” y sus modificatorias, la Ley N° 1264/98 “GENERAL DE
EDUCACION?”, por sus estatutos y reglamentos”.

Que, la Constitucién Nacional de la Reputblica del Paraguay en su Articulo 177,
establece la necesidad de contar con Planes Nacionales de Desarrollo que seran de
cumplimiento obligatorio para el sector publico y de orientacién para el sector
privado.

Que, en consecuencia la Secretarfa Técnica de Planificacion con la activa colaboracion
de varias organizaciones del sector privado, ha disefiado un Plan Nacional de
Desarrollo aprobado por Decreto Presidencial N° 2794/2014, que orienta a los
Organismos y Entidades del Estado, en el desarrollo y cumplimiento de sus
respectivas competencias y atribuciones institucionales.

Que, el Articulo 38 de la Ley N° 7050/2023 que aprueba el Presupuesto General de la
Nacion para el Ejercicio Fiscal 2023 sefiala: El Poder Ejecutivo, a través de la
Secretarfa Técnica de Planificacién del Desarrollo Econémico y Social (STP),
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dependiente de la Presidencia de la Republica, establecerd normas, metodologias y
plataformas informaticas empleadas para la definicién y coordinacion de politicas,
estrategias y metas de corto, mediano y largo plazo en los 4mbitos de planificacién del
desarrollo nacional, sectorial y territorial y que sean compatibles con el Sistema
Integrado de Administracion de los Recursos del Estado (SIARE)”.

Que, el Articulo 39 de la Ley N° 7050/2023 dispone: Establécese la obligatoriedad de
la programacion, ejecucién, seguimiento y evaluacién de los Planes Operativos
Institucionales (POI), por parte de los Organismos y Entidades del Estado (OEE),
Municipalidades y Sociedades Andnimas con participacién accionaria mayoritaria del
Estado, segtin corresponda, en el marco del Sistema de Planificacion por Resultados

(SPR).

Que, el articulo 263 de la Ley N° 7050/2023 indica: El Control Interno de los
Organismos y Entidades del Estado (OEE), se implementara con base en el Modelo
Estandar de Control Interno para Entidades Ptblicas del Paraguay (MECIP), de
conformidad con lo que establezca el Poder Ejecutivo en la reglamentacion de la
presente ley.

Que, la Resolucion N° 64/2023 de la Secretaria Técnica de Planificacién del
Desarrollo Econémico y Social por la cual se “establecen normas y procedimientos
para la planificacién a corto y mediano plazo por parte de los Organismos y Entidades
del Estado, las Municipalidades y Sociedades Anénimas con participacién accionaria
mayoritaria del Estado que reciban Recursos de la Tesoreria General.”

Que, la Resolucion CGR N° 377 de fecha 13 de mayo de 2016 “POR LA CUAL SE
ADOPTA LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA UN SISTEMA DE
CONTRO INTERNO DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO
PARA INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY — MECIP:2015, actualiza
el marco normativo del MECIP, proponiendo un cambio de enfoque, aunque no de
principios, facilitando el proceso de implementacion y consolidacién del Control
Interno.

Que, la Universidad Nacional del Este aspira a ser reconocida por la efectividad de la
gestion de control y agente de cambio para la buena administracion.

Que, la implementacion y consolidaciéon del Modelo Estandar de Control Interno para
nstituciones piiblicas del Paraguay MECIP: 2015, constituye una necesidad prioritaria
para que los servidores pliblicos cuenten con una herramienta con el objeto de instalar
una cultura de control estratégico, de gestién y de evaluacion en la Universidad
Nacional del Este.

Que, el Consejo Superior Universitario de la Universidad Nacional del Este, por
Resolucion CSU N° 067/2018, ha resuelto adoptar la Resolucién de la Contraloria
General de la Republica N° 377/2016, “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos
Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno
para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP:2015”.

Que, la Resolucion de la Asamblea Universitaria N° 01/2022, de fecha 25 de febrero
de 2022, aprueba la actualizacion del Plan Estratégico Institucional de la Universidad
Nacional del Este, Perfodo 2022-2026. 4“0, -
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Que, la Resolucién Rectorado N° 1172/2022 aprueba la actualizacién del Plan
Estratégico del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la Escuela Superior de
Bellas Artes de la Universidad Nacional del Este, Periodo 2022-2026. Version 4:
Julio/2022.

Que, la Resolucion del Rectorado N° 1664/2019 aprueba el procedimiento de
identificacion de las diferentes versiones y cambios en los documentos oficiales del
Rectorado, de la Escuela de Posgrado, y de la Escuela Superior de Bellas Artes de la
Universidad Nacional del Este, en virtud de su revision para actualizacion, ampliacion
y ajuste pertinente, conforme a la necesidad institucional.

Por tanto, en base a las consideraciones que anteceden y demds normas vigentes
concordantes al caso que nos ocupa, existiendo la necesidad de emitir la disposicion
que corresponda, a fin de formalizar el acto administrativo.

El Rector de la Universidad Nacional del Este
En uso de sus atribuciones legales
RESUELVE

Articulo 1° APROBAR ¢l Plan Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la Universidad
Nacional del Este, que se adjuntan y forman parte de la presente resolucion.

Articulo 2° DISPONER que el Plan Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la Universidad
Nacional del Este aprobado en el articulo primero, sea establecida de igual forma para la
Escuela de Posgrado y para la Escuela Superior de Bellas Artes, dependientes de la
Rectoria de la Universidad Nacional del Este.

Articulo 3° ESTABLECER que el Plan Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la
Universidad Nacional del Este aprobado en el articulo primero de la presente resolucion,
sea considerada como la Version Original.

Articulo 4° DISPONER que a partir de la revision primera del Plan Operativo Anual (POA) 2023
aprobado en el articulo primero de la presente resolucion, esté registrado o inscripto el
término Versién 2:mes/afio, y secuencialmente la siguiente numeracion conforme a los
cambios realizados, en concordancia con la Resolucién del Rectorado N° 1664/2019.

Articulo 5° COMUNICAR a quienes corresponda, cumplido, archivar.

uz Caballero Acosta
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

S0 mwersan GE

Institucion: Rectorado UNE

Maixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Ursulina Alvarez Rivas
Correo electronico: zully ar@hotmail.com

Teléfono: 061-575481/2 :
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL et e :
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Desarrollar y fortalecer los

procesos de gestién de la calidad académica, administrativa, investigacion, INDICADORES DE GESTION: Rango de cumplimiento del MECIP

innovacién y extensién.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Asistir al Rector y INDICADORES DE GESTION: Rango de cumplimiento del MECIP de la

Gestion de Gabinete.

Vicerrector de la UNE, en todas sus gestiones.

PROCESO: Recepcion y derivacién de documentos dirigidos al Rector y/o Vicerrector y demds procesos.

2. Objetivo/ 3. Actividades 3 Cromograma T 8. Medios de 9.
1. Subproceso . g 2 . 5. Responsables | 6. Recursos | Indicadores . p .
Metas especificas Inicio | Final de logro Verificacion | Observacion
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Recepcion del Recepcionar y organizar | Organizar los | Enero | Diciembre | Secretario | FF10 Y FE30 ] Documentos Libro de mesa de
documento de la | los documentos documentos de recibidos de la SG entrada.
Secretaria Gabinete Documento fisico.
General
Registro del Dejar constancia de lo | Registro y Enero | Diciembre | Jefe y FF10Y FF30 [ Documentos Libro de mesa de
documento recibido control Secretario recibidos de la SG entrada.
de Documento fisico.
Gabinete
Providencia del | Derivar los documentos | Derivacién Enero | Diciembre | Jefe y FF10'Y FF30| Documentos Libro de mesa de
Rector y/o atendiendo la para la Secretario recibidos de la SG entrada.
Vicerrector providencia providencia de Documento fisico.
Gabinete
Registro de la Dejar constancia de la [ Registro de la | Enero | Diciembre | Jefe y FF10 Y FF30 | Documentos Libro de mesa de
providencia providencia para dar el |providencia Secretario recibidos de la SG entrada.
seguimiento de Documento fisico.
correspondiente Gabinete
Derivacion del | Remitir los documentos |Remision del | Enero | Diciembre | Asistente | FF10 Y FF30 Entrega de Documento
documento a la | ala SG para su proceso |documento a de documentos en el recibido por la
SG correspondiente. la SG. Gabinete plazo correspondiente | SG.
Elaborado por: Ursulina Alvarez Rivas - Prof. Dr. Julio César Meaurio Leiva, Vicerrector
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Responsable MECIP)
Aprobado por:  Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Mixima Autoeridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez

Correoelectronico: sabegonz@gmail.com

Telefono: 061-575,480 Int. 111

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestién de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.2 Diversificar las | Indicadores de Gestién: 1.2.2 Cantidad recibida de transferencias de recursos financieros, donaciones de inmuebles,

fuentes de financiamiento para el cumplimiento de sus fines bienes, equipos, mobiliarios y otros activos tangibles e intangibles.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Acompafiar a las . . . )
. ) Indicadores de Gestién Especitico: Cantidad de contratos, actas y/o incorporacion de bienes por transferencia de
gestiones encomendadas por la direccién General Administrativa y ) o

. . e ) recursos y/o donaciones para el cumplimiento de sus fines.
Financiera, en cumplimiento a los fines institucionales

Macroproceso: Direccién General de Administracion y Finanzas

4. Cronograma 7. Indicadores 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas | 3. Actividades especificas 5. Responsables | 6. Recursos ;
Inicio Final de logro Verificacién Observacién
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. . . . . Planilla excell de
. Recepcion de documentos Verificacién del Recepcion y Registro lanilla ex 'e :
Recepcién y ., f N FF:10, Mesa de entrada -
. Recepcién y documento con su expediente. Registro de Encargado - de las 5
registro de : . . FF:30y . Cuaderno de Acta de
registrar documentos en el libro de mesa entrada, enero | diciembre | de mesa de N documentaciones en
documentos. - ) i ] FF 30- , . la entrega del
documentos Entrega del documento a 1a Secretaria de la entrada las formas establecidas
DGAF 1.1 88 . Documento de
DGAF. en las normativas- i
manera Fisica
T : -
Tratamiento del Entrega del doc to recepciona
m e gg d do‘ i peionado a FF:10, Documento
. . documento a Gabinete Providencia del Rector . _ . .
Providencias de Ia . . : - Secretaria | FF:30 y | Entrega de documento providenciado por el
travez de la Recepcion de la providencia del Rector - enero | diciembre o . -
DGAT -1.2 . . . . ] J—— de laDGAF | FF 30- |en tiempo y forma responsable de la | ———
providencia del Registro cotrespondiente -Circularizacion en e
3 N ! 88 Direccion
Director General las dependencias
Elaboracion de documentos en borradores
(notas, memorando, informe, actas,
. i ania | TESOlUciones y otras correspondencias) Correo electronico
Previa autorizacién y, . ¥ i
., —— Correccion y/o aprobacién del documento - FF:10, | Elaboracién de mstitucional,
Elaboracién de e directrices . . . i ™ . ]
p oy Impresién del documento, Remision a Mesa de .. Secretaria | FF:30 y | informes, y Planillas de control
Informes. - DAGF | recibidas por el o T enero | diciembre 3 L, S
- Sy Entrada institucional bara conocimiento de la de la DGAF | FF 30- Cumplimiento del digital  Llamadas
1.3 Directivo, elaborar .. = . = _ .
7 maxima autoridad. Remision a las 88 mandato recibido telefonicas y/o
informes . . .
dependencias, unidades academicas e whatsapp
instituciones externas del Rectorado
(CGR,MMHH, CONES, ANEAES, SFP, Etc)
Reuniones con los Estudiar, analizar
colaboradores de 1a |~ i Y FF:10 y | Documentacion .
= ) dar cumplimiento a . . : . Actas Registro de
Direccion para el . Documentos con anexos completos. Registro .2 Equipo de | FF:30 completa, foliada, . . Ly
. las normativas e enero | diciembre ] Asistencia (Digital y
tratamiento del . de reunion. Entrega del documento la DGAF y FF | autenticada y o —
vigentes, conforme Fisico)
documento - 30-88 | entregada
DAGF 1.4 sea el caso
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Redaccién de correspondencias Registro de
Emisién del Documento Entrega Secretaria FF:10 y | Elaboracién de | memorandos Registro
Elaboracion de Elaborar actas, resoluciones, a la maxima autoridad conforme enero | diciembre dela FI:30 | documento en en Libro de
documentos.-DAGF 1.5 notas y otros haya la providencia del mismo Asamblea | Y FF |la forma Resolucién y notas | ——
para la correspondencia recibida 30-88 [establecida institucionales (Digital
por la institucion )
- y_ M. Emitir, difundir v solicitar
Remisién y Difusién de } '
. ; . documentos y/o informes de los e ]
providencias de la maxima .. . . Socializacidn de los Documentos . |FF:10y Acuse de recibo de las
) . .. requerimientos de las instancias . . Secretaria | Entrega de . o
autoridad a las Direccion e informes recepcionados y .. FF:30 Unidades Académicas
.. . estatales y las que sean . . g enero | diciembre de la .. | documento en , i
Administrativa y R o5 Pasiondile providenciados por la maxima DGAF y FF R de forma Digital y
. . " . requer nivel nacio . y — .
Financiera de las Unidades | . d 2 autoridad de la institucién 30-88 poy fisico
. . Internacional; para el onforme a
Académicas -DAGF 1.6 . )
nivel entidad
. .| FF:10 y | Resguardo de Archivo en el
. Resguardar y custodiar las Archivar las Notas, Memorandos Secretaria . Y & 7 o
Archivo de documentos. - : ) . FF:30 y | documentos bibliorato
documentaciones con sus ¥ Resoluciones de acuerdo a su | enero | diciembre de la . i . ,
DAGF 1.7 . ) ) FF 30- | segtin el lugar | correspondiente segin
respectivos expedientes, referencia DGAF
88 | que correponda donde corresponda

Revisado por: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Mixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez

Correo electrénico: sebasgonz@gmail.com

Teléfono: 061-575,480 Int.111

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestion de Gobierno |
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.2 Diversificar las fuentes de |Indicadores de Gestion: 1.2.2 Cantidad recibida de transferencias de recursos financieros, donaciones de
financiamiento para el cumplimiento de sus fines inmuebles, bienes, equipos, mobiliarios y otros activos tangibles e intangibles.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Acompafiar a las gestiones
encomendadas por la direccién General Administrativa y Financiera, en
cumplimiento a los fines institucionales

Macroproceso: Direccion General de Administracién y Finanzas

Indicadores de Gestién Especifico: Cantidad de contratos, actas y/o incorporacién de bienes por
transferencia de recursos y/o donaciones para el cumplimiento de sus fines.

2. Objetivo/ .. . 4. Cronograma . 8. Medios de 9.
1. Subproceso Metas 3. Actividades especificas Inicio Final 5. Responsables | 6. Recursos | 7. Indicadores de logro Verificacién Observacién
Recepcién de documentos
Recéncion v Verificacion del documento Recepcion y Registro Planilla digital
epeion y Recepcionar y | con su expediente. Registro ) . i de las documentaciones | Excel de Mesa
registro de il . o Encargadade | FF:10, FI:30 )
_ registrar de documentos en la planilla enero diciembre en las formas de entrada -
documentos. - - ) mesa de entrada | y FF:30-88 . .
DAGF 2.1 documentos | digital de mesa entrada. establemda}s en las Docurpento
Entrega del documento a la normativas- Fisico
Secretaria de la DGAF,
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la enseianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnologica e innovadora.
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Teléfono y Fax (061) 575478/80
Casilla de Correo N° 389

o .| FF:10, o )
Elaboracién de Elaborar informe a Providencia del Director Elaborar . Secretaria B0 Entregar de Documento recibido y firmado
. ser elevado ala . o enero | diciembre dela u documento en por el responsable de la ——
informes- -DAGF 2.2 B . informes. Remitir al Rector. N FF:30- | .. : - -
maxima autoridad. DAGF 28 tiempo y forma dependencia receptora
Elaboracion de documentos en
borradores (notas, memorando, informe,
Acompatiamiento de actas, resoluciones y otras Mesa de entrada de la Unidad
) Dal: Acompafiar y apoyar correspondencias). -Correccion y/o .. | FF:10, | Elaboracién de | Académica correspondiente y/o
0s expedientes que ) ol i s Secretaria | - ..~ d d ho del ¢
requieran urgencia y e desarrollo del aprobacion del documento -Impresion enero | diciembre de la FI':30 y | documento en acuse de recibo de correo
] informes y/o del documento -Remisién al Director y FF:30 - la forma remitido por la dependencia,
celeridad. - -DAGF . = : DGAF . by —
23 documentos posterior a la maxima autoridad. - 88 establecida Facultad o institucién externa
’ Recepcion del documentos firmado. - del Rectorado
Remision a las unidades académicas e
instituciones externas del Rectorado
. FF:10, ) ) .
Elaboracion de Elabora.l RS, . . Secretaria | FF:30, Documento Nota firma, p.01 el D{rector yel
d ~1» | resoluciones, notas, | Copia del documento a ser autenticado. - . i acuse correspondiente de
ocumentos. - -DAGF |. . . enero | diciembre de la y autenticado y . p— ——
informes, circulares, | Autenticacién. Entrega del documento . acuerdo a la unidad académica o
2.4 DGAF FF:30- entregado . " —
memorandos, y otros 28 dependencia correspondiente
— . dad
Remisig . Remitir las ’ Elaboracién de Memorandums .| FF:10, Mes;} d? entra%c”1a 5 la.Umda
emision y registro de | documentaciones de | i . Secretaria 5 Entrega de Académica correspondiente y/o
los D taci los Elaboracion de Resoluciones . FF:30y . !
0s Documentaciones. | los temas tratados a ., . enero | diciembre de la documento en acuse de recibo del correo =
DAGF 2.5 d Elaboracion de Dictamenes de forma FF:30- ] .. .. .
- DA . onde corresponda y ] L. DGAF tiempo y forma | remitido por la dependencia o —
) . Digital y Fisico 88
para su registro Facultad
Archi o Archivar y resguardar . | FF:10, Resguardq te Planilla de control digital,
rchivo y registro de 1 ) . ) Secretaria documentos . o N
los dog ) as documentaciones | Archivar las Notas, Memorandos y - FF:30 y . archivo en el bibliorato
0s documentos. o . . ) 3 .. |enero|diciembre | dela A seglin el lugar ) i smdonde
DAGF 2.6 con sus respectivos Resoluciones de acuerdo a su referencia DGAF FF:30 - correspondiente segiin donde o
. — que
expedientes. 88 corresponda
corresponda.
Revisado por:  Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez Lic. Ana Emilse Giménez Paiva
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira Y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, «

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base

Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Pagguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

DGAF

Z OFAN-“_/ERS" ARIO
ceoeerrin-stse—

1993-2023

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Mixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez

Correoelectrénico: dgaf.rectorado‘une@gmaﬂ.com

Telefono: 061-575,480 Int. 111

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestion de Gobierno |

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.2 Diversificar las fuentes
de financiamiento para el cumplimiento de sus fines

Indicadores de Gestién: 1.2.2 Cantidad recibida de transferencias de recursos financieros, donaciones de
inmuebles, bienes, equipos, mobiliarios y otros activos tangibles e intangibles.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Acompafiar a las gestiones
encomendadas por la direccion General Administrativa y Financiera, en
cumplimiento a los fines institucionales

Indicadores de Gestién Especifico: Cantidad de contratos, actas y/o incorporacion de bienes por
transferencia de recursos y/o donaciones para el cumplimiento de sus fines

MACROPROCESO: Direcciéon General de Administracién y Finanzas

PROCESO : Acompaiiamiento a la gestién de la Direccién General Administrativa y Financiera
1. Subproceso 2 g/})élf;;"‘)/ 3. Actividades especificas I:i'cgmno r;‘;:;l 5. Responsables | 6. Recursos | 7. Indicadores de logro %elggig):ig: Obse:’acién
Recepcion de documentos
Recepcidn y Recencionar Veriticacion del documento Recepcion y Registro de | Planilla excell de
Registro de -°P ) Y | consu expediente. Registro " Encargadade | FF:10, FF:30 | las documentaciones en | Mesa de entrada -
documentos. - | CEIstar los de documentos en el libro de 02/01/2023|129/12/2023 mesa de entrada FF:30- 88 | las formas establecidas en Documento
documentos Y . G
DGAF 3.1 mesa entrada. Entrega del las normativas- digital
documento al director.
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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Entrega del documento

Circularizar a las recepcionado al Director FF:10, Documento recibido
g P dependencias las Providencia del Directivo. Secretaria | FF:30 Entrega de y firmado por el
Circularizacién de . . . . -
documentos. - DGAF 3.2 documentaciones Recepcion de la providencia del enero | diciembre dela v documento en responsable de la
' ’ conforme a la providencia | Directivo. Registro correspondiente DGAF | FF:30- tiempo y forma dependencia
del Director Circularizacion en las 88 receptora

dependencias.

Recepcionar lo
dictaminado por el

Directivo. Recibir FF:10 Recepcidn y
" o providencias de las Derivar los documentos . o Registro de las Segin Numero de
Recepcion de dictdmenes de ) ! ] . Secretaria | FF:30 . A
d - . dependencias del dictaminado por el Director a las . documentaciones en | Mesa de Entrada y
ependencia/dependencias ) " . . ! enero | diciembre de la v f la focha d
-DGAF 33 Rectorado. Recepcién de | dependencias segtin el dictamen que DGAF | FF-30- las ormas a fecha de
' los correos de las distintas | corresponda, ' 8 3 establecidas en las recepcion
unidades académicas., y normativas

entidades del estado como
asi las externas

Elaboracion de documentos en
borradores (notas, memorando,
informe, actas, resoluciones y otras

Elaborar notas correspondencias) Correccidn y/o Nota firma por el
D aprobacién del documento - ) Director y el acuse
memorandos, informes, . , | FF:10, ., .
y . Impresion del documento - Secretaria . Elaboracién de correspondiente de
Elaboracion de actas, resoluciones y otras | Y g - FF:30 ]
, . Remision al Directivo para la firma | enero | diciembre de la - documento en la acuerdo a la vidad
Documentos. - DGAF 3.4 | correspondencias, . . y FE: . o
. . ; y posterior presentacion para la DGAF forma establecida académica o
atendiendo la providencia . . . 30-88 .
del Directivo autoridad pertinente -Recepcion del dependencia
documentos firmados correspondiente

Remision a las dependencias,
unidades academicas e instituciones
externas de la institucion.
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Autenticacion de
Autenticacion de Remitir las documentaciones a la documentos {copias de Secretaria FF:10,
Documentos Secretaria General insitucional para la | titulo, certificados de . FF:30y Documento Entrega de la autenticacién a
. " R . . . enero | diciembre dela .
Administrativos - autenticacion y para su presentacion a | estudios, domentos emitidos . FF:30- autenticado donde corresponda
. . . DGAF
DAGF 3.5 la maxima autoridad por esta repotria y de las 88
dependencias).
Remisién de notas, memorandos, Mesa de entrada de la Unidad
.. . informes, resoluciones y otras Copia del documento , FF:10, ‘ Académica correspndiente y/o
Remision y Entrega . ] oy . . Secretaria | . Entrega de .
documentaciones a las dependencias | recibido y providenciado . FF30y acuse de recibo del correo
de Documentos. - . “nlli il enero | diciembre de la documento en . .,
DAGF 3.6 de la DGAF, previa autorizacion y a Autenticacion DGAF FF:30- fiemmo v forma remitido por la dependencia oérea
' las unidades académicas segin el tipo | Entrega del documento. ! 88 POy de la DGAF, o de la Facultad; asi
de documento emitido. como entidades
. i 3 F:10, S do d . .. .
Archivos de . BHC R S s Secretaria Ij 0 Resaurydends Planilla de control digital, archivo
Resguardar las documentaciones con | Memorandos y .. FF:30y documentos | .
Documentos. - e np— dient Resoluci i J enero | diciembre de la FE30 T STHT . en el bibliorato correspondiente
DAGE 3.7 1S respectivos expedientes. €so uc1on'es e acuerdo a DGAF :30 - gun el lug 5T S owon Tl
su referencia. 88 que correponda.
Revisado por: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzilex Lic. Ana Emilse Gimenez Paiva
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica y la extensién universitaria, a
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Secretaria General — Rectorado
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Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rea del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
PLAN OPERATIVO ANUAL

7O anversario
T URT0AD NACIONAL DEL 551
1993-2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Mixima Auteridad: Prof, Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Pedro Mariano Amarilla Garcia
Correoelectronico: secretaria general@une.edu.py

Telefono: 061-575,480 Int. 128 v 129

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestién de Gobierno : 5
INDICADORES DE GECTION:CANTIDAD DE NORMAS ADECUADAS A LAS NORMAS
VIGENTES

INDICADORES DE GECTION:CANTIDAD DE DOCUMENTOS EMITOS
CORRECTAMENTE POR LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA CSU Y RECTORADO

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: ADECUAR EL CUADRO NORMATIVO DE
LA UNE A LAS LEYES VIGENTES

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: VELAR POR LA CORRECTA EMISION DE
LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS EMITIDOS POR LA ASAMBLEA
UNIVERSITARIA CSU Y RECTORADO.

MACROPROCESO: Gestién de Secretaria Institucional

PROCESO : Secretaria de la Asamblea Universitaria
1. Subproceso 2. RE::;VO/ 3. Actividades especificas [:iggono%li'::;a 5. Responsables | 6. Recursos 7. Indicadores de logro %xgi:);gj’ Obsel?\;acién
Recepcion de documentos -
Recepcion y Recencion Verificaciéon del docmento con su Recepcion y Registro de Libro de Mesa
registro de - isirar Y expediente - Registro de diciembr Encargada de EF:10 v FF:30 las documentaciones en las de entrada -
documentos. - SG |8 documentos en el libro de mesa enero fdict | mesadeentrada | 10V formas establecidas en las Documento
11 documentos . g g
. enirada - Entrega del documento normativas Fisico

a la Secretaria General
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, lu
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Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389
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Dictado de Ia Tratamiento del documento | Entrega del documento recepeionado a Documento
T por la Asamblea Gabinete Providencia del Rector - . FF:10 | Entrega de recibido y firmado
resolucién de o S . . . .. Secretaria de
E Universitaria. Elaborar la Recepcion de la providencia del Rector enero | diciembre y documento en por el responsable
Cenvocatoria a . = ; ¥ ) S la Asamblea . d
Resolucion de convocatoria | Registro correspondiente - Circularizacion FF:30 |tiempo y forma de la dependencia
Asamblea SG - 1.2 iy -~ .
a Asamblea Universitaria en las dependencias. receptora
Elaboracion de documentos en borradores
(notas, memorando, informe, actas,
resoluciones y otras correspondencias)
Correccion y/o aprobacion del documento Convocatoria de Libro de Notas
Convocatoria y , -Impresién del documento - Remisién a los Asambleistas | Planillas de control
. Convocar a los asambleistas A . . FF:10 S -
elaboracion del , Gabinete para la firma de la autoridad .- Secretaria de Asisitencia de los digital
, y elaborar orden del dia a ser . . enero | diciembre y :
Orden del Dia. - SG |7 pertinente Recepcion del documentos la Asamblea i Asambleistas Llamadas
tratado en la Asamblea. - . FF:30 = ~—p
1.3 firmado Remisién a las Cumplimiento telefonicas y/o
dependencias, unidades academicas e del orden dia whatsapp
instituciones externas del Rectorado
(CGR,MMHH, CONES, ANEAES, SFP,
Etc)
Tratamiento del
documento por el S : . ) ;
Miembros de la Estudiar y debatir el tema CGopigrdel dqc un?e'nto ghE autent\xc-ado - Asamblea R0 Docurpento Ac'tas R.eg1str'o d N
Autenticacion Entrega enero | diciembre . S y autenticado y Asistencia (Digital
Asamblea propuesto para la Asamblea. |~ - Universitaria ..
o, i del documento. FF:30 | entregado y Fisico)
Universitaria - SG
1.4
. . Registro en el
Elaboracion de - , . pecageiin de} g?ta - ‘COTEEE (dz] . FF:10 | Elaboracion de Libro de Notas
” Elaborar actas, resoluciones, | Acta - FEmisién del Documento - _— Secretaria de . .
documentos. - SG I Ent Gabinet. idencia del enero | diciembre la Asamble Y documento en la | Registro en Libro
1.5 Y 1 r@ga SRS IRAIE PIEIsChEIINGS 5 2 | FF:30 forma establecida de Resolucién
Rector .. s
(Digital y Fisicao)
;/'.'I;-:‘.
r'j.'-_ / ;
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Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnolégica e innovadora.

investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension umiversitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.




// S \"‘% UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

RECTORADO 5 Oanmy
S — A iy A AL reATITRR D61 LT
"‘-‘-—unﬂ 190
Campus Universitario km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389
Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py
Remisién y
Difusion de la
. . Acuse de recibo de
Resolucion emitida .
Emitir y difundir las ) i FF:10 |Entrega de las Unidades
por la Asamblea ] . Socializacion de los Documentos emitidos ) Secretaria de i
L resolucion emitida por la enero | diciembre y documento en Académicas de
Universitaria a las o por la Asamblea. la Asamblea . .
. Asamblea Universitaria. FF:30 [tiempo y forma forma Digital y
Unidades .
fisico
Académicas - SG
1.6
Planilla de control
i Resguardo de digital, archivo en
Archivo de Resguardar las » . FF:10 o
) Archivar las Notas, Memorandos y Secretaria de documentos el bibliorato
documentos. - SG | documentaciones con sus enero | diciembre y .
) ) Resoluciones de acuerdo a su referencia la Asamblea segun el lugar correspondiente
1.7 respectivos expedientes. FF:30
que correponda segin donde
corresponda

Elaboradoe por: Abg. Pedro Mariano amarilla Garcia

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Responsable MECIP)

Aprobado poer: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

O}ANNERSARIO Secretaria General — Rectorado S G
) s vacloni o e Teléfonos: 595 61 575478/80

Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
PLAN OPERATIVO ANUAL

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Prof, Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Pedro Mariano Amarilla Garcia
Correoelectrénico: secretaria |_general@une.edu.py

Telefono: 061—575,480 Int. 128 y 129

_PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestion de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: ADECUAR EL CUADRO NORMATIVO DE INDICADORES DE GESTION: CANTIDAD DE NORMAS ADECUADAS A LAS NORMAS
LA UNE A LAS LEYES VIGENTES VIGENTES

Sgg?gg%ﬁ%ﬁ%@%%fﬁgf%g%\/\[/I%S‘CI}SPI?ORRLIAACESI;%\]&ESES AEMISION PE | INDICADORES DE GESTION: CANTIDAD DE DOCUMENTOS EMITOS

R Al S URREC TR CORRECTAMENTE POR LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA CSU Y RECTORADO

MACROPROCESO: Gestién de Secretaria Institucional

PROCESO : Secretaria del Consejo Superior Universitario

4. Cronograma | : 8. Medios de 9.

Z.IO0{CHivo 5. Responsables | 6. Recursos | 7.Indicadores de logro

3. Actividades especificas

1. Subproceso Metas Inicio | Final Verificacién | Observacion
_Recepcién de documentos. -
Recepeion y s Verificacion del docmento con su Recepcion y Registro de Libro de Mesa
i Recepcionar y . : e
registro de . expediente. -Registro de .. Encargada de . las documentaciones en las de entrada -
registrar ; . enero | diciembre FF:10 y FF:30 .
documentos. - SG _ documentos en el libro de mesa mesa de entrada formas establecidas en las Documento
documentos ; P
2 enfrada. -Entrega del documento a normativas- Fisico
la Secretaria del CSU.
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Elaboracion de
orden del dia. -
SG22

Elaborar el orden
del dia a ser
tratado.

Providencia del Rector
Incluir temas en el
orden del dia. Elaborar
borrador del orden del
dia.

Remitir a gabinete para
aprobacion del Rector.

€nero

Secretaria de

diciembre la Asamblea

Entrega de documento en tiempo y

FF:10 y FF:30 forma

Documento recibido y firmado
por el responsable de la
dependencia receptora

Acompafiamiento
de los temas del
orden del dia
tratado en el CSU.
-SG23

Acompafiar y
apoyar el
desarrollo del
orden de] dia del
CSU

_ Elaboracion de
documentos en
borradores (notas,
memorando, informe,
actas, resoluciones y
otras
correspondencias).-
Correccién y/o
aprobacién del
documento -Impresién
del documento -
Remisién a Gabinete
para la firma de la
autoridad pertinente. -
Recepcion del
documentos firmado -
Remision a las
dependencias, unidades
academicas e
instituciones externas
del Rectorado
(CGR,MMIH,
CONES, ANEAES,
SFP, Etc).

enero

Secretaria de

diciembre la Asambles

Elaboracion de documento en la forma
establecida

FF:10 y FF:30

Mesa de entrada de la Unidad
Académica correespndiente
y/0 acuse de recibo del correo
remitido por ia dependencia o
Facultad

Resolucién N° 832/2023
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Elaborar actas, i
) _Copia del documento Nota firma por el Rector y el
Elaboracion de resoluciones, .
i a ser autenticado. - Asamblea ) acuse correspondiente de
documentos. - SG | notas, informes, enero | diciembre FF:10 y FF:30 | Documento autenticado y entregado . .
Autenticacion, -Entrega Universitaria acuerdo a la vidad académica
24 memorandos, y . .
del documento. o dependencia correspondiente
otros
Remitir las
_Flaboracién de Notas. .
. documentaciones Mesa de entrada de la Unidad
Remisién y -Elaboracion de i .
o de los temas ) Académica correespndiente
difucsion de los Resoluciones. - Secretaria de Entrega de documento en tiempo y .
) tratados a donde enero | diciembre FF:10 y FF:30 y/o acuse de recibo del correo
Documentaciones. Elaboracion de la Asamblea forma . .
corresponda y remitido por la dependencia o
-5G25 Dictamenes de forma
para su Facultad
o Digital y Fisico.
publicacién.
Archivar y
Archivo y registro | resguardar las Archivar las Notas, Planilla de control digital,
de los documentaciones | Memorandos y Secretaria de | _ Resguardo de documentos segun el archivo en el bibliorato
. encro | diciembre FF:10 y FF:30 )
documentos. - SG | con sus Resoluciones de la Asamblea lugar que correponda. correspondiente segin donde
2.6 respectivos acuerdo a su referencia corresponda
expedientes.
Elaborado por: Abg. Pedro Mariano Amarilla Gareia - Sandra Leticia Samudio Alcaraz
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Responsable MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Prof, Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Pedro Mariano Amarilla Garcia
Correo electrénico: secretaria _general@une.edu.py

Teléfono: 061-575,480 Int. 128 y 129

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestién de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: DESARROLLAR Y FORTALECER LOS INDICADORES DE GESTION: CANTIDAD DE CARRERA DE GRADO Y PROGRAMAS DE
PROCESOS DE GESTION DE CALIDAD ACADEMICA, ADMINISTRATIVA, POSGRADO, ACREDITADAS EN EL MODELO NACIONAL E INTERNACIONAL,
INVESTIGACION. INNOVACION Y EXTENSION. CONFORME A CONVOCATORIA DE LA ANEAES.

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: LLEVAR UN REGISTRO DE LA INDICADORES DE GESTION: CANTIDAD DE REGISTRO DOCUMENTAL DE LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRRATIVAS DE ACREDITACION DE DISPOCICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS DE ACREDITACION DE CARRERA DE
CARRERAS DE GRADO YPROGRAMAS DE POSGRADO. GRADO Y PROGRAMA DE POSGRADO.

MACROPROCESO: Gestién de Secretaria Institucional

PROCESO : Secretaria General del Rectorado

4. Cronograma 8. Medios de 9.

2. Objetivo/ .
Inicio Final 5. Responsables 6. Recursos 7. Indicadores de logro Verificacién Observacion

Metas

1. Subproceso 3. Actividades especificas

Recepcion de documentos
Verificacion del documento con

Recepcionar y | su expediente - Registro de Recepcion y Registro de las | Libro de Mesa de

Encargada de documentaciones en las entrada -

Recepcion y
Registro de

registrar los documentos en el libro de mesa | enero | diciembre FF:10 y FF:30 .
documentos. - SG |8 mesa de entrada y formas establecidas en las Documento
N documentos entrada - Entrega del ; =
3.1 , normativas- Fisico
documento a la Secretaria
General
Resolucion N° 832/2023 Péagina 20 de 143
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glrcularlza'r oll Entrega del documento recepcionado a Documento recibido
ependencias las . . : i . .
. Gabinete Providencia del Rector - Secretaria . Entrega de y firmado por el
- el documentaciones iy . . . FF:10y i
Circularizacién de Recepcion de la providencia del Rector. enero | diciembre | General del documento en responsable de la
conforme a la . : o . FF:30 . .
documentos. - SG 3.2 rovidencia del Registro correspondiente Circularizacion Rectorado tiempo y forma dependencia
P en las dependencias receptora
Rector.
Recepcionar lo
dictaminado por el
Rector. Recibir Recepcion y
‘. o Memorandos de las . . . . Registro de las -
Recepcidn de dictamenes de . Derivar los documentos dictaminado por Secretaria J . Segiin Numero de
d ; ._ | dependencias del : . . FF:10y | documentaciones en R
ependencia/dependencias - el Rector a las dependencias segtn el enero | diciembre | General del Mesa de Entrada y la
- Rectorado. ] FF:30 las formas .
SG3.3 iy dictamen que corresponda, Rectorado . fecha de recepcién
Recepcion de los establecidas en las
correos de las normativas
distintas unidades
académicas.
Elaboracién de documentos en borradores
(notas, memorando, informe, actas,
Elaborar notas, resolucppes y otras cor_rfespondenmas) Nota firma por el
memorandos, Correccidn y/o aprobacién del documento .
. s e Rector y el acuse
informes, actas, - Impresién del documento -Remisién a . L, g
¥ . . ) . Secretaria Elaboracion de correspondiente de
Elaboracion de resoluciones y otras | Gabinete para la firma de 1a autoridad . FF:ii0y ] ;
. . 3 enero | diciembre | General del documento en la acuerdo a la unidad
Documentos. - SG 3.4 coirespondencias, | pertinente -Recepcién del documentos FF:30 ) . N
. = Rectorado forma establecida académica o
atendiendo la firmado Remision a las a .
. . . . = ependencia
providencia del dependencias, unidades académicas e correspondiente
Rector instituciones externas del Rectorado 4
(CGR,MMHH, CONES, ANEAES, SFP,
Etc.)
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Remitir las
Autenticacion de documentaciones de | Autenticacién de documentos (copias de .
. . . Secretaria Documento Sello v firma de
Documentos los temas tratados a | titulo, certificados de estudios, .. FF:10 . o,
e ... , enero | diciembre | General del . autenticado y autenticacion del
Administrativos y donde corresponda | documentos emitidos por esta secretaria y YFF:30
5 e - . Rectorado entregado responsable
Académicos. - SG 3.5 Y para su de las dependencias)
publicacion.
Remisién de notas,
memorandos,
informes, Mesa de entrada de
resoluciones y otras la Unidad Académica
. documentaciones a . . Secretaria Entrega de correspondiente y/o
Remision y Entrega de . Copia del documento a ser autenticado - .. FF:10Y ;i s .
las dependencias del ., ) enero | diciembre | General del ] documento en acuse de recibo del
Documentos. - SG 3.6 Autenticacién - Entrega del documento FF:30 .
Rectorado y a las Rectorado tiempo y forma correo remitido por
unidades la dependencia o
académicas segin el Facultad
tipo de documento
emitido.
Planilla de control
Resguardar las Secretar Resguardo de digital, archivo en el
: . . ecretaria , L
Archivos de Documentos, - | documentaciones Archivar las Notas, Memorandos y .. FF:10Y | documentos segiin el bibliorato
A . . . enero | diciembre | General del . .
SG 3.7 con sus respectivos | Resoluciones de acuerdo a su referencia Rectorado FF:30 lugar que correspondiente
expedientes. corresponda. segun donde
corresponda
Elaborado por: Abg. Pedro Mariano Amarilla Garcia - Sandra Samudio - Adriana Melgarejo - Mariela Duarte - Gabriela Fretes - Irasema Ramirez - Roberto Gonzalez
Revisado por: Prof. Mde. Napole6n Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Responsable MECIP)
Aprobado por: Pref. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

DGPN

T ﬂ}m ERSARIO

o7 UNIVERSIDAD NACIOMAL DéL ESTE
) 1

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira, Director General de Planificacion y Responsable del MECIP
Correo electrénico: napovm@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 142

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de gestion de | ooy ope o b o o (1.8.3): Rango de cumplimiento del MECIP.
la calidad académica, administrativa, investigacion, innovacién v extension.

INDICADORES DE GESTION: 1- Cantidad intervenciones en la formulacién del PEL
2- Cantidad de Informes de Revisidon del PEL

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Formular y evaluar los planes, programas y
proyectos institucionales, en participacion con las direcciones afectadas; y en armonia con el PEL
MECIP: MACROPROCESO (16): Direccién General de Planificacion - DGPN

PROCESO (1.1): Cooperacidn en la formulacién del PEIL
J . | . . T 4. Cronograma ) .| 7-Indicadores de | 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas Inicio | Final 5. Responsables | 6. Recursos R Verificacion | Observacién
1.Informes de
1.1.1.al. Organizar, clasificar y participacién y
—— Suministrar al Rector de | registrar los insumos y analisis de cada

Abastecimiento del . . - . :

. los insumos y materiales | evidencias. o responsable de la | Formulario de
legajo documental g Profesional . . ]

documentales 1.1.1.a2. Registrar la entrada y . dependencia. Asistencia

(antecedentes) , . . . . Coordinador de .

: {antecedentes), salida de los insumos, evidencias o ! ¥ 2.Informes de Técnica,
pertinentes al Plan . , o on; feb-23 | oct-23 Planificacién F.10 y F.30 Yy
Estratéoico necesarios para la proveidos y restituidos. Institucional documentacién de | Memorando y/o

el Formulacién del nuevo | 1.1.1.a3. Provisionar los insumos aly la DGPN. Nota, Fotografias
Institucional. - . . . Secretaria. N i . .
DGPN 1.1.1 Plan Estratégico y evidencias, 3.Proyectos y y Filmaciones

o Institucional. 1.1.1.a4. Archivar los insumos y Planes aprobados
evidencias. por la maxima
autoridad.
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I.Informes de
Exposicién de un ' pal:tl.m‘pamon y Formulario de
esquema para la Presentar al Rector un esquema que . Profesional analisis de cada ) .
- . 1.1.2.al. Provisién . Asistencia
Formulacién de un describa las etapas, para la . . Coordinador de ~n | T€SpOnsable de la ..
.. ., . de los insumos y mar-23 | die-23 : .. F.10y F.30 . Técnica,
Plan Estratégico Formulacién de un Plan Estratégico . Planificacion dependencia.
S C . materiales, o Memorando y/o
Participativo. - DGPN | Participativo Institucional 2.Informes de
> Nota.
1.1.2 documentacién de la
DGPN.
Sugerir la conformacion de un Equipo [1.1.3.al. Registro Planes
. de Trabajo Técnico e iniciar los de entrada y salida Profesional Y
Organizacién de las . e I . ] . Programas
. trabajos de difusion y sensibilizacion, | de los insumos y . Coordinador de 3 - | 1.Cotreos recibidos
tareas preparatorias. - . o, . ene-23 | dic-23 . . F10yF.30 . aprobados por la
DGPN 1.1.3 a objeto de preparar a la institucién matetiales Planificacion de las dependencias. el
o para el proceso de la construccién de | proveidos ¥ Institucional autoridad
un Plan Estratégico Participativo. restituidos '
Director General de
Diagnéstico preliminar I:st?udlar, an’a.hzar Y e\faluar fas 1.1.4.al Archivo de Plamﬁ.cacmn ylo :
. . variables criticas que impactan o : . Profesional : . L.Informes [nformes
de variables criticas. - | . ) ., los insumos y oct-23 | dic-23 . F.10y F.30 .
Impactarian en la formulacién del Plan . Coordinador de relacionados al PEL Aprobados
DGPN 1.1.4 A . materiales. . .,
Estratégico Institucional. Planificacion
Institucional

Elaborado por: Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas

Revisado por: Prof. Mde. Napoleon Veldzquez Moreira,

Director General de Planificacién y Responsable del MECIP

Aprobado por: Prof. Dr. Osvalde de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Fecha:

Resolucidn N° 832/2023

Pagina 24 de 143

Misién: Formar profesionales Integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la exiension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida,

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientlfica, tecnoldgica e innovadora.




’%fyg%?%

| AT amw e /

b g o4

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay

Web: www.une.edu.pv

Ciudad del Este — Paraguay

RECTORADO

5 0anvErRsariO

REETEAOAD WA Sy, 43R

3.0

Teléfono y Fax (061) 575478/80
Casilla de Correo N° 389

)
) ORivnesiba racioveat o o
1

Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Cindad del Este-Py

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80

DGPN

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Mixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Mde. Napoleon Veldzquez Moreira, Director General

de Planificacion y Responsable del MECIP

Correo electrénico: napovm@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/ Int: 142

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.

8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de

INDICADORES DE GESTION (1.8.3) : Nivel de madurez de la Norma de Requisitos
Minimos del MECIP:2015 v sus modificaciones

| gestion de la calidad académica, administrativa, investigacion, innovacion y extension.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Dinamizar los procesos para el
cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la Escuela
Superior de Bellas Artes de la UNE.

INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Avance de Cumplimiento del Plan Estratégico
del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la Escuela Superior de Bellas Artes de la UNE.

MECIP: MACROPROCESO (16): Direccién General de Planificacién - DGPN

PROCESO (1.2): Formulacién y Evaluacién en participacién con las direcciones afectadas;

de Jos Planes, Programas y Proyectos Institucionales.

. ) ol = 3. Actividades | 4. Cron ‘ | 7.Indicadores de 8. Medios de 9,
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas Bspicifitas Inicio | Final 5. Responsables | 6. Recursos lotee Verificacién Observacion
Acompafiamiento a las Asistir a las Direcciones e 1.Informes de
; ; ., 1.2.1.al Recibir i il
Direcciones Generales Generales en la elaboracion : participacion y
. iy las necesidades Lo
intervinientes, en la de Planes, Programas y analisis de cada
- . . de cada :
formulacién de Planes, Proyectos, necesarios para . . responsable de la Formulario de
) pull, dependencia y Profesional - . N .
Programas y Proyectos. - el cumplimiento del Plan analizalos Coordinador de dependencia. Asistencia Técnica,
DGPN 1.2.1 Estratégico Institucional. o feb-23 | dic-23 . N F.10 y F.30 | 2.Informes de Memorando y/o
Planificacion won de | fi
1.2.1.a2 Estudiar Institucional documentacién de la. | Nota, F.otogr atasy
e ) DGPN. Filmaciones
las necesidades y -
. 3.Proyectos y Planes
dificultades obad 1
técnicas D NACAS Aprobacos por ‘a
) p =Gl i 25 méxima autoridad.
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Acompafiamiento a las

Asistir a las Direcciones

1.2.1.a3 Recolectar los
insumos y materiales
referentes a las dificultades
detectadas.

1.Informes de
participacién y
andlisis de cada
responsable de la

Formulario de

Direcciones Generales Generales en la elaboracion | 1.2.1.a4 Analizar con la Profesional dependencia Asistencia
intervinientes, en la de Planes, Programas y direccién afectada, de los .. Coordinador de : ) P £ d‘ Técnica,

f lacién de Pi P _ . . . feb-23 | dic-23 lanificacis F.10 y F.30 | 2.Informes de M do v/
ormulacion de Planes, royectos, necesarios para | insumos y materiales Planificacion s . e emorando y/o
Programas y Proyectos. - |el cumplimiento del Plan | necesarios para el Institucional. DGPN Nota, Fotogratias
DGPN1.21 Estratégico Institucional. cumplimiento de los - y Filmaciones

. 3.Proyectos y Planes
objetivos bad 1
1.2.1.a5 Acompafiar en los K
—— . maxima autoridad.
ajustes técnicos necesarios.
I.Informes de
Ap oyfn‘ Bl Dlreccmneisi 1.2.2.a1 Asistencia a las =, par’t1.c1.pac1on Y Formulario de
Seouimient .. | Generales en la evaluacion | .7 - Profesional andlisis de cada o
eguimiento a la evaluacion distintas Direcciones y ; Asistencia
de los Planes, Programas y . . Coordinador de ~n | TESpONSAble de la —
de los Planes, Programas y Dependencias en la ene-23 | dic-23 ’ y. F.10 y F.30 . Técnica,
Proyectos; contrastando los ¥ Planificacion dependencia.
Proyectos. - DGPN 1.2.2 evaluacién de Planes, =it ) Memorando y/o
resultados proyectados y Programas v Provecto Institucional. 2.Informes de Nota
los resultados obtenidos Ogramas y Froyectos documentacién de la ’
DGPN.
Acomiitanisito en I Cooperar en el 1.2.3.a1 Acompafiar a en Director General de
fonnuggén Py, - planteamiento de los los planteamientos de los Planificacion y/o Planes y
. J ajustes necesarios a los ajustes necesarios a los ol g Profesional ap | 1.Correos recibidos | Programas
necesarios a los Planes, — ene-23 | dic-23 | ., d F.10y F.30 de las d denci bad I o
Programas y Proyectos, - Planes, Programas y Planes, Programas y Coord1na40r de ¢ las dependencias. | aprobados por la
DGPN 1.2.3 ’ Proyectos; potenciando su | Proyectos, para el logro de Planificacion méxima autoridad.
o eficacia y eficiencia. los objetivos Institucionales Institucional.

Elaborado por: Prof, Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira, Director General de Planificacién y Responsable del MECIP

Aprobado por: Prof. Dr. Osvalde de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
- Rectorado
7d OJ ANN*ERSAR! 0 Teléfonos: 595 61 575478/80
) UREVERS0AD NACIONAL DEL 15T Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
19937003 PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este - Rectorado
Méxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Mde. Napoledn Velazquez Moreira, Director General de Planificacién y Responsable del MECIP
Correo electronico: napovm@hotmail.com
Teléfono: (061) 575478/9 Int: 142

' PLAN ES_TRATEG[CO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestion de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de
gestion de la calidad académica, administrativa, investigacion, innovacién y extension.

INDICADORES DE GESTION (1.8.3): Rango de cumplimiento del MECIP.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Dinamizar los procesos para el
cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la Escuela
Superior de Bellas Artes de la UNE.

MACROPROCESO: Direccién General de Planificacién - DGPN

INDICADORES DE GESTION: Avance de Cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de
la Escuela de Posgrado y de la Escuela Superior de Bellas Artes de la UNE.

PROCESO: Asesoramiento técnico.

3. Actividades 4. Cronograma 5. Responshles ¢ Reatides 7. Indicadores de ] 8. Medios de 9. Observacion

1. Subproceso | 2. Objetivo/ Metas 2l | Verificacién

especificas Inicio I Final

Resolucion N° 832/2023 Pagina 27 de 143

Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensedianza, la
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1.3.1. Identificacion de | Precisar los aspectos técnicos I.Informes de Formulario de
. " , 1.3.1.al.Detectar las N i e " iy
los aspectos técnicos que presentan dificultades a los | Lo participacion y analisis | Asistencia Técnica,
) . 3 dificultades técnicas de
que presentan mayores | grupos de interés, para su o” de cada responsable de | Memorando y/o
. L L compresion. .
dificultades, comprension y buen juicio. . | la dependencia. Nota, Fotografias y
1.3.1.a2. Distribuir los (Ii);r;;: tg?fGeQ%a 2.Informes de Filmaciones
insumos, materiales feb-23 | dic-23 & ;lc.a ! ln F.10 y F.30 | documentacion de la
didacticos y cientificos y/o P.ro esional de DGPN
— Gestion Logistica. .
1.3.1.1.a3. Acompafiar 1.Proyectos y Planes
en el desarrollo de Ia
. aprobados por la
compresion de los i toridad
aspectos técnicos. maxima autoridad.
Facilitar a los grupos de interés l.Informes de
i . lt?s insumos y.mat’erlales Director General participacion y andlisis EamliEede
1.3.2. Provision de didacticos y cientificos - . - de cada responsable de . e
: . . . 1.3.2.al Distribuir los i s de Planificacion . Asistencia Técnica,
Insumos, materiales necesarios para una mejor . . feb-23 | dic-23 . 1.10 y F.30 | la dependencia.
e il . insumos, materiales y/o Profesional de ) Memorando y/o
didacticos y cientificos. | comprensién de aquellos — S o AT 2.Informes de
didécticos y cientificos. Gestion Logistica. . Nota.
aspectos que presenten documentacion de la
mayores dificultades. DGPN.
Asistir y monitorear a los
1.3.3. Acompafiamiento | grupos de interés en el 1.3.3.al. Acompafiar en Director General
S o . o g Planes y Programas
a los grupos de interés desarrollo de su compresién y | el desarrollo de la . .. | de Planificacion 1.Correos recibidos de A
) R ., feb-23 | dic-23 iy F10y F.30 . aprobados por la
en el desarrollo de su buen juicio, sobre los aspectos | compresion de los y/o Profesional de las dependencias. méxima autoridad
compresion. técnicos que presenten aspectos técnicos. Gestion Logistica. '
mayores grados dificultad.

Elaborado por: Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas

Revisade por: Prof. Mde. Napole6én Velizquez Moreira, Director General de Planificacién y Responsable del MECIP

Fecha:

Aprobado per: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado.

Méxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Mde. Napoledn Veldzquez Moreira, Director General de Planificacion y Responsable del MECIP
Correo electronico: napovm@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 142

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestion de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos
de gestion de la calidad académica, administrativa, investigacidn, innovacién y INDICADORES DE GESTION (1.8.3): Rango de cumplimiento del MECIP.
extension.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Dinamizar los procesos para el
cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la
Escuela Superior de Bellas Artes de la UNE.

MACROPROCESQ: Direccién General de Planificacion - DGPN.

INDICADORES DE GESTION: Avance de Cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de la
Escuela de Posgrado y de la Escuela Superior de Bellas Artes de la UNE

PROCESO: Implementacién y consolidacion del Sistema de Control Interno.

7. Indicadores de 8. Medios de
logro Verificacién

4. Cronograma

1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas | 3. Actividades especificas 9. Observacién

5. Responsables | 6. Recursos

Inicio | Final

Resolucién N° 832/2023 Pagina 29 de 143

Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefanza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnologica e innovadora.




ﬂ/_' o % UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

RECTORADO 5O anVERSARIO

A : - !9:;-:-;- /
Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389

Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py

) 1.Informes de Formulario de
Director General de o B . o
1.4.1.al.Asegurar el Planificacion participacion y Asistencia Técnica,
1.4.1. Coordinar los trabajos de cumplimiento de la Politica g J F.10 y F.30 | analisis de cada Memorando y/o
. - L. Profesional de
Organizacion de responsabilidad del Equipo de Control Interno. Gestién Logistic responsable de la Nota, Fotografias y
los trabajos del Téenico MECIP del Rectorado feb-23 | dic-23 & ’ dependencia. Filmaciones.
Equipo Técnico - UNE, confi 1 M 1 . i 3
P m con oml.e’ B 1.4.1.a2.Planificar la Dlref:tor q?neral L 2.Informes de .
MECIP. de Implementacién. . ., . Planificacién y .. Plan de Trabajo
implementacion del Sistema . F.10y F.30 | documentacién de la
Profesional de Aprobado.
de Control Interno. ., . DGPN.
Gestion Logistica.
1.4.1.a3.Distribuir las tareas .
. Director General de .
entre los miembros del Planificacién 3.Proyectos y Planes
Equipo Técnico MECIP, los ] d F.10 y F.30 | aprobados por la Actas de reuniones.
. Profesional de . .
trabajos de su ., . maxima autoridad.
. Gestion Logistica.
responsabilidad.
1.4.1. Coordinar los trabajos de . Director General de
o .. . 1.4.1.a4. Ejecutar la ] . .,
Organizacion de responsabilidad del Equipo lanificacién del Control feb-23 [ dic-23 | Planificacion y F10 v F.30 4.Formatos Plan de Trabaio
los trabajos del Técnico MECIP del Rectorado ?nterno ! Profesional de AUy completados. Jo-
Equipo Técnico - UNE, conforme al Manual Gestién Logistica.
MECIP. de Implementacion. irector G
B Dlre.c o ({e’:neral & 5.Formatos aprobados | Formatos aprobados
1.4.1.a5. Evaluar el grado de Planificacién y .
. F.10 y F.30 | de todas las de todas las
avance del Control Interno. Profesional de . .
“n . dependencias. dependencias.
Gestion Logistica.
1.4'1.1.a6: Archivar las feb-23 | die23 ST, F.10y F.30 6.Arch,1Vf) en orden AI‘Chl\"O. fisico y
evidencias documentales. cronolégico. digital.
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Director General 1.Informes de
de Planificacion y participacién y Formulario de
Profesional de F.10y F.30 | anaiisis de cada Asistencia Técnica,
1.42. Asesotamicnio de Orieriltailr a la Rectorfa y al 1.4.2.al. Guiar en el Gest’i().n responsable de la Memorando y/o Nota.
. Comité de Control Interno, desarrolio de la Logistica. dependencia.
los aspectos pertinentes al . .,
MECIP sobre los aspectos técnicos compresion de los Director General
referentes al MECIP. aspectos técnicos. de Planificacién y 1.Informes de Formulario de
ene-23 | dic-23 | Profesional de documentacion de la|  Asistencia Técnica,
Gestion DGPN. Memorando y/o Nota.
Logistica.
1.4.3. Acompafiamiento . : . N Director General
Asistir y orientar técnicamente | 1.4.3.al. Acompafiar en . .,
del avance en la ; L. de Planificacién , o Planes y Programas
. .. a los miembros del Equipo el desarrollo de la . : } 1.Correos recibidos
implementacion del .. : 3 ene-23 | dic-23 | y/o Profesional de | F.10 y F.30 . aprobados por la
Téenico MECIP del Rectorado | compresién de los .. de las dependencias. |, ", e
MECIP en el Rectorado - ] .. Gestién méxima autoridad.
. de la UNE, aspectos téenicos. .
UNE. Logistica.
Faciliariai =
. act 1.1ar ?’mtegracmn Y 1.4.4.al. Promocionar
1.4.4. Acompafiamiento | combinacidn de esfuerzos . 1.Formatos
. la solidaridad entre
en el fortalecimiento del | entre los Responsables del Sl = o] Directores. efes o correctamente
; ’ . par _ n 1 . )
Sistema de Control MECIP de las unidades cOmpaneros, para fa ene-23 | dic-23 al F.10 y F.30 | concluidos para su Formatos aprobados,
I ol d correcta encargados. .,
Interno en la Universidad | académicas, para agilizar y . ., aprobacion por el
] . = implementacién del g
Nacional del Este. fortalecer la implementacion MECIP. en la UNE CCIL
del MECIP en la institucion. e ’
Elaborado por: Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velizquez Moreira, Director General de Planificacién y Responsable del MECIP
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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¥ >O;ﬁw Teléfonos: 595 61 575478/80 DGTH
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maiaxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano

Correo electronico: lauseker69@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.1.9: Fortaiecer la comunicacién e informacién | INDICADORES DE GESTION (1.9.5) : Cantidad de instancias responsables de la

institucional con los grupos de interés. comunicacion institucional.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Elaborar planes de adiestramiento y INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Rango de cumplimiento del MECIP referente al
motivacion para el mejor desempefio del funcionariado en general. bienestar

MACROPROCESO: Direccién General de Talento Humano - DGTH

PROCESO: Asesoramiento sobre planes o programas relacionados a: seleceidn, adiestramiento y motivacién de los funcionarios. - DGTH 1.1

4. Cronograma 7. 8. Medios 5
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas | 3. Actividades especificas 5. Responsables 6. Recursos Indicadores de ) N
Inicio Final . . Observacién
de fogro | Verificacion
S RACR
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Publicacion del
Llamado a Concurso | Providencia de la

7= BF en la Web Méxima Autoridad
Planificacién de .. .
rogramas para seleccién Recepcion de Institucional
ge lis funcionarios del Planificar programas bara solicitudes de Director General Recepcién de las Comprobante de
3 rama. g
., Progt R personal de las 16/01/2023 | 29/12/2023 | de Talento F.10 y F.30 | carpetas de los recibido de la
Rectorado y Escuelas seleccion de funcionarios. . N
. distintas Humano postulantes al cargo. Direccion.
dependientes. - DGTH .
111 dependencias. Apertura de sobres de | Actas del concurso
o los postulantes por la | conla planilla de
Comision de los puntajes
Concurso. obtenidos.

Presentacion de la

i i i r Genera y )
Elaboracion de planes de | Apoyar a las Direcciones . . Director General P ropu'esta deAp leies Memorandum a la
. . . . Verificacién de de Talento de adiestramiento a la - .
adiestramiento y Generales en la evaluacién o . Maéxima Autoridad
motivacidn para el mejor | de los Planes. Prosramas PrePaliTiesio PAEIERG, Méxima Autoridad.
. Lo :  TOSTAMASY  disponible parala | 16/01/2023 | 30/11/2023 | Secretaria y F.10 y F.30
desempefio del Proyectos; contrastando los . : P
Sp—— contratacion del encargado de Informe final del
funcionariado en general. | resultados proyectados y los .
. personal. Bienestar del desarrollo del Plan de Informe de
-DGTH 1.1.2 resultados obtenidos . . -
Personal. adiestramiento a la Cumplimiento

Mixima Autoridad

Elaborado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Mariela Orué Céspedes - Prof. Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General

Revisado por: Prof. Mag. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:

t

e
NACKO N

Resolucion N° 832/2023 Pagina 33 de 143

Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la L, . . o g
. G L A L © iy . o / Visién: Universidad con responsabilidad social,
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a On ) . i
o , G : reconocida por la excelencia académica con base
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pals y elevar su L . ;
. , cientifica, tecnoldgica e innovadora.
calidad de vida,



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

RECTORADO

Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay

gd 0!

50

M s oML MOORN T 1A,
19932423

Teléfono y Fax (061) 575478/80
Casilla de Correo N° 389

Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80
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DGTH

() ANIVERSARIO
WhHTTEDAD MACIONAL DI EETE
1993.2023

S

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maxima Autoeridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano
Correo electronico: lauseker69@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestion de Gobierno |

INDICADORES DE GESTION 1.4.4 Porcentaje de evaluaciones del Talento
Humano.

1.4.5 Cantidad de beneficiarios con Becas.

1.4.6 Cantidad de personas con cargos acorde a su perfil.

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.1.4.: Fortalecer las competencias del Talento
Humano.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.4.1A): Impulsar la reglamentacién de los criterios para
el reconocimiento del funcionario de la UNE. - Aplicar evaluaciones de desempefio del plante] de
funcionarios del Rectorado y las Escuelas dependientes.

MACROPROCESO: Direccién General de Talento Humano - DGTH

INDICADORES DE GESTION (1.4.1.A.1): Rango de cumplimiento del MECIP
referente al bienestar

PROCESO: Incorporacién al personal (permanente o contratado) a través del llamado a concurso. - DGTH 1.2

L . - 4. Cronograma 7. Indicadores 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetive/ Metas 3. Actividades especificas Inicio l Final 5. Responsables | 6. Recursos de logro Verificacion Observacién
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnolégica e innovadora.
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Recepcién de documentos | Recepcionar documentos
requeridos para el cargoy | requeridos para el cargo | Recepcion de Encargado de Memoréndum con el
verificacién del y verificar del documentos requeridos | 16/01/2023 | 29/12/2023 Gestion de F10y F.30] perfil del cargo Memorandum
cumplimiento de los cumplimiento de los para el cargo vacante Legajo vacante.
mismos. - DGTH 1.2.1 mismos.
Hoja de Evaluacion de | Expediente del
. o Entrevistar a los Realizacion de la Director General .
Entrevistas y aplicacion de Entrevista Concurso
. seleccionados y aplicar | entrevista de Talento
Instrumentos Evaluativos ‘
o Instrumentos Evaluativos | correspondiente con los | 16/01/2023 | 29/12/2023 Humano y F.10yF.30
actitudinales y o ) Verificacion de la
L actitudinales y postulantes Comité de
aptitudinales. - DGTH 1.2.2 o . evaluacion por parte
aptitudinales. seleccionados. Seleccion Informe Final
de la Comisidn
Evaluadora

Elaborado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Mariela Orué Céspedes - Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General

Revisado por: Prof. Mag. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de Ia Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misién: Formar profesionales iniegros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidod de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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i PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maixima Auteridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano
Correo electrénico: lauseker69@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.1.4.. Fortalecer las competencias del Talento INDICADORES DE GESTION 1.4.1 Nimero de cventos de formacion continua del
Humano. Talento Humano.
1.4.2 Numero de personas reconocidas por su desempefio.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Planificar los cursos de formacién y

actualizacion del Talento Humano (funcionarios del Rectorado y Escuelas superiores). - Aplicar INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Numeros de cursos de formacion del Talento
evaluaciones de desempefio del plantel de funcionarios del Rectorado y las Escuelas dependientes. - | Humano. - Porcentaje de evaluaciones del Talento Humano. - Cantidad de personas con
Elaboracién de planes de adiestramiento y motivacién para el mejor desempefio del funcionariado en | cargos acorde a su perfil.

general.

MACROPROCESO: Direccion General de Talento Humano - DGTH

PROCESO: Promocién en la capacitacién al personal, induccién, reinduccién y evaluacion en el desempeiio de los funcionarios que prestan servicios en el Rectorade y Escuelas
dependientes de la UN.E., a fin de lograr mayor eficiencia. - DGTH 1.3

4.C . Indicad 8. dios d
e 5. Responsables | 6. Recursos  Eadiemlores S liande 9. Observacién

. Sub 2. Objetive/ ¢ . ivi i
1. Subproceso Objetivo/ Metas | 3. Actividades especificas e Verificacién

Inicio | Final
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensehanza, la
investigacién cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovacora.
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Materiales
Incorporacién y Encargado de Institucionales
adiestramiento al 16/01/2023 | 30/11/2023 | Bienestar del | F.10 y F.30 | Informativos, Resolucion
Capacitacion a los personal. Personal. impresos y
: . Capacitar al Lo
funcionarios del Rectorado y audiovisuales.
) funcionariado de la
las Escuelas dependientes. - Materiales
Institucion. o .
DGTH 1.3.1 Informacion al Encargado de Institucionales Registro de huella
postulante respecto a | 16/01/2023 | 30/11/2023 | Bienestar del | F.10 y F.30 | Informativos, en el reloj
la Institucion. Personal. impresos y biométrico
audiovisuales.
Aplicacién de Evaluacion de Entrega de .
Aplicar evaluaciones de Formulario
desempefio del plantel de formularios de Encargado de
o desempefio a funcionarios . completado y Memorandum de
funcionarios del Rectorado y evaluacién de 16/01/2023 | 30/11/2023 | Bienestar del |F.10y F.30 )
) del Rectorado y las rubricado en forma entrega.
las Escuelas dependientes. - desempefio al Personal. L
Escuelas dependientes. individual.
DGTH 1.3.2 funcionario
Elaborado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Mariela Orué Céspedes - Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General
Revisado por: Prof. Mag. Napoleén Velazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvalde de ia Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, lu
investigacion cientifica, la tecnoldgica Y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida,

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rea del Paﬁggay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Miéxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano

Correo electrénico: lauseker69@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de gestion de la | INDICADORES DE GESTION (1.8.3) : Nivel de madurez de la Norma de Requisitos
calidad académica, administrativa, investigacion, innovacién y extension. Minimos del MECIP:2015 v sus modificaciones
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Coordinar el Comité de Bienestar Social del INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Rango de cumplimiento del MECIP
plantel de funcionarios del Rectorado y Escuelas dependientes. referente al bienestar
MACROPROCESO: Direccién General de Talento Humano - DGTH
PROCESO : Coordinacién del Comité encargado de Politicas de Desarrollo del Talento Humano y Bienestar Secial. - DGTH 1.4
. 3. Actividades 4. Cronograma , 7. Indicadores | 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas cSmedifions Tmicio _g_Final 5. Responsables 6. Recursos delopro Verificacion | Observacién
o Formulario
] de Asistencia
Organizar con los foil?or?r e puma 16/04/2023 | 20/12/2023 Fl0yF30 | Notade gL
representantes designados por e Reunién informativa Director General de mvitacion Nota,
cada Unidad Académica la P r(l)P gesfas de con representantes Talento Humano y thogra'fias y
elaboracion de las politicas de | P mcasl de designados por cada Encargado de Bienestar Filmaciones
Desarrollo del Talento Humano Desarrollo d‘?l Talgnto Unidad Académica. del Personal. Informe final
v Bienestar Social de la UNE H‘“?a“o At e de las Informe de
" | Social de Ia UNE. 16/01/2023 | 12/12/2023 F.10y F.30 .
reuniones resultados
desarroiladas.
Elaberado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Maricla Orué Céspedes - Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General
Revisado por: Prof. Mag. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)
Aprobado por: Proef. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misidn: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar sy
calidad de vida,

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maxima Auteridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof, Dr., Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano
Correo electrénico: lauseker69@hotmail .com
Teléfono: (061) 575478/9 int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestion de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de | INDICADORES DE GESTION (1.8.3) : Nivel de madurez de la Norma de Requisitos Minimos del
gestion de la calidad académica, administrativa, investigacién, innovacién y extension. MECIP:2015 y sus modificaciones

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Coordinar el Comité de INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Rango de cumplimiento del MECIP referente al
Bienestar Social del plantel de funcionarios del Rectorado v Escuelas dependientes. bienestar

MACROPROCESO: Direccién General de Talento Humano - DGTH
PROCESO: Remisién a la SFP y a la DGNP la némina de funcionarios permanentes, contratados, jubilados, asimismo las altas y bajas en forma mensual correspondiente
ala UNE. - DGTH 1.5

o . - 4. Cronograma . 9.
1. Subproceso S ORETD] (3 Actnfldades - - . 5. Responsables & 7. Indicadores de fogro 8. M.edlos. fle Observaci
Metas especificas Inicio Final Recursos Verificacion on
Elaborar en F 10 Formularios y
Organizar con los forma conjunta 16/01/2023 | 20/12/2023 F 30y Formularios establecidos documentaciones
representantes designados los expedientes | Realizacion de Director General de ) requeridas
por cada Upidad Académica | de jubilaciones expedientes Talento Humano y Sistema del Ministerio de
i elaborgmon - . yla o s P aFa_lla A Secretaria F.10y |Hacienda y el Sistema Informe de
formularios y expedientes | funcionarios remision. 16/01/2023 | 12/12/2023 F.30 e g s
para la remision remitidos en ' Car i ra Adminisirativa
forma mensual
Elaborado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Mariela Orué Céspedes - Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General
Revisado por: Prof. Mag. Napoleon Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misidn: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais v elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Sr. Rolando Segovia Péez, director general de Relaciones Internacionales
Correo electrénico: rolandoseg@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 191

INDICADORES DE GESTION (2.4.) :2.4.1 Cantidad de alianzas estratégicas

‘. formalizadas a nivel nacional e internacional.
O I RMOICEN AR, ESTRA,TECTICO O.GE'2.'4 R 2.4.2 Cantidad de alianzas estratégicas ejecutadas y evaluadas a nivel nacional e
Afianzar la cultura de la cooperacién e internacionalizacion.

internacional.

2.4.6 Cantidad de participacion en eventos nacionales e internacionales.
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO OEE 2.4.2.A Promover la participacién en eventos INDICADORES DE GESTION (2.4.2.A1): Cantidad de participacién en eventos
internacionales. internacionales.

PROCESO (1): Direccion General de Relaciones Internacionales - DGRS 1

R ¥ Recepcionar los Recibir las necesidades de ol ] 1.Notas o Memorando y/o

ecepcion de documentos . . Secretario Ejecutivo o i
varios. - DGRS 1.1 documentvos que llegan cada dependencia y feb-23 | dic-23 | 7 Director General F.10y F.30 memos Npta, Eotog1af1as y

hasta Ia direccion. analizalos. recibidos Filmaciones

Elaboracién de notas Elaborar notas, Elaborar notas, memorandos
memorandos y ofros ’ memorandos y c'>t1'”os y o.trgs documentqs ‘ o 1.Notas o Memorando }’f/o
documentos solicitado por el documgntos solicitado solicitado por el director, feb-23 | dic-23 | Secretario Ejecutivo | F.10 y F.30 | memos Nota},' F otqgraﬁas y
director. - DGRS 1.2 113021 el director. - DGRS sl)e2g{m necesidad. - DGRS elaborados Filmaciones
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensedanza, la
investigacién cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrvollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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“
Elaboracién de Agendas de | Elaborar Agenda de viajes Informes, agenda de
o . . Elaborar Agenda de viajes nacionales e ) I.Informes vy o

viajes nacionales e nacionales e Secretario viajes, invitaciones

. ) . internacionales, del director, seglin ene-23 | dic-23 .10y F.30 | agenda de _

internacionales. - DGRS | internacionales, del Ejecutivo . Memorando y/o

. necesidad. - DGRS 1.3 viajes.
1.3 director. - DGRS 1.3 Nota.
1.2.3.a1 Acompafiar a en los
Planificacion y Planificar y acompafiar a | planteamientos de los ajustes necesarios o
. . Director 1.Correos Invitaciones
acompafiamiento a Eventos Institucionales. - | a los Planes, Programas y Proyectos, ene-23 | dic-23 F.10 y F.30 o o
General recibidos. recibidas
Eventos. - DGRS 1.4 DGRS 1.4 para el logro de los objetivos
Institucionales

Elaborado por: Sr. Rolando Segovia Psez, Director General de Relaciones Internacionales

Revisade por: Prof. Mde. Napoleén Velidzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensedianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vid,

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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Rectorado
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

DGRS

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado
Maxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Sr. Rolando Segovia Péez, director general de Relaciones Internacionales
Correo electrénico: rolandoseg@hotmail.com
Teléfono: (061) 575478/9 Int: 191

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.2.4
Afianzar la cultura de la cooperacién e internacionalizacién.

INDICADORES DE GESTION (2.4.): 2.4.2 Cantidad de alianzas estratégicas
ejecutadas y evaluadas a nivel nacional e internacional.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : OEE 2424 - Acompafiar los procesos relacionados INDICADORES DE GESTION: Ntmero de procesos relacionados a convenios

con los Convenios nacionales e internacionales, ejecutados y renovados

PROCESO (2): Gestién de Convenios - DGRS 2

Elaboracion convenios y/o
memordndum de
entendimiento y
documentos nacionales e
internacionales. - DGRS 2.1

Elaborar convenios y/o
memorandum de
entendimiento y
documentos nacionales e
internacionales.

Elaborar convenios y/o
memorandum de

segun necesidad.

entendimiento y documentos
nacionales e internacionales,

nacionales € internacionales.

Secretario
Ejecutivo

F.10 y F.30

1.Convenios
firmados
nacionales e
internacionales

Memorando y/o
Nota, Fotografias
y Filmaciones
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Remision a Asesoria Juridica Remitir a Asesoria Juridica | Entrega a Asesoria Juridica

] . . 1.Informes de ) )
para la verificacion para la verificacion para la verificacion Director Dictamen de Asesoria
. . mar-23 | dic-23 F.10y F.30 | Asesoria .
correspondiente del convenio. - | correspondiente del correspondiente del General Foal?D Juridica -
uridica.
DGRS 2.2 convenio. convenio.
‘ ‘ 1.Convenios
Gestion de Firmas para Gestionar las Firmas para Registro de Firmas para . .
. ) ) Secretario firmados Convenios aprobados y
Convenios Marco y/ o Convenios Marco y/ o Convenios Marco y/ o ene-23 | dic-23 L F.10yF.30 }
Ejecutivo nacionales e firmados por el Rector -
Especificos. - DGRS 2.3 Especificos. Especificos. . .
internacionales

Elaborado por: Sr. Rolando Segovia Piez, Director General de Relaciones Internacionales

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de Ia Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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; \ UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

Rectorado DGRS
O} o Teléfonos: 595 61 575478/80 o
mm'o Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Pargguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
e PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Miéxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Sr. Rolando Segovia Péez, director general de Relaciones Internacionales
Correo electrénico: rolandoseg@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 191

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.2.4

: A ] = INDICADORES DE GESTION (1.8.3): Rango de cumplimiento del MECIP,
Afianzar la cultura de la cooperacion e internacionalizacion.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: OEE 2.4.4.A Promover y participar de proyectos | INDICADORES DE GESTION: Cantidad de participacién en proyectos
internacionales concursados y en ejecucién internacionales concursados y en ejecucion.

PROCESO 3: Representacién de la Universidad ante organismos Internacionales - DGRS 3

1.Informes de
participacion en
eventos
nacionales e
internacionales.

Posicionamiento de la UNE | Posicionar a la UNE a
anivel Nacional e nivel Nacional e
Internacional en eventos de | Internacional en
vinculacion. - DGRS 3.1 eventos de vinculacion.
- DGRS 3.1

Informes,
Memorando y/o
Nota, Fotografias
y Filmaciones

Detectar las necesidades

para el posicionamiento de
la UNE, a nivel Nacional e
Internacional.

Director

feb-23 | dic-23 General

Resolucion N° 832/2023 \ Pégina 44 de 143
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Participacion en las o Participar en las
o o Participar en las .
actividades ordinarias y o ] actividades ordinarias y Director F.10y |lLInformesde |Informes, Memorando
. actividades ordinarias feb-23 | dic-23 L
extra ordinarias. - DGRS o extra ordinarias segun General F.30 participacion y/o Nota.
y extra ordinarias. )
3.2 necesidad institucional.
Apoyo y soporte a Apoyar a las Acompafiar a las Informes e
i i I.Correos .
autoridades de la UNE | autoridades de la autoridades de la UNE, Director F.10y o invitaciones aprobados
. . feb-23 | dic-23 recibidos de Jas .
en eventos en el exterior. | UNE en eventos en el | en eventos importantes General F.30 ) por la maxima
dependencias. )
-DGRS 3.3 exterior. en el exterior. autoridad.

Elaborado por: Sr. Rolando Segovia Piez, Director General de Relaciones Internacionales

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobade por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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' Rectorado
7O ANVER Teléfonos: 595 61 575478/80 DGSS
i 'lmm Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rea del Paraguav, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero
Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Cirilo A. Cabrera
Correo electrénico: dgss.une@gmail.com

Teléfono: 061575478 int 108

TRATEGICO INSTITUCIONAL ] . . U=t S
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.2.2. Fortalecer la infraestructura para el INDICADORES DE GESTION: Cantidad de mantenimiento de la infraestructura para el
eficiente desarrollo de la docencia, la investigacion y la extension. cumplimiento de las funciones misionales de la universidad.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : coordinar las actividades desarrolladas por el INDICADORES DE GESTION: Porcentaje de respuesta a las solicitudes realizadas a la

ersonal segin los procesos definidos

DGSS.

PROCESO: coordinacion y verificacion de las actividades desarrolladas por el personal

. . e ] 4. Cronograma ) 7. Indicadores de | 8. Medios de S
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas Inicio | Final S. Responsables | 6. Recursos T Verificacion 9. Observacién
1.2.1.1.1 - Distribucion de los
trabajos correspondientes
- 3
2118263 j‘[ﬁii?é?}%il’iﬁ??ﬁ?ﬁ gl lfatoTirTe e Formularios
1.2.1 Limpieza de pisos, 1'2.1111'111 l\i/éaln; :ner asignadas Auxiliar de ?ao]cguglseg ECIGHES 48 memorandum
azulejos y techos del y P! 1.2.1.1.3 - Realizacion del ene-23 | die-23 5 4 F10yF.30 ; y planilla de
e instalaciones del . . servicios 1,2,1,1,2 Panilla de
edificio del Rectorado Rectorado trabajo establecido realizacion de entrega de
e 1.2.1.1.4- Verificacion de las trabaios insumos
tares concluidas | !
1.2.1.1.5- Resguardo de las A e o\
herramientas utilizadas M e
Resolucion N° 832/2023 Pagina 46 de 143
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1.2.1.2.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes

1.2.1.1.1 Informe de

/f;-«. \% UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

1.2.1.2.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas

L 1.2.1.2. Mantener Auxiliar documentaciones de la
1.2.2 limpieza de o asignadas 1.2.1.2.3 - Realizacion del trabajo .
o limpio los muebles y ene-23 | dic-23 | de F.10 y F.30 DGSS informes
muebles y vidrios establecido 1.2.1.2.4- .
vidrios del Rectorado servicios 1,2,1,1,2 Panilla de

Verificacion de las tares concluidas L .
realizacion de trabajos

1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

1.2.1.3.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes

L 1.2.1.3 Mantener 1.2.1.1.1 Informe de
1.2.3 Limpieza de o 1.2.1.3.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas - .
limpio las veredas, Auxiliar documentaciones de la
veredas y areas asignadas 1.2.1.3.3 - Realizacion del trabajo . .
areas comunes y ene-23 | dic-23 | de F.10y F.30 | DGSS informes
comunes del i establecido 1.2.1.34- .
Ermita del Campus ) servicios 1,2,1,1,2 Panilla de
Campus Verificacion de las tares concluidas . .
Universitario realizacion de trabajos

1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

Elaboradoe por: Lic. Willian Acosta

Revisado por: Lic. Cirilo A Cabrera

Aprobado por: Dr Osvaldo de la Cruz Caballero Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

e Rectorado D G S S

7O ANVERSARIO Teléfonos: 595 61 575478/80
) Srum o a i Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

| PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

f,

Institucion: Universidad Nacional del Este
Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Cirilo A. Cabrera

Correo electrénico: dgss.une@gmail.com

Teléfono: 061575478 int 108

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL _ - S BS—— =
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.19 Preservar la salud integral de las personas y INDICADORES DE GESTION: Cantidad de mecanismos procedimientos aprobados,

}i Ssgtgulirlléir?d del patrimonio personal e institucional, ante los riesgos presentes y futuros en la ejecutados y cvaluados respecto a la seguridad del patrimonio institucional.
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : mantener la seguridad patrimonial y de las personas | INDICADORES DE GESTION: Velar por el cuidado de los bienes patrimoniales de la
dentro del Campus Universitario institucion.

PROCESO: Seguridad del Campus del Rectorado

1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas 3. (.hzonogr'a 8 5. Responsables | 6. Recursos e L 5 M'edlos- fle - -
Inicio | Final logro Verificacion | Observacién
1.2.1.1.1 - Distribucién de los
trabajos correspondientes
1.2.1;1 :2— Entrega de Insumos a 1.2.1.1.1 Informe de )
. . . ser utilizados para las tareas . Formularios,
1.2.1.1Custodiar los bienes S —— documentaciones de e moTaRTyy
!21Viglancia | = patimonialesdela | RN0 L del ene-23 | dic-23 | Auiliar de F10yF30 |1ADGSS planilla de
de los edificios institucion y del Campus . . servicios 1,2,1,1,2 Panilla de
o B trabajo establecido = entrega de
Universitario. . . realizacion de .
1.2.1.1.4- Verificacion de las Y 1NSUmos
. trabajos
tares concluidas
1.2.1.1.5- Resguardo de las
herramientas utilizadas
Resolucidn N° 832/2023 Pagina 48 de 143
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1.2.1.2.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes

1.2.2 Control de 1.2.1.1.1 Informe de
i 1.2.1.2. Tener un control | 1.2.1.2.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas )
entrada y salida de k Auxiliar documentaciones de la
del tréfico vehicular y de | asignadas 1.2.1.2.3 - Realizacion del trabajo )
los vehiculos dentro ene-23 | dic-23 | de F.10y F.30 DGSS informes
las personas dentro del | establecido 1.2.1.2.4- i
del Campus servicios 1,2,1,1,2 Panilla de

L Campus Universitario. | Verificacion de las tares concluidas o )
Universitario realizacidn de trabajos

1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

1.2.1.3 Llevar un 1.2.1.3.1 - Distribucién de los trabajos correspondientes
) 1.2.1.1.1 Informe de
) histérico o libro de 1.2.1.3.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas . .
1.2.3 Registro de Auxiliar documentaciones de la
) novedad de las asignadas 1.2.1.3.3 - Realizacion del trabajo ) .
ocurrencias durante ) ene-23 | dic-23 | de F.10y F.30 | DGSS informes
L actividades ocurridas | establecido 1.2.1.3.4- . .
el turno de vigilancia servicios 1,2,1,1,2 Panilla de

dentro del Campus Verificacion de las tares concluidas L .
realizacion de trabajos

Universitario. 1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

Elaborado por: Lic. Willian Acosta - Lic. Cirilo A Cabrera

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado per: Prof. Dr. Osvalde de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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) s Rectorado DGSS

i
\

ZOAVESARO Teléfonos: 595 61 575478/80
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Cirilo A. Cabrera

Correo electrénico: dgss.une@gmail.com

Teléfono: 061575478 int 108

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - ) e ' = : ___1
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 2.2 Fortalecer la infraestructura para el eficiente INDICADORES DE GESTION: cantidad de mantenimiento de la infraestructura para

desarrollo de la docencia, la investigacion y la extension. el cumplimiento de las funciones misionales de la Universidad.
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Coordinar las actividades desarrolladas por el INDICADORES DE GESTION: Porcentaje de cumplimiento de entrega y
ersonal segin los procesos definidos. recepcion de correspondencia.

PROCESO: Distribucidn de correspondencia

e . . . 4. Cronograma 7. Indicadores de | 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas Inicio | Final 5. Responsables | 6. Recursos Y- Verificacién | Observacion
1.3.1.1.1 - Recepcion de
Documentos que llegan al
Rectorado
. . 1.3.1.1.2- Entrega de Insumos 1.2.1.1.1 Informe de
. 1.3.1.1 Recibir documentos - .
1.3.1 Recibo de a ser utilizados para las tareas documentaciones de
o encomendados de las . o .
documentos emitidos S P e e asignadas ene-23 | die-23 Auxiliar de F.10 v F.30 la DGSS libro de
por el Rectorado de la S_ . ependencias de 1.3.1.1.3 - Realizaci6n del nes e servicios 'k 1.2.1.1.2 Planillade | registro
Rectorado para su entrega al . ) . QR

UNE o trabajo establecido Realizacion de
1.3.1.1.4~ Verificacién de las trabajos
tares concluidas BRSO
1.3.1.1.5~ Resguardo de las
herramientas utilizadas
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1.3.1.2.1 - Distribucién de los trabajos correspondientes

1.3.2 Entrega de 1.2.1.1.1 Informe de
1.3.1.2. Hacer entrega de | 1.3.1.2.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas .

documentos Auxiliar documentaciones dela |

. los documentos emitidos | asignadas 1.3.1.2.3 - Realizacion del trabajo . libro de
emitidos por el ene-23 | dic-23 | de F.10yF.30 DGSS )
_ por el Rectorado de la establecido 1.3.1.2.4- . ) registro
Rectorado de la servicios 1.2.1.1.2 Planilla de

UNE, al destinatario Verificacién de las tareas concluidas o .

UNE Realizacién de trabajos

1.3.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

1.3.1.3 Dar acuse de 1.3.1.3.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes
1.2.1.1.1 Informe de
recibido de documentos | 1.3.1.3.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas . .
1.3.3 Devolucién Auxiliar documentaciones de la .
gestionado y controlado a | asignadas 1.3.1.3.3 - Realizacion del trabajo ) libro de
de documentos ene-23 | dic-23 | de F.10y F.30 | DGSS .
) los destinatarios y recibido | establecido 1.3.1.3.4- i registro
recibidos. servicios 1.2.1.1.2 Planilla de
devuelta por las Verificacion de las tares concluidas

Realizacion de trabajos

Direcciones emitentes. 1.3.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

Elaborado por: Lic. Willian Acesta - Lic. Cirilo A Cabrera

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) - Fecha:
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JIOJAN;#NERSARIO"
e PLAN OPERATIVO

ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Méxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Cirilo A. Cabrera

Correo electrénico: dgss.une@gmail.com

Teléfono: 061575478 int 108

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.10 Generar condiéiones par; el l;ienestar_y el
mejoramiento de la calidad de vida de la comunidad educativa ¥y su entorno, con relacién al medio
ambiente

INDICADORES DE GESTION: cantidad de acciones y actividades con relacién a la
calidad del ambiente laboral y de estudio (funcionarios, docentes, estudiantes)

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Fortalecer el servicio de mantenimiento de areas
verdes dentro del Campus y sedes de la UNE

PROCESQO: limpieza de drea verde del Campus Universitario

INDICADORES DE GESTION: Porcentaje de ejecucion de mantenimiento del area
verde

.. . . = 4. Cronograma | _ 7. Indicadores de | 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetive/ Metas 3. Actividades especificas Inicio | Final | > Responsables | 6. Recursos lopii Vesikicacisn |1'OBSEtosimn
1.2.1.1.1 - Distribucién de los
trabajos correspondientes
ST e e L
1.2.1 Limpieza del area 1.2.1.1 Mantener asignadas 1.2.1.1.3 Tiar d flo;:)uglseél IECIOTESTE Flom}lllxlaélos Y
des dentro del limpio el Campus |- Realizacion del trabajo ene-23 | dic-23 Sl g F.10y F.30 & : planiiia de
ol PR—— . servicios ' 1,2,1,1,2 Panillade | entrega de
campus Universitario establecido realizacién de T
1.2.1.1.4- Verificacion de las tares trabai
. rabajos
concluidas
1.2.1.1.5- Resguardo de las
herramientas utilizadas
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1.2.1.2.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes 1.2.1.1.1 Informe de
1.2.1.2.
1.2.2 limpieza 1.2.1.2.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas asignadas Auxiliar documentaciones de la
Mantener limpio Formularios
y cuidado de 1.2.1.2.3 - Realizacion del trabajo establecido ene-23 | dic-23 | de F.10yF.30 DGSS
los jardines del y planilla
jardines 1.2.1.2.4- Verificacién de las tares concluidas servicios 1,2,1,1,2 Paniila de
Rectorado
1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas realizacion de trabajos

1.2.3 1.2.1.3 Mantener | 1.2.1.3.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes 1.2.1.1.1 Informe de

Limpieza de limpio las 1.2.1.3.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas asignadas Auxiliar documentaciones de la

veredas y veredas, 1.2.1.3.3 - Realizacion del trabajo establecido ene-23 | dic-23 | de F.10 y F.30 | DGSS Formulario
areas canaletas de 1.2.1.3.4- Verificacion de las tares concluidas servicios 1,2,1,1,2 Panilla de

comunes desagtie 1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas realizacién de trabajos

Elaborade por: Lic. Willian Acosta - Lic. Cirilo A Cabrera

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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\,O]ANNHEQRJO Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rea del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
S e PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Dr. Carlos Enrigue Montiel Careaga
Correo electrénico: dginrectorado@une.edu.py

Teléfono:

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL:4. INVESTIGACION, DESAR ROLLO TEE § A e

INNOVACION — e— —— o m— - S |
INDICADORES DE GESTION GENERALES: 4.1.2 Cantidad de
Proyectos (I+D+i) aprobados y en ejecucién segiin 4rea/linea de

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 4.1 investigacion.

Fortalecer el desarrollo de investigacion e innovacion. PEI UNE 4.1.4 Cantidad de Proyectos de (I+D-+i) con propuestas de financiacion

externa. PEI-UNE

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Numero de proyectos
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : elaborados

OEE.4.1.2.A Elaborar nuevos proyectos de acuerdo a las necesidades del entorno institucional y ejecutarlos
Cantidad de proyectos ejecutados PEI rectorado y plan de accion
Numero de proyectos elaborados de investigacion (I+D+i)

OEE.4.1.4.

A. Indagar sobre otras fuenies de financiamientos para proyectos de investigacion (I+D-+)

PROCESO-1: Gestién de la investigacién de la UNE dentro del marco de la mejora continua. DGIN 1.1
PROCESO-2: Elaboracién, recepcion, manejo, distribucién y archivo de documentaciones en general de la Direccion General de Investigacion. DGIN 1.2

- 5 6 2. 8. Medios de %
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas Cronograma ’ ) Indicadore | . . s Observacié
= : Responsables | Recursos ~Verificacién
Inicio | Final s de logro n
~—
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) Providencia y planificacién de
Integrar los diferentes . .
. . N las actividades que permitan .. )
Acompafiamiento y sistematizacion componentes de la cadena de . . —— Enero | Diciembre Resoluciones e
) o o la gestion de la investigacion F.10
de los resultados [+D+i de la generacién de conocimiento F49 Director | F Elaboracion de Informes de
Mgl . . " . 012 .
Universjdad Nacional del Este. DGIN mediante la gestion de la ' 30 ] :t s v eleoucion Gestion
1.1.1 F39 investigacién. F39 Acompafiamiento de las proyectos y & Proyectos
actividades del CONCITUNE | Febrero | Noviembre de los mismos. aprobados
y el Comité Cientifico. Becasies d=
Recepcion de hlaboraglon de eI
documentaciones internasy | Enero | Diciembre pr oyef:tos‘c%e N —
Colaboracién direct  1a Direccid - - TS mvestigacion .
olaboracién dirgeta cop. a Direccién Brindar ol apoyo logistico en las ” S F.10 (I+D+) y cjecncién Boletin
vy las coordinaciones ejecutando actividades gue se realizan Gestion y acompafiamiento en Secretariofa| F : informativo
acciones para el logro eficaz y diari;lmente sesiones del CONCITUNE, | Febrero | Diciembre . 0 de los mismos Vetatene g
eficiente de los objetivos. DGIN 1.2.1 ) Comité Cientifico; y MECIP Gestion
Archivo crf)nologlco de las Enero | Diciembre
documentaciones y proyectos
Elaborado por: Ing. Carles Montiel y Abog. Rosalba M. Britez
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta - Rector Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Dr. Carlos Enrique Montiel Careaga

Correo electronico: dginrectorado@une.edu. py

Teléfono:

| PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: 4. INVESTIGACION, DESARROLLOE i

INNOVACION T T I - .

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.4.2 INDICADORES DE GESTION GENERALES:

Posicionar nacional e internacionalmente a la universidad por medio de Ia publicacion y divulgacion. 4.1.2 Cantidad de Proyectos (I+D-+i) aprobados y en ejecucion segiin area/linea de
investigacion.
4.1.4 Cantidad de Proyectos de (I+D-+) con propuestas de financiacién externa. PEI-
UNE

OBIJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.4.3 INDICADORES DE GESTION GENERALES:

La formacién de Investigadores. 4.3.3 Cantidad de cursos de formacién en investigacién.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : OGE INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Numero de publicaciones de la UNE

OEE.4.2.1.A. Conocer la repercusion de las publicaciones a nivel nacional con repercusion nacional

OEE 4.2.2.A.Identificar las publicaciones internacionales realizadas a nivel UNE Nimero de publicaciones de la UNE con repercusion internacional

OEE 4.2.3.A Incentivar la carga de metadatos de los contenidos académicos en el Repositorio Numero de capacitaciones, comunicaciones para la carga del Repositorio Institucional de

Institucional de la UNE la UNE

OEE 4.2.6.A Organizar jornadas de divulgacion cientifica Numero de jornadas de divulgacion organizadas

OBJETIVO BSTRATEGICO ESPECIFICO : OGE 4.3 INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Numero de capacitaciones

OGE.4.3.3. Promover capacitaciones relacionadas a la investi gacion a docentes, alumnos e

investi iadores Cantidad de participantes
PROCESO-3: Coordinacién de investigacién. DGIN 1.3

1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas 4. Cronograma 5. Responsables | 6. Recursos | 7. Indicadores | 8. Medios de | 9.
Inicio ] Final de logro Verificacion | Observacion

—
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Planificacién de la Programa de convocatorias
convocatoria a publicacion de F.10 a publicar en revistas
. trabajos de investigaciony | Enero| Junio F. nacionales incluida las
Implementar estrategias e . . _
- - : organizacion de cursos de 30 | disponibles en el Portal de
Gestién editorial, para visualizar, publicar - . .
e . . capacitacion. Revistas electronicas de la
visibilidad e impacto en | y posicionar a la UNE a — - .
alie . Publicacién de la Revista Coordinador UNE.
publicaciones y eventos través de las Cientifica UNE. control del Secuimiento a
cientificos. DGIN 1.3.1 publicaciones e e F.10 , V°8
Q. Repositorio Institucional, . . publicaciones en eventos y
cientificas. I . Julio | Diciembre F. . . .
publicaciones en la pagina web 30 revistas internacionales.
realizacion de eventos Capacitaciones y Resoluciones e
cientificos. seguimiento en la carga de Informes de
R — Desarrollar e G o e il tacid F.10 | resuitados de investigacion Gestidn Las
s tom pta.mal. : do i/ implementar soluciones enelr acon © 1tmp e?,l CItACion | Ehero | Diciembre F. en el Repositorio Proyectos coordinaciones
" g innovadoras e integrar sotuciones feenologicas. 3 30 Institucional de la UNE. aprobados trabajan en forma
investigacion, la _ g Coordinador N - L .
tecnologia v 1 tecnologias para la Soluci (601 F.10 | Convocatorias, desarrollo , Fotografias articulada.
. ecno O%E?Nal 39 gestion de la 20 u_mo?es 1ecnc()1 ogicas Enero | Diciembre F. | premiaciones y publicacién | Recortes de
tanovacion. o investigacion. implementadas. 30 | de memoria de las jornadas pantalla
Impulso y realizacion de
cursos de capacitacion F.10
. continua, con ¢l Enero | Diciembre F.
Coordinar e il Ny a o
o . . acompafiamiento y difusion 30 Organizacion de
Capacitacion continua. implementar cursos de g . . I
PR . correspondiente. Coordinador capacitaciones y
DGIN 1.3.3 capacitacién continua a — : :
q Inicio y cierre del programa . convocatorias permanentes
nivel UNE. r, F.10
de capacitacion con carga . ]
. , . 3 Enero | Diciembre F.
horaria establecida. Entrega de -
. 30
certificados.
Elaborado por: Ing. Carlos Montiel y Abog. Rosalba M. Britez
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta - Rector Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este (UNE)

Maxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta.

Responsable de la Dependencia o Area: Auditoria Interna

Correo electrénico: rectorado@une.edu.py / lidia_galeano@une.edu.py.

Teléfono: 061-575478 / 481.

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - GESTION DE GOBIERNO

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Desarrollar y fortalecer los procesos de gestién de la
calidad: académica, administrativa, investigacion, innovacion y extension.

INDICADORES DE GESTION GENERAL: Nivel do madurcz de Ia
Norma de Requisitos Minimos del MECIP:2015 y sus modificaciones.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO :
Planificar las actividades a los efectos de cumplir con las disposiciones previstas en el Manual de
Auditoria Gubernamental del Paraguay (MAGUP) y otras normativas aplicables a la operatividad
de la Auditoria Interna.

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Resolucién de
aprobacion.

PROCESO: Elaboracién del Plan de Trabajo Anual de la Auditoria Interna (PT A).- Al 1.1
4. Cronograma 7. 8. Medios 9
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas .. . 5. Responsables | 6. Recursos | Indicadores de oL,
Inicio | Final de logro | Verificacién Observacion
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Definicién de las actividades
revistas en el ejercicio fiscal.
Determinacion de la cantidad de
Planificacion de las . horas por cada auditor.
.. Planificar las T
actividades de la . Presentacién del Plan para su
o actividades para el . L. .
Auditoria Interna Eiercicio Fiscal aprobacion a la Méxima Autoridad
(PTA). Al 1.1.1 J : de la Institucion.
Recepcion de la Resolucion de
aprobacion del Plan de Trabajo
TG Auditor:
Identificacién de las areas de riesgos ‘0 4 Plan de
acorde a las actividades previstas Qenm al / . . | actividades/horas/
Identificar [ la Auditoria Inter 01/01/202 | 31/12/2 | Auditor Séniot/ | FF 10 /FF | Resoluci6 | Resoluci anual
Identificacion de entu icary evaluar 1P or}a Y = SLMPESCIG, 3 023 Auditores 30 n M.A. | 6n M.A.
. ' los riesgos en las Institucional. . N contempladas en
las 4reas de riesgos | , = - - Adjuntos/Asiste 1 /
areas, para el Evaluacién de los riesgos segin la el PTA/CA
(IPGR). AT 1.1.2 e W : . nte
gjercicio fiscal. matriz establecida.
Aprobacion de los riesgos por la
Méxima Autoridad.
2,3 . Elaboracién del cronograma de
Distribuir las ] .
Sy .. actividades considerando el
Realizacion del actividades acorde al ; i =
. calendario académico y laboral del
Cronograma de calendario anual y los . .
.. - Rectorado, Escuelas y Unidades
actividades (CA). | plazos previstos en -
. Académicas de la UNE.
Al1.13 las normativas -
——— Aprobacion del cronograma por la
& ' Maxima Autoridad
Elaborado por: Lic. Olga E. Lisboa Pereira - Auditora Adjunta / Econ. Julio Cesar Cristaldo C. - Auditor Senior - Lic. Lidia Elisa
Galeano Lopez - Auditora General
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Resposable MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Control Interno) - | Fecha: |

Resolucion N° 832/2023

Pagina 59 de 143

Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.,




. A\?a\% UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

/ \\ RECTORADO M.
T | oV e AL SO, DL £AT
. etm—— A1993-2223
Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389
Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80 AI
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este (UNE)
Maiaxima Autoridad: Dr. Osvaldo de lIa Cruz Caballero Acosta.
Responsable de la Dependencia o Area: Auditoria [nterna

Correo electronico: rectorado@une.edu.py / lidia_galeano@une.edu.py.
Teléfono: 061-575478 / 481.

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - GESTION DE GOBIERNO L ) _
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Desarrollar y fortalecer los procesos de gestion de la calidad: INDICADORES DE GESTION GENERAL: Nivel de madurez de la Norma
académica, administrativa, investigacion, innovacién y extension. de Requisitos Minimos del MECIP:2015 y sus modificaciones.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO :
Verificar la correcta recaudacion, custodia personal, depésitos o ingresos de fondos plblicos, en cumplimiento a
las disposiciones legales, expresadas en la Ley N° 1.535/99 en su Articulo 35.

Cotejar las documentaciones respaldatorias de las operaciones de gastos previsto en el Presupuesto General de la
Nacion (PGN), conforme a lo establecido por la Contraloria General de [a Republica (CGR).

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Cantidad de informes
emitidos.

PROCESO: Verificacion de la ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos del Rectorado, Escuelas y las Unidades Académicas de la UNE de acuerdo al Presupuesto General de la Nacion
PGN aprobado para el ejercicio fiscal. - Al 1.2.

4. Cronograma 72 ]
e i . . 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas . . 5. Responsables | 6. Recursos | Indicadores . ., ..
Inicio Final Verificacion | Observacion
de logro
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Misién: Formar profesionales integros, a iravés de la ensehanza, la
investigacion cientifica, la tecnologica y la extension universiiaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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Cumplimiento de

a los ingresos
institucionales
(perceptoria) - Al
1.2.1.

Examinar que los
ingresos percibidos
sean expuestos de
manera correcta, la

las normativas recaudacion, Elaboracién del informe preliminar (borrador) para su
) . contabilizacion fis P S
vigentes aplicables oy ’ revision y correccion a cargo de la Direccion General de
custodia temporal, | ATf.

deposito o ingreso
de fondos ptblicos
sujetos a la
reglamentacién

Recepcién de las documentaciones que acompafian al
expediente de las planillas de ingresos y gastos.

Verificacion de los recibos de dinero y sus respectivas
lanillas de registro remitidas con el expediente.

Revision, correccion e impresion del informe final.

Elaboracién del Programa de Trabajo con los papeles de

de Rendiciones de
Cuentas. - Al
1.2.2.

Verificacion de la
suficiencia de
contro] interno del

Presupuesto General
de la Nacién y, en
materia de
Rendicion de
Cuentas por lo
establecido en la
Resolucion emanada

Revisién, correccion e impresion del informe final.,

Elaboracion del Programa de Trabajo con los papeles de
trabajo para el archivo final.

Preparacion del instrumento para recabar informacion
respecto al Sistema de Control Interno.

Entrevista a funcionarios de la Institucion, respecto al
Sistema de Control Interno.

es(}ableﬂcida enla Ley | trabajo para el archivo final. Auditora

N°1.535/99 - General /

Articulo 35. e Cantidad Plan de

— 5 — 01/0 | 31/1 Auditor P 7

Verificacion de las | Comprobar que las | Solicitud de las documentaciones que guardan relacion a 120 | 2/20 Sénior/ FF 10 de Informes actividades/horas/a
documentaciones, | documentaciones la rendicion de cuentas de las ejecuciones presupuestarias. 23 | 23 | Auditores /FF 30 | informes emitidos nual contempladas
custodia personal, | respaldatorias de los | Control y verificacion de las documentaciones proveidas. B Adjuntos/A emitidos en el PTA/CA
en base a la gufa hechos econémicos  [Elaboracion del informe preliminar (borrador) para su sistente
basica de 5e encuent'ren dentro | revision y correccion a cargo de la Direccién General de
documentaciones | delo previstoenel | Afy,

proceso’ por la Contraloria

administrativo. - General de la Informacién sobre los resultados de la entrevista a la

Al 1.2.3. Reptiblica (CGR). Maxima Autoridad. |
Elaborado por: Lic. Olga E. Lisboa Pereira - Auditora Adjunta / Econ. Julio Cesar Cristaldo C. - Auditor Senior - Lic. Lidia Elisa Galeano Lépez - Auditora General

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Es

quivel Fleytas ( Resposable MECIP)

Fecha:

Aprebadoe por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Control Interno)
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Misidn: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80 AI
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién:Universidad Nacional del Este (UNE)
Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta.
Responsable de la Dependencia o Area: Auditoria Interna

Correo electrénico: rectorado@une.edu.py / lidia_galeano@une.edu.py.

Teléfono: 061-575478 / 481.

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - GESTION DE GOBIERNO — = & _ &y s - =

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Desarrollar y fortalecer los procesos de gestion de la calidad: INDICADORES DE GESTION GENERAL: Nivel de madurez de la
académica, administrativa, investigacién, innovacion y extension. - Al 1.3.1. Norma de Requisitos Minimos del MECIP:2015 y sus modificaciones.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO :
Dar cumplimiento a la Resolucién CGR N° 250/2020 en sus Articulos 1° Forma e informacion a ser presentada
inc.t (Dictamen del Auditor Interno), y Art. 2° De los Plazos para la Rendicion de Cuentas (Anual).

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Cantidad de informes
emitidos.

PROCESO: Emision de Dictamen o Informes en forma anual de los informes contables consolidados y patrimoniales del Rectorado y las Unidades Académicas de la UNE. - Al 1.3.

3. Actividade 4. Cronograma 7. 8. Medios 9
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas - A ,l, ades . . 5. Responsables | 6. Recursos | Indicadores de o
especificas Inicio | Final b : ., | Observacién
. delogro | Verificacién
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extensién universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida,

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cienttfica, tecnoldgica e innovadora.
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\
Recepcion del
expediente
conforme al
requerimiento y
plazos previstos.
Analisis de las
documentaciones
Emitir opinion sobre la razonabilidad de la remitidas, en
presentacion de los estados financieros de las cuanto a la
Verificacion de los cuentas que componen los Estados Contables razonabilidad de Auditora General Cantida
Informes Contables | del Rectorado y de las distintas Unidades los Estados / Auditor Sénior/ dde Plan de
Consolidados del Académicas componentes de la Universidad Financieros y/o [ 01/01/202 | 31/12/202 Audi ’ FF 10 /FF | . Informes | actividades/horas/an
. . ] uditores informe ..
Rectorado y de cada | Nacional del Este, en comparacién con los anexos 3 3 AdiumtogAsEen 30 s emitidos | ual contempladas en
Unidad Académica de | Estados Contables Consolidados emitidos por el | correspondientes. J = emitidos el PTA/CA
la UNE - AT 1.3.1. sistema contable SICO del Ministerio de Elaboracién del
Hacienda, de acuerdo a los Principios de Dictamen/Inform
Contabilidad Generalmente Aceptados. e preliminar para
su control.
Remision del
Dictamen/Inform
e a la Maxima
Autoridad y
archivo de
documentos.

Elaborado por: Lic. Olga E. Lisboa Pereira - Auditora Adjunta / Econ. Julio Cesar Cristaldo C. - Auditor Senior - Lic. Lidia Elisa Galeano Lépez - Auditora General

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Resposable MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Qsvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Control AUk Fecha
Interno) _ A : . :
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la 208,
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a T
fin de comtribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién:Universidad Nacional del Este (UNE)

Maxima Autoridad: Dr, Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta.

Responsable de la Dependencia o Area: Auditoria Interna

Correo electrénico: rectorado@une.edu.py / lidia_galeano@une.edu.py.

Teléfono: 061-575478 / 481.

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - GESTION DE GOBIERNO

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Desarrollar y fortalecer los procesos de gestién de la calidad:
académica, administrativa, investigacion, innovacién y extension.

[ INDICADORES DE GESTION GENERAL: Nivel de madurez. de la Norma

de Requisitos Minimos del MECIP:2015 y sus modificaciones.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO :
Evaluar el nivel de cumplimiento y desempefio del sistema de control interno de los estandares establecidos en
las NRM MECTP:2015 y el nivel de compromiso por parte de las autoridades de la Universidad Nacional del

Este que son de caracter obligatorios a las Instituciones del Sector Publico previstos en la legislacion vigente.

PROCESO:Evaluacién del nivel de cumplimiento y desempefio del Sistema de Control Interno (MECIP 2015 -N

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Cantidad de informes
emitidos.

orma de Requisitos Minimos NRM) para el Sector Publico. Al 1.4.

4. Cronograma

1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas

Inicio Final

7.
8. Medios d 9.
5. Responsables | 6. Recursos | Indicadores .e 10s” ] )
Verificacion | Observacion
de logro
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia achidémica con base ™
cientifica, tecnolégica e innovadora,



(’,-... A UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE :

=)
- - / RECTORADO . “Q-mn& s B R T
' : - Wﬂl‘-n;‘l ; 19932923
Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este c/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N°© 389

Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.ov

Recepeidn de las

documentaciones
remitidas
(evidencias).
Evaluacién de las
B, o . - . documentaciones
Izvaiugcpn del nivel de bvaluar en forma objetiva e Rermitidasracorders os
cumplimiento de los independiente la T
estandares de control implementacion de las NRM eStablEeidasienila
interno establecidos en MECIP:2015 acorde a los NRM MECIP:2015. Auditora General / Cantidad o Plan de
las NRM MECIP:2015 y | plazos establecidos, al Elaboracion 01/01/2023 | 31/12/2023 Auditor Sénior/ FF 10 /FF 30 de Informes | actividades/horas/anual
el nivel de compromiso interior de las instituciones, Ny }; | Auditores informes | emitidos contempladas en el
por parte de las mediante el seguimiento de presentacion de Adjuntos/Asistente emitidos PTA/CA

borrador del Informe
preliminar.

Revisidn, correccion e
impresion del informe
final.

Remision del Informe
a la Maxima
Autoridad y archivo
de documentos.

autoridades principales de | los planes de mejoramiento
la Universidad Nacional | implementados por las dreas
del Bste. - AT 1.4.1. afectadas.

Elaborado por: Lic. Olga E. Lisboa Pereira - Auditora Adjunta / Econ. Julio Cesar Cristaldo C. - Auditor Senior - Lic. Lidia Elisa Galeano Lépez - Auditora General

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velédzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Resposable MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta {Control Interno) = | Fecha: |
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, lu
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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L Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este (UNE)
Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta.
Responsable de la Dependencia o Area: Auditoria Interna

Correo electrénico: rectorado@une.edu.py / lidia_galeano@une.edu.py.
Teléfono: 061-575478 / 481.

PLAN EQTKATE(‘ICO INSTITUCIONAL - GESTION DE GOBIERNO Fe
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Desarrollar y fortalecer los procesos de gesllon de la cahdad INDICADORES DE GESTION GENERAL: Nivel de madurez de la Norma de

académica, administrativa, investigacién, innovacién v extension. Al 1.5, Requisitos Minimos del MECIP:2015 y sus modificaciones.
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Cantidad de informes

Cumplir con las disposiciones de la Maxima Autoridad de la Institucion. emitidos.

PROCESO:Realizacion de Auditorias Especiales asignadas por la Méaxima Autoridad de la Institucién. Al 1.5.

4. Cronograma 7. 8. Medios de 9
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas . , 5. Responsables 6. Recursos | Indicadores o .. o
Inicio Final de logr Verificacion | Observacién
0
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extensién universitar ia, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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‘ Recepeion del
expediente de acuerdo

a los requerimientos.

Verificacién de las

documentaciones
Efectuar tareas emanadas de la .
remitidas.
o Méxima Autoridad, en
Realizacion de . Elaboracion del
cumplimiento a los . . -
las tareas ) borrador preliminar del Auditora General / Cantidad Plan de
} requerimientos de las Leyes, ) . o
asignadas por la Dictamen/Informe para Auditor Sénior/ de Informes | actividades/horas/anual
) Decretos, Disposiciones 01/01/2023 [ 31/12/2023 FF10/FF 30| »
Maxima o su revision. Auditores informes | emitidos contempladas en el
i Administrativas y Operativas . . ..
Autoridad. - Al ) Revisién, correccién e Adjuntos/Asistente emitidos PTA/CA
aplicables a la ejecucién de las
1.5.1. impresién del

actividades de la Auditorfa
L dictamen/informe final.
Interna Institucional.

Remisién del
Dictamen/Informe a la
Maxima Autoridad y
archivo de

documentos.

Elaborade por: Lic. Olga E. Lisboa Pereira - Auditora Adjunta / Econ. Julio Cesar Cristaldo C. - Auditor Senior - Lic. Lidia Elisa Galeano Lopez - Auditora General

Revisado por: Prof. Mde. Napoledn Velazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Resposable MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) - . Fecha:
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefanza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica y lu extension universitarica, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de Ja Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Maura Pacua Ortiz
Correo electrénico: maurapacua@gmail.com

Teléfono: (061) 575478/80

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL | o o]
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.5.2 INDICADORES DE GESTION:
Fomentar el compromiso social de la universidad y su entorno. 5.2.1 Cantidad de programas y proyectos sociales implementados.

5.2.3 Porcentaje de satisfaccion de los participantes en programas sociales.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : INDICADORES DE GESTION:

Gestionar, formular y evaluar los planes, programas y proyectos institucionales de cardcter social, en - Cumplimiento de los estdndares en la implementacién de los programas y proyectos
participacién con las direcciones afectadas; y en armonia con el Plan Estratégico Institucional y las sociales.

directivas del Rector. Articula y coordina las acciones de politicas, proyectos, programas sociales de la | - Cantidad de disposiciones y Resoluciones de aprobacién de programas y proyectos

Rectoria. sociales.

PROCESOS: 1- Construir una visién y misién compartida con todos los invelucrados en los programas y servicios sociales.
2- Planear, organizar, dirigir, ejecutar y supervisar las actividades inherentes a la Direccién de Programas y Servicios Seciales.

4. Cronograma \ 7. .
. Activi 8. Medios d 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas & Actnildades .. . 5. Responsables 6. Recursos Indicadores .e ms. , ¢ .
especificas Inicio Final B oy Verificacién | Observacién
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extensién universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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. " . R Resoluciones e
Direccion Socializacion con los | |
. . . . informes,
., Organizar y planificar el . . . de grupos de interés .
Elaboracién de Programas Seguir los lineamientos . . publicaciones en
. desarrollo de los . feb-23 | dic-23 [ Programas y | FF 10 y FF30 | sobre los programas d
Sociales . establecidos por el Rector .. los medios de
programas sociales Servicios a ofrecer ala .
. . comunicacion
Sociales comunidad. “mpylian
institucional.
. ., Publicacion a través | Resoluciones e
Direccién . .
. .. de los medios de informes,
., Fortalecer el desarrollo Ejecucion de los proyectos de . .o
Elaboracion de Proyectos . . . . s comunicacion publicaciones en
. proyectos sociales parala | sociales, seglin normativas feb-23 | dic-23 | Programas y | FF 10 y FF30 . .
Sociales . S .. cotrespondiente, los medios de
comunidad., institucionales. Servicios . .
. Resoluciones de comunicacién
Sociales ., .
aprobacion, institucional.
. . Resoluciones e
« . . . .. . Direccién :
Coordinar las acciones de | Fortalecer las acciones de Implementacion de las acciones de Resoluciones de informes,
oliticas, proyectos, oliticas, proyectos de politicas, proyectos . ublicaciones en
3 DS - proye Y P g’ ' feb-23 | dic-23 | Programas y | FF 10 y FF30 | aprobacién de la b .
programas sociales de la programas sociales de la programas sociales de la ' F . e los medios de
, , . Servicios acciones de politicas. ..
Rectoria. Rectoria. Rectorfa. . comunicacion
Sociales o .
institucional.
Elaberado por: Lic. Maura Pactia Ortiz
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén V. elaizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvalde de la Cruz Caballere Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Mixima Auteridad: Dr. Osvalde de la Cruz Caballero
Responsable de la Dependencia o Area: Ing. Carlos V. Cuevas M.
Correo elecetrénico: dgif.une@gmail.com

Teléfono 061575478

OBJETIVO GFNERAL ESTRATEGICO OGE 2. 2 F ortalece1 la ﬁlfraeslructura para el INi)ICADORES DE GESTION: Cantidad de mantenimiento de la infraestructura para el

eficiente desarrollo de la docencia, la investigacién y la extension. cumplimiento de las funciones misionales de la universidad.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Dotar de las Infraestructuras necesarias para

INDICADORES DE GESTION: Porcentaje de adecuacion de la infraestructura programadas
el buen desempefio de las unidades académicas

PROCESO: Elaboracién de plan de mejoras de infraestructura y obtencién de datoes de las necesidades de Infraestructura y Obras

3. Actividades 4. Cronograma 7. Indicadores | 8. Medios de 9.

1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas = o - S. Responsables 6. Recursos
especificas Inicio 1 Final

de logro Verificacion | Observacion
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1.1.1.1.1 Informe de Formularios
. . 1. : s de . . i /¢ documentaci d , ’
1.1 Identificacién de las el B ot oontDs da.tos Y 1.1.1.1 Recepeidén y archivo de Coordinador/a S memorandum y
. presupuestos necesarios T . de la DGFI ;
necesidades urgentes y . ; documentos de las distintas ene-23 | dic-23 |~ F.10y F.30 . planilla de
. para planificar los trabajos . Fiscalizacién 1,1,1,1,2 Panilla de
perentorias. I dependencias - entrega de
a realizar de Obras realizacién de :
. insumos
trabajos
. ; 1.2.1.1.1 Informe d
> 1.2.1. Priorizar segtin las | 1.2.1.1. Recabar y compilar datos - . .O : ©
1.2 Elaboracién de . . . . Coordinador/a documentaciones de
. . necesidades los trabajos | de las urgencias y necesidades
bosquejo de necesidades K : . [ . .| de la DGIF i
que se realizan en 1.2.1.2 Estudiar la factibilidad ene-23 (die-23 |~ . F.10y F.30 . Informes
para cada una de las . . Fiscalizacion 1,2,1,1,2 Panilla de
. . concordancia con el presupuestaria referente a lo -
unidades académicas ol de Obras realizacion de
presupuesto solicitado .
trabajos
1.3.1.1.1 Informe de
e . . . dinador d taci d
1.3 Elaboracion de 1.3.1 Disponer de los datos | 1.3.1.1 Estudiar las urgencias de Soondinadotla oeumentaciones de
. - . . 4 3 de . la DGIF
bosquejo de prioridades necesarios para realizar en | cada una de las solicitudes ene-23 |dic-23 | .. .. .. FI10yF30| ", , Informes
. . e Fiscalizacién 1,3,1,1,2 Panilla de
solicitadas las estrategias recibidas o
de Obras realizacion de
trabajos
Elaborade por: Lic. Susana B. Farifia Benitez - Ing. Carlos V. Cuevas M.
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado per: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta {Comité de Control Interno) Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

DGIF

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero

Responsable de la Dependencia o Area: Ing. Carlos V. Cuevas M.

Correo electronico: dgss.une@gmail.com

Teléfono: 061575478 int 108

| PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

" e AR D PN (R E4TL
1%93-3835

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.L19 Preservar la salud integral de las personas
y la seguridad del patrimonio personal e institucional, ante los riesgos presentes y futuros en la

Institucién.

INDICADORES DE GESTION: Cantidad de mecanismos procedimientos aprobados,

gjecutados y evaluados respecto a la seguridad del patrimonio institucional.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Mejorar el desempefio de las distintas unidades
académicas y direcciones del Rectorado

PROCESO: Elaboracion de planos, planillas y computos métricos

INDICADORES DE GESTION: Porcentaje de adecuacion de la infraestructura
programadas

4. Cronograma 7. X
. Activids . 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 2 Atmildddes . . 5. Responsables 6. Recursos Indicadores . ., ..
especificas Inicio Final Verificacion | Observaciéon
de logro
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2.1.1 Construir los elementos ;
) r. I 2.1.1.1.1 Informe de Formularios
2.1 Revision de las . : ecesauos.?ara . . Coordinador/a documentaciones de -—
. implementacion de las 2,1,1,1, Relevamiento de datos en el memorandum
necesidades A .5 . . de la DGIF .
. . necesidades solicitadas y terreno y en gabinete para la ene-23 |dic-23 | . . F.10y F.30 . y planilla de
imperiosas y ., Fiscalizacién 1.2.1.1.2 Panilla de
. encuadradas dentro del marco | elaboracién de los planos ., entrega de
esenciales L de Obras realizacion de .
general de crecimiento de . INSumos
. trabajos
infraestructura
o 2.2.1.1 Elaboracion del la planilla de 221.1.1 Informe de
2.2 Realizacién de los presupuesto 2212 . .
. = 7 - . Coordinador/a documentaciones de
esquemas de 2.2.1.Asesorar a las diferentes | Elaboracion de las especificaciones de ta DGIF
necesidades para cada unidades académicas en el técnicas 2.2.1.3 ene-23 | dic-23 |, .. ., F.10 y F.30 . Informes
. . .. .. . Fiscalizacion 2.2.1.1.2 Panilla de
una de las unidades planeamiento solicitado. Presentacion para las unidades e
— ) . de Obras realizacion de
académicas académicas para su aprobacién o .
i, trabajos
modificacion
o . 2.3.1.1.1 Informe d
2.3 Organizacion de la ) 2.3.1.1 Elaboracion de las , = .0 ol
- 2.3.1 Predisponer de acuerdo a . Coordinador/a documentaciones de
agenda de actividades . . documentaciones para la
L. las necesidades los trabajos que ” , . de la DGIF
con propdsito de . presentacidn en los organos ene-23 |dic-23| . . F10yF30(| " 1 Informes
se realizaran con el presupuesto , Fiscalizacién 2.3.1.1.2 Panilla de
prever los recursos ; competentes. 23.1.2 Envioy .
. . asignado. 7 , de Obras realizacion de
necesarios. - DGIF presentacién al 6rgano competente  EAE
trabajos
Elaborado por: Lic. Susana B. Farifia Benitez - Ing. Carlos V. Cuevas M.
Revisado por: Prof. Mde. Napoleon Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) — Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este
Maxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero
Responsable de la Dependencia o Area: Ing. Carlos V. Cuevas M.

Correo electrénico: dgss.une@gmail.com
Teléfone: 061575478 int 108

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL _ - = =
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 2.2 Fortalecer la infraestructura para el INDICADORES DE GESTION: cantidad de mantenimiento de la infraestructura para el
eficiente desarrollo de la docencia, la investigacion y la extensién. cumplimiento de las funciones misionales de la Universidad.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Dar seguimiento a través de la Fiscalizacion INDICADORES DE GESTION: Porcentaje de ejecucion y fiscalizacién de la obras
de Obras, del avance, plazos y el buen arte de las obras en gjecucion programadas
PROCESO: Evaluacién de los trabajos realizados
3. Actividades 4. Cronograma 7. Indicadores | 8. Medios de 9.
5. Responsables 6. Recursos . 3. ..
de logro Verificacién | Observacién

1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas

especificas Inicio l Final
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[ 3.2.1.1.1 Informe
3.1.1.1 Seguimiento y Verificacién de la . de Formularios,
\ e . . -, Coordinador/a . ,
3.1 Realizacion de 3.1.1 Cumplir con los plazos | aprobacién de los documentos de documentaciones memorandum
cronogramas de obras. - | establecidos en las distintas | 2.1.1.2 Enviar solicitud del llamado ene-23 | dic-23| .0 ., F.10 y F.30 | de la DGIF y planilla de
. ., Fiscalizaciéon I
DGIF obras a ser encaradas (conforme al tipo) para su construccion de Obras 3.2.1.1.2 Planilla entrega de
con las documentaciones requeridas. de Realizacion de insumos
trabajos
. . 3.2.1.1.1 Informe
3.2.1 Determinar un estricto de
.. control y Fiscalizacién de | 3.2.1.1 Inicio, acompafiamiento de las Coordinador/a .
3.2 Establecimiento de . . ., documentaciones
cualquier obra encarada en | obras adjudicadas hasta la culminacién . de
controles adecuados de M . ) . ene-23 [dic-23| " . F10y F.30 de la DGIF Informes
las distintas unidades de los trabajos, conforme a lo estipulado Fiscalizacién . .
las obras. - DGIF o N 3.2.1.1.2 Planilla
académicas y el edificio del | en el contrato de Obras .
de Realizacién de
Rectorado. .
trabajos
. . 3.3.1.1.1 Infi
3.3 Coordinacion con 3.3.1 Verificar a cabalidad 33 frorme
. . . de
las Empresas todo lo que se determina en . Coordinador/a _r
Construcioras el T AR —— 3.3.1..1Acompafiamiento de los de documentaciones
_ p . procesos de construccion adjudicados, | ene-23 | dic-23 | . . . 1 F.10 y F.30 | de la DGIF Informes
cumplimiento de las en cuanto a materiales a ser : Fiscalizacion 5 .
— M ., conforme a lo estipulado en el contrato. 3.3.1.1.2 Planilla
especificaciones utilizados y también ‘ de Obras .,
- de Realizacion de
técnicas. - DGIF respecto a la mano de obra. .
trabajos
Elaborado por: Lic. Susana B. Farifia Benitez - Ing. Carlos V. Cuevas M.
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Fecha:

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno)
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\ UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
— Rectorado
rO} AN Teléfonos: 595 61 575478/80
| 5 )) versoun nacoRAL o8 157 Calle Universidad Nacional del Este c/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Midxima Auteridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Liliana Mariel Martinez

Correo electrénico:extensionrectoradoune@gmail.com

Teléfono: +595 61 757478/80 interno 145

"PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL e ——

| : - . [INDICADORES DE GESTION GENERALES: i o
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Fomentar el compromiso social de la universidad 5.1.1. Cantidad de programas de becas ejecutadas a partir del apoyo y la actuacion coordinada

¥ su entorno :
con los sectores involucrados.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Fortalecer los programas de vinculacién

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Cantidad de becas otorgadas.
social de la Universidad.

PROCESO: Ejecucién de Prggramas de Becas

4. Cronograma 3. 7. Indicadores | > Medios .
1. Subprocese 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas 6. Recursos de 9. Observacion
] - Responsables de logro . ..
Inicio I Final Verificacion
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Tramites Participar de manera | 1. Socializacion de la convocatoria de | Enero | Diciembre | Coordinadora | 1. Presupuesto. Cantidad | Dictdmenes | La convocatoria de
operativos del | colaborativa en la becas. de Bienestar | 2. Transporte. de Becas |elaborados | becas esta sujeta ala
Programa de | ejecucion de los 2. Confeccion de expedientes con Institucional | 3. Combustible. | Otorgadas |por la decision del Consejo
Becas para programas de becas y | documentos de los postulantes. Comision de | 4. Chofer. Comisién de | Superior Universitario
estudiantes de | en la gestion, disefio | 3. Planificacion y realizacion de visita a Becas del 5. Resma de Becas del y su otorgamiento estd
grado - y desarrollo de postulantes. Consejo hojas A4 Rectorado sujeto a la
DGEN 1.1 mecanismos, 4. Elaboracion de informes para Superior 6. Toner para Resoluciones | disponibilidad de
manuales, consideracion de la Comision de Becas. Universitario | impresora. de recursos econdmicos,
reglamentos u otros | 5. Elaboracién de dictamenes para 7. Clip. otorgamiento | La Direccién General
que sean necesarios | concesion de becas. 8. Carga de de becas. de Extension realiza
para orientar los 6. Elevar el dictamen a consideracidon presilladora. gestiones de apoyo a la
procesos del del Consejo Superior Universitario para 9. Tinta para Comision de Becas del
programa de becas. someter a aprobacién. sello. Consejo Superior
7. Elaboracion de informes para base de Universitario.
datos.
Tramites Participar de manera | 1. Socializacion de la convocatoriade | Enero | Diciembre | Coordinadora | 1. Presupuesto. Cantidad | Dictamenes | La convocatoria de
operativos del | colaborativa en la becas. de Bienestar | 2. Transporte. de Becas |elaborados | becas esta sujetaa la
Programa de | ¢jecucion de los 2. Confeccion de expedientes con Institucional | 3. Combustible. | Otorgadas |porla decision del Consejo
Becas para programas de becas y | documentos de los postulantes. Comisién de | 4. Chofer. Comisién de | Superior Universitario
Egresados - en la gestion, disefio | 3. Planificacion y realizacion de visita a Becas del 5. Resma de Becas del y su otorgamiento esté
DGEN 1.2 y desarrollo de postulantes. Consejo hojas A4 Rectorado sujeto a la
mecanismos, 4. Elaboracidén de informes para Superior 6. Toner para Resoluciones | disponibilidad de
manuales, consideracion de la Comision de Becas. Universitario | impresora. de recursos econdémicos.
reglamentos u otros | 5. Elaboracién de dictamenes para 7. Clip. otorgamiento | La Direccién General
que sean necesarios | concesion de becas. 8. Carga de de becas. de Extension realiza
para orientar los 6. Elevar el dictamen a consideracidon presilladora. gestiones de apoyo ala
procesos del del Consejo Superior Universitario para 9. Tinta para Comision de Becas del
programa de becas. someter a aprobacidn, sello. Consejo Superior
7. Elaboracion de informes para base de Universitarjo.
datos.
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1. Socializacién de la convocatoria
Participar de manera de ‘Eaecas. ., . La convocatoria de becas
T 2. Confeccion de expedientes con 1. Presupuesto. Bl S Mo
colaborativa en la . o estd sujeta a la decision
r 7 documentos de los postulantes. 2. Transporte. Dictamenes g
i ejecucion de los . S . . 4 del Consejo Superior
Tramites 3. Planificacion y realizacién de Coordinadora | 3. Combustible. elaborados Pl
. programas de becas |7 . ! Universitario y su
operativos or visita a postulantes. de Bienestar | 4. Chofer. por la S —
y en la gestién, ., e . . ey, otorgamiento esta sujeto
del - ’ 4. Elaboracion de informes para Institucional | 5. Resma de hojas .. Comision de d i yond
disefio y desarrollo . 8, o o Cantidad de a la disponibilidad de
Programa de . consideracién de la Comision de .. Comision de | A4 Becas del .
de mecanismos, Enero | Diciembre Becas recursos econdmicos.
Becas para Becas. Becas del 6. Toner para Rectorado J—
S manuales, N s . . J Otorgadas . La Direccién General de
Directivos y A , 5. Elaboracion de dictémenes para Consejo impresora. Resoluciones Tl —

] 7 | reglamentos u otros . : s Extension realiza
Funcionarios ue sean necesarios | CONCESIoN de becas. Superior 7. Clip. de . | — 1
-DGEN1.3 |4 - 6. Elevar el dictamen a consideracion Universitario | 8. Carga de otorgamiento T

para orientar los - . N . Comisién de Becas del
del Consejo Superior Universitario presilladora. de becas. - .
procesos del .. = Consejo Superior
para someter a aprobacion. 9. Tinta para sello. o
programa de becas. by . Universitario.
7. Elaboracion de informes para base
de datos.
1. Socializacion de la convocatoria
e de becas. .
Participar de manera . y La convocatoria de becas
3 2. Confeccion de expedientes con 1. Presupuesto. L oy
colaborativa en la 3y esta sujeta a la decision
. ¥ documentos de los postulantes. 2. Transporte. Dictamenes . .
ejecucion de los . = Y . - . del Consejo Superior
N = 3. Planificacion y realizacion de Coordinadora | 3. Combustible. elaborados . 3 .
Tramites programas de becas | .. . N Universitario y su
. oA visita a postulantes. de Bienestar |4. Chofer. por la . cP
operativos y en la gestidn, o . e : I otorgamiento esta sujeto
il 4. Elaboracién de informes para Institucional | 5. Resma de hojas . Comision de d N
del disefio y desarrollo . br = = Cantidad de a la disponibilidad de
. consideracion de la Comision de . Comisién de | A4 Becas del .
Programa de | de mecanismos, Enero | Diciembre Becas TECUrSOs econdmicos.
Becas. Becas del 6.Toner para Rectorado .
Becas para | manuales, ., ., ) . Otorgadas ; La Direccion General de
5. Elaboracion de dictdmenes para Consejo impresora. Resoluciones g .
Docentes - reglamentos u otros N : . Extension realiza
. concesioén de becas. Superior 7. Clip. de .
DGEN 1.4 que sean necesarios i . ., R r : gestiones de apoyo a la
- 6. Elevar el dictamen a consideracion Universitario | 8. Carga de otorgamiento ..
para orientar los E . ; e . Comisién de Becas del
del Consejo Superior Universitario presilladora. de becas. . -
procesos del ., . Consejo Superior
para someter a aprobacion. 9. Tinta para sello. . =i
programa de becas. = - ol Universitario.
7. Elaboracién de informes para base
de datos.
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PROCESO: Gerenciamiento de la Red de Género

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

5. Socializacién de las
actividades realizadas.

realizadas (via redes
sociales,
participaci6n en

1. Subproceso B ERTD 3. Actividades especificas 4'. (.Irono [ama o 6. Recursos i Vmiesgioncrudle: (63 Medms' d - 9. Observacion
Metas Inicio Final | Responsables logro Verificacion
1. Materiales y 1. Nota de
utiles de oficina presentacion de
1. Recepcion de (resma de hojas, iniciativa remitida
propuestas de iniciativas toner, impresora, por la unidad
Apovar remitidas por las unidades carpetas académica.
carr)l a}IIizaflas académicas. archivadoras, 2. Lista de
Canalizacion o - 2. Reunién de trabajo Profesional boligrafos). e asistencia a
. iniciativas de : 1. Cantidad de :
de iniciativas las Unidades colaborativo para delaRed de | 2. Elementos iniciativas reuniones
de la§ ufndades Académicas de | CTEaNIZacion de Género del definidos en el PpeRiEnEIin realizadas.
académicas actividades para promover w Rectorado de | presupuesto del . - 3. Informe de
para promover la UNE que las iniciativas orientadas a Encro || Diciembre la UNE Proyecto e g resultados
la igualdad de tengan por igualdad de género. Red de 3. Refrigerio para (gnahzadas, obtenidos a partir
; objeto . . . ) ejecutadas y oA
género - DGEN 3. Ejecucién de Género de la | reuniones, il de la evaluacién
2.1 g il k2 actividades programadas UNE 4. Recurso para SEiAlzsas). realizada.
1%1;&613)&1(1 de 4. Evaluacion de socializacion de 4. Participacién en
& ' actividades realizadas. actividades eventos de

socializacion y/o
alcance de
difusién en redes
sociales.
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Planificacién y
ejecucion de
capacitaciones
relacionadas a la
igualdad de
género, en
beneficio de los
distintos
estamentos de la
UNE - DGEN
2.2.

Promover
acciones de
sensibilizacion
y capacitacion
en temas
relacionados
con la igualdad
de género y los
derechos de las
mujeres
dirigidas a
alumnos y
personal
docente y
administrativo
de la UNE.

1. Diagnosticar las
necesidades de
capacitacion en torno a
igualdad de género.

2. Socializacion de
resultado de diagnéstico
con la maxima autoridad.
3. Reunién de trabajo
colaborativo para definir
programa de capacitacion.
4. Someter programa de
capacitacién a aprobacion
de la maxima autoridad.
3. Promocién de programa
6. Socializacion de las
actividades realizadas.

7. Preinscribir a los
participantes.

8. Ejecutar programa de
capacitacion

9. Registrar actividades y
participantes

10. Medir el ni ver de
satisfaccion de
participantes.

11. Socializacién de las
actividades realizadas.

Enero

Diciembre

Profesional
de la Red de
Género del
Rectorado de
la UNE.
Red de
Género de la
UNE.

1. Materiales y
utiles de oficina
(resma de hojas,
téner, impresora,
carpetas
archivadoras,
boligrafos).

2. Elementos
definidos en el
presupuesto del
Proyecto.

3. Refiigerio para
reuniones.

4. Recurso para
socializacion de
actividades
realizadas (via redes
sociales,
participacién en
eventos).

1. Cantidad de
capacitaciones
realizadas con base
en diagnosticos
aplicados.

2. Alcance de
socializaciones
realizadas en las
redes sociales.
3. Cantidad de
participantes.

4. Nivel de
satisfaccion de
participantes.

1. Resolucién de
aprobacion de
cursos de
capacitacion.

2. Informe sobre
nivel de
satisfaccién.

3. Resolucion con
némina de
participantes de la
capacitacion.
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Disefio y

ejecucio

n de Impulsar
acciones | acciones
orientad | institucionale
asala s orientadas a
prevenci | prevenir,

on, sancionar y
sanci6bn | erradicar

y todas las
erradica | formas de
cién de | violencia en
formas | el ambito de
de la

violencia | Universidad
enla nacional del
UNE - Este.

DGEN

2.3.

1. Diagnosticar las necesidades de acciones
orientadas a la prevencion, sancion y erradicacion
de todas formas de violencia.

2. Diagnosticar las legislaciones y experiencias de
otras instituciones.

3. Socializacion de resultado de diagnéstico con la
méxima autoridad.

4. Reunién de trabajo colaborativo para definir
propuesta de politicas y/o acciones orientadas a la
prevencién, sancion y erradicacion de todas las
formas de violencia en la UNE.

5. Someter propuesta de politicas y/o acciones
orientadas a la prevencion, sancién y erradicacion
de todas las formas de violencia en la UNE.

6. Socializacion de politicas y/o acciones orientadas
a la prevencion, sancién y erradicacion de todas las
formas de violencia en la UNE.

7. Validar las politicas y/o acciones orientadas a la
prevencion, sancion y erradicacion de todas las
formas de violencia en la UNE mediante
diagnéstico de percepcion de actores vinculados.
8. Actualizar y/o ajustar politicas y/o acciones
orientadas a la prevencion, sancién y erradicacién
de todas las formas de violencia en la UNE, con
base en la validacién correspondiente

9. Someter propuestas de las actualizaciones de
politicas y/o acciones orientadas a la prevencion,
sancion y erradicacion de todas las formas de
violencia en la UNE.

10. Socializacién de politicas y/o acciones
orientadas a la prevencion, sancién y erradicacion
de todas las formas de violencia en la UNE.

Enero

Diciembre

Profesio
nal de la
Red de
Género
del
Rectorad
odela
Red de
Género
de la
UNE.

1. Materiales
y utiles de
oficina
(resma de
hojas, téner,
impresora,
carpetas
archivadoras,
boligrafos).
2. Elementos
definidos en
el
presupuesto
del Proyecto.
3. Refrigerio
para
reuniones.

4. Recurso
para
socializacién
de actividades
realizadas
(via redes
sociales,
patticipacion
en eventos).

1. Cantidad de
necesidades
detectadas con
base en
diagnostico de
acciones
orientadas a la
prevencion,
sancién y
erradicacion de
todas formas
de violencia.
2. Cantidad de
reuniones
realizadas,

3. Alcance de
socializacién
realizadas en
redes sociales,
4. Cantidad de
gestiones
realizadas.

1.Informe de diagnéstico
de necesidades de acciones
orientadas a la prevencion,
sancion y erradicacion de
todas formas de violencia.
2. Informe de diagnostico
de legislaciones y
experiencias de otras
instituciones.

3. Cantidad de propuestas
de actualizaciones de
politicas y/o acciones
orientadas a la prevencion,
sancion y erradicacion de
todas las formas de
violencia en la UNE
presentadas.

4. Alcance de socializacién
de acciones publicadas en
las redes institucionales

Resolucién N° 832/2023
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1. Diagnosticar la situacién actual de
la UNE con relacion a la cultura de
equidad de género.

2. Diagnosticar las legislaciones y
experiencias de otras instituciones.
3. Socializacion de resultado de
diagnéstico con la méaxima

cultura de equidad de género.

1. Materiales y

redes sociales.

1.Informe de
diagnéstico de
necesidades de
acciones orientadas
a la prevencion,
sancién y

Disefiar, . utiles de oficina - erradicacion de
. autoridad. . 1. Andlisis de
coordinar y 3y . . (resma de hojas, | .7, todas formas de
4. Reunidn de trabajo colaborativo : situacién d .
desarrollar . L téner, _ violencia.
>, para definir propuesta de politicas ; . detectada en
politicas y : . impresora, 2. Informe de
_— 5 y/o acciones orientadas a la cultura cuanto a la =
Disefio y estrategias . 7 . carpetas i diagnoéstico de
T o 'y de equidad de género. Profesional . i cultura de Sl
coordinacién | institucionales a ” archivadoras, ; legislaciones y
e 5. Someter propuesta de politicas y/o de la Red , equidad de [ il
de politicas y | favor de una . . : boligrafos). ; experiencias de
. i acciones orientadas a la cultura de de Género género. N
estrategias nueva cultura de . . 2. Elementos . otras 1nstituciones.
e . equidad de género. del : 2. Cantidad de .
institucionales | equidad de - . e i definidos en el . 3. Cantidad de
5 6. Socializacién de politicas y/o Enero | Diciembre | Rectorado reuniones
a favor de una | género que . . presupuesto del . propuestas de
acciones orientadas a la cultura de de la UNE. realizadas. =y
nueva cultura | fomente una . . Proyecto. actualizaciones de
: . . | equidad de género. Red de Y 3. Alcance de o
de equidad de | clara conciencia . _ . . 3. Refrigerio g i politicas y/o
: o 7. Validar las politicas y/o acciones Género de . socializacion . -
género - Institucional en . 7, para reuniones. . acciones orientadas
; . orientadas a la promocién de una la UNE. realizadas en »
DGEN 2.4, esta materia, 4. Recurso para a la prevencion,

mediante 1 ; - socializacion de . sancion
8. Actualizar y/o ajustar politicas y/o 3 4. Cantidad de =Bl
programas de . | actividades . erradicacién de
. acciones relacionadas a la cultura de - . gestiones
capacitacién i . realizadas (via . todas las formas de
equidad de género. =N realizadas. . .
permanente, redes sociales, violencia en la UNE

9. Someter a aprobar las propuestas
de actualizaciones de politicas y/o
acciones relacionadas a la cultura de
equidad de género.

10. Socializacion de politicas y/o
acciones relacionadas a la cultura de
equidad de género.

participacion en
eventos).

presentadas.

4, Alcance de
socializacion de
acciones publicadas
en las redes
institucionales
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1. Diagnosticar la situacion actual de
la UNE con relacién a la conciliacion
de la vida familiar y laboral en la
UNE.

2. Diagnosticar las legislaciones y
experiencias de otras instituciones

3. Socializacién de resultado de
diagnostico con la méxima autoridad.

9. Aprobear las actualizaciones de
politicas y/o acciones relacionadas a la
conciliacién de la vida familiar y
laboral en la UNE.

10. Socializacion de politicas y/o
acciones relacionadas a la conciliacién
de la vida familiar y laboral en la UNE.

1. Andlisis de

1. Informe de
diagnéstico sobre

o8 . ¥ ) situacién situacion actual
iggsngglpizgjzg;gﬁiiﬁg?ﬁgo para L. P‘resupuesto. detectada] en de la UN;E en
Disefio acciones orientadas a la conciliacion de § Transporte. zgﬁ:};ﬁ;izn zgircl;ﬁ;cign vida
coordin);cién Impulsar fa vida familiar y laboral en la UNE. R ong] C“ombustible vida familiar familiar
de estrategias meI()iidas de > Someter propuesta de politicas y/o de la Red 4. Chofer ' laboral én la g llaboral =
ara la g SByomarats acciones orientadas a la conciliacion de de Género 5' Resma. = UNE 2 Re i.s tro de
Eonciliacién de cgnziligcién la vida familiar y laboral en la UNE. del h;)'as A4 2 Ce;.‘ntidad de aétivi%lades
la vida ) de Ia vida 6. Socializacion de politicas y/o Enero | Diciembre | Rectorado 6 lj‘oner - réurliones - —
familiar familiar acciones orientadas a la conciliacién de de la UNE. ir.n 1‘630151 realizadas (e e
y Y la vida familiar y laboral en la UNE. Red de pre ’ ’ gost ’
laboral en Ia laboral en Ia ] o . . 7. Clip. 3. Alcance de reuniones,
u . 7. Validar las politicas y/o acciones Género de e )
universidad - UNE. . o . N 8. Carga de socializacion memorandos,
orientadas a la conciliacién de la vida la UNE. Tiad lizad id
DGEN 2.5, familiar y laboral en la UNE presilladora. realizadas en notas remitidas,
8. Actual; /o atust lt y 9. Tinta para | redes sociales. etc.).
- Actualizar y/o ajustar polificas y/o sello. 4. Cantidad de  |3.
acciones relacionadas a la cultura de . Socializaci
idad de género gest'lones ocializaciones
cqut ’ realizadas. realizadas en las

redes sociales.
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Diseiio,
ejecucion y/o
asesoriay

de acciones y/o
estrategias
orientadas a la

género en la
docencia e
investigacion -
DGEN 2.6.

acompafiamiento

incorporacion de
la perspectiva de

Impulsar,
asesorar y
fomentar
acciones
orientadas a
la
incorporacion
de la
perspectiva
de género en
las
actividades
de docencia e
investigacion,

1. Diagnosticar la situacion actual de la UNE con
relacion acciones orientadas a la incorporacion de la
perspectiva de género en las actividades de
docencia e investigacion.

2. Diagnosticar las legislaciones y experiencias de
otras instituciones.

3. Socializacion de resultado de diagndstico con la
méxima autoridad.

4. Reuni6n de trabajo colaborativo para definir
propuesta de politicas y/o acciones orientadas
acciones orientadas a la incorporacion de la
perspectiva de género en las actividades de
docencia e investigacion.

5. Someter propuesta de politicas y/o acciones
orientadas a la incorporacion de la perspectiva de
género en las actividades de docencia e
investigacion.

6. Socializacion de politicas y/o acciones orientadas
a la incorporacion de la perspectiva de género en las
actividades de docencia e investigacion.

7. Validar las politicas y/o acciones orientadas a la
incorporacion de la perspectiva de género en las
actividades de docencia e investigacion,

8. Actualizar y/o ajustar poiiticas y/o acciones a la
incorporacion de la perspectiva de género en las
actividades de docencia e investigacion,

9. Aprobar las actualizaciones de politicas y/o
acciones orientadas a la incorporacién de la
perspectiva de género en las actividades de
docencia e investigacién.

10. Socializacién de politicas y/o acciones
relacionadas a la conciliacion de la vida familiar y
laboral en la UNE.

Enero

Diciembre

Profesional
de la Red
de Género

del
Rectorado
de la UNE.
Red de
Género de
la UNE.

l.
Presupuesto.

2. Transporte.

Gl
Combustible.
4. Chofer.

5. Resma de
hojas A4
6. Toner para
impresora.

7. Clip.

8. Carga de
presilladora.
9. Tinta para
sello.

1. Situacion
actual de la
UNE en
cuanto a
acciones
orientadas a la
incorporacion
dela
perspectiva de
género en las
actividades de
docencia e
investigacion
detectadas a
través de
diagndsticos.
2. Cantidad de
reuniones
realizadas.

3. Alcance de
socializacion
realizadas en
redes sociales.
4. Cantidad de
gestiones
realizadas.

1. Informe de
diagnostico
sobre situacion
la incorporacion
dela
perspectiva de
género en las
actividades de
docencia e
investigacion.
2. Registro de
actividades
realizadas
(gestiones,
reuniones,
memorandos,
notas remitidas,
ete.).

3.
Socializaciones
realizadas en
las redes
sociales.
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1. Recepcion de

o tas de iniciativa Nota de

ropuestas de 1niciativas -

propu o 1. presentacion de

remitidas por instituciones o I
Presupuesto. iniciativa remitida

del sector externo.
2. Reunién de trabajo
colaborativo para

5. Evaluacion de

actividades realizadas.
6. Socializacién de las
actividades realizadas.

2. Transporte.
3.
Combustible.

9. Tinta para
sello.

por instituciones
externas.

: . . . fesi . Lista de asistencia a
Disefio y coordinacion de Promover el disefio y la organizacion de g SO 1. Cantidad de . R é
. — i . 2 la Red de 4. Chofer. L ; reuniones realizadas.
estrategias para el coordinacién de estrategias | actividades para promover . iniciativas provenientes
-y S I . Género del 5. Resma de o ML Informe de
fortalecimiento con sectores | para el fortalecimiento de los | las iniciativas orientadas a ollo . de instituciones ) .
3 ! , Enero | Diciembre | Rectorado de la | hojas A4 . resultados obtenidos
externos que trabajen por la | sectores externos que la equidad de género. . externas (analizadas, .
: . " . : . UNE. 6. Toner para E a partir de la
equidad de género - DGEN | trabajen por la equidad de 3. Firma de convenio de i . ejecutadas y ..
o . . Red de Género | impresora. = evaluacion
2.7. género, trabajo colaborativo. e socializadas). "
. . de la UNE. 7. Clip. realizada.
4. Ejecucién de L
i 8. Carga de Participacion en
actividades programadas. :
presilladora. eventos de

socializacion y/o
alcance de difusion
en redes sociales.
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Mdxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de Ia Dependencia o Area: Lic. Liliana Mariel Martinez

Correo electronico:extensionrectoradoune@gmail.com

Teléfono: +595 61 757478/80 interno 145

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: 5.1 Fortalecer la
extensién universitaria desde una perspectiva integral ¢
interdisciplinaria

INDICADORES DE GESTION GENERALES:
5.1.2 Cantidad de Proyectos de Extensién planificados, ejecutados y promecionados.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO :

OEE 5.1.2.A Llevar un registro documental de las disposiciones
legales respecto a los proyectos aprobados por el Rectorado dentro
de la extension universitaria.

OEES.1.1.A Propiciar el desarrollo de proyectos de extension
sustentados en diagndsticos de la realidad social.

OEES.1.1.A. Actuar coordinadamente con las unidades académicas
¥ con otros sectores, para la implementacién de proyectos de
Extension Universitaria desde 1a UNE,

OEE 2.3.1.A Viabilizar la cooperacion interdisciplinaria, que
permita construir con la comunidad, conocimientos cientificos y

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS:

Cantidad de proyectos implementados a través de la Red de Extensién Universitaria - REXUNE,

Cantidad de convenios firmados y porcentaje de ejecucion.

Grado de satisfaccion de los participantes.

Cantidad de mecanismos, protocolos y/o guias de ejecucion de actividades de extensién aprobados y/o actualizados”
Cantidad de gacetilla de socializacién de actividades realizadas y/o programadas publicadas en las redes sociales.
Cantidad de videos de socializacion de actividades realizadas y/o programadas, publicadas en las redes sociales.
Cantidad de Flyer de socializacion de actividades realizadas o programadas, publicadas en las redes sociales.
Nuamero de proyectos de extension sustentados a partir de una investigacion.

Numero de proyectos de extension sustentados en diagndsticos de la realidad social.

Cantidad de proyectos implementados a través de la Red de Extensién Universitaria - REXUNE.

) S eaion0 sty DI (iR

Cantidad de registro documental de las disposiciones legales respecto a los proyectos aprobados por el Rectorado dentro de la extensién
universitaria.

Numero de proyectos que participan en Jornadas de la Red de Extensién UNE y congresos nacionales a través de la Red de Extension Universitaria
del Paraguay (Rexunpy).

Cantidad de participantes por Proyectos.

Informes cuantitativos y cualitativos de los proyectos ejecutados a través de la Red de Extensién Universitaria de la UNE- REXUNE.
Cantidad de Publicaciones (Boletines de extension, Memoria de Extension Universitaria, audiovisuales). Impacto en redes sociales.
Cantidad de Docentes Extensionistas con rubros asignados a través de la red.

Cantidad de capacitaciones realizadas con participacion de Docentes y Estudiantes Extensionistas.

Cantidad de resoluciones u otras disposiciones dictadas

Cantidad de Reuniones de la Red de Extension Universitaria de la UNE- (REXUNE).

Informe cualitativo y cuantitativo del convenio interinidades académicas.

tecnoldgicos generados en la Universidad.,

OEE. 2.1.2 Promocionar las actividades realizadas por la Red de
Extension Universitaria y las que se encuentran enmarcadas dentro
de la gestion de la extension.

OEE 2.3.1.A Viabilizar la cooperacion interdisciplinaria, que
permita construir con ta comunidad, conocimientos cientificos y
tecnoldgicos generados en la Universidad.

_
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PROCESO: Gerenciamiento de Proyectos de Extensién

Disefio y Disefiar y planificar 1. Diagnéstico de necesidades de Enero |Dicie |Coordinador | 1. Materiales y utiles de 1. Ntimero de Diagnosticos
planificacion de | proyectos de extensién | intervencién. mbre |de oficina (resma de hojas, proyectos de realizados con base en
proyectos de sustentados a partir de | 2. Socializacion de los resultados para Vinculacién. | tdner, impresora, carpetas | extension el formulario N.° 1 -
extension a una investigacion para | la toma de decisiones. Docentes en | archivadoras, boligrafos). | sustentados a partir | Diagnéstico de la
partir de una su ejecucién mediante la | 3. Socializacién de resultados para el Extension 2. Elementos definidos en | de una Situacién - Resolucién
investigacién. Red de Extension apoyo interdisciplinario. Universitaria. | el presupuesto del investigacion, del CSU 279/2021
DGEN 3.1 Universitaria de la 4. Disefio de proyectos de extensién Miembros de | Proyecto. Proyectos disefiados y
Universidad Nacional en base a necesidades detectadas. la Red de 3. Refrigerio para presentados de
del Este. 5. Aprobar los proyecios de extensién Extension reuniones. acuerdo al Formulario
con base en las politicas y Universitaria | 4. Recurso para N.°2 - Presentacién de
mecanismos internos. socializacion de Proyectos -
6. Aprobar los proyectos de extensién actividades realizadas (via Resolucion CSU
con base en las politicas y redes sociales, 279/2021.
mecanismos internos. participacion en eventos). Resolucion de

aprobacion de
proyecto disefiado.

Disefio y Disefiar y planificar 1. Implementacidn de acciones en Enero |Dicie |Coordinador [1.Materiales y ttiles de 1. Cantidad de Proyectos disefiados y
planificacién de | proyectos de extensién | base a programas propuestos, mbre |[de oficina (resma de hojas, capacitaciones presentados de
proyectos de sustentados en 2. Registro de programas Vinculacién. | téner, impresora, carpetas | realizadas con base | acuerdo al Formulario
extension diagnésticos de desarrollados. Docentes en | archivadoras, boligrafos). |en diagnésticos N.° 2 - Presentacion de
sustentados en | necesidades 3. Diagnostico del avance de los Extensién 2. Elementos definidos en | aplicados. Proyectos -
diagnésticos de | transversales detectadas | aprendizajes. Universitaria. | el presupuesto del 2. Alcance de Resolucién CSU
necesidades por la comunidad para | 4. Registro de resultados obtenidos. Miembros de | Proyecto. socializaciones 279/2021.
transversales su ejecucion mediante la la Red de 3. Refrigerio para realizadas en las Resolucién de
detectadas por | Red de Extensién Extension reuniones. redes sociales. aprobacion de
la comunidad. | Universitaria de la Universitaria |4. Recurso para 3. Cantidad de proyecto disefiado.
DGEN3.2 Universidad Nacional socializacion de participantes.

del Este. actividades realizadas (via | 4. Nivel de

redes sociales, satisfaccion de

patticipacion en eventos). | participantes.
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1.Informe de
diagndstico de
1. Cantidad de | necesidades de
informes de acciones orientadas
avance a la prevencion,
presentados de | sancién y
acuerdo al erradicacion de
i Sl ey Formulario N.° | todas formas de
) . 3- violencia.
gz‘c;iicgge(rresma e Presentacion de | 2. Informe de
1. Anélisis de acciones imJ re’sora c;a otas informe de diagnéstico de
Acompaifiamiento de la | Acompafiar la realizadas en base a Coordinador de arcrl)liva do;as P avance de la legislaciones vy
ejecucion y desarrollo de | ejecucion y programas propuestos. Vinculacion. Boh’ e ’ ejecucion de experiencias de
proyectos de extensién | desarrollo de 2. Registro cuantitativo Docentes en 5 F%emen t<‘)s dofinidos proyectos - ofras instituciones.
(sustentados a partir de | proyectos de y cualitativo de logros Extension o Resolucién 3. Cantidad de
. ;- y . - S, R, en el presupuesto del o
una investigacion o de extension obtenidos. Enero | Diciembre | Universitaria. Provecto CSU N. propuestas de
un diagnéstico) emprendidos por | 3. Socializacién de Miembros de la |, Ryefr : ério - 279/2021. actualizaciones de
ejecutados a través de la | la Universidad resultados obtenidos. Red de ;éuniongs P 2. Informe politicas y/o
Red de Extension Nacional del 4. Realizacién de ajustes Extension 4 Recursc.) e Final acciones orientadas
Universitaria. DGEN 3.3 | Este. en base a resultados Universitaria - presentado de | a la prevencion,
. socializacion de L
obtenidos. all 3 acuerdo al sancion y
i i el alinp e Formulario N.° | erradicacion de
(via_rc?des‘somales, 4 - Informe todas las formas de
participacion en Final de la violencia en la
eventos). . .
Ejecucion de UNE presentadas.
Proyectos - 4. Alcance de
Resolucién socializacion de
CSUN.° acciones
279/2021, publicadas en las
0 redes
institucionales

Resolucidn N° 832/2023 Pagina 88 de 143

Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.



75\ UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE it

r, RECTORADO . _;'-l Q\'tvm~ PRALTINCIY DOL E35Y

TEETARTES S

Campus Univefsitan'o, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389

Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py
M

1. Disefiar y publicar
materiales
promocionales durante

proyecto de extension.
4. Disefiar y publicar
gacetillas promocionales
del cierre del proyecto.

1. Materiales y utiles

(via redes sociales,
participacion en
eventos).

1. An4lisis de

4. Cantidad de
gestiones
realizadas.

L.Informe de
diagndstico de
necesidades de
acciones orientadas
a la prevencion,
sancion y
erradicacion de
todas formas de

X situacion violencia.
el proceso de de oficina (resma de ]
. = . , detectada en 2. Informe de
Promocionar en | diagnéstico. hojas, toner, o,
. e . . cuanto a la diagnéstico de
las redes sociales | 2. Disefiar y publicar . impresora, carpetas L.
. Coordinador de . cultura de legislaciones y
los de proyectos | materiales . e archivadoras, . Mis
o " Vinculacion. , equidad de experiencias de
. P . de extensién promocionales de las boligrafos). : P—
Disefio y publicacion . . . Docentes en . género. otras instituciones.
: emprendidos por | reuniones de trabajo . 2. Elementos definidos . .
materiales T ; Extension 2. Cantidad de | 3. Cantidad de
. la Universidad colaborativo para el - T . 1 en el presupuesto del - _
promocionales durante |, . ] = Enero | Diciembre | Universitaria. reuniones propuestas de
Nacional del Este | disefio de los proyectos. . Proyecto. . o -
el proceso de /o la 3. Disefiar v publicar Miembros de la | Refricerio para realizadas. actualizaciones de
. oty . 3 s o roe
diagnéstico. DGEN 3.4 |V L E yp Red de D TEHo p 3. Alcance de | politicas y/o
representacion materiales Ly reuniones. . . -
S 7 Extensién socializacién | acciones orientadas
institucional en | promocionales de las Y r: 4. Recurso para . s
= . Universitaria i realizadas en a la prevencion,
eventos de actividades realizadas socializacion de . T
o : Yy o . redes sociales. | sancién y
extension. durante la ejecucion del actividades realizadas

erradicacion de
todas las formas de
violencia en la
UNE presentadas.
4, Alcance de
socializacion de
acciones
publicadas en las
redes
institucionales
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ejecucién de
los proyectos
de extension.

1. Diagnosticar la situacion actual de la UNE
con relacién a mecanismos, protocolos o guias
de ejecucion de actividades de extensién.

2. Diagnosticar las legislaciones y experiencias
de otras instituciones.

3. Socializacién de resultado de diagnéstico

8. Actualizar y/o ajustar los mecanismos,
protocolos o guias de ejecucion de actividades
de extension.

9. Aprobar las actualizaciones de mecanismos,
protocolos o guias de ejecucion de actividades
de extension.

10. Socializacién de mecanismos, protocolos o
guias de ejecucion de actividades de extension.

1. Materiales y ttiles
de oficina (resma de

actividades realizadas
(via redes sociales,
participacién en
gventos).

1. Registro de

oyar a la L . . , . .
llj{e}(/i de con la méxima autoridad. hojas, toner, asistencia a
= = 4. Reunién de trabajo colaborativo para definir impresora, carpetas reuniones.
Extension J p . . . :
Universitaria propuesta de mecanismos, protocolos o guias Coordinador | archivadoras, Cantidad de | 2. Gestiones
Disefio de o de ejecucion de actividades de extension. de boligrafos). mecanismos, | internas
. en la gestion : : . ,
mecanismos, | o 5. Someter propuesta de mecanismos, Vinculacién. | 2. Elementos protocolos | (memorandos,
protocolos o mecanismos protocolos o guias de ejecucion de actividades Docentes en | definidos en el y/o guias de | notas).
guias de rotocolos 7 | de extension. Enero | Diciembre Extension presupuesto del gjecucion de | 3. Resolucién de
ejecucion de P /o euias 6. Socializacion de los mecanismos, protocolos Universitaria. | Proyecto. actividades | aprobacién de
actividades yaragh o guias de ejecucion de actividades de Miembros de | 3. Refrigerio para de extensién | protocolos,
de extension. g e lcacién extension. la Red de reuniones. aprobados | mecanismos o
DGEN 3.5 7. Validar los mecanismos, protocolos o guias Extension 4. Recurso para y/o guias.
dela . . iy .. . S 0 .
de gjecucion de actividades de extensién, Universitaria | socializacion de actualizados | 4. Protocolos,

mecanismos o
guias
actualizados.

Elaborado por: M.Sc. Karen Natali Backes Dos Santos - Lic. Liliana Mariel Martinez

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institueién: Universidad Nacional del Este
Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Liliana Mariel Martinez

Correo electrénico:extensionrectoradoune@gmail.com
Teléfono: +595 61 757478/80 interno 145
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL Dl D Y

INDICADORES DE GESTION GENERALES:
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Fortalecer la extension universitaria desde una 5.1.3 Cantidad de cursos y capacitaciones planificadas, ejecutadas y y promocionadas en

perspectiva integral e interdisciplinaria coordinacioén con la Direccion General de Investigacion y la Direccidn General de

Tecnologia e Innovacioén.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS:

OEE.5.2.1. A Fortalecer los programas de vinculacion social de la Universidad. DGEN 1 Cantidad de Cursos y Capacitaciones direccionados a la comunidad.
OEE. 2.1.2 Promocionar las actividades realizadas por la Red de Extension Universitaria y las Cantidad de Beneficiarios en cursos y capacitaciones.

que se encuentran enmarcadas dentro de la gestién de la extension. Grado de satisfaccion de los participantes.

PROCESO: Gerenciamiento de Cursos y Capacitaciones

Resolucion N° 832/2023 Péagina 91 de 143

Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora,




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

7O ANIVERSARIO

rripeyes s | RECTORADO AV AT FNCRIPn DR 1511
- - 193923
Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389

Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py
“

Resolucidn N° 832/2023

1, Diagnostico de
necesid 7 e .
Cice:ciziie(’fnde 1. Materiales y utiles de 1. Resolucién de
. o : pacitacion oficina (resma de hojas, aprobacién de los
Disefio y Disefiar y planificar 2. Socializacion de g : !
. - Coordinador de | tdner, impresora, Cursos y
planificacién de | Cursos y los resultados para . . . ) . .
Cursos y Capacitaciones la toma de Vinculacion. carpetas archivadoras, 1. Cantidad de capacitaciones del
e . i Docentes en boligrafos). . Rectorado que
Capacitaciones | orientados al desarrollo | decisiones . ’ Cursos y
desde el de la extension 3. Socializacion de Ext.ensu.)n . 2 EEmentpsylehniiss capacitaciones EOE la
el Universitaria, en el presupuesto del . colaboracion de la
Rectorado de la | universitaria con base | resultados para el - diseflados y
. Enero | Diciembre | Apoyo Proyecto. ] REXUNE.
UNE en en conocimiento apoyo S’ = planificados, .
. el e . o Direccién 3. Refrigerio para . 2. Gestiones
colaboracién cientifico y tecnoldgico | interdisciplinario . emprendidos .
; ol General de reuniones. : realizadas
con la Red de que sean emprendidos | 4. Disefio de el -y por el
ha ) Investigaciony | 4. Recurso para . {memorandos
Extension desde el Rectorado de | Programas de e Ay Rectorado. .
Universitaria la Universidad capacitacion en ieeticn soculizagion,de sl I0E 7S
41 Nacional del Este base a necesidades General actividades realizadas providenciadas por
) ’ deteciadas (via redes sociales, el rector, registro
5. Definicién de participacion en eventos). de reuniones).
beneficiarios
1. Implementacién 1. Materiales y utiles de 1. Resolucién de
Acompafiar la d;e acg iy oficina (resma de hojas, aprobacién de los
compe Coordinador de | toner, impresora, 1. Cantidad de | cursosy
ejecucion y desarrollo | base a programas . . ) o W
de cursos y propuestos Vinculacién. carpetas archivadoras, Cursos y capacitaciones del
Ejecucién y - S Docentes en boligrafos). capacitaciones | Rectorado que
capacitaciones 2. Registro de - . .
desarrollo de O it S, AN, |Seare Extension 2. Elementos definidos ejecutados por | contaron con la
Cursos y de la extension gesgrrolla - Universitaria. en ¢l presupuesto del la Universidad | colaboracion de la
Capacitaciones PR— iy Enero | Diciembre | Apoyo Proyecto. Nacional del | REXUNE.
universitaria con base | 3. Diagnostico del . PR .
desde el .. Direccién 3. Refrigerio para Este con el 2. Gestiones
en conocimiento avance de los . .
Rectorado de la clentiicoyitccuoloicn, | aneniizmes General de reuniones. apoyo de la realizadas
UNE. DGEN 4.2 E— e}rfn rendi dgos 4p Re istrJo d'e Investigacion y | 4. Recurso para Direccién {memorandos
qor la Univelrj‘;i dad résu] é dos Direccién socializacién de General de remitidos, notas
i‘aoional del i:s to obtenidos General actividades realizadas Extensién. providenciadas por
o ' (via redes sociales, el rector, registro
; participacion en eventos). de reuniones).
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Promocion de | Promocionar los | 1. Disefiar y publicar Enero | Diciembre | Coordinador de 1. Cantidad de materiales 1.
Cursos y cursos y materiales promocionales Vinculacion. 1. Materiales y utiles de | promocionales durante el proceso | Materiales
Capacitacione | capacitaciones durante el proceso de Docentes en oficina (resma de hojas, de diagndstico disefiados y promociona
s DGEN 4,3 orientados al diagnostico. Extension toner, impresora, carpetas | publicados. les (videos,
desarrolio de la | 2. Disefiar y publicar Universitaria. archivadoras, boligrafos). | 2. Cantidad de materiales fiyer,
extension materiales promocionales de Apoyo Direccién | 2. Elementos definidos en | promocionales de las reuniones | gacetillas y
universitaria con | las reuniones de trabajo General de el presupuesto del de trabajo colaborativo disefiados | otros)
base en colaborativo para el disefio de Investigaciony | Proyecto. y publicados. publicados
conocimiento los proyectos. Direccion 3. Reftrigerio para 3. Cantidad de materiales en las redes
cientifico y 3. Disefiar y publicar General reuniones. promocionales de las actividades [ sociales.
tecnoldgico que | materiales promocionales de 4. Recurso para realizadas durante la ejecucion
sean las actividades realizadas socializacion de del proyecto de extensién
emprendidos por | durante la ejecucién del actividades realizadas (via | disefiados y publicados
la Universidad proyecto de extension. redes sociales, 4. Cantidad de gacetillas
Nacional del 4. Disefar y publicar participacion en eventos). | promocionales del cierre del
Este. gacetillas promocionales del proyecto disefiadas y publicadas.
cierre del proyecto.
Ejecucién y Evaluar el alcance de los | 1. Analizar de acciones | Enero | Diciembre | Coordinador de | 1. Presupuesto. 1. Cantidad de acciones 1. Informe
desarrollo de | cursos y capacitaciones realizadas en base a Vinculacién. 2. Transporte. realizadas en base a programas | cuantitativo
Cursos y orientados al desarrollo programas propuestos. Docentes en 3. Combustible. propuestos. y
Capacitacione |de la extension 2. Registrar cuantitativa Extension 4. Chofer. 2. Cantidad de informes cualitativo
s desde el universitaria con base en |y cualitativamente el Universitaria. 5. Resma de hojas A4 | presentadas sobre el alcance del | de alcance
Rectorado de | conocimiento cientifico y | alcance del programa Apoyo Direccién | 6. Toner para programa aplicado. de los
la UN. DGEN | tecnoldgico que sean aplicado. General de impresora. 3. Cantidad de de socializaciones | cursos y
4.4 emprendidos por la 3. Socializar los Investigaciény | 7. Clip. realizadas sobre los resultados capacitacio
Universidad Nacional del | resultados obtenidos. Direccion 8. Carga de alcanzados. nes
Este. 4. Realizar ajustes en General presilladora. presentados
base a resultados 9. Tinta para sello.
obtenidos.
Elaborado por: M.Sc. Karen Natali Backes Dos Santos - Lic. Liliana Mariel Martinez
Revisado por: Prof. Mde. Napoledn Veladzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Mséxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Liliana Mariel Martinez

Correo e]ectrénico:extensionrectoradoune@gmail.com

Teléfono: +595 61 757478/80 interne 145

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Fortalecer la extensién universitaria
desde una perspectiva integral e interdisciplinaria

INDICADORES DE GESTION GENERALES:

5.1.4 Numero de actividades académicas y culturales vinculadas a la extension universitaria
emprendidas por la universidad Nacional del Este o la REXUNE, con cantidad de participantes y
medicién de grado de satisfaccion.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO:
OEE. 2.1.2 Promocionar las actividades realizadas por la Red de Extensién

OEE.5.2.1. A Fortalecer los programas de vinculacién social de la Universidad

PROCESO: Gerenciamiento de eventos institucionales

Universitaria y las que se encuentran enmarcadas dentro de la gestién de la extension.

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS:

Cantidad de Cursos y Capacitaciones direccionados a la comunidad.
Cantidad de Beneficiarios en cursos y capacitaciones.

Grado de satisfaccion de los participantes.

Resolucidn N° 832/2023
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Servicio de | Apoyar los | 1. Recibir propuesta de eventos de otras unidades | Enero | Dici | Direct | 1. Materiales y ttiles de | 1. Cantidad de 1. Nota de presentacion
apoyo en eventos académicas. embr |orde | oficina (resma de hojas, | iniciativas de iniciativa remitida
eventos vinculados | 2. Planificar y organizar eventos con base en e Extens | toner, impresora, provenientes de las | por la unidad
institucional |ala trabajo colaborativo. ion. carpetas archivadoras, | unidades académica.
es. DGEN extension | 3. Socializar los resultados obtenidos. Disefia | boligrafos). académicas 2. Lista de asistencia a
5.1 universitari | 4. Realizar ajustes en base a resultados dor 2. Elementos definidos | (analizadas, reuniones realizadas.
a que sean | obtenidos. en el presupuesto del ejecutadas y 3. Informe de resultados
emprendido Proyecto. socializadas). obtenidos a partir de la
s por la 3. Refrigerio para evaluacion realizada.
Universidad reuniones. 4. Participacion en
Nacional 4. Recurso para eventos de socializacion
del Este. socializacion de y/o alcance de difusion
actividades realizadas en redes sociales.
(via redes sociales,
participacion en
eventos).
Organizacié | Organizar | 1. Diagnosticar las necesidades de capacitacion | Enero | Dici | Direct | 1. Materiales y utiles de | 1. Cantidad de 1. Resolucion de
n de eventos | eventos en torno a igualdad de género. embr | orde | oficina (resma de hojas, | eventos aprobacion de los
institucional | institucional | 2. Socializacién de resultado de diagnéstico con e Extens | toner, impresora, institucionales eventos institucionales,.
es. DGEN es la méaxima autoridad. ion. carpetas archivadoras, | realizados con base | 2. Informe sobre nivel
5.2 vinculados | 3. Reunién de trabajo colaborativo para definir Disefia | boligrafos). en diagnésticos de satisfaccion.
con la programa de capacitacion. dor 2. Elementos definidos | aplicados. 3. Resolucidn con
extension | 4. Someter programa de capacitacion a en el presupuesto del 2. Alcance de némina de participantes.
universitari | aprobacion de la médxima autoridad. Proyecto. socializaciones
a. 5. Promocién de programa 3. Refrigerio para realizadas en las
6. Socializacién de las actividades realizadas. reuniones. redes sociales.
7. Preinscribir a los participantes. 4. Recurso para 3. Cantidad de
8. Ejecutar programa de capacitacion socializacion de participantes.
9. Registrar actividades y participantes actividades realizadas 4. Nivel de
10. Medir el ni ver de satisfaccion de (via redes sociales, satisfaccion de
participantes. participacion en participantes.
11. Socializacion de las actividades realizadas. eventos).
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1. Materiales y ttiles de
oficina (resma de hojas, | 1. Cantidad de
. . téner, impresora, materiales
1. Publicar materiales 3 . .
. carpetas archivadoras, publicados para la
promocionales para la X e,
—— boligrafos). socializacion del 1,
socializacion de eventos. . . .
. ] . Directo | 2. Elementos definidos | evento. Materiales
, .. Promocionar los eventos 2. Publicar materiales . .
Promocion de . . rde en el presupuesto del 2. Cantidad de publicados
emprendidos por la promocionales para la . .
eventos ;I ; or Ml 5 .. Extensi | Proyecto. Materiales durante la
e e Universidad Nacional del socializacidn del Enero | Diciembre | | il . . .
mstitucionales. , . on. 3. Refrigerio para publicados sobre el | planificacié
Este y que estén asociados a | desarrollo del evento. .. . . .,
DGENSA.3 ., . 9, E ; . Disefia | reuniones. desarrollo del n, gjecucion
la extensidn universitaria. 3. Publicar materiales
onal 0 dor 4. Recurso para evento. y desarrollo
romocionales para la C .
p L p socializacion de 3. Cantidad de del evento.
socializacion de los . . . :
actividades realizadas materiales
resultados del evento. , . .
(via redes sociales, publicados sobre el
participacion en resultado del evento.
eventos).

Elaborado por: M.Sc. Karen Natali Backes Dos Santos - Lic. Liliana Mariel Martinez

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Rectorado UNE

Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Luis Chavez, Asesor de Comunicaciones

Correo electrénico: comunicacion@une.edu.py

Teléfono: 061575478 int 124 _

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: INDICADQRES DE GESTION: 1.9.1. R.ang(.)'de curnphmlentq del componente Informacion y
, L Comunicacién de los mecanismos de fiscalizacion gubernamental.

OGE.1.9.- Fortalecer la comunicacién e . . - 9 oe s

. —— 1.9.2. Grado de cumplimiento de las Leyes que regulan la informacién y comunicacién puablica.

informacién institucional con los grupos de ’ o A S Y

nterés. 1.9.4. Cantidad de respuesta a las solicitudes de informacién publica.

1.9.6. Cantidad de visitas registradas en la pagina web y redes sociales.

INDICADORES DE GESTION: Rango de cumplimiento del componente Informacién y
Comunicacion de los mecanismos de fiscalizacion gubernamental. Grado de cumplimiento de las
Leyes que regulan la informacién y comunicacion publica. Cantidad de instancias responsables de
acceso a la informacion publica. Cantidad de respuestas en tiempo y forma a las solicitudes de
informacién publica. Cantidad de visitas registradas en la pagina web y redes sociales institucionales.
Cantidad de mecanismos de comunicacién interna, externa y de vinculacion social con que cuenta la
Institucién. Cantidad de evaluaciones sistematicas de los mecanismos de comunicacién interna,
externa y de vinculacion social con que cuenta la Institucion.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO :
OEE 1.9.1.A Fortalecer la comunicacién e
informacién institucional con los grupos de interés.
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PROCESO: Gerenciamiento de la politica institucional de comunicacién interna y externa.
» - . i % T 8. Medios de g
1. Subpreceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas Cronograma | 5. Responsables | Recur | Indicadores Verificacién 9. Observacion
Inicio | Final S0S de logro
1- Elaboracion de] cronograma de trabajo
(211&81(") ‘an'zaci on de los equipos para la psbliZREe
Ry Mantener actualizada g 17ac10 08 €quIpos p S en los medios
Actualizacion . coberturas. ‘e
. los medios de - — . digitales de la
de los medios coniiticacion disiales |2 Realizacion de las coberturas establecidas Universidad
digitales de aclon dig 4- Redaccion de las informaciones obtenidas . Memorandus, |............oeeeeee
Wy de la Universidad, con | . Asesor de F.10 y | Nacional del )
comunicacidn g en las coberturas. ene-23 | dic-23 L Informes, | ...,
la renovacién — L . Comunicaciones. | F.30 |Estey los ) .
dela , 5- Edicion del material informativo para su . resoluciones | ...l
S permanente de — medios de
universidad. - |1 . publicacién. -
¥ informaciones de la s .. comunicacion
CS01.1 - L. 6- Publicacion de las noticias ]
UNE y exteriores. . . . convencional
correspondientes en los diferentes medios.
. . o es.
7 - Archivo cronologico de los distintos
informes.
1- Elaboracion del cronograma de trabajo
diario.
2- Organizacién de los equipos para las Publicaciones
Promover la coberturas. ;
N - N . en los medios
. . comunicacion con el 3 Realizacién de las coberturas establecidas o
Diligencia de o . . - . digitales de la
. publico en general, a 4- Redaccion de las informaciones obtenidas oM =
los medios . [ Universidad B
. través de medios en las coberturas. . Memorandums, | .......coceveuvnen..
impresos de d L C . . Asesor de F.10y | Nacional del
- IMpresos como 5- Edicion del material informativo para su | ene-23 | dic-23 . N Informes, | ...l
comunicacion iy, 8 5 N Comunicaciones | F.30 Este y los ) .
A periddicos, revistas, publicacion. . resoluciones | ...............
institucional. - s e - medios de
folletos, dipticos, 6- Publicacion de las noticias g -
CS01.2 . ; = . comunicacion
afiches, informes de correspondientes en los diferentes medios. .
e C. .. ; convencional
gestion, tarjetas y otros. | 7- Remision de las noticias a los diferentes os
medios convencionales de la region. '
8- Archivo cronolégico de los distintos
informes.
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Diligencia para | Promover la 1- Elaboracion del cronograma de trabajo ene-23 |ddic- | Asesor de F.10y | Publicaciones en |Memorandu |...........ooeeininis
la utilizacion de | comunicacion con el diario. 23 Comunicacione | F.30 los medios MS, | eeeiiieeeiiee,

la pagina Web | pliblico en general, a 2- Organizacién de los equipos para las s digitales de la Informes, | ......covenen.
y las Redes través de la pagina coberturas. Universidad resolucione
sociales, como | Web y las redes 3- Realizacion de las coberturas establecidas Nacional del Este | s
medios de sociales (Facebook, 4- Redaccién de las informaciones obtenidas (pagina web
comunicacion | Twitter, You Tube, en las coberturas. institucional y
institucional. - | Instagram, entre otros). | 5- Edicién del material informativo para su redes sociales
CS01.3 publicacion. institucionales) y
6- Publicacidn de las noticias los medios de
correspondientes en los diferentes medios. comunicacion
7 - Archivo cronolégico de los distintos convencionales.
informes.
Produccion, Producir los materiales | 1- Elaboracion del cronograma de trabajo ene-23 | dic-23 | Asesor de F.i10y Publicaciones en | Memordndu | .....ovvveviiinat..
edicién y promocionales para la | diario, Comunicacione | F.30 los medios 10T
emision de emision en los medios | 2- Organizacion de los equipos para las s digitales de la Informes, |........ooeo.is
audiovisuales | de comunicacion coberturas. Universidad resolucione
promocionales | institucional (Tv, 3- Realizacién de las coberturas establecidas Nacional del Este | s
- CS014 Radio, Informativos 4- Redaccion de las informaciones obtenidas v los medios de
digitales e impresos y | en las coberturas. comunicacion
medios de 5- Edicion del material informativo para su convencionales.
comunicacién en publicacién.
general) 6- Publicacion de las noticias
correspondientes en los diferentes medios.
7 - Archivo cronoldgico de los distintos
informes.
Elaborado por: M. Sc. Luis Cristébal Farifia Chavez y Lic. Nancy Soledad Méndez Lovera
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprebado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Institucién: Rectorado UNE
Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area:Lic. Luis Chévez, Asesor de Comunicaciones
Correo electrénico: comunicacion@une.edu.py
Teléfono: 061575478 int 124
PLAN ESTRATEGICO [ NA :
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.2.3. Propiciar el
compromiso y la cohesién de la comunidad universitaria.

INDICADORES DE GESTION:
2.3.2. Porcentaje de satisfaccion de la comunidad universitaria.

INDICADORES DE GESTION: Realizar Encuestas de Satisfaccion de la Comunidad Universitaria.
Realizar sondeos de Opinién

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : OEE 2.3.2.1 Establecer
mecanismos de medicidn de satisfaccion de la comunidad universitaria.

PROCESO: Apoyo a Relaciones Publicas y a eventos institucionales de la Universidad Nacional del Este. - CS02

1. 2. Objetivo/ | 3. Actividades especificas 4. Cronograma 5. Responsables | 6. Recursos | 7. Indicadores | 8. Medios de 9.
Subproceso | Metas Inicio Final de logro Verificacion Observacié
n
Servicio de | Apoyar los 1- Elaboracion del cronograma de trabajo diario. ene-23 | dic-23 | Asesor de F.10y F.30 | Publicaciones en | Memorandums, |............
apoyo en eventos 2- Organizacion de los equipos para las coberturas. Comunicaciones. los medios Informes,  |............
eventos emprendidos | 3- Realizacion de las coberturas establecidas digitales de la resoluciones | ............
institucional | por la 4- Redaccion de las informaciones obtenidas en las Universidad [ |
es. - Universidad | coberturas. Nacional del
CS02.1 Nacional del | 5- Edicion del material informativo para su Este.
Este publicacion.

6- Publicacion de las noticias correspondientes en los

diferentes medios. R nae

7 - Archivo cronoldgico de los distintos informes. A B W =y
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Promoc | Promocionar | 1- Elaboracion del cronograma de trabajo diario. |ene- |dic- [Asesor |F.10y F.30 |Publicacio | Memor |...............
i6n de |los eventos 2- Organizacion de los equipos para las 23 23 |de nesenlos |andums |...............
eventos |emprendidos | coberturas. Comunic medios I - X
instituci | por la 3- Realizacién de las coberturas establecidas aciones digitales |Informe|............
onales. |Universidad |4- Redaccion de las informaciones obtenidas en de la S,
- Nacional del | las coberturas. Universida | resoluci
CS02.2 | Este. 5- Edicién del material informativo para su d Nacional | ones

publicacion. del Este.

6- Publicacion de las noticias correspondientes

en los diferentes medios.

7 - Archivo cronoldgico de los distintos

informes.
Proyecc | Proyectar la | 1- Elaboracién del cronograma de trabajo diario. |ene- [ddic [Asesor |[F.10y F.30 |Publicacio |Memor |...............
ion de |imagen e 2- Organizacién de los equipos para las 23 -23 |de nesenlos |dndums |...............
la identidad coberturas. Comunic medios N | e
imagen |institucional. |3- Realizacion de las coberturas establecidas aciones digitales |Informe]|............
e 4- Redaccién de las informaciones obtenidas en de la s,
identida las coberturas. Universida | resoluci
d 5- Edicién del material informativo para su d Nacional | ones
instituci publicacién. del Este y
onal. 6- Publicacion de las noticias correspondientes los medios
CS02.3 en los diferentes medios. de

7 - Archivo cronolégico de los distintos comunicac

informes. i6n

convencio
4 |nales.
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Preparacion | Preparar | 1- Elaboracion del cronograma de trabajo diario. ene- |dic- [Asesor |[F.10y Publicacio | Memorandums, |.....................
de las las 2- Organizacién de los equipos para las coberturas. 23 |23 |de F.30 nes en los |Informes,  |.........ccooiennnn.
noticias, noticias, |3- Realizacion de las coberturas establecidas Comunic medios resoluciones | .....oeennn...
articulos, articulos, | 4- Redaccién de las informaciones obtenidas en las aciones digitales
fotografias, |fotografi |coberturas. de la
para la as, para | 5- Edicion del material informativo para su Universida
publicacion |la publicacion. d Nacional
en laweb. | publicaci | 6- Publicacién de las noticias correspondientes en los del Este y
CS02.4 6nenla |diferentes medios. los medios
web. 7 - Archivo cronolégico de los distintos informes. de
comunicac
ion
convencio
nales.
Elaborado M. Sc. Luis Cristébal Farifia Chavez y Lic. Nancy Soledad Méndez Lovera
por:
Revisado por: Prof. Mde. Napoleon Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del
MECIP)
Aprobado  Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
por:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Instituciéon: Rectorado UNE
Maxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Luis Chavez, Asesor de Comunicaciones

Correo electrénico: comunicacion@une.edu.py
Teléfono: 061575478 int 124

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL _ )
INDICADORES DE GESTION: 1.9.1. Rango de cumplimiento del componente

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE:
1.9 Fortalecer la comunicacién e informacion
institucional con los grupos de interés.

Informacién y Comunicacion de los mecanismos de fiscalizacién gubernamental.
1.9.2. Grado de cumplimiento de las Leyes que regulan la informacion y comunicacién
publica.

1.9.6. Cantidad de visitas registradas en la pagina web y redes sociales.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO :
Actualizar la pagina Web de la Universidad, en base a
los materiales proveidos para el efecto.

PROCESO: Asistencia en Marketing y Actualizacién de la pagina Web y las redes sociales institucionales de la Universidad Nacional del Este-

INDICADORES DE GESTION: Cantidad de Informes publicados en la web
institucional. Cantidad de actualizaciones de los informes en cumplimientos a las
normativas. Cantidad de disefios creados y ajustados acorde a la necesidad
institucional.

CS03.
2. 3. 4. 3 . ] 9.
1. Subproceso | Objetivo/ | Actividades | Cronograma | Responsables | 6. Recursos 7 Indicadores de 8 M.edlos. fje Observ
r s 3 logro Verificacion -
Metas | especificas Inicio Final T acion
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1- Elaboracién del cronograma de trabajo diario.
. Buscar los | 2- Organizacion de los equipos para las L
Busqueda , g quipos p Publicaciones | | ......
. métodos y | coberturas. t
de métodos g ! . L m, . en los medios al ....m
procedimi | 3- Realizacion de las coberturas establecidas g Memora
y ., . . . digitalesdela | .7 7| ...
. . |entos para |4- Redaccion de las informaciones obtenidas en . . ndums,
procedimie . Asesorde | F.10 |Universidad | . 7 | ......
dar a las coberturas. ene- | dic- . , . Informe
ntos para -y s . Comunica| y |Nacionaldel |77 [ ...
conocer 5- Edicién del material informativo para su 23 23 . S,
hacer . ciones. | F.30 |Estey los A
los logros | publicacién. . resoluci
conocer los iy - .. . mediosde | 77 | ..
de la 6~ Publicacioén de las noticias correspondientes = e ones
logrosdela |. . .. ; . comunicacion | | ...
ey institucion |en los diferentes medios. .
institucion. . L. s s convencionales.
7 - Archivo cronoldgico de los distintos
informes.
1- Elaboracion del cronograma de trabajo diario.
Colaboracié 2- Organizacion de los equipos para las e oo M s
' : Publicaciones
nenla Promocion | coberturas. S| | |
y N . en los medios ;
promocién ar las 3 Realizacion de las coberturas establecidas . Memora | ......
"] . . . digitales de la
de las Carreras | 4- Redaccion de las informaciones obtenidas en .. ndums, | ......
. Asesor de | F.10 | Universidad
Carreras que ofrece | las coberturas. ene- | dic- s . Informe | ......
S o . Comunica| y Nacional del
que ofrece la 5- Edicion del material informativo para su 23 23 . S, Lo
L Y ciones | F.30 Este y los .
la Universida | publicacién. e e resoluci | ......
Universidad | d Nacional | 6- Publicacién de las noticias correspondientes S ones | ......
. : L comunicacion
Nacional del Este. |en los diferentes medios. convencionales. | | vt
del Este. 7 - Archivo cronolégico de los distintos
informes.
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Clasificacion | Clasificar | 1- Elaboracion del cronograma de trabajo

de las las diario.

noticias, noticias, |2- Organizacién de los equipos para las Publicaciones

articulos, articulos, |coberturas. en los medios

fotografias, |fotografia |3- Realizacién de las coberturas digitalesdela | | 77777
ara la s, para la |establecidas Asesor Universidad P R

i . P . ., ) . ] F.10 . Memorandums, | .........

publicacién | publicaci |4- Redaccién de las informaciones ene- | ddic- de Nacional del Informes

en la Pagina |6nenla |obtenidas en las coberturas. 23 23 | Comuni| Este y los | (i

A K . o . . . F.30 . resoluciones | .........

Web y las Pégina 5- Edicion del material informativo para su caciones medios de

redes Web y las | publicacion. comunicacién [ [ 77

sociales redes 6- Publicacién de las noticias convencionale

institucional |sociales |correspondientes en los diferentes medios. S.

esdela de la 7 - Archivo cronoldgico de los distintos

UNE. UNE. informes.

Elaborado por: M. Sc. Luis Cristobal Farifia Chavez y Lic. Nancy Soledad Méndez Lovera

Revisado por: Prof. Mde. Napoleon Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha: I
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Madxima Autoridad: Dr. Osvalde de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Luis Alfredo Gonzilez Ayala, Asesor Juridico

Correo electrénice:

Teléfono: (061) 575478/80 Interno N° 143

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 1.1. INDICADORES DE GESTION: 1.1.1 Cantidad de normas adecuadas seglin las leyes vigentes.
Revisar permanentemente el marco normativo de la UNE, para | 1.1.2 Cantidad de normas aprobadas conforme a las leyes vigentes.

su adecuacién a las disposiciones legales vigentes.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: 1.1.1.A INDICADORES DE GESTION: 1.1.1.1.A.1 Cantidad de dictdmenes emitidos sobre el alcance de las leyes
Dictaminar sobre las normativas de la UNE adecuadas y vigentes y nuevas legislaciones aplicables a la UNE.
aprobadas a las legislaciones vigentes. 1.1.1.A.2, Cantidad de reglamentaciones de la UNE modificadas y adecuadas de las legislaciones vigentes.

1.1.1.A.3 Cantidad de reglamentaciones y normativas de la UNE aprobadas atendiendo a las legislaciones vigentes.

MECIP: MACROPROCESO: Gestion de Asesoria Juridica
PROCESO: AJ 1.1 Asesoramiento Legal

4. C 54 6. Recursos 7. Indicadores | 8. Medios de
1. 2. Objetivo/ 3. Actividades » SR Responsables | > " ¢“""S de logro Verificacién
Subproceso Metas especificas

9. Observacién

Inicio Final
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Ciudad del Este - Paraguay

1) Recepcidén de la Documentos ElbTod e s ip
- 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F.10 Y F.30 o de Entrada de
solicitud. recibidos. )
documentos.
2) Verificacion de E;i ecllét:(r)lteara Libro de registro
Documentos adjuntos a | 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F.10YF30| 5 pietop de Entrada de
L ictamen; nota y
la solicitud. documentos.
memorandos.
;zegzxili% (;ellocsazﬁectos Asesor El.aboraci(’)n el |G fie EEEII
e — 02/01/2023 | 29/12/2023 | Juridicos F.10 'Y F30 | | otamens ggﬁiﬁf’nﬁ%,
Emitir informes leg;;zlaglones aser Asistente Memorando. ——— -
Elaboracién | Juridicos parala |Ulilizadas. ;
de correcta ejecucion Dictamen;
Dictamenes, | conforme ala ley Notas; L .
Notas y vigente, a solicitud 4 Elaboracion de Asesor I\;Ielr)n orzndo glb_lo d: re(gilstro
Memorandos | del Rectory las | Dictamenes, Notaso | 02/01/2023 | 29/12/2023 | Juridico; B0y E30 e e e e na:
~AJ1.11 Direcciones del | Memorandos e 1rmadao por € Ictamen, notas;
Rectorado. responsable de | memorando.
la Asesoria
Juridica.
Dictamen; Dictamen;
Notas;
. Notas;
Memorando MSToEads
5) Remision del elaborado y con archivado eI;
Dictamen, Nota o 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F.10Y .30 | sello de bibliorato
Memorando. iecepcmn por EETRoREn
g . Asesoria
dependencias Juridi
. uridica.
solicitantes.
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1) Recepciodn de Documentos Libro de registro
Brindar Resolucion de 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F10Y F.30 recibidos de Entrada de
gg;%rs?;}gz asesoramiento y designacion. documentos.
o apoyar a todas las
l .. comisiones de las S Asesor Firma de actas
dwgn?"‘on cuales Ia Asesorfa fgui?g;‘;pa‘mn enles 1 000112023 | 29/12/2023 | Jurfdicos F.10 Y F.30 | de asistenciaa | Acta de reunion
auf(frisa d Juridica forma ' Asistente e
maxima parte para - . 1 ogro Documentos
mstitucional. (%e l(?f Ot.)J etlros Asesor emitidos de
- institucionales | 3y » SRiET :
CATLLS | estos, | ) sesoramiento al oo /01 5023 | 20/12/2023 | Juridicos F.10Y F.30 | conformidada 1y o entacion
S comité. Asistente las normativas
’ vigentes para la
UNE.
Participacion ., Libro de registro
en procesos | “ASSSOTar Y apoyar | 1) Recepcion de 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente FAOY £30/| DOSHEN0s g poirens de
el proceso de invitacion recibidos.
de llamadosa | . . *. . documentos.
Concursos de hcnacn_én publica, T l 5 —
Preciosy | Acndiendoalas |2)Participacinenel | o)) 503 | 99/19/2003 | Asesor Juridico | F.10 Y F.30 g = Acta de reunién
Licitaciones normativas que | Proceso. Ffima :1)
e rigen dicha Ay 1 “irma de actas
Bablicas - AJ materia. 3) Fl "o (?(,ﬂ AR 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asesor Juridico | F.10 Y F.30 | de asistenciaa | Acta de reunién
1.1.4 participaciéon :
reuniones
Elaborado por: Abg. Lourdes Meis Vera A.; Abg. Luis Alfredo Gonzilez Ayala (AJ)
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta Prof. Dr. Osvaldo de La Cruz Caballero Acosta {Comité de Control Interno) Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este
Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Luis Alfredo Gonzilez Ayala, Asesor Juridico.
Correo electronico:
Teléfono: (061) 575478/80 Interno N° 143
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 1.3. Velar por el cumplimiento de | INDICADORES DE GESTION: 1.3.1. Namero de acciones en defensa de la autonomia
las disposiciones legales que regulan la autonomia y la autarquia de la Universidad. de la Universidad.

1.3.2. Namero de acciones en defensa de la autarquia de la Universidad.
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: 1.3.1.A. Analizar y estudiar de forma | INDICADORES DE GESTION: 1.3.1.A.1 Cantidad de dictdmenes referentes a la
preventiva la implicancia de la autonomia y la autarquia de la Universidad. autonomia de la Universidad.

1.3.2.A.1. Cantidad de dictimenes referentes a la autarquia de la Universidad.
MECIP: MACROPROCESO: Gestion de Asesoria Juridica
PROCESO: AJ 1.1 Asesoramiento Legal

7. Indicadores | 8. Medios de o
1. Subproceso 2. Objetivo/ 3. Actividades 4. Cronograma 5. Responsables | 6. Recursos de logro Verificacion 9. Observacion
Metas especificas e :
Inicio Final
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Intervencion en Intervenir en los | 1) Recepciondela | 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F.10Y F30 | Documentos Libro de registro de
Sumarios procesos de Resolucion de recibidos. Entrada de
Administrativos sumarios Investigacion documentos.
AJ1.1.2 administrativos | /Sumario
instruidos a . By = : = - =
funcionarios de 2) Verificacion de | 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F.10Y F.30 | Expediente Pr.cx':eso de S_umarlo
la UNE Documentos que chpleto para | iniciado en tiempo y
' acompafian la dictamen y/ o forma.
Notificacion. inicio de
proceso
sumarial.
3) Aceptacion de 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asesor Juridico; F.10 Y F.30 | Inicio de Escrito de aceptacién
cargo de Juez y/o Asistente proceso de de cargo de Juez/
secretaria de sumario. secretaria,
Sumario. recepcionado por la
institucidn solicitante.
4y Tramitacién del | 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asesor Juridico; F.10 Y F.30 | Expediente Expediente de Sumario
proceso de sumario Asistente completo
administrativo.
5) Remision de 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asesor Juridico; F.10 YF.30 [Notade Nota mediante la cual
Resolucion Final de Asistente recepcidn se eleva a la autoridad

Recomendacion.

competente el
expediente completo
de sumario con el
Dictamen/ Resolucidn
Final.
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este
Miéxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Luis Alfredo Gonzalez Ayala, Asesor Juridico

Correo electrénico:
Teléfono: (061) 575478/80 Interno N° 143

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 1.6 Lograr la distribucion INDICADORES DE GESTION: 1.6.2 Grado de cumplimiento de la Ley de Transparencia.
equilibrada y la ejecucion eficiente y transparente del Presupuesto.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: 1.6.2.A Dictaminar sobre el INDICADORES DE GESTION: 1.6.2.A.1 Cantidad de Dictdmenes referentes a la Ley de
alcance de la Ley Transparencia.

MECIP: MACROPROCESO: Gestion de Asesoria Juridica
PROCESO: AJ 1.1 Asesoramiento Legal

2. Objetivo/ 3. Actividades 4. Cronograma 5. 7. Indicadores 8. Medios de
6. Recursos

. . 9. Observacion
Metas especificas Inicio Final Responsables de logro Verificacion

1. Subproceso
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Libro de
1) Recepeion de la = - F10Y | Documentos registro de
solicitud. 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F.30 recibidos. Entrada de
documentos.
2) Verificacion de F10Y Expediente completo I'Jelbirs(;r(ie de
Documentos adjuntos a la 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente = o para dictamen; nota | .. g
ol F.30 Entrada de
solicitud. y memorandos. z ,
ocumentos.
Libro de
Emitir informes | 3) Estudio del caso . registro de
Juridicos para la | presentado a los efectos de CEER F10Y aode] registro de
051 p s ele 02/01/2023 | 29/12/2023 | Juridico; i Dictamen; Notas; ~EIStro &
3 s correcta conocer las legislaciones a L i F.30 dictamen;
Elaboracion de . ¥ L Asistente Memorando. )
Dictamenes ejecucion ser utilizadas. notas;
Notas | conforme a la ley memorando.
J vigente, a . Libro de
n e seET e e Dictamen; Notas; e EE
AT 1.11 Rector v las 4) Elaboracion de Asesor F10Y Memorando registro 5
- Y Dictamenes, Notas o 02/01/2023 | 29/12/2023 | Juridico; L elaborado y firmado 5 .
Direcciones del . F.30 dictamen;
Rec Memorandos Asistente por el responsable de )
ectorado. ) o notas;
la Asesorfa Juridica.
memorando.
Dictamen;
Dictamen; Notas; Notas;
Memorando Memorando,
5) Remision del Dictamen, . ” C F.10Y [elaborado v con archivado en
Nota o Memorando. 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F.30 sello de recepcidn bibliorato
por las dependencias | respectivo de la
solicitantes. Asesoria
Juridica.
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica Vv la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con hase
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este
Midxima Autoridad: Dr. Osvaldo de Ia Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Luis Alfredo Gonzalez Ayala, Asesor Juridico

Correo electrénico:
Teléfone: (061) 575478/80 Interno N° 143

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 1.9 Fortalecer la comunicacion INDICADORES DE GESTION: 1.9.2 Grado de cumplimiento de leyes que
¢ informacién institucional con los grupes de interés. regulan la informacién y comunicacién piblica.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: 1.92.A Dictaminar sobre pedidos | INDICADORES DE GESTION: 1.9.2.A.1 Cantidad de Dictamenes referentes a la
de informacion publica. informacién publica.

MECIP: MACROPROCESO: Gestiéon de Asesoria Juridica

PROCESO: AJ 1.1 Asesoramiento Legal

L. . 4. Cr s 6. Recurso 7. Indicadores de 8. Medios de 9. Observacién
1. Subproceso 2. Objetivo/ | 3. Actividades » SRR Responsables | " CoNro08 logro_ Verificacion )

Metas especificas

Inicio Final
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M

1) Recepcion Documentos Sibrode i pistroide
pal 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente FI0YF30 | .. Entrada de
de la solicitud. recibidos. -
2) Verificacién Expediente Libro ds registro de
de Documentos | o, /01703 | 29/12/2023 | Asistente | B.10'Y E.30 |SOmPleto para | R
adjuntos a la dictamen; nota y Hoeutentos
solicitud. memorandos. ’
Emitir informes -
Juridicos para |3) Estudio del
Elaboracién de | 1@ ok Zali(; 1; ?Zif;l;ac?: Asesor Elaboracién del Libro de registro de
DEETEES L e o 02/01/2023 | 29/12/2023 | Juridico; F.10 Y F.30 | Dictamen; Notas; | dictamen,; notas;
" | conformeala |Conocer las Asistent Memorand memorando
Notas y y leislaci istente morando. .
ley vigente, a | legislaciones a
Memorandos - solicitud del | ser utilizadas.
AJ1.1.1 .
Rect9r y las Dictamen; Notas;
Direcciones del | 4) Elaboracién Asesor FlgmoiEio Libro de registro de
Rectorado. | de Dictamenes, R 5 -~ | €laborado y . TegIStrc
02/01/2023 | 29/12/2023 | Juridico; FI0YF30] ) dictamen; notas;
Notas o . firmado por el
Asistente memorando.
Memorandos responsable de la
Asesoria Juridica.
Dictamen; Notas; Dictamen; Notas;
. Bl i b Memoranao,
5) Remisién del elaborado y con amelivaderen
Dictamen, Nota | 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F.10Y F.30 | sello de recepcion bibliorato respective
0 Memorando. por las de la Asesorl’g
dependencias o
g Juridica.
solicitantes.
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Misioén: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnolégica e innovadora.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
Teléfonos: 595 61 575478/80 AJ
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca. del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-PY

Sif ' i " EE H.E PLAN OPERATIVO ANUAL 2023
Institucion: i%niversidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Dr. Osvaldo de Ia Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Luis Alfredo Gonzilez Ayala, Asesor Juridico
Correo electrénico:

Teléfono: (061) 575478/80 Interno N° 143
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 1.3. Velar por el INDICADORES DE GESTION: 1.3.1. Ntimero de acciones en defensa de la autonomia do la
cumplimiento de las disposiciones legales que regulan la autonomia y la Universidad.

autarquia de la Universidad. 1.3.2. Ntimero de acciones en defensa de la autarquia de la Universidad.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: 1.3.1.A. Analizar y estudiar | INDICADORES DE GESTION: 1.3.1.A.1 Cantidad de dictamenes referentes a la autonomia de la
de forma preventiva la implicancia de la autonomia y la autarquia de la Universidad.

Universidad . 1.3.2.A.1. Cantidad de dictAmenes referentes a la autarquia de la Universidad.

MECIP: MACROPROCESOQ: Gestién de Asesoria Juridica
PROCESO: AJ 1.2 Representacién Juridica

oA .. S. 7. Indicadores . T .
1: Subproeeso 2. Objetivo/ 3. Acmfldades 4. Cronograma Respomeabies 6. Recursos p T 8. Medios de Verificacién | 9. Observacién
Metas especificas r— -
Inicio ] Final
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B i) y reconocida por la excelencia académica con base
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“

1) Recepcidn de : o e ”
denuncia/actuacion | 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asistente F.10Y .30 [ Dogumentos | Libro de registro de Entrada
de oficio. recibidos. e documentos.
2) Autorizacion a Intervencion en
Asesores Juridicos ., N Resolucién de la autoridad
. . 02/01/2023 | 29/12/2023 | Rector F.10 Y F.30 | el proceso oI ! Sroml:
para intervenir en iy méxima de la institucién
el iuicio. Jjudicial
Asesorar y Eserito d —
.. representar a |3y | - Proceso scrito de aceptacion de
Intervencién en ) Intervencion de . ; ot
los procesos | @ UNE enlos [ 1os Asesores 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asesor Juridico | F.10 Y F.30 }m.c‘ac.iog . |cargode J“d"” S‘?‘i‘e‘a“a’
e . Procesos | Juridicos finiquitado sin recepcionado por la
Judiciales/admini judiciales y ' inconvenientes | institucién solicitante.
strativos. AJ .. ¢
12.1 admmllstratw
os en la que ‘amitacid ’ i .
due |4 Tramitacion del | ) 010023 | 29/12/2023 | Asesor Juridico | .10 Y F.30 | EXPediente Expediente de Sumario
esparte. | juicio completo
5) Informacion de Nota de Informes remitidos a la
estado de los 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asesor Juridico | F.10 Y ¥.30 recepcion autoridad maxima
Juicios P institucional
Nota mediante la cual se
— eleva a la autoridad
i Reml's imyde - Nota de competente la
Sentencia/A.L 02/01/2023 | 29/12/2023 | Asesor Juridico | F.10 Y F.30 [ ; sa/resolucién final
Final recepeion sentenci resolucién fina
' del proceso judicial en el
cual la UNE es parte.
Elaborado por: Abg. Lourdes M. Vera A. ; Abg. Luis A. Gonzilez A. (AJ)
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvalde de La Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
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Vision: Universidad con responsabilidad social,
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PLAN OPERATIVO ANUAL

Institucion: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Dr. Osvaldoe de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Daisy Patricia Chavez Aristides, Directora General Académica

Correo electrénico: daisy_chavez@une.edu.py

Teléfono: (061) 575478/80 Interno N° 113
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.8. Desarrollar y fortalecer los procesos de | INDICADORES DE GESTION: 1.8.3 Nivel de madurez de la Norma de
gestion de calidad: académica, administrativa, investigacién, innovacién y extension. Requisitos Minimos del MECIP:2015 y sus modificaciones.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: 1.8.5.A Estimular la actualizacion de INDICADORES DE GESTION: 1.8.5.A.1 Cantidad de programas y proyectos
proyectos y programas conforme a las normativas vigentes. dictaminados.

MECIP: MACROPROCESO: Gestion Académica

PROCESO: Asesoramiento técnico

i< 4. Cronograma S. 7. :
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 2 Actl\fldades Responsab R o Indicadore i, M.f..dfos. fle 9. Observacion
especificas Ricns Final les ecursos | " — erificacion
SEPCIONIN

o
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Recepcidn de informes, segiin R Lfieaindonaloneifa Fi0Y NGB,
reau eﬁ)" imiento = 2 02/01/2023 | 29/12/2023 | e informacion, F 30 Informes recibidos. | memorandum
Asistir a la Directora - ) Secretaria Académica. ) recibido.
General Académica Encargada de andlisis Inform
Provisién de | en la elaboracion de Recoleccion de datos institucional, ;;aborailsos g Informes
informes documentos S ., Encargado del F10Y g elaborados y
académicos. | necesarios para el ?0;1011adf)s y elaboracién de 02/01/2023 | 25/12/2023 procesamiento e F.30 Ferzntldg e notas de
cumplimiento de las | OTMES: impresién de s .amclas dient remision.
tareas establecidas. T T correspondientes.
Elaboracién del informes Directora General F.10Y |Informes Informes
académicos. 02/01/2023 | 29/12/2023 Académica. F.30 | remitidos. elaborados.
. . Informes
S Provefir nformacién actualizados de
informes actualizada sobre la . ' D
técnicos thuamon de Si:g?;?icclgn de informes 02/01/2023 | 29/12/2023 | Secretaria académica. TPl 2 OY documentos f(::lzzl‘:gnico
respecto a la . M tos © > ’ académicos en '
P académicos s
(R solicitados en el ‘dlteren“[es
documentos ) © mnstancias,
académicos RCiwaiicdela Remision de inf 1 F10Y
© | UNE. [erision de 1. ormes a fas 02/01/2023 | 29/12/2023 | Secretaria académica. : Informe remitido. | Informe final.
instancias correspondientes F.30
Elaborado por: Liz Noelia Gonzilez Mendoza - Lic. Daisy Patricia Chavez Aristides
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
p q y q p
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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Mision: Formar profesionales iniegros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo susteniable del pais y elevar su
calidad de vida.
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PLAN OPERATIVO ANUAL

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Daisy Patricia Chdvez Aristides, Directora General Académica

Correo electrénico: daisy_chavez@une.edu.py

Teléfono: (061) 575478/80 Interno N° 113
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.8. Desarrollar y fortalecer los procesos de gestion de | INDICADORES DE GESTION: 1.8.3 Nivel de madurez de la Norma de
calidad: académica, administrativa, investigacion, innovacion y extension. Requisitos Minimos del MECIP:2015 y sus modificaciones.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: 1.8.5.A Estimular la actualizacion de proyectos y INDICADORES DE GESTION: 1.8.5.A.1 Cantidad de programas y
programas conforme a las normativas vigentes. proyectos dictaminados.

MECIP: MACROPROCESO: Gestién Académica

PROCESO: Gestion y seguimiento a procesos realizados por los funcionarios de la Direccién General Académica.

4. Cronograma 7. 3 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas R e abl R 6. Indicadores f\;}gli:i(i:)csigxf Observaciéd
Inicio Final esponsables ecursos de logro A
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Recepcion y control E{lca.rgada el Atenmon el Libro de
ptblico, secretaria .
O, LD académica, Encargadodel | F.10Y |Documentos registro de
requeridos para la 02/01/2023 29/12/2023 . e =, e i documentos,
o f procesamiento e impresion F.30 |recibidos. . )
gestion de titulos Sistema:
s de documentos, Encargada .
académicos Sep——y = SIGAR.
de analisis institucional.
Encargado de control y
procesamiento de
Asistir a la Verificacion de dpEmEn ey & e Gos, Expediente L1b.r Ay
Direccién G 1 | documentos Jefa de la unidad de control F10Y | verificado registro de
on enera s ¥ 02/01/2023 29/12/2023 |y registro de documentos . documentos,
en la ejecucion de | preparacion de Y ) F.30 |para . i
o . académicos, Encargado de ] Sistema:
actividades expedientes. -y dictamen.
J— digitalizacion y SIGAR.
Ejecucién de 1naras y certificacion de documentos
L. gestiones foo
actividades y = académicos.
T académicas- 5 rmE—m———
inistrativ: i Encargada de la Atencion a . .
académicas- admlmstrat}(\i/as, ‘an ﬁblic% secretaria Dictamen Libro de
administrativas, | OO PIOVIAENCIAr | Biaboracién de E cadémica. Encareado del | F.10y |€iaboradoy | registro de
o solucionar dictamen para emisién |  02/01/2023 29/12/2023 Sl ; remitido a documentos,
situaciones de ti procesamiento e impresion F.30 . . )
- e titulo. de documentos. Encargada Secretaria Sistema:
relacxor}adas con s 0‘,’ MMENtos, Lncarg General. SIGAR.
su unidad de de andlisis institucional.
trabajo.
L . . |Freagadodel 0y [ Tilo Titulo
Impresidn del titulo. 02/01/2023 29/12/2023 | procesamiento e impresion . .
F.30 | impreso. impreso.
de documentos.
Encargado de control y
Registro de titulo en el procesamiento de Libro de
libro de grado o documentos académicos, F.10Y | Titulo registro de
posgrado de la UNE, GZ0RELzs 2PNZEs Jefa de la unidad de control F30 |registrado. titulos de la
segun corresponda. y registro de documentos UNE.
académicos.
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Encargada de la Atencion al
Registrar en el publico, secretaria Titulos Formulario
Sistema VES los 02/01/2023 20/12/2023 académica, Encargadodel | F.10Y |registrados en T
titulos expedidos por ) i rocesamiento e impresion F30 |el Sistema ) preso y
P p b rubricado.
la UNE. de documentos, Encargada VES.
de analisis institucional.
Remisidn de paquetes
de titulos al Vice - . .. F10Y Do?u.mento Formulario
i 02/01/2023 29/12/2023 | Secretaria Académica recibido por I
Ministerio de F.30 el MEC recibido.
Educacién Superior. )
Recepcion y E%lgﬁlé%ada = tla Atellclon al Registro de
verificacion de titulo g éla d 'm,icsaecrgr?cr;? adodel | F10Y titulosenel | Titulo
registrados en el Vice 02/01/2023 29/12/2023 o . rgado o . Sistema: registrado en
S, i procesamiento e impresion F.30
Ministerio de SIGAR y el MEC.
Educacién Superior g S TR I UNESYS
’ de andlisis institucional. )
Encargada de la Atencion al Libro de
EonmieEreEE publico, secretaria registro de
titulos académicos a 02/01/2023 29/12/2023 académica, Encargadodel | F.10Y |entregade Correos
los coresados procesamiento e impresion F.30 | documentos, |enviado.
g ' de documentos, Encargada Sistema:
de analisis institucional. SIGAR.
é;m?g:nf:gzlttgﬁode Encargada de la Atencion al Registro de
disirimina Joplor publico, secretaria documentos
nimero de titulo y 02/01/2023 | 2011272023 |2cadémica, Bncargadodel | F.10 ¥ | académicos | g o piones
registrado en el los procesamiento e impresion F.30 |enel Sistema:
Sistemas: Sigar de documentos, Encargada SIGAR y
UNFS;{S Sigary de anélisis institucional. UNESYS.
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Recepeidn y control Encargada de la Atencidn al ;

i e . Libro de -
de documentos publico, secretaria registro de
¥equ§r1d'o's para,la 02/01/2003 29/12/2023 academlcg, Encgrgado fi’el F.lE) Y Dog:qmentos e —
inseripcion de titulos procesamiento e impresion F.30 | recibidos. Sistema:
académicos de otras de documentos, Encargada SIGAR ’
universidades. de andlisis institucional. )

Encargado de control y
procesamiento de
e, documentos académicos, . Libro de
Verificacion de ; . Expediente s Frod
e Jefa de la unidad de control F10Y |verificado registro de
Jiy 02/01/2023 29/12/2023 |y registro de documentos = documentos,
preparacion de I l— ) F30 |para : )
expedientes académicos, Encargado de P e Sistema:
P : digitalizacion y : SIGAR.
certificacion de documentos
académicos.
h{lca_rgada de la Atencmn al DEHET, Libro de
- publico, secretaria .
Elaboracién de académica. Encarcado del | F.10Y elaborado y | registro de
dictamen para 02/01/2023 29/12/2023 . v8 y - remitido a documentos,
i . procesamiento € impresion F.30 ) , . .
inscripcion de titulo. . Secretarfa Sistema:
de documentos, Encargada
7 P General. SIGAR.
de andlisis institucional.
Encargado de control y
Registro de titulo en el procesamiento de Libro de
libro de grado o documentos académicos F10Y | Titulo registro de
2/01/2023 9/12/202 ’
posgrado de la UNE, ORIe2023 20N 22005 Jefa de la unidad de control F.30 | registrado. titulos de la
seglin corresponda. y registro de documentos UNE.
académicos.
Encarpada de la Atencion al Libro de
Comunicar y entregar, plblico, secretaria registro de
titulos inscripto y 02/01/2023 29/12/2023 ac‘ademlcz}, Encgrgado del F.10Y |entrega dé Cor;reos
resolucion al procesamiento e impresion F.30 | documentos, |enviado.
interesado. de documenios, Encargada Sistema:
de anélisis institucional. SIGAR.
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Recepeién de Encargada de la Atencion al
documentos, control publico, secretaria Libro de
de ﬁl:mas' y 02/01/2023 20/12/2023 academlczfl, Encz%rgado flfel F.19 Y Docqmento registro de
legalizacion de procesamiento e impresion F.30 |legalizado. entrega de
documentos de documentos, Encargada documentos.
académicos. de andlisis institucional.
Encargado de control y
procesamiento de
Recepcion v control documentos académicos, Libro de
P cegti ﬁcazllos de Jefa de la unidad de control F10Y Certificado registro de
- 02/01/2023 29/12/2023 |y registro de documentos i de estudios documentos,
estudios para la ol F.30 . . .
visaciones académicos, Encargado de visado. Sisterna:
’ digitalizacion y SIGAR.
certificacién de documentos
académicos.
Encargado de control y
Verificacion de actas procesamiento de .
para Ja impresion de documentos académicos F10Y | Certificado Bibreidp
. 02/01/2023 29/12/2023 ’ ] ; registro de
certificado de Encargado del F.30 | de estudios.
e ) . ., documentos.
estudios. procesamiento ¢ impresion
de documentos.
Elaboracién e
impresion de Encargado del F10Y Certificado Lista de
certificados de 02/01/2023 29/12/2023 | procesamiento e impresién : de il
SN F.30 . . .. |participantes.
participacion a de documentos. participacién.
eventos.
ii%llgtg d((i)z de Encargado de control y
o E— procesamiento de Certificado | Libro de
HAlE S T GTIETNE documentos académicos FI10Y |de registro de
libro de registro de 02/01/2023 29/12/2023 ; ’ = N o8
: Jefa de la unidad de control F.30 | participacion | titulos de la
certificados de la . .
UNE . y registro de documentos registrado. UNE.
NE, segin i
académicos.
corresponda.
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Coordinar las
actividades para

Directora General

: . proporcionar un Organizar y coordinar ot I - Memorandum,
Servicio logistico a servicio de calidad | eventos del area 02/01/2023 29/12/2023 Academ%c’a, Enc? rgada de F'} S Informes. notas,
eventos. - . la Atencién al piblico, F.30 . P o

cuando le soliciten |académica. - iy invitaciones.

secretaria académica.

apoyo y

colaboracion.
?;:;gg:;e Directora General
acuden a la Atender a las Aoadem%cfa, Enc’a l'gada de

: la Atencidn al piblico,

o ot personas que Proporcionar taria académic F10Y Registro
recibir las llamadas | requieran de , Foporcio 02/01/2023 29/12/2023 | Secretana academica, : Informes. EIStrO
i I s informaciones. Encargado del F.30 anecddtico.
telefénicas, informaciones

procesamiento e impresién

%'eglstrarlas c. agadgmicas; de documentos, Encargada
informar a quienes T
de analisis institucional.
corresponda.
Encargada de la Atencion al
Recepciodn de solicitud publico, secretaria Notas
de disefio v ., ~ |académica, Encargadodel | F.i0Y | Solicitudes -

; 4 02/01/2023 29/12/2023 . . N s memorandum
diagramacion de procesamiento ¢ impresion F30 | recibidas. recibidos
materiales. de documentos, Encargada '

de analisis institucional.
Disefio y - . Recabar los recursos
. Disefiar materiales | 5. .. . Encargado del : .
elaboracién de . . digitales necesarios . . ., F.10Y | Prototipo Prototipo
. segun necesidades e 02/01/2023 29/12/2023 | procesamiento e impresion A ey S
materiales ] para el disefio del F.30 | disefiado. disefiado.
- especificas. . de documentos.
académicos. material.
. Encargado del _—
Prototipo presentado il 7 F.10Y | Disefio Nota de V°B°
al solicitante. 02/01/2023 29/12/2023 | procesamiento ¢ impresion F30 | elaborado del solicitante.

de documentos.

Encargado del

02/01/2023 29/12/2023 | procesamiento e impresion
de documentos.

Recepcion de
materiales por
el solicitante.

F.10Y | Materiales
F30 |impresos.

Impresién del material
disefiado.
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Elaborar los
Elaboracién de
) informes
informes ) Recopilacion de datos o Informes .
. pertinentes de Encargada de analisis Fi10Y ) Planilla de
estadisticos, y elaboracion de 02/01/2023 29/12/2023 o estadisticos .
) acuerdo a los institucional. F30 remision.
académicos y de o informes estadisticos. elaborados.
] requerimientos
gestion. o
institucionales.

Elaborado por: Liz Noelia Gonzdlez Mendoza - Lic. Daisy Patricia Chdvez Aristides

Revisade por: Prof. Mde. Napoleén Velazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvalde de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

Rectorad
Teléfonos:;c9g?1 275478/80 D GAA

\O]ANNERSWO Calle Universidad Nacional del Este c/Rca. del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-PY
g Haa—- PLAN OPERATIVO ANUAL
Institucion: Universidad Nacional del Este
Maiaxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Daisy Patricia Chivez Aristides, Directora General Académica
Correo electronico: daisy chavez@une.edu.py
Teléfono: (061) S75478/80 Interno N° 113
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.3.8 INDICADORES DE GESTION: 3.8.1 Cantidad de reuniones de la Red Académica.
Fortalecer la Red Académica a fin de unificar las acciones
técnico-pedagdgicas en pos de la mejora continua

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: 3.8.1.A |INDICADORES DE GESTION: 3.8.1.A.1 Cantidad de participacion en las reuniones de la Red Académica de la
Acompafiar en las reuniones de la Red Académicadela | UNE.
UNE.

MECIP: MACROPROCESO: Gestion Académica
PROCESO: Coordinacion de actividades con unidades académicas.

2 4, 8. Medios 9
1. - 3. Actividades | Cronogra 5. Responsables 6. 7. Indicadores de de .
Objetivo/ . ; . | Observacio
Subproceso especificas ma Recursos logro Verificaci
Metas — - . n
Inicio Final on
Organizar .
ANZA Y | 6 ordinar y
% acompafiar N )
Gesisonyy reuniones | 2¢ompanar b Directora General Académica Hfemngn
organizacién reuniones con | 02/01/202 | 29/12/202 s Y F10Y dos, notas,
. con las . Encargada de la Atencién al publico, Informes. el
de reuniones . referentes de 3 3 =y .. F.30 invitacion
=y unidades . secretaria académica.
académicas. L. las unidades €s.
académicas ==
académicas.
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Acompafiami
ento de actos
de
graduacion,
posgraduacio
ny otros de
cardcter
académico.

Acompaiiar
y supervisar
los actos de
graduacion,
posgraduaci
on y otros
de caracter
académico
conforme a
las normas
de protocolo
establecidas
en la UNE.

Remisién de la

Elaboracién y remisién | 13/03 | 170300 | . F.10y |Propuesta propuesta al
de propuesta de nombre Directora General Académica. . .
[ A 023 3 F.30 |elaborada. Consejo Superior
de la promocion. i
Universitario.
Programacion de fechas Is)lrizt?r? Ca}cglgr’al 'i\cag;?;a; T Propuesta de
de ensayo, actos de 02/10/2 | 22/12/202 | DCcretana academnica, _ & F.10y | calendario de Calendario
o i control y procesamiento de documentos " i
graduacién y otros de 023 3 ol . F.30 |ensayosy actos de |aprobado.
. - académicos, Jefa de la unidad de control ¥
cardcter académico. - , . graduacion.
y registro de documentos académicos.
?;Cg}f;fge}; abomcio Encargado de control y procesamiento
: 02/10/2 | 22/12/202 | de documentos académicos, Jefa de la F10vy ) Memorandos
correspondiente de . . Informes. i
7 023 3 unidad de control y registro de F.30 remitidos.
mejores egresados y i
) documentos académicos
cuadro de honor.
Recopilacién de datos e
impresién de Encargado del procesamiento e
cemﬁca.dos de - 02/1072 | 22/12/207 | MPresion de documentos, Secretap,a i e e Llst_ado de
conclusién, cuadro de académica, Encargada de la Atencion al . certificados
¥ 023 3 o i - F.30 | impresos. :
honor, mejor egresado/a pablico, Encargada de la analisis impresos.
y padrino/madrina de institucional.
honor.,
Solicitud de insumos a
e St Rt 02/10/2 | 22121202 | Rirectora General Académica, F.10y |Materiales Memorandos
actos de graduacion, Y N Secretaria académica, Encargada de la . .
023 3 F.30 | recibidos. remitidos.

posgraduacion y otros
de cardcter académico.

Atencién al ptiblico.

Resolucion N° 832/2023

Péagina 127 de 143

Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnologica y la extension universiiaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.



ﬁf‘ S "{’3{% UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

RECTORADO 50an
—— . I ATLONE realICmive DaL 1171
—— 1993-3022
Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389
Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py
ESa S ]|

Directora General Académica, Secretaria
académica, Encargada de la Atencion al
Realizacion del publico, Encargado del procesamiento e
impresién de documentos, Encargado de . ;
ensayo de acto de 22/12/2 ; F10y d Fotos, registro de
-, 02/10/2023 control y procesamiento de documentos Ensayo realizado. . .
graduacién y 023 g . F.30 asistencia.
oseraduacin académicos, Jefa de la unidad de control y
posg ' registro de documentos académicos, Encargado
de digitalizacion y certificacién de documentos
académicos.
Directora General Académica, Secretaria
académica, Encargada de la Atencién al
Ejecucién del publico, Encargada de analisis institucional,
acto de Encargado del procesamiento e impresidn de
graduacion, 22/12/2 | documentos, Encargado de control y F.10y [Acto de académico | )
. 02/10/2023 ] i ) i Filmacién, fotos.
posgraduacion y 023 | procesamiento de documentos académicos, Jefa| F.30 |realizado.
otros de caracter de la unidad de control y registro de
académico. documentos académicos, Encargado de
digitalizacion y certificacion de documentos
académicos.

Elaborado por: Liz Noelia Gonzdlez Mendoza - Lic, Daisy Patricia Chavez Aristides

Revisado por: Prof. Mde. Napoleon Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballere Acosta (Comité de Control Internc) Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL

Institucion: Universidad Nacional del Este

Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de ]a Dependencia o Area: Lic. Daisy Patricia Chavez Aristides, Directora General Académica

Correo electronico: daisy_chavez@une.edu.py

Teléfono: (061) 575478/80 Interno N° 113

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.1 Revisar permanentemente el marco INDICADORES DE GESTION: 1.1.1 Cantidad de normas revisadas
normativo de la UNE, para su adecuacion a las disposiciones legales vigentes. segtin las leyes vigentes.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: 1.1.1.A Proponer a las instancias INDICADORES DE GESTION: 1.1.1.A.1 Cantidad de normativas
correspondientes normativas consensuadas para el &mbito académico. propuestas.

MECIP: MACROPROCESO: Gestion Académica

PROCESO: Acompafiamiento a la gestién de las Escuelas dependientes del Rectorado.
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ZOAERSARIO

WD halRO DR T

4. Cronograma 5. Responsables 7. 8. Medios
3. Actividades 6. Indicador de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas . . .,
especificas Inicio Final Recursos es de Verificaci | Observaciéon
logro 6n
Directora
General
Recepeion y .
Asegurar que las . Académi
andlisis de
) propuestas cumplan ca,
Informes técnicos de los propuestas de F.10y |Informes .
con las normas 02/01/2023 29/12/2023 | Encargad . Dictamen.
programas y proyectos. programas y F.30 recibidos.
técnicas y los ade
proyectos en el .
reglamentos. analisis
aspecto académico. o
nstitucio
nal.

Elaborado por: Liz Noelia Gonzdlez Mendoza - Lic. Daisy Patricia Chdvez Aristides

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno)

Fecha:

Resolucién N° 832/2023

Pagina 130 de 143

Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefanza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo susientable del pais y elevar su

calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnolégica e innovadora.



SEpIEAT N |

L e —— L
Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay
Ciudad del Este — Paraguay

M

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
RECTORADO ZOAN

v FLOD WACNISAR (XL 437%

bt is]

Teléfono y Fax (061) 575478/80
Casilla de Correo N° 389
Web: www.une.edu.py

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE »
Teléfonos: 595 61 575478/80 S
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rea del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

20 anversario
..A—'MW_

PLAN OPERATIVO ANUAL - 2023

Institucion: Escuela de Posgrado- UNE

Mixima Autoridad: prof. Ing. Agr. Geronimo Manuel Laviosa Gonzalez

Responsable de la Dependencia o Area: Mag. Del Rocio Stietz Delgado

Correo electrénico: rociostietz@posgradoune.edu.py

Teléfono: 061 -575.480

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO:
OGE.4.1 Fortalecer el
desarrollo de investigacion e innovacion

INDICADORES DE GESTION GENERALES:

4.1.2 Cantidad de Proyectos (I+D-+i) aprobados y en ejecucion segin drea/linea de
investigacion.

4.1.3 Cantidad de incentivos en proyectos (I+D+i).

4.1.4 Cantidad de Proyectos de (I+D+i) con propuestas de financiacion externa.

4.1.5 Cantidad de redes de investigacion y participacién en las mismas.

4.1.6 Cantidad de docentes y estudiantes vinculados a trabajos de investigacion, desarrollo
¢ innovacion.

4.1.7 Cantidad de proyectos de investigacion multidisciplinar _ varios, interdisciplinarios y
transdisciplinarios, aprobados y en ejecucion segun area/lin

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO :

OEE. 4.1.1. Tramitar la asignacion de presupuesto para investigacion, desarrollo e
innovacion OEE. 4.1.2. Organizar los Proyectos [+D+ por lineas de investigacion
OEE. 4.1.3. Obtener incentivos y premiaciones a la docencia e investigacion

OEE. 4.1.4. Desarrollar Proyectos de (I+D+i) a fin de obtener financiacidn externa
OEE. 4.1.5. Coadyuvar la participacion en redes de investigacion

OFEE. 4.1.6. Promover la vinculacién de docentes y estudiantes en programas de
investigacién, desarrollo e innovacion OEE. 4.1.7. Desarrollar y ejecutar Proyectos
multidisciplinarios, e interdisciplinarios por lineas de investigacion

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS:

Porcentaje definidas por las ODS

Cantidad de incentivos y premiaciones a la docencia e investigacion

Cantidad de proyectos desarrollados I + D para obtener financiacion externa

Nimero de

participaciones en redes de investigacion

Numero de

docentes y alumnos vinculados a programas de investigacion, desarrollo e innovacion.
Cantidad de Proyectos multidisciplinarios, e interdisciplinarios por lineas de investigacion
aprobados Cantidad de Proyectos multidisciplinarios, ¢ interdisciplinarios por lineas de
investigacion ejecutados
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PROCESOS: 1.Gestion de la Investigacion. 2, Gestién de Secretaria. 3. Gestion de Tecnologia.

. Orgizar y Publicar Cantidad de

Trabajos de trabajos por lineas

Investigacion por institucionales de

Lineas Institucionales investigacion

de Investigacion y por Cantidad de

Lineas de los ODS trabajos por

Lineas ODS

Desarrollar y Postular En | Diciembre | Coordinador de

Proyectos de I+D+i ero Diciembre | Investigacion/Coordi nador Cantidad de

en convocatorias Julio | Diciembre | Académico/Coordina dor de proyectos
Gestion de proyectos y nacionales e Enero Tutoria/Tecnologia, desarrollados I +

o . : . . . Informes, Notas,

trabajos de Apoyar y hacer internacionales. Coordinador administrativo, Reglamentos D para obtener Planillas
investigacion segin sconial b (Conacyt y otros) Secretaria General Instl}ucwnales, financiacién oo miees,
prioridades regionales Lineas de externa .

. i los proyectos y o Resoluciones,
y nacionales, y las Investigacion,

; . L programas de = > Actas de
lineas de investigacion | =y Participar en Proyectos de Cantidad de .

. investigacion .. . . .. Reuniones,
definidas por la actividades investigacion, actividades y Publicaciones
unidad- ESPO 1.4.1. convocadas por las eventos con

Redes de representacion de
Investigacion la ESPO
wnACK A
O (LA 114. M
o TORAp. &
V>
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Numero de docentes y alumnos
vinculados a programas de
investigacion, desarrolio e
innovacion

Vincular a Docentes y
Alumnos a programas de
(I+D+1). Seguimiento a los
proyectos que vinculan
estudiantes al sistema de
Mentorazgo.

Elaborar y proponer el
proyecto de presupuesto
anual y programa de
trabajo.

Soporte administrativo en
las actividades de la
Escuela.

Mantener una base de
datos con Estudiantes y
Docentes vinculados a los
Proyectos [+D+i
Registrar y Sistematizar

Cantidad de presupuesto asignado a
actividades vinculadas a la
Investigacion

Cantidad de presupuesto asignado a
actividades vinculadas a la
investigacion

Numero de docentes y alumnos
vinculados a programas de
investigacion, desarrollo e
innovacion

Cantidad de trabajos por lineas

los Proyectos Reglamentos | institucionales de investigacion
Presentacién de O desarrollados y ejecutados Coordinador de Instl”[ucwnales, Cantidad de trabajos por Lineas )
; ) i .. L Lineas de 0DS Informes,
informes de avances disponibilizar, — En |Dicie |Investigacién/Co — =y
Socializar Informes de ) Investigacion, Notas,
y resultados de reportes de los 3 ‘ ero |mbre |ord. nador .
Gestidn, en eventos . Proyectos de Planillas
proyectos avances y ; Académico/Coor | . o e
. i ) enmarcados en el area de . investigacion, Académicas,
implementados resultados del e dina dor de . 19§ :
: . Investigacion. (Foro y , Informes, Numero de participaciones en Resoluciones,
CODIGO: ESPO componente de . Tutoria/Tecnolog . i) ——
: o Actividades convocadas : Notas, Planillas | actividades enmarcadas en redes de | Publicaciones
1.4.2 investigacion . i ia . I . - o
por Concitune, Conacyt, Académicas, |investigacion
Jornadas de Divulgacion e Resoluciones
Investigacion UNE,
AUGM, v otros)
3.9 - antidad de trabajos de
Soporte téenico a la En | Dicie Can 1V'a (e Tabajos
investigacion disponibles en la
plataforma de la ESPO ero mbre .
plataforma institucional
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|
Vincular a Docentes y Cantidad de docentes y estudiantes
Alumnos a programas de de programas de maestrias y
(I+D+1). Seguimiento a los doctorado, vinculados a los
proyectos que vinculan proyectos de investigacion
estudiantes al sistema Cantidad de programas
mentorazgo implementados tendientes a formar
Desarrollar capacitaciones a investigadores de produccion
docentes y estudiantes para Coordinador de cientifica
: h . o Reglamentos . o
potenciar las habilidades Tnvestigacién/Coor N . Cantidad de Capacitaciones a Informes,
3w ) Institucionales, ] i
Apoyo en las cientificas. di nador Li d estudiantes de programas de Notas,
. . — . : ineas de .
actividades vinculadas Apoyar y Promover capacitaciones Académico/Coordi I foacid Posgrado Planillas
f - N nvestigacién, L
ala ejecucion y promover la | para la redaccion y . |nadorde 3 Académic
., ; . .. .., , Febr | Novie |. o . Proyectos de
promocién de Trabajos | producciény | publicacién de articulos en T'utoria/Tecnologia | . L as,
-_ D B, ] - ero mbre . investigacion, .
de Investigacion publicacién | revistas cientificas. /C coordinador Inf Notas Resolucio
. . - - s nformes, , . -
CODIGO: ESPO cientifica Organizar circulos de Administrativo/Co Planillas Cantidad de Trabajos presentados en nes,
1.4.3 intercambio entre tesistas por ord inacion de RO AEEEs los circulos Cantidad de Publicacio
Lineas de Investigaciéon Extension/Secretar .| participantes como expositores, nes
. Resoluciones . S
ia General orientadores ¢ invitados
Acompafiar el proceso de
elaboracion de Trabajos
Finales de Maestrias y Numero de acompaiiamiento del
Doctorado proceso de elaboracion de Trabajos
Gestion de las actividades Finales de Maestrias y Doctorado
del 4rea de informatica de la
ESPO
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Vincular a Docentes y Cantidad de docentes y
Alumnos a programas de estudiantes de programas de
(I+D+]). Realizar maestrias y doctorado,
seguimiento a los Coordinador d Reglamentos | vinculados a Jos proyectos
proyectos que vinculan I oor t.l il n/g Qi Institucionales, | de investigacion
. Propiciar la estudiantes al sistema Tvesigacion/L-0ordl Lineas de Cantidad de Capacitaciones
Formacién de . . nador e . . Informes, Notas,
. formacién en mentorazgo 5 : Investigacion, |a estudiantes de programas |
equipos de . S — . Académico/Coordina Planillas
. investigacién de | Desarrollar capacitaciones | Febr |, . Proyectos de | de Posgrado ¥
Investigadores. d Noviembre | dor de . L . R Académicas,
. y docentes, con docentes y estudiantes | ero .. . investigacion, | Cantidad de Capacitaciones .
CODIGO: ESPO . . Tutoria/Coordinador ] . ) Resoluciones,
estudiantes y para potenciar las Informes, Notas, | a estudiantes de programas =
1.44 oy s e de . Publicaciones
egresados. habilidades cientificas. Extension/Administa Planillas de Posgrado
Organizar Talleres para la c;on Académicas, | Cantidad de Trabajos
redaccién v publicacion de Resoluciones | presentados en los circulos
articulos cientificos. Cantidad de participantes
Realizacién de circulos de
intercambio entre tesistas
Elaborar y proponer el Julio | Diciembre Cantidad de presupuesto
proyecto de presupuesto | Enero | Diciembre asignado a actividades
anual y programa de vinculadas a la
trabajo. investigacion
Soporte administrativo en
las actividades de la
Escuela.
Elaborado por: Prof. Mag. Del Rocio Stietz - Prof. Ing. Agr. Geréonimo Manuel Laviosa Gonzalez
Revisado por: Prof. Mde. Napoleon Velazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
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Calle Universidad Nacional del Este c¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este
Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Ing. Agr. Geronimo Laviosa

Correo electrénico: posgrade@une.edu.py
Teléfono: (061) 575478/80
'PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: 3. FORMACION DE CALIDAD

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE. 3.2 ~ [INDICADORES DE GESTION:
Impulsar la implementacién de nuevos modelos de ensefianza aprendizaje en programas de Cantidad de programas de posgrado, acreditadas en el modelo nacional e
posgrado. internacional, conforme a convocatoria de la ANEAES.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Crear y promover un programa de innovaciéon | INDICADORES DE GESTION:
pedagégica/educativa. Porcentaje de implementacion del programa de innovacion
pedagogica/educativa.  Cantidad de docentes que se incorporan al proceso de
implementacion del programa de innovacion pedagogica/educativa.
Porcentaje de satisfaccion de docentes y estudiantes participantes del programa
de innovacion pedagogica/educativa.
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PROCESO: Gestion de Secretaria - ESPO 1.1
.. 4. Cronograma . 9.
1. Subproceso | 2. Objetivo/ Metas | > Actividades — ) =l 6. Recursos | |- [ndicadores de | g wp 4o de Verificacion | Obser
especificas Inicio Final | Respensables logro vacién
Elaboracion de . !
Organizar y . . documentos,
notas, memos, lanifi 1 Seguir los Director de luci Archivo fisi digital d
documentos planiticar e lineamientos Posgrado - e it nr el s we o
.o desarrollo de las - feb-23 dic-23 ) FF 10 y FF30 |avisos, la secretaria general de =
resoluciones, Y establecidos por el Secretaria .
; actividades de . 8 comunicados, posgrado.
avisos, ; director General
. secretaria aprobados por el
comunicados. 3
director.
Elaboracion de Contar con los Cronogramas de
Cronogramas Ajustes de los Director de los distintos Resoluciones e informes,
de los distintos Qropogramas el Cronogramas de los . Posgrado - programas y cursos | publicaciones en los medios
distintos programas niifge’ ene-23 dic-23 | . FF 10 y FF30 il —
programas y Fa——y s distintos programas y Secretaria de posgrados de comunicaciéon
cursos de Y _ cursos de posgrados General aprobados por el institucional.
posgrados .
posgrados director.
. . ., Director de Resoluciones de Resoluciones e informes,
Coordipar las | Fortalecer las Ejecucion de las Posgrad aprobacion de las ublicaciones en los medios
actividades de | actividades de la actividades de la feb-23 dic-23 osgrado - FF 10 y FF30 |2P%°° P il —
Secretaria ’ actividades de la de comunicacion
las ESPO. ESPO. ESPO. , ull . —
General ESPO. institucional.
Elaboerado por: Prof. Not. Alicia Guerrero Galvidn
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobade por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: 3. FORMACION DE CALIDAD

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE. 3.2
Impulsar la implementacion de nuevos modelos de ensefianza aprendizaje en programas de posgrado.

INDICADORES DE GESTION:
Cantidad de programas de posgrado, acreditadas en el modelo nacional e internacional,
conforme a convocatoria de la ANEAES.

docentes y estudiantes.

PROCESO: Gestién Académica -~ ESPO 1.2

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Dirigir, organizar, coordinar y evaluar los procesos
académicos de la Escuela de Posgrado. _Propiciar la implentacién de recursos de apoyo para los
_Promover la capacitacion docente y evaluacion constante de los mismos.
_Caracterizar el perfil tecnolégico de los docentes y Sistematizar casos de buenas practicas de los
docentes y gestores educativos de la EP.

INDICADORES DE GESTION:
Cantidad de aplicaciones propuestas para su utilizacion

Cantidad de capacitaciones para docentes y estudiantes.
satisfaccion de las capacitaciones realizadas. Analisis del Perfil docente.

Porcentaje de buenas practicas.

capacitaciones.

Evaluacién del seguimiento de
_Propuesta de

. 3. Actividades 4. Cronograma i 7. Indicadores | 8. Medios de 9.
1+ Subproceso 2. Objetivo/ Metas especificas Inicio | Final 5. Responsables 6. Recursos de logro Verificacién | Observacion
- =T Or Resoluciones e
Socializacion |, formes
. Director de con los grupos Lrormes,
Habilitar y actualizar los Actualizar los proyectos | Seguir los lineamientos =l publicaciones
== - . , ] Posgrado - . de interés sobre .
proyectos académicos de académicos de programas | establecidos por el feb-23 | dic-23 . FF 10 y FF30 ) en los medios
. Coordinador los programas a
programas de postgrado. de postgrado. director =y i de
Académico ofrecer a la L
: comunicacion
comunidad. N
— institucional.
) r-‘n\- J[v ~
o 4( AN
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extensién universituria, «
Jfin de contribuir con el desarrollo susteniable del pais y elevar su

calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecrnologica e innovadora.
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Fortalecer los programas de

Seguimiento y actualizacién

continua de los programas de

Ejecucién de los

Director de

Publicacién a través

de los medios de

Resoluciones e

informes,

postgrado y formacién proyectos de Extension, ) Posgrado - comunicacion publicaciones en
. ) postgrado y formacién continua feb-23 | dic-23 ) FF 10 y FF30 . .
continua en modalidad ) ) segin normativas Coordinador correspondiente, los medios de
) ) ) .| en modalidad semipresencial o a ) ) . L
semipresencial o a distancia. institucionales. Académico Resoluciones de comunicacion
distancia. . o
aprobacidn. institucional.
Resoluciones e
. Director de informes,
Fortalecer la movilidad Seguimiento a la . . .
o Consolidar la movilidad Posgrado - Resoluciones de publicaciones en
estudiantil, docente y de o movilidad estudiantil, | feb-23 | dic-23 ) FF 10 y FF30 . .
estudiantil, docente y de gestores. Coordinador aprobacion. los medios de
gestores. docente y de gestores. . n__n,
Académico comunicacion
institucional.
Elaborado por: Prof. Not. Alicia Guerrero Galvan
Revisado por: Prof. Mde. Napoleon Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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'PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: 2. GESTION DE GOBIERNO

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE. 1.2
Diversificar las fuentes de financiamiento para ¢l cumplimiento de sus fines.

INDICADORES DE GESTION: -
Cantidad recibida de recursos financieros. Cantidad de alianzas estratégicas formalizadas para
diversificar la financiacion.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Planificar, coordinar, supervisar y

racionalizar los recursos necesarios para el desarrollo de las actividades académicas y
administrativas de la institucion.

PROCESO: Gestion Académica - ESPO 1.2

INDICADORES DE GESTION:

Cantidad de EJECUCION presupuestaria. _Porcentaje de distribucién presupuestaria y pagos a
proveedores.

4. 8. Medios 9
. Activide C 5, Responsables 7. Indicadores d )
1. Subproceso 2, Objetivo/ Metas 3 Actnildades ronogram espo 6. Recursos nareadores . ¢ .. | Observac
especificas a de logro Verificacié i6n
Inicio Final | : n
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Mision: Formar profesionales integros, a iravés de la enseranza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica y la extension umiversitaria,
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais v elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnolégica e innovadora.
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D

Distribucion de

Actualizar la

Socializacién con

Resoluciones e

recursos gjecucion . 3 .
. . Seguir los Director de los grupos de informes,
financieros para la | presupuestaria . . o o
. . lineamientos . . o | Posgrado - ., | interés sobre los | publicaciones en
ejecucion de los cada mes para el . feb-23 dic-23 3 FF 10 y FF30 ;
2. establecidos por Coordinador programas a los medios de _
distintos desarrollo de los ) P ] P—
) el director Administrativo ofrecerala comunicacion
programas de programas de . P—
comunidad. institucional.
postgrado. posgrado.
Seguimiento y
Fortalecer los actualizacién Publicacién a .
. . . ; Resoluciones e
programas de continua de los Ejecucidn de los ] través de los .
Director de . informes,
postgrado y programas de proyectos de medios de y
b . o . . ., |Posgrado - pan oty publicaciones en
formacidn continua | postgrado y Extension, segun | feb-23 dic-23 d FF 10 y FF30 | comunicacién d
. s . . Coordinador ) e los medios de -~
en modalidad formacién continua | normativas i correspondiente, pu—.
; : . o Administrativo . comunicacion
semipresencial o a | en modalidad institucionales. Resolucionesde | ." 7
. . . . iy institucional.
distancia. semipresencial o a aprobacion.
distancia.
Seguimiento a la D ypasionese
Fortalecer la Consolidar la sur Director de informes,
movilidad movilidad mov11.1da<'i . ] Posgrado - ~n | Resoluciones de | publicaciones en
_— L estudiantil, feb-23 dic-23 a FF 10 y FF30 iy :
estudiantil, docente | estudiantil, docente _ Coordinador aprobacién, los medios de
docente y de P ——
y de gestores. y de gestores. Administrativo comunicacion
gestores. o I
institucional.

Elaborado por: Prof. Not. Alicia Guerrero Galvan

Revisado por: Prof. Mde, Napoleén Veldazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno)
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
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calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Ing.Agr. Geronimo Laviesa
Correo electronico: posgrado@une.edu.py

Teléfono: (061) 575478/80

'PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: 3. FORMACION DE CALIDAD

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE. 3.2 INDICADORES DE GESTION:
Impulsar la implementacién de nuevos modelos de ensefianza aprendizaje en Cantidad de programas de posgrado, acreditadas en el modelo nacional e
programas de posgrado. internacional, conforme a convocatoria de la ANEAES.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Planificar, gestionar y evaluar las | INDICADORES DE GESTION:

actividades del 4rea de tecnologia de la ESPO. Gerenciar el sistema tecnologico. Cantidad de aplicaciones propuestas para su utilizacion.

Cantidad de capacitaciones para docentes y estudiantes. _Facilitar los medios para la
EVALUACION docente. Propuesta de capacitaciones. _Porcentaje de satisfaccion de
docentes y alumnos.

PROCESO: Gestion de Tecnologia ESPO 1.7

4. 5, 7.
. Activids : . Medios d
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3 ctni]dades Cronograma | Responsables g Indicadores 8 .e IOS. N ¢ 9, Observacion
especificas — - Recursos Verificacién
Inicio 1 Final | de logro
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Resoluciones
Gestion de las | Actualizar los . . Socializacién con los | e informes,
o Seguir los Director de . S
las actividades | proyectos . . grupos de interés publicaciones
; W lineamientos . Posgrado - FF10 y .
del area de académicos de ] ] feb-23 | dic-23 . - sobre los programas a | en los medios
o - e establecidos por Coordinador FF30 .
informatica de | programas de 1 direct Académi ofrecer a la de
la ESPO. postgrado. el director e comunidad. comunicacion
institucional.
Seguimiento y Publicacion a través S;azgumc:s:es
Habilitar los actualizacion Organizar los Director de de los medios de ublicaciorles
sistemas continua de los archivos . .~ | Posgrado - FF10 y comunicacidon p .
. - feb-23 | dic-23 . - : en los medios
tecnologicos a | sistemas generados en el Coordinador FF30 correspondiente, e
los usuarios tecnolégicos a los sistema. Académico Resoluciones de comunicacién
usuarios. aprobacion. N
institucional.
Resoluciones
. _ . inf )
Fortalecer el Consolidar el Seguimiento y Director de ellllgliocr;:li?nes
Soporte técnico | Soporte técnico ala | Soporte téenico a .~ | Posgrado - FF 10 y  |Resoluciones de P .
, feb-23 | dic-23 " j .. en los medios
a la plataforma | plataforma de la la plataforma de Coordinador FF30 aprobacién. de
de la ESPO ESPO. la ESPO Académico S
comunicacion
institucional.
Elaborado por: Prof. Not. Alicia Guerrero Galvin
Revisado por: Prof. Mde. Napoleon Velazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
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