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Resolucion N° 832/2023

Por la cual se aprueba el Plan Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la
Universidad Nacional del Este.

Ciudad del Este, 20 de abril de 2023.

Visto: El Memorando DGPN N° 014/2023 presentado por la Direccién General de

TR

Planificacién del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, v’

Considerando: Que, mediante el referido Memorandum se presenta a consideracion del Rector el Plan
Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la Universidad Nacional del Este y su
proyecto de resolucion, a los efectos de dar cumplimiento a las disposiciones legales
vigentes.

Que, el Articulo 79 de la “Constitucion Nacional de la Republica del Paraguay”
establece: La finalidad principal de las universidades y de los institutos superiores sera
la formacion profesional superior, la investigacién cientifica y la tecnologica, asi como
la extension universitaria.

Las universidades son auténomas. Estableceran sus estatutos y formas de gobierno y
elaboraran sus planes de estudio de acuerdo con la politica educativa y los planes de
desarrollo nacional. Se garantiza la libertad de ensefianza y la de la catedra. Las
universidades, tanto publicas como privadas, seran creadas por ley, la cual determinara
las profesiones que necesiten titulos universitarios para su ejercicio.

Que, la Ley N° 4995/2013 “De Educacion Superior”, en su Articulo 33° dispone la
implicancia de la autonomia de las universidades.

Que la Ley N° 250/93, modificada por la Ley N° 4880/2013, establece en su Articulo
1° “La Universidad Nacional del Este es una institucién de derecho publico,
auténoma, con personeria juridica, que se regird por la Ley N° 136/93 “DE
UNIVERSIDADES” y sus modificatorias, la Ley N° 1264/98 “GENERAL DE
EDUCACION?”, por sus estatutos y reglamentos”.

Que, la Constitucién Nacional de la Reputblica del Paraguay en su Articulo 177,
establece la necesidad de contar con Planes Nacionales de Desarrollo que seran de
cumplimiento obligatorio para el sector publico y de orientacién para el sector
privado.

Que, en consecuencia la Secretarfa Técnica de Planificacion con la activa colaboracion
de varias organizaciones del sector privado, ha disefiado un Plan Nacional de
Desarrollo aprobado por Decreto Presidencial N° 2794/2014, que orienta a los
Organismos y Entidades del Estado, en el desarrollo y cumplimiento de sus
respectivas competencias y atribuciones institucionales.

Que, el Articulo 38 de la Ley N° 7050/2023 que aprueba el Presupuesto General de la
Nacion para el Ejercicio Fiscal 2023 sefiala: El Poder Ejecutivo, a través de la
Secretarfa Técnica de Planificacién del Desarrollo Econémico y Social (STP),
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dependiente de la Presidencia de la Republica, establecerd normas, metodologias y
plataformas informaticas empleadas para la definicién y coordinacion de politicas,
estrategias y metas de corto, mediano y largo plazo en los 4mbitos de planificacién del
desarrollo nacional, sectorial y territorial y que sean compatibles con el Sistema
Integrado de Administracion de los Recursos del Estado (SIARE)”.

Que, el Articulo 39 de la Ley N° 7050/2023 dispone: Establécese la obligatoriedad de
la programacion, ejecucién, seguimiento y evaluacién de los Planes Operativos
Institucionales (POI), por parte de los Organismos y Entidades del Estado (OEE),
Municipalidades y Sociedades Andnimas con participacién accionaria mayoritaria del
Estado, segtin corresponda, en el marco del Sistema de Planificacion por Resultados

(SPR).

Que, el articulo 263 de la Ley N° 7050/2023 indica: El Control Interno de los
Organismos y Entidades del Estado (OEE), se implementara con base en el Modelo
Estandar de Control Interno para Entidades Ptblicas del Paraguay (MECIP), de
conformidad con lo que establezca el Poder Ejecutivo en la reglamentacion de la
presente ley.

Que, la Resolucion N° 64/2023 de la Secretaria Técnica de Planificacién del
Desarrollo Econémico y Social por la cual se “establecen normas y procedimientos
para la planificacién a corto y mediano plazo por parte de los Organismos y Entidades
del Estado, las Municipalidades y Sociedades Anénimas con participacién accionaria
mayoritaria del Estado que reciban Recursos de la Tesoreria General.”

Que, la Resolucion CGR N° 377 de fecha 13 de mayo de 2016 “POR LA CUAL SE
ADOPTA LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA UN SISTEMA DE
CONTRO INTERNO DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO
PARA INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY — MECIP:2015, actualiza
el marco normativo del MECIP, proponiendo un cambio de enfoque, aunque no de
principios, facilitando el proceso de implementacion y consolidacién del Control
Interno.

Que, la Universidad Nacional del Este aspira a ser reconocida por la efectividad de la
gestion de control y agente de cambio para la buena administracion.

Que, la implementacion y consolidaciéon del Modelo Estandar de Control Interno para
nstituciones piiblicas del Paraguay MECIP: 2015, constituye una necesidad prioritaria
para que los servidores pliblicos cuenten con una herramienta con el objeto de instalar
una cultura de control estratégico, de gestién y de evaluacion en la Universidad
Nacional del Este.

Que, el Consejo Superior Universitario de la Universidad Nacional del Este, por
Resolucion CSU N° 067/2018, ha resuelto adoptar la Resolucién de la Contraloria
General de la Republica N° 377/2016, “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos
Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno
para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP:2015”.

Que, la Resolucion de la Asamblea Universitaria N° 01/2022, de fecha 25 de febrero
de 2022, aprueba la actualizacion del Plan Estratégico Institucional de la Universidad
Nacional del Este, Perfodo 2022-2026. 4“0, -
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Que, la Resolucién Rectorado N° 1172/2022 aprueba la actualizacién del Plan
Estratégico del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la Escuela Superior de
Bellas Artes de la Universidad Nacional del Este, Periodo 2022-2026. Version 4:
Julio/2022.

Que, la Resolucion del Rectorado N° 1664/2019 aprueba el procedimiento de
identificacion de las diferentes versiones y cambios en los documentos oficiales del
Rectorado, de la Escuela de Posgrado, y de la Escuela Superior de Bellas Artes de la
Universidad Nacional del Este, en virtud de su revision para actualizacion, ampliacion
y ajuste pertinente, conforme a la necesidad institucional.

Por tanto, en base a las consideraciones que anteceden y demds normas vigentes
concordantes al caso que nos ocupa, existiendo la necesidad de emitir la disposicion
que corresponda, a fin de formalizar el acto administrativo.

El Rector de la Universidad Nacional del Este
En uso de sus atribuciones legales
RESUELVE

Articulo 1° APROBAR ¢l Plan Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la Universidad
Nacional del Este, que se adjuntan y forman parte de la presente resolucion.

Articulo 2° DISPONER que el Plan Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la Universidad
Nacional del Este aprobado en el articulo primero, sea establecida de igual forma para la
Escuela de Posgrado y para la Escuela Superior de Bellas Artes, dependientes de la
Rectoria de la Universidad Nacional del Este.

Articulo 3° ESTABLECER que el Plan Operativo Anual (POA) 2023 del Rectorado de la
Universidad Nacional del Este aprobado en el articulo primero de la presente resolucion,
sea considerada como la Version Original.

Articulo 4° DISPONER que a partir de la revision primera del Plan Operativo Anual (POA) 2023
aprobado en el articulo primero de la presente resolucion, esté registrado o inscripto el
término Versién 2:mes/afio, y secuencialmente la siguiente numeracion conforme a los
cambios realizados, en concordancia con la Resolucién del Rectorado N° 1664/2019.

Articulo 5° COMUNICAR a quienes corresponda, cumplido, archivar.

uz Caballero Acosta
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

S0 mwersan GE

Institucion: Rectorado UNE

Maixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Ursulina Alvarez Rivas
Correo electronico: zully ar@hotmail.com

Teléfono: 061-575481/2 :
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL et e :
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: Desarrollar y fortalecer los

procesos de gestién de la calidad académica, administrativa, investigacion, INDICADORES DE GESTION: Rango de cumplimiento del MECIP

innovacién y extensién.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Asistir al Rector y INDICADORES DE GESTION: Rango de cumplimiento del MECIP de la

Gestion de Gabinete.

Vicerrector de la UNE, en todas sus gestiones.

PROCESO: Recepcion y derivacién de documentos dirigidos al Rector y/o Vicerrector y demds procesos.

2. Objetivo/ 3. Actividades 3 Cromograma T 8. Medios de 9.
1. Subproceso . g 2 . 5. Responsables | 6. Recursos | Indicadores . p .
Metas especificas Inicio | Final de logro Verificacion | Observacion
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Recepcion del Recepcionar y organizar | Organizar los | Enero | Diciembre | Secretario | FF10 Y FE30 ] Documentos Libro de mesa de
documento de la | los documentos documentos de recibidos de la SG entrada.
Secretaria Gabinete Documento fisico.
General
Registro del Dejar constancia de lo | Registro y Enero | Diciembre | Jefe y FF10Y FF30 [ Documentos Libro de mesa de
documento recibido control Secretario recibidos de la SG entrada.
de Documento fisico.
Gabinete
Providencia del | Derivar los documentos | Derivacién Enero | Diciembre | Jefe y FF10'Y FF30| Documentos Libro de mesa de
Rector y/o atendiendo la para la Secretario recibidos de la SG entrada.
Vicerrector providencia providencia de Documento fisico.
Gabinete
Registro de la Dejar constancia de la [ Registro de la | Enero | Diciembre | Jefe y FF10 Y FF30 | Documentos Libro de mesa de
providencia providencia para dar el |providencia Secretario recibidos de la SG entrada.
seguimiento de Documento fisico.
correspondiente Gabinete
Derivacion del | Remitir los documentos |Remision del | Enero | Diciembre | Asistente | FF10 Y FF30 Entrega de Documento
documento a la | ala SG para su proceso |documento a de documentos en el recibido por la
SG correspondiente. la SG. Gabinete plazo correspondiente | SG.
Elaborado por: Ursulina Alvarez Rivas - Prof. Dr. Julio César Meaurio Leiva, Vicerrector
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Responsable MECIP)
Aprobado por:  Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Mixima Autoeridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez

Correoelectronico: sabegonz@gmail.com

Telefono: 061-575,480 Int. 111

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestién de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.2 Diversificar las | Indicadores de Gestién: 1.2.2 Cantidad recibida de transferencias de recursos financieros, donaciones de inmuebles,

fuentes de financiamiento para el cumplimiento de sus fines bienes, equipos, mobiliarios y otros activos tangibles e intangibles.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Acompafiar a las . . . )
. ) Indicadores de Gestién Especitico: Cantidad de contratos, actas y/o incorporacion de bienes por transferencia de
gestiones encomendadas por la direccién General Administrativa y ) o

. . e ) recursos y/o donaciones para el cumplimiento de sus fines.
Financiera, en cumplimiento a los fines institucionales

Macroproceso: Direccién General de Administracion y Finanzas

4. Cronograma 7. Indicadores 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas | 3. Actividades especificas 5. Responsables | 6. Recursos ;
Inicio Final de logro Verificacién Observacién
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. . . . . Planilla excell de
. Recepcion de documentos Verificacién del Recepcion y Registro lanilla ex 'e :
Recepcién y ., f N FF:10, Mesa de entrada -
. Recepcién y documento con su expediente. Registro de Encargado - de las 5
registro de : . . FF:30y . Cuaderno de Acta de
registrar documentos en el libro de mesa entrada, enero | diciembre | de mesa de N documentaciones en
documentos. - ) i ] FF 30- , . la entrega del
documentos Entrega del documento a 1a Secretaria de la entrada las formas establecidas
DGAF 1.1 88 . Documento de
DGAF. en las normativas- i
manera Fisica
T : -
Tratamiento del Entrega del doc to recepciona
m e gg d do‘ i peionado a FF:10, Documento
. . documento a Gabinete Providencia del Rector . _ . .
Providencias de Ia . . : - Secretaria | FF:30 y | Entrega de documento providenciado por el
travez de la Recepcion de la providencia del Rector - enero | diciembre o . -
DGAT -1.2 . . . . ] J—— de laDGAF | FF 30- |en tiempo y forma responsable de la | ———
providencia del Registro cotrespondiente -Circularizacion en e
3 N ! 88 Direccion
Director General las dependencias
Elaboracion de documentos en borradores
(notas, memorando, informe, actas,
. i ania | TESOlUciones y otras correspondencias) Correo electronico
Previa autorizacién y, . ¥ i
., —— Correccion y/o aprobacién del documento - FF:10, | Elaboracién de mstitucional,
Elaboracién de e directrices . . . i ™ . ]
p oy Impresién del documento, Remision a Mesa de .. Secretaria | FF:30 y | informes, y Planillas de control
Informes. - DAGF | recibidas por el o T enero | diciembre 3 L, S
- Sy Entrada institucional bara conocimiento de la de la DGAF | FF 30- Cumplimiento del digital  Llamadas
1.3 Directivo, elaborar .. = . = _ .
7 maxima autoridad. Remision a las 88 mandato recibido telefonicas y/o
informes . . .
dependencias, unidades academicas e whatsapp
instituciones externas del Rectorado
(CGR,MMHH, CONES, ANEAES, SFP, Etc)
Reuniones con los Estudiar, analizar
colaboradores de 1a |~ i Y FF:10 y | Documentacion .
= ) dar cumplimiento a . . : . Actas Registro de
Direccion para el . Documentos con anexos completos. Registro .2 Equipo de | FF:30 completa, foliada, . . Ly
. las normativas e enero | diciembre ] Asistencia (Digital y
tratamiento del . de reunion. Entrega del documento la DGAF y FF | autenticada y o —
vigentes, conforme Fisico)
documento - 30-88 | entregada
DAGF 1.4 sea el caso
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Redaccién de correspondencias Registro de
Emisién del Documento Entrega Secretaria FF:10 y | Elaboracién de | memorandos Registro
Elaboracion de Elaborar actas, resoluciones, a la maxima autoridad conforme enero | diciembre dela FI:30 | documento en en Libro de
documentos.-DAGF 1.5 notas y otros haya la providencia del mismo Asamblea | Y FF |la forma Resolucién y notas | ——
para la correspondencia recibida 30-88 [establecida institucionales (Digital
por la institucion )
- y_ M. Emitir, difundir v solicitar
Remisién y Difusién de } '
. ; . documentos y/o informes de los e ]
providencias de la maxima .. . . Socializacidn de los Documentos . |FF:10y Acuse de recibo de las
) . .. requerimientos de las instancias . . Secretaria | Entrega de . o
autoridad a las Direccion e informes recepcionados y .. FF:30 Unidades Académicas
.. . estatales y las que sean . . g enero | diciembre de la .. | documento en , i
Administrativa y R o5 Pasiondile providenciados por la maxima DGAF y FF R de forma Digital y
. . " . requer nivel nacio . y — .
Financiera de las Unidades | . d 2 autoridad de la institucién 30-88 poy fisico
. . Internacional; para el onforme a
Académicas -DAGF 1.6 . )
nivel entidad
. .| FF:10 y | Resguardo de Archivo en el
. Resguardar y custodiar las Archivar las Notas, Memorandos Secretaria . Y & 7 o
Archivo de documentos. - : ) . FF:30 y | documentos bibliorato
documentaciones con sus ¥ Resoluciones de acuerdo a su | enero | diciembre de la . i . ,
DAGF 1.7 . ) ) FF 30- | segtin el lugar | correspondiente segin
respectivos expedientes, referencia DGAF
88 | que correponda donde corresponda

Revisado por: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Mixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez

Correo electrénico: sebasgonz@gmail.com

Teléfono: 061-575,480 Int.111

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestion de Gobierno |
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.2 Diversificar las fuentes de |Indicadores de Gestion: 1.2.2 Cantidad recibida de transferencias de recursos financieros, donaciones de
financiamiento para el cumplimiento de sus fines inmuebles, bienes, equipos, mobiliarios y otros activos tangibles e intangibles.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Acompafiar a las gestiones
encomendadas por la direccién General Administrativa y Financiera, en
cumplimiento a los fines institucionales

Macroproceso: Direccion General de Administracién y Finanzas

Indicadores de Gestién Especifico: Cantidad de contratos, actas y/o incorporacién de bienes por
transferencia de recursos y/o donaciones para el cumplimiento de sus fines.

2. Objetivo/ .. . 4. Cronograma . 8. Medios de 9.
1. Subproceso Metas 3. Actividades especificas Inicio Final 5. Responsables | 6. Recursos | 7. Indicadores de logro Verificacién Observacién
Recepcién de documentos
Recéncion v Verificacion del documento Recepcion y Registro Planilla digital
epeion y Recepcionar y | con su expediente. Registro ) . i de las documentaciones | Excel de Mesa
registro de il . o Encargadade | FF:10, FI:30 )
_ registrar de documentos en la planilla enero diciembre en las formas de entrada -
documentos. - - ) mesa de entrada | y FF:30-88 . .
DAGF 2.1 documentos | digital de mesa entrada. establemda}s en las Docurpento
Entrega del documento a la normativas- Fisico
Secretaria de la DGAF,
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la enseianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnologica e innovadora.
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Teléfono y Fax (061) 575478/80
Casilla de Correo N° 389

o .| FF:10, o )
Elaboracién de Elaborar informe a Providencia del Director Elaborar . Secretaria B0 Entregar de Documento recibido y firmado
. ser elevado ala . o enero | diciembre dela u documento en por el responsable de la ——
informes- -DAGF 2.2 B . informes. Remitir al Rector. N FF:30- | .. : - -
maxima autoridad. DAGF 28 tiempo y forma dependencia receptora
Elaboracion de documentos en
borradores (notas, memorando, informe,
Acompatiamiento de actas, resoluciones y otras Mesa de entrada de la Unidad
) Dal: Acompafiar y apoyar correspondencias). -Correccion y/o .. | FF:10, | Elaboracién de | Académica correspondiente y/o
0s expedientes que ) ol i s Secretaria | - ..~ d d ho del ¢
requieran urgencia y e desarrollo del aprobacion del documento -Impresion enero | diciembre de la FI':30 y | documento en acuse de recibo de correo
] informes y/o del documento -Remisién al Director y FF:30 - la forma remitido por la dependencia,
celeridad. - -DAGF . = : DGAF . by —
23 documentos posterior a la maxima autoridad. - 88 establecida Facultad o institucién externa
’ Recepcion del documentos firmado. - del Rectorado
Remision a las unidades académicas e
instituciones externas del Rectorado
. FF:10, ) ) .
Elaboracion de Elabora.l RS, . . Secretaria | FF:30, Documento Nota firma, p.01 el D{rector yel
d ~1» | resoluciones, notas, | Copia del documento a ser autenticado. - . i acuse correspondiente de
ocumentos. - -DAGF |. . . enero | diciembre de la y autenticado y . p— ——
informes, circulares, | Autenticacién. Entrega del documento . acuerdo a la unidad académica o
2.4 DGAF FF:30- entregado . " —
memorandos, y otros 28 dependencia correspondiente
— . dad
Remisig . Remitir las ’ Elaboracién de Memorandums .| FF:10, Mes;} d? entra%c”1a 5 la.Umda
emision y registro de | documentaciones de | i . Secretaria 5 Entrega de Académica correspondiente y/o
los D taci los Elaboracion de Resoluciones . FF:30y . !
0s Documentaciones. | los temas tratados a ., . enero | diciembre de la documento en acuse de recibo del correo =
DAGF 2.5 d Elaboracion de Dictamenes de forma FF:30- ] .. .. .
- DA . onde corresponda y ] L. DGAF tiempo y forma | remitido por la dependencia o —
) . Digital y Fisico 88
para su registro Facultad
Archi o Archivar y resguardar . | FF:10, Resguardq te Planilla de control digital,
rchivo y registro de 1 ) . ) Secretaria documentos . o N
los dog ) as documentaciones | Archivar las Notas, Memorandos y - FF:30 y . archivo en el bibliorato
0s documentos. o . . ) 3 .. |enero|diciembre | dela A seglin el lugar ) i smdonde
DAGF 2.6 con sus respectivos Resoluciones de acuerdo a su referencia DGAF FF:30 - correspondiente segiin donde o
. — que
expedientes. 88 corresponda
corresponda.
Revisado por:  Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez Lic. Ana Emilse Giménez Paiva
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira Y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, «

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base

Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Pagguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

DGAF

Z OFAN-“_/ERS" ARIO
ceoeerrin-stse—

1993-2023

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Mixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta

Responsable de la Dependencia o Area: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzalez

Correoelectrénico: dgaf.rectorado‘une@gmaﬂ.com

Telefono: 061-575,480 Int. 111

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestion de Gobierno |

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.2 Diversificar las fuentes
de financiamiento para el cumplimiento de sus fines

Indicadores de Gestién: 1.2.2 Cantidad recibida de transferencias de recursos financieros, donaciones de
inmuebles, bienes, equipos, mobiliarios y otros activos tangibles e intangibles.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Acompafiar a las gestiones
encomendadas por la direccion General Administrativa y Financiera, en
cumplimiento a los fines institucionales

Indicadores de Gestién Especifico: Cantidad de contratos, actas y/o incorporacion de bienes por
transferencia de recursos y/o donaciones para el cumplimiento de sus fines

MACROPROCESO: Direcciéon General de Administracién y Finanzas

PROCESO : Acompaiiamiento a la gestién de la Direccién General Administrativa y Financiera
1. Subproceso 2 g/})élf;;"‘)/ 3. Actividades especificas I:i'cgmno r;‘;:;l 5. Responsables | 6. Recursos | 7. Indicadores de logro %elggig):ig: Obse:’acién
Recepcion de documentos
Recepcidn y Recencionar Veriticacion del documento Recepcion y Registro de | Planilla excell de
Registro de -°P ) Y | consu expediente. Registro " Encargadade | FF:10, FF:30 | las documentaciones en | Mesa de entrada -
documentos. - | CEIstar los de documentos en el libro de 02/01/2023|129/12/2023 mesa de entrada FF:30- 88 | las formas establecidas en Documento
documentos Y . G
DGAF 3.1 mesa entrada. Entrega del las normativas- digital
documento al director.
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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Entrega del documento

Circularizar a las recepcionado al Director FF:10, Documento recibido
g P dependencias las Providencia del Directivo. Secretaria | FF:30 Entrega de y firmado por el
Circularizacién de . . . . -
documentos. - DGAF 3.2 documentaciones Recepcion de la providencia del enero | diciembre dela v documento en responsable de la
' ’ conforme a la providencia | Directivo. Registro correspondiente DGAF | FF:30- tiempo y forma dependencia
del Director Circularizacion en las 88 receptora

dependencias.

Recepcionar lo
dictaminado por el

Directivo. Recibir FF:10 Recepcidn y
" o providencias de las Derivar los documentos . o Registro de las Segin Numero de
Recepcion de dictdmenes de ) ! ] . Secretaria | FF:30 . A
d - . dependencias del dictaminado por el Director a las . documentaciones en | Mesa de Entrada y
ependencia/dependencias ) " . . ! enero | diciembre de la v f la focha d
-DGAF 33 Rectorado. Recepcién de | dependencias segtin el dictamen que DGAF | FF-30- las ormas a fecha de
' los correos de las distintas | corresponda, ' 8 3 establecidas en las recepcion
unidades académicas., y normativas

entidades del estado como
asi las externas

Elaboracion de documentos en
borradores (notas, memorando,
informe, actas, resoluciones y otras

Elaborar notas correspondencias) Correccidn y/o Nota firma por el
D aprobacién del documento - ) Director y el acuse
memorandos, informes, . , | FF:10, ., .
y . Impresion del documento - Secretaria . Elaboracién de correspondiente de
Elaboracion de actas, resoluciones y otras | Y g - FF:30 ]
, . Remision al Directivo para la firma | enero | diciembre de la - documento en la acuerdo a la vidad
Documentos. - DGAF 3.4 | correspondencias, . . y FE: . o
. . ; y posterior presentacion para la DGAF forma establecida académica o
atendiendo la providencia . . . 30-88 .
del Directivo autoridad pertinente -Recepcion del dependencia
documentos firmados correspondiente

Remision a las dependencias,
unidades academicas e instituciones
externas de la institucion.
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reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnolégica e innovadora,




/AN UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

Z RECTORADO 5O aNVERSARIO
S e— T s
Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389
Ciudad del] Este — Paraguay Web: www.une.edu.py
Autenticacion de
Autenticacion de Remitir las documentaciones a la documentos {copias de Secretaria FF:10,
Documentos Secretaria General insitucional para la | titulo, certificados de . FF:30y Documento Entrega de la autenticacién a
. " R . . . enero | diciembre dela .
Administrativos - autenticacion y para su presentacion a | estudios, domentos emitidos . FF:30- autenticado donde corresponda
. . . DGAF
DAGF 3.5 la maxima autoridad por esta repotria y de las 88
dependencias).
Remisién de notas, memorandos, Mesa de entrada de la Unidad
.. . informes, resoluciones y otras Copia del documento , FF:10, ‘ Académica correspndiente y/o
Remision y Entrega . ] oy . . Secretaria | . Entrega de .
documentaciones a las dependencias | recibido y providenciado . FF30y acuse de recibo del correo
de Documentos. - . “nlli il enero | diciembre de la documento en . .,
DAGF 3.6 de la DGAF, previa autorizacion y a Autenticacion DGAF FF:30- fiemmo v forma remitido por la dependencia oérea
' las unidades académicas segin el tipo | Entrega del documento. ! 88 POy de la DGAF, o de la Facultad; asi
de documento emitido. como entidades
. i 3 F:10, S do d . .. .
Archivos de . BHC R S s Secretaria Ij 0 Resaurydends Planilla de control digital, archivo
Resguardar las documentaciones con | Memorandos y .. FF:30y documentos | .
Documentos. - e np— dient Resoluci i J enero | diciembre de la FE30 T STHT . en el bibliorato correspondiente
DAGE 3.7 1S respectivos expedientes. €so uc1on'es e acuerdo a DGAF :30 - gun el lug 5T S owon Tl
su referencia. 88 que correponda.
Revisado por: Dr. Sebastian Arnulfo Benitez Gonzilex Lic. Ana Emilse Gimenez Paiva
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica y la extensién universitaria, a
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Secretaria General — Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rea del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
PLAN OPERATIVO ANUAL

7O anversario
T URT0AD NACIONAL DEL 551
1993-2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Mixima Auteridad: Prof, Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Pedro Mariano Amarilla Garcia
Correoelectronico: secretaria general@une.edu.py

Telefono: 061-575,480 Int. 128 v 129

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestién de Gobierno : 5
INDICADORES DE GECTION:CANTIDAD DE NORMAS ADECUADAS A LAS NORMAS
VIGENTES

INDICADORES DE GECTION:CANTIDAD DE DOCUMENTOS EMITOS
CORRECTAMENTE POR LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA CSU Y RECTORADO

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: ADECUAR EL CUADRO NORMATIVO DE
LA UNE A LAS LEYES VIGENTES

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: VELAR POR LA CORRECTA EMISION DE
LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS EMITIDOS POR LA ASAMBLEA
UNIVERSITARIA CSU Y RECTORADO.

MACROPROCESO: Gestién de Secretaria Institucional

PROCESO : Secretaria de la Asamblea Universitaria
1. Subproceso 2. RE::;VO/ 3. Actividades especificas [:iggono%li'::;a 5. Responsables | 6. Recursos 7. Indicadores de logro %xgi:);gj’ Obsel?\;acién
Recepcion de documentos -
Recepcion y Recencion Verificaciéon del docmento con su Recepcion y Registro de Libro de Mesa
registro de - isirar Y expediente - Registro de diciembr Encargada de EF:10 v FF:30 las documentaciones en las de entrada -
documentos. - SG |8 documentos en el libro de mesa enero fdict | mesadeentrada | 10V formas establecidas en las Documento
11 documentos . g g
. enirada - Entrega del documento normativas Fisico

a la Secretaria General
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, lu
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Dictado de Ia Tratamiento del documento | Entrega del documento recepeionado a Documento
T por la Asamblea Gabinete Providencia del Rector - . FF:10 | Entrega de recibido y firmado
resolucién de o S . . . .. Secretaria de
E Universitaria. Elaborar la Recepcion de la providencia del Rector enero | diciembre y documento en por el responsable
Cenvocatoria a . = ; ¥ ) S la Asamblea . d
Resolucion de convocatoria | Registro correspondiente - Circularizacion FF:30 |tiempo y forma de la dependencia
Asamblea SG - 1.2 iy -~ .
a Asamblea Universitaria en las dependencias. receptora
Elaboracion de documentos en borradores
(notas, memorando, informe, actas,
resoluciones y otras correspondencias)
Correccion y/o aprobacion del documento Convocatoria de Libro de Notas
Convocatoria y , -Impresién del documento - Remisién a los Asambleistas | Planillas de control
. Convocar a los asambleistas A . . FF:10 S -
elaboracion del , Gabinete para la firma de la autoridad .- Secretaria de Asisitencia de los digital
, y elaborar orden del dia a ser . . enero | diciembre y :
Orden del Dia. - SG |7 pertinente Recepcion del documentos la Asamblea i Asambleistas Llamadas
tratado en la Asamblea. - . FF:30 = ~—p
1.3 firmado Remisién a las Cumplimiento telefonicas y/o
dependencias, unidades academicas e del orden dia whatsapp
instituciones externas del Rectorado
(CGR,MMHH, CONES, ANEAES, SFP,
Etc)
Tratamiento del
documento por el S : . ) ;
Miembros de la Estudiar y debatir el tema CGopigrdel dqc un?e'nto ghE autent\xc-ado - Asamblea R0 Docurpento Ac'tas R.eg1str'o d N
Autenticacion Entrega enero | diciembre . S y autenticado y Asistencia (Digital
Asamblea propuesto para la Asamblea. |~ - Universitaria ..
o, i del documento. FF:30 | entregado y Fisico)
Universitaria - SG
1.4
. . Registro en el
Elaboracion de - , . pecageiin de} g?ta - ‘COTEEE (dz] . FF:10 | Elaboracion de Libro de Notas
” Elaborar actas, resoluciones, | Acta - FEmisién del Documento - _— Secretaria de . .
documentos. - SG I Ent Gabinet. idencia del enero | diciembre la Asamble Y documento en la | Registro en Libro
1.5 Y 1 r@ga SRS IRAIE PIEIsChEIINGS 5 2 | FF:30 forma establecida de Resolucién
Rector .. s
(Digital y Fisicao)
;/'.'I;-:‘.
r'j.'-_ / ;
Resolucién N° 832/2023 {J | % Pagina 15 de 143
L\
Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la 2

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnolégica e innovadora.

investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension umiversitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.
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Remisién y
Difusion de la
. . Acuse de recibo de
Resolucion emitida .
Emitir y difundir las ) i FF:10 |Entrega de las Unidades
por la Asamblea ] . Socializacion de los Documentos emitidos ) Secretaria de i
L resolucion emitida por la enero | diciembre y documento en Académicas de
Universitaria a las o por la Asamblea. la Asamblea . .
. Asamblea Universitaria. FF:30 [tiempo y forma forma Digital y
Unidades .
fisico
Académicas - SG
1.6
Planilla de control
i Resguardo de digital, archivo en
Archivo de Resguardar las » . FF:10 o
) Archivar las Notas, Memorandos y Secretaria de documentos el bibliorato
documentos. - SG | documentaciones con sus enero | diciembre y .
) ) Resoluciones de acuerdo a su referencia la Asamblea segun el lugar correspondiente
1.7 respectivos expedientes. FF:30
que correponda segin donde
corresponda

Elaboradoe por: Abg. Pedro Mariano amarilla Garcia

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Responsable MECIP)

Aprobado poer: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Visién: Universidad con responsabilidad social,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

O}ANNERSARIO Secretaria General — Rectorado S G
) s vacloni o e Teléfonos: 595 61 575478/80

Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
PLAN OPERATIVO ANUAL

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Prof, Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Pedro Mariano Amarilla Garcia
Correoelectrénico: secretaria |_general@une.edu.py

Telefono: 061—575,480 Int. 128 y 129

_PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestion de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: ADECUAR EL CUADRO NORMATIVO DE INDICADORES DE GESTION: CANTIDAD DE NORMAS ADECUADAS A LAS NORMAS
LA UNE A LAS LEYES VIGENTES VIGENTES

Sgg?gg%ﬁ%ﬁ%@%%fﬁgf%g%\/\[/I%S‘CI}SPI?ORRLIAACESI;%\]&ESES AEMISION PE | INDICADORES DE GESTION: CANTIDAD DE DOCUMENTOS EMITOS

R Al S URREC TR CORRECTAMENTE POR LA ASAMBLEA UNIVERSITARIA CSU Y RECTORADO

MACROPROCESO: Gestién de Secretaria Institucional

PROCESO : Secretaria del Consejo Superior Universitario

4. Cronograma | : 8. Medios de 9.

Z.IO0{CHivo 5. Responsables | 6. Recursos | 7.Indicadores de logro

3. Actividades especificas

1. Subproceso Metas Inicio | Final Verificacién | Observacion
_Recepcién de documentos. -
Recepeion y s Verificacion del docmento con su Recepcion y Registro de Libro de Mesa
i Recepcionar y . : e
registro de . expediente. -Registro de .. Encargada de . las documentaciones en las de entrada -
registrar ; . enero | diciembre FF:10 y FF:30 .
documentos. - SG _ documentos en el libro de mesa mesa de entrada formas establecidas en las Documento
documentos ; P
2 enfrada. -Entrega del documento a normativas- Fisico
la Secretaria del CSU.
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investigacion cientifica, la tecnologica y la extension universitar ia, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del puais y elevar su
calidad de vida.

Visidn: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.




LTS CTmewra e

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

RECTORADO

Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay
Ciudad del Este — Paraguay

Web: www.une.edu.pv

AN

3
. )-.a-u.-u"tn.:. PACICELAE TR 30

1¥3-90

Teléfono y Fax (061) 575478/80
Casilla de Correo N° 389

Elaboracion de
orden del dia. -
SG22

Elaborar el orden
del dia a ser
tratado.

Providencia del Rector
Incluir temas en el
orden del dia. Elaborar
borrador del orden del
dia.

Remitir a gabinete para
aprobacion del Rector.

€nero

Secretaria de

diciembre la Asamblea

Entrega de documento en tiempo y

FF:10 y FF:30 forma

Documento recibido y firmado
por el responsable de la
dependencia receptora

Acompafiamiento
de los temas del
orden del dia
tratado en el CSU.
-SG23

Acompafiar y
apoyar el
desarrollo del
orden de] dia del
CSU

_ Elaboracion de
documentos en
borradores (notas,
memorando, informe,
actas, resoluciones y
otras
correspondencias).-
Correccién y/o
aprobacién del
documento -Impresién
del documento -
Remisién a Gabinete
para la firma de la
autoridad pertinente. -
Recepcion del
documentos firmado -
Remision a las
dependencias, unidades
academicas e
instituciones externas
del Rectorado
(CGR,MMIH,
CONES, ANEAES,
SFP, Etc).

enero

Secretaria de

diciembre la Asambles

Elaboracion de documento en la forma
establecida

FF:10 y FF:30

Mesa de entrada de la Unidad
Académica correespndiente
y/0 acuse de recibo del correo
remitido por ia dependencia o
Facultad

Resolucién N° 832/2023

Pagina 18 de 143

Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,

reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.




ﬂ’ W\ UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE .
RECTORADO )

Y
) STwnes asrwn e 35
3

- ‘ﬂ"tll =

Campus Umversnarlo km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389

Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py
m

Elaborar actas, i
) _Copia del documento Nota firma por el Rector y el
Elaboracion de resoluciones, .
i a ser autenticado. - Asamblea ) acuse correspondiente de
documentos. - SG | notas, informes, enero | diciembre FF:10 y FF:30 | Documento autenticado y entregado . .
Autenticacion, -Entrega Universitaria acuerdo a la vidad académica
24 memorandos, y . .
del documento. o dependencia correspondiente
otros
Remitir las
_Flaboracién de Notas. .
. documentaciones Mesa de entrada de la Unidad
Remisién y -Elaboracion de i .
o de los temas ) Académica correespndiente
difucsion de los Resoluciones. - Secretaria de Entrega de documento en tiempo y .
) tratados a donde enero | diciembre FF:10 y FF:30 y/o acuse de recibo del correo
Documentaciones. Elaboracion de la Asamblea forma . .
corresponda y remitido por la dependencia o
-5G25 Dictamenes de forma
para su Facultad
o Digital y Fisico.
publicacién.
Archivar y
Archivo y registro | resguardar las Archivar las Notas, Planilla de control digital,
de los documentaciones | Memorandos y Secretaria de | _ Resguardo de documentos segun el archivo en el bibliorato
. encro | diciembre FF:10 y FF:30 )
documentos. - SG | con sus Resoluciones de la Asamblea lugar que correponda. correspondiente segin donde
2.6 respectivos acuerdo a su referencia corresponda
expedientes.
Elaborado por: Abg. Pedro Mariano Amarilla Gareia - Sandra Leticia Samudio Alcaraz
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Responsable MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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"\:\O]AN&&SARIO Secretaria General — Rectorado S G
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Prof, Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Abg. Pedro Mariano Amarilla Garcia
Correo electrénico: secretaria _general@une.edu.py

Teléfono: 061-575,480 Int. 128 y 129

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Gestién de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: DESARROLLAR Y FORTALECER LOS INDICADORES DE GESTION: CANTIDAD DE CARRERA DE GRADO Y PROGRAMAS DE
PROCESOS DE GESTION DE CALIDAD ACADEMICA, ADMINISTRATIVA, POSGRADO, ACREDITADAS EN EL MODELO NACIONAL E INTERNACIONAL,
INVESTIGACION. INNOVACION Y EXTENSION. CONFORME A CONVOCATORIA DE LA ANEAES.

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: LLEVAR UN REGISTRO DE LA INDICADORES DE GESTION: CANTIDAD DE REGISTRO DOCUMENTAL DE LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRRATIVAS DE ACREDITACION DE DISPOCICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS DE ACREDITACION DE CARRERA DE
CARRERAS DE GRADO YPROGRAMAS DE POSGRADO. GRADO Y PROGRAMA DE POSGRADO.

MACROPROCESO: Gestién de Secretaria Institucional

PROCESO : Secretaria General del Rectorado

4. Cronograma 8. Medios de 9.

2. Objetivo/ .
Inicio Final 5. Responsables 6. Recursos 7. Indicadores de logro Verificacién Observacion

Metas

1. Subproceso 3. Actividades especificas

Recepcion de documentos
Verificacion del documento con

Recepcionar y | su expediente - Registro de Recepcion y Registro de las | Libro de Mesa de

Encargada de documentaciones en las entrada -

Recepcion y
Registro de

registrar los documentos en el libro de mesa | enero | diciembre FF:10 y FF:30 .
documentos. - SG |8 mesa de entrada y formas establecidas en las Documento
N documentos entrada - Entrega del ; =
3.1 , normativas- Fisico
documento a la Secretaria
General
Resolucion N° 832/2023 Péagina 20 de 143
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glrcularlza'r oll Entrega del documento recepcionado a Documento recibido
ependencias las . . : i . .
. Gabinete Providencia del Rector - Secretaria . Entrega de y firmado por el
- el documentaciones iy . . . FF:10y i
Circularizacién de Recepcion de la providencia del Rector. enero | diciembre | General del documento en responsable de la
conforme a la . : o . FF:30 . .
documentos. - SG 3.2 rovidencia del Registro correspondiente Circularizacion Rectorado tiempo y forma dependencia
P en las dependencias receptora
Rector.
Recepcionar lo
dictaminado por el
Rector. Recibir Recepcion y
‘. o Memorandos de las . . . . Registro de las -
Recepcidn de dictamenes de . Derivar los documentos dictaminado por Secretaria J . Segiin Numero de
d ; ._ | dependencias del : . . FF:10y | documentaciones en R
ependencia/dependencias - el Rector a las dependencias segtn el enero | diciembre | General del Mesa de Entrada y la
- Rectorado. ] FF:30 las formas .
SG3.3 iy dictamen que corresponda, Rectorado . fecha de recepcién
Recepcion de los establecidas en las
correos de las normativas
distintas unidades
académicas.
Elaboracién de documentos en borradores
(notas, memorando, informe, actas,
Elaborar notas, resolucppes y otras cor_rfespondenmas) Nota firma por el
memorandos, Correccidn y/o aprobacién del documento .
. s e Rector y el acuse
informes, actas, - Impresién del documento -Remisién a . L, g
¥ . . ) . Secretaria Elaboracion de correspondiente de
Elaboracion de resoluciones y otras | Gabinete para la firma de 1a autoridad . FF:ii0y ] ;
. . 3 enero | diciembre | General del documento en la acuerdo a la unidad
Documentos. - SG 3.4 coirespondencias, | pertinente -Recepcién del documentos FF:30 ) . N
. = Rectorado forma establecida académica o
atendiendo la firmado Remision a las a .
. . . . = ependencia
providencia del dependencias, unidades académicas e correspondiente
Rector instituciones externas del Rectorado 4
(CGR,MMHH, CONES, ANEAES, SFP,
Etc.)

Resolucién N° 832/2023 Pagina 21 de 143

Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, o
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, recnoldgica e innovadora.



RECTORADO 40)

) S rathsoag ragucwon of #T%
902

(FTsRETTA

/3\ UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE - M=

Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389

Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py

Remitir las
Autenticacion de documentaciones de | Autenticacién de documentos (copias de .
. . . Secretaria Documento Sello v firma de
Documentos los temas tratados a | titulo, certificados de estudios, .. FF:10 . o,
e ... , enero | diciembre | General del . autenticado y autenticacion del
Administrativos y donde corresponda | documentos emitidos por esta secretaria y YFF:30
5 e - . Rectorado entregado responsable
Académicos. - SG 3.5 Y para su de las dependencias)
publicacion.
Remisién de notas,
memorandos,
informes, Mesa de entrada de
resoluciones y otras la Unidad Académica
. documentaciones a . . Secretaria Entrega de correspondiente y/o
Remision y Entrega de . Copia del documento a ser autenticado - .. FF:10Y ;i s .
las dependencias del ., ) enero | diciembre | General del ] documento en acuse de recibo del
Documentos. - SG 3.6 Autenticacién - Entrega del documento FF:30 .
Rectorado y a las Rectorado tiempo y forma correo remitido por
unidades la dependencia o
académicas segin el Facultad
tipo de documento
emitido.
Planilla de control
Resguardar las Secretar Resguardo de digital, archivo en el
: . . ecretaria , L
Archivos de Documentos, - | documentaciones Archivar las Notas, Memorandos y .. FF:10Y | documentos segiin el bibliorato
A . . . enero | diciembre | General del . .
SG 3.7 con sus respectivos | Resoluciones de acuerdo a su referencia Rectorado FF:30 lugar que correspondiente
expedientes. corresponda. segun donde
corresponda
Elaborado por: Abg. Pedro Mariano Amarilla Garcia - Sandra Samudio - Adriana Melgarejo - Mariela Duarte - Gabriela Fretes - Irasema Ramirez - Roberto Gonzalez
Revisado por: Prof. Mde. Napole6n Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas ( Responsable MECIP)
Aprobado por: Pref. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

DGPN

T ﬂ}m ERSARIO

o7 UNIVERSIDAD NACIOMAL DéL ESTE
) 1

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira, Director General de Planificacion y Responsable del MECIP
Correo electrénico: napovm@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 142

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de gestion de | ooy ope o b o o (1.8.3): Rango de cumplimiento del MECIP.
la calidad académica, administrativa, investigacion, innovacién v extension.

INDICADORES DE GESTION: 1- Cantidad intervenciones en la formulacién del PEL
2- Cantidad de Informes de Revisidon del PEL

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Formular y evaluar los planes, programas y
proyectos institucionales, en participacion con las direcciones afectadas; y en armonia con el PEL
MECIP: MACROPROCESO (16): Direccién General de Planificacion - DGPN

PROCESO (1.1): Cooperacidn en la formulacién del PEIL
J . | . . T 4. Cronograma ) .| 7-Indicadores de | 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas Inicio | Final 5. Responsables | 6. Recursos R Verificacion | Observacién
1.Informes de
1.1.1.al. Organizar, clasificar y participacién y
—— Suministrar al Rector de | registrar los insumos y analisis de cada

Abastecimiento del . . - . :

. los insumos y materiales | evidencias. o responsable de la | Formulario de
legajo documental g Profesional . . ]

documentales 1.1.1.a2. Registrar la entrada y . dependencia. Asistencia

(antecedentes) , . . . . Coordinador de .

: {antecedentes), salida de los insumos, evidencias o ! ¥ 2.Informes de Técnica,
pertinentes al Plan . , o on; feb-23 | oct-23 Planificacién F.10 y F.30 Yy
Estratéoico necesarios para la proveidos y restituidos. Institucional documentacién de | Memorando y/o

el Formulacién del nuevo | 1.1.1.a3. Provisionar los insumos aly la DGPN. Nota, Fotografias
Institucional. - . . . Secretaria. N i . .
DGPN 1.1.1 Plan Estratégico y evidencias, 3.Proyectos y y Filmaciones

o Institucional. 1.1.1.a4. Archivar los insumos y Planes aprobados
evidencias. por la maxima
autoridad.
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I.Informes de
Exposicién de un ' pal:tl.m‘pamon y Formulario de
esquema para la Presentar al Rector un esquema que . Profesional analisis de cada ) .
- . 1.1.2.al. Provisién . Asistencia
Formulacién de un describa las etapas, para la . . Coordinador de ~n | T€SpOnsable de la ..
.. ., . de los insumos y mar-23 | die-23 : .. F.10y F.30 . Técnica,
Plan Estratégico Formulacién de un Plan Estratégico . Planificacion dependencia.
S C . materiales, o Memorando y/o
Participativo. - DGPN | Participativo Institucional 2.Informes de
> Nota.
1.1.2 documentacién de la
DGPN.
Sugerir la conformacion de un Equipo [1.1.3.al. Registro Planes
. de Trabajo Técnico e iniciar los de entrada y salida Profesional Y
Organizacién de las . e I . ] . Programas
. trabajos de difusion y sensibilizacion, | de los insumos y . Coordinador de 3 - | 1.Cotreos recibidos
tareas preparatorias. - . o, . ene-23 | dic-23 . . F10yF.30 . aprobados por la
DGPN 1.1.3 a objeto de preparar a la institucién matetiales Planificacion de las dependencias. el
o para el proceso de la construccién de | proveidos ¥ Institucional autoridad
un Plan Estratégico Participativo. restituidos '
Director General de
Diagnéstico preliminar I:st?udlar, an’a.hzar Y e\faluar fas 1.1.4.al Archivo de Plamﬁ.cacmn ylo :
. . variables criticas que impactan o : . Profesional : . L.Informes [nformes
de variables criticas. - | . ) ., los insumos y oct-23 | dic-23 . F.10y F.30 .
Impactarian en la formulacién del Plan . Coordinador de relacionados al PEL Aprobados
DGPN 1.1.4 A . materiales. . .,
Estratégico Institucional. Planificacion
Institucional

Elaborado por: Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas

Revisado por: Prof. Mde. Napoleon Veldzquez Moreira,

Director General de Planificacién y Responsable del MECIP

Aprobado por: Prof. Dr. Osvalde de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80

DGPN

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Mixima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Mde. Napoleon Veldzquez Moreira, Director General

de Planificacion y Responsable del MECIP

Correo electrénico: napovm@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/ Int: 142

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.

8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de

INDICADORES DE GESTION (1.8.3) : Nivel de madurez de la Norma de Requisitos
Minimos del MECIP:2015 v sus modificaciones

| gestion de la calidad académica, administrativa, investigacion, innovacion y extension.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Dinamizar los procesos para el
cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la Escuela
Superior de Bellas Artes de la UNE.

INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Avance de Cumplimiento del Plan Estratégico
del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la Escuela Superior de Bellas Artes de la UNE.

MECIP: MACROPROCESO (16): Direccién General de Planificacién - DGPN

PROCESO (1.2): Formulacién y Evaluacién en participacién con las direcciones afectadas;

de Jos Planes, Programas y Proyectos Institucionales.

. ) ol = 3. Actividades | 4. Cron ‘ | 7.Indicadores de 8. Medios de 9,
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas Bspicifitas Inicio | Final 5. Responsables | 6. Recursos lotee Verificacién Observacion
Acompafiamiento a las Asistir a las Direcciones e 1.Informes de
; ; ., 1.2.1.al Recibir i il
Direcciones Generales Generales en la elaboracion : participacion y
. iy las necesidades Lo
intervinientes, en la de Planes, Programas y analisis de cada
- . . de cada :
formulacién de Planes, Proyectos, necesarios para . . responsable de la Formulario de
) pull, dependencia y Profesional - . N .
Programas y Proyectos. - el cumplimiento del Plan analizalos Coordinador de dependencia. Asistencia Técnica,
DGPN 1.2.1 Estratégico Institucional. o feb-23 | dic-23 . N F.10 y F.30 | 2.Informes de Memorando y/o
Planificacion won de | fi
1.2.1.a2 Estudiar Institucional documentacién de la. | Nota, F.otogr atasy
e ) DGPN. Filmaciones
las necesidades y -
. 3.Proyectos y Planes
dificultades obad 1
técnicas D NACAS Aprobacos por ‘a
) p =Gl i 25 méxima autoridad.
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Acompafiamiento a las

Asistir a las Direcciones

1.2.1.a3 Recolectar los
insumos y materiales
referentes a las dificultades
detectadas.

1.Informes de
participacién y
andlisis de cada
responsable de la

Formulario de

Direcciones Generales Generales en la elaboracion | 1.2.1.a4 Analizar con la Profesional dependencia Asistencia
intervinientes, en la de Planes, Programas y direccién afectada, de los .. Coordinador de : ) P £ d‘ Técnica,

f lacién de Pi P _ . . . feb-23 | dic-23 lanificacis F.10 y F.30 | 2.Informes de M do v/
ormulacion de Planes, royectos, necesarios para | insumos y materiales Planificacion s . e emorando y/o
Programas y Proyectos. - |el cumplimiento del Plan | necesarios para el Institucional. DGPN Nota, Fotogratias
DGPN1.21 Estratégico Institucional. cumplimiento de los - y Filmaciones

. 3.Proyectos y Planes
objetivos bad 1
1.2.1.a5 Acompafiar en los K
—— . maxima autoridad.
ajustes técnicos necesarios.
I.Informes de
Ap oyfn‘ Bl Dlreccmneisi 1.2.2.a1 Asistencia a las =, par’t1.c1.pac1on Y Formulario de
Seouimient .. | Generales en la evaluacion | .7 - Profesional andlisis de cada o
eguimiento a la evaluacion distintas Direcciones y ; Asistencia
de los Planes, Programas y . . Coordinador de ~n | TESpONSAble de la —
de los Planes, Programas y Dependencias en la ene-23 | dic-23 ’ y. F.10 y F.30 . Técnica,
Proyectos; contrastando los ¥ Planificacion dependencia.
Proyectos. - DGPN 1.2.2 evaluacién de Planes, =it ) Memorando y/o
resultados proyectados y Programas v Provecto Institucional. 2.Informes de Nota
los resultados obtenidos Ogramas y Froyectos documentacién de la ’
DGPN.
Acomiitanisito en I Cooperar en el 1.2.3.a1 Acompafiar a en Director General de
fonnuggén Py, - planteamiento de los los planteamientos de los Planificacion y/o Planes y
. J ajustes necesarios a los ajustes necesarios a los ol g Profesional ap | 1.Correos recibidos | Programas
necesarios a los Planes, — ene-23 | dic-23 | ., d F.10y F.30 de las d denci bad I o
Programas y Proyectos, - Planes, Programas y Planes, Programas y Coord1na40r de ¢ las dependencias. | aprobados por la
DGPN 1.2.3 ’ Proyectos; potenciando su | Proyectos, para el logro de Planificacion méxima autoridad.
o eficacia y eficiencia. los objetivos Institucionales Institucional.

Elaborado por: Prof, Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira, Director General de Planificacién y Responsable del MECIP

Aprobado por: Prof. Dr. Osvalde de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
- Rectorado
7d OJ ANN*ERSAR! 0 Teléfonos: 595 61 575478/80
) UREVERS0AD NACIONAL DEL 15T Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
19937003 PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este - Rectorado
Méxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Mde. Napoledn Velazquez Moreira, Director General de Planificacién y Responsable del MECIP
Correo electronico: napovm@hotmail.com
Teléfono: (061) 575478/9 Int: 142

' PLAN ES_TRATEG[CO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestion de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de
gestion de la calidad académica, administrativa, investigacion, innovacién y extension.

INDICADORES DE GESTION (1.8.3): Rango de cumplimiento del MECIP.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Dinamizar los procesos para el
cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la Escuela
Superior de Bellas Artes de la UNE.

MACROPROCESO: Direccién General de Planificacién - DGPN

INDICADORES DE GESTION: Avance de Cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de
la Escuela de Posgrado y de la Escuela Superior de Bellas Artes de la UNE.

PROCESO: Asesoramiento técnico.

3. Actividades 4. Cronograma 5. Responshles ¢ Reatides 7. Indicadores de ] 8. Medios de 9. Observacion

1. Subproceso | 2. Objetivo/ Metas 2l | Verificacién

especificas Inicio I Final
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investigacion cientifica, la tecnolégica y la extension universitaria,
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1.3.1. Identificacion de | Precisar los aspectos técnicos I.Informes de Formulario de
. " , 1.3.1.al.Detectar las N i e " iy
los aspectos técnicos que presentan dificultades a los | Lo participacion y analisis | Asistencia Técnica,
) . 3 dificultades técnicas de
que presentan mayores | grupos de interés, para su o” de cada responsable de | Memorando y/o
. L L compresion. .
dificultades, comprension y buen juicio. . | la dependencia. Nota, Fotografias y
1.3.1.a2. Distribuir los (Ii);r;;: tg?fGeQ%a 2.Informes de Filmaciones
insumos, materiales feb-23 | dic-23 & ;lc.a ! ln F.10 y F.30 | documentacion de la
didacticos y cientificos y/o P.ro esional de DGPN
— Gestion Logistica. .
1.3.1.1.a3. Acompafiar 1.Proyectos y Planes
en el desarrollo de Ia
. aprobados por la
compresion de los i toridad
aspectos técnicos. maxima autoridad.
Facilitar a los grupos de interés l.Informes de
i . lt?s insumos y.mat’erlales Director General participacion y andlisis EamliEede
1.3.2. Provision de didacticos y cientificos - . - de cada responsable de . e
: . . . 1.3.2.al Distribuir los i s de Planificacion . Asistencia Técnica,
Insumos, materiales necesarios para una mejor . . feb-23 | dic-23 . 1.10 y F.30 | la dependencia.
e il . insumos, materiales y/o Profesional de ) Memorando y/o
didacticos y cientificos. | comprensién de aquellos — S o AT 2.Informes de
didécticos y cientificos. Gestion Logistica. . Nota.
aspectos que presenten documentacion de la
mayores dificultades. DGPN.
Asistir y monitorear a los
1.3.3. Acompafiamiento | grupos de interés en el 1.3.3.al. Acompafiar en Director General
S o . o g Planes y Programas
a los grupos de interés desarrollo de su compresién y | el desarrollo de la . .. | de Planificacion 1.Correos recibidos de A
) R ., feb-23 | dic-23 iy F10y F.30 . aprobados por la
en el desarrollo de su buen juicio, sobre los aspectos | compresion de los y/o Profesional de las dependencias. méxima autoridad
compresion. técnicos que presenten aspectos técnicos. Gestion Logistica. '
mayores grados dificultad.

Elaborado por: Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas

Revisade por: Prof. Mde. Napole6én Velizquez Moreira, Director General de Planificacién y Responsable del MECIP

Fecha:

Aprobado per: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado.

Méxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Mde. Napoledn Veldzquez Moreira, Director General de Planificacion y Responsable del MECIP
Correo electronico: napovm@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 142

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestion de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos
de gestion de la calidad académica, administrativa, investigacidn, innovacién y INDICADORES DE GESTION (1.8.3): Rango de cumplimiento del MECIP.
extension.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: Dinamizar los procesos para el
cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de la Escuela de Posgrado y de la
Escuela Superior de Bellas Artes de la UNE.

MACROPROCESQ: Direccién General de Planificacion - DGPN.

INDICADORES DE GESTION: Avance de Cumplimiento del Plan Estratégico del Rectorado, de la
Escuela de Posgrado y de la Escuela Superior de Bellas Artes de la UNE

PROCESO: Implementacién y consolidacion del Sistema de Control Interno.

7. Indicadores de 8. Medios de
logro Verificacién

4. Cronograma

1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas | 3. Actividades especificas 9. Observacién

5. Responsables | 6. Recursos

Inicio | Final
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) 1.Informes de Formulario de
Director General de o B . o
1.4.1.al.Asegurar el Planificacion participacion y Asistencia Técnica,
1.4.1. Coordinar los trabajos de cumplimiento de la Politica g J F.10 y F.30 | analisis de cada Memorando y/o
. - L. Profesional de
Organizacion de responsabilidad del Equipo de Control Interno. Gestién Logistic responsable de la Nota, Fotografias y
los trabajos del Téenico MECIP del Rectorado feb-23 | dic-23 & ’ dependencia. Filmaciones.
Equipo Técnico - UNE, confi 1 M 1 . i 3
P m con oml.e’ B 1.4.1.a2.Planificar la Dlref:tor q?neral L 2.Informes de .
MECIP. de Implementacién. . ., . Planificacién y .. Plan de Trabajo
implementacion del Sistema . F.10y F.30 | documentacién de la
Profesional de Aprobado.
de Control Interno. ., . DGPN.
Gestion Logistica.
1.4.1.a3.Distribuir las tareas .
. Director General de .
entre los miembros del Planificacién 3.Proyectos y Planes
Equipo Técnico MECIP, los ] d F.10 y F.30 | aprobados por la Actas de reuniones.
. Profesional de . .
trabajos de su ., . maxima autoridad.
. Gestion Logistica.
responsabilidad.
1.4.1. Coordinar los trabajos de . Director General de
o .. . 1.4.1.a4. Ejecutar la ] . .,
Organizacion de responsabilidad del Equipo lanificacién del Control feb-23 [ dic-23 | Planificacion y F10 v F.30 4.Formatos Plan de Trabaio
los trabajos del Técnico MECIP del Rectorado ?nterno ! Profesional de AUy completados. Jo-
Equipo Técnico - UNE, conforme al Manual Gestién Logistica.
MECIP. de Implementacion. irector G
B Dlre.c o ({e’:neral & 5.Formatos aprobados | Formatos aprobados
1.4.1.a5. Evaluar el grado de Planificacién y .
. F.10 y F.30 | de todas las de todas las
avance del Control Interno. Profesional de . .
“n . dependencias. dependencias.
Gestion Logistica.
1.4'1.1.a6: Archivar las feb-23 | die23 ST, F.10y F.30 6.Arch,1Vf) en orden AI‘Chl\"O. fisico y
evidencias documentales. cronolégico. digital.
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Director General 1.Informes de
de Planificacion y participacién y Formulario de
Profesional de F.10y F.30 | anaiisis de cada Asistencia Técnica,
1.42. Asesotamicnio de Orieriltailr a la Rectorfa y al 1.4.2.al. Guiar en el Gest’i().n responsable de la Memorando y/o Nota.
. Comité de Control Interno, desarrolio de la Logistica. dependencia.
los aspectos pertinentes al . .,
MECIP sobre los aspectos técnicos compresion de los Director General
referentes al MECIP. aspectos técnicos. de Planificacién y 1.Informes de Formulario de
ene-23 | dic-23 | Profesional de documentacion de la|  Asistencia Técnica,
Gestion DGPN. Memorando y/o Nota.
Logistica.
1.4.3. Acompafiamiento . : . N Director General
Asistir y orientar técnicamente | 1.4.3.al. Acompafiar en . .,
del avance en la ; L. de Planificacién , o Planes y Programas
. .. a los miembros del Equipo el desarrollo de la . : } 1.Correos recibidos
implementacion del .. : 3 ene-23 | dic-23 | y/o Profesional de | F.10 y F.30 . aprobados por la
Téenico MECIP del Rectorado | compresién de los .. de las dependencias. |, ", e
MECIP en el Rectorado - ] .. Gestién méxima autoridad.
. de la UNE, aspectos téenicos. .
UNE. Logistica.
Faciliariai =
. act 1.1ar ?’mtegracmn Y 1.4.4.al. Promocionar
1.4.4. Acompafiamiento | combinacidn de esfuerzos . 1.Formatos
. la solidaridad entre
en el fortalecimiento del | entre los Responsables del Sl = o] Directores. efes o correctamente
; ’ . par _ n 1 . )
Sistema de Control MECIP de las unidades cOmpaneros, para fa ene-23 | dic-23 al F.10 y F.30 | concluidos para su Formatos aprobados,
I ol d correcta encargados. .,
Interno en la Universidad | académicas, para agilizar y . ., aprobacion por el
] . = implementacién del g
Nacional del Este. fortalecer la implementacion MECIP. en la UNE CCIL
del MECIP en la institucion. e ’
Elaborado por: Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas
Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Velizquez Moreira, Director General de Planificacién y Responsable del MECIP
Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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¥ >O;ﬁw Teléfonos: 595 61 575478/80 DGTH
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maiaxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano

Correo electronico: lauseker69@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.1.9: Fortaiecer la comunicacién e informacién | INDICADORES DE GESTION (1.9.5) : Cantidad de instancias responsables de la

institucional con los grupos de interés. comunicacion institucional.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Elaborar planes de adiestramiento y INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Rango de cumplimiento del MECIP referente al
motivacion para el mejor desempefio del funcionariado en general. bienestar

MACROPROCESO: Direccién General de Talento Humano - DGTH

PROCESO: Asesoramiento sobre planes o programas relacionados a: seleceidn, adiestramiento y motivacién de los funcionarios. - DGTH 1.1

4. Cronograma 7. 8. Medios 5
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas | 3. Actividades especificas 5. Responsables 6. Recursos Indicadores de ) N
Inicio Final . . Observacién
de fogro | Verificacion
S RACR
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Publicacion del
Llamado a Concurso | Providencia de la

7= BF en la Web Méxima Autoridad
Planificacién de .. .
rogramas para seleccién Recepcion de Institucional
ge lis funcionarios del Planificar programas bara solicitudes de Director General Recepcién de las Comprobante de
3 rama. g
., Progt R personal de las 16/01/2023 | 29/12/2023 | de Talento F.10 y F.30 | carpetas de los recibido de la
Rectorado y Escuelas seleccion de funcionarios. . N
. distintas Humano postulantes al cargo. Direccion.
dependientes. - DGTH .
111 dependencias. Apertura de sobres de | Actas del concurso
o los postulantes por la | conla planilla de
Comision de los puntajes
Concurso. obtenidos.

Presentacion de la

i i i r Genera y )
Elaboracion de planes de | Apoyar a las Direcciones . . Director General P ropu'esta deAp leies Memorandum a la
. . . . Verificacién de de Talento de adiestramiento a la - .
adiestramiento y Generales en la evaluacién o . Maéxima Autoridad
motivacidn para el mejor | de los Planes. Prosramas PrePaliTiesio PAEIERG, Méxima Autoridad.
. Lo :  TOSTAMASY  disponible parala | 16/01/2023 | 30/11/2023 | Secretaria y F.10 y F.30
desempefio del Proyectos; contrastando los . : P
Sp—— contratacion del encargado de Informe final del
funcionariado en general. | resultados proyectados y los .
. personal. Bienestar del desarrollo del Plan de Informe de
-DGTH 1.1.2 resultados obtenidos . . -
Personal. adiestramiento a la Cumplimiento

Mixima Autoridad

Elaborado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Mariela Orué Céspedes - Prof. Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General

Revisado por: Prof. Mag. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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DGTH

() ANIVERSARIO
WhHTTEDAD MACIONAL DI EETE
1993.2023

S

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maxima Autoeridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano
Correo electronico: lauseker69@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestion de Gobierno |

INDICADORES DE GESTION 1.4.4 Porcentaje de evaluaciones del Talento
Humano.

1.4.5 Cantidad de beneficiarios con Becas.

1.4.6 Cantidad de personas con cargos acorde a su perfil.

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.1.4.: Fortalecer las competencias del Talento
Humano.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.4.1A): Impulsar la reglamentacién de los criterios para
el reconocimiento del funcionario de la UNE. - Aplicar evaluaciones de desempefio del plante] de
funcionarios del Rectorado y las Escuelas dependientes.

MACROPROCESO: Direccién General de Talento Humano - DGTH

INDICADORES DE GESTION (1.4.1.A.1): Rango de cumplimiento del MECIP
referente al bienestar

PROCESO: Incorporacién al personal (permanente o contratado) a través del llamado a concurso. - DGTH 1.2

L . - 4. Cronograma 7. Indicadores 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetive/ Metas 3. Actividades especificas Inicio l Final 5. Responsables | 6. Recursos de logro Verificacion Observacién
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnolégica e innovadora.
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Recepcién de documentos | Recepcionar documentos
requeridos para el cargoy | requeridos para el cargo | Recepcion de Encargado de Memoréndum con el
verificacién del y verificar del documentos requeridos | 16/01/2023 | 29/12/2023 Gestion de F10y F.30] perfil del cargo Memorandum
cumplimiento de los cumplimiento de los para el cargo vacante Legajo vacante.
mismos. - DGTH 1.2.1 mismos.
Hoja de Evaluacion de | Expediente del
. o Entrevistar a los Realizacion de la Director General .
Entrevistas y aplicacion de Entrevista Concurso
. seleccionados y aplicar | entrevista de Talento
Instrumentos Evaluativos ‘
o Instrumentos Evaluativos | correspondiente con los | 16/01/2023 | 29/12/2023 Humano y F.10yF.30
actitudinales y o ) Verificacion de la
L actitudinales y postulantes Comité de
aptitudinales. - DGTH 1.2.2 o . evaluacion por parte
aptitudinales. seleccionados. Seleccion Informe Final
de la Comisidn
Evaluadora

Elaborado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Mariela Orué Céspedes - Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General

Revisado por: Prof. Mag. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de Ia Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misién: Formar profesionales iniegros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidod de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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i PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maixima Auteridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano
Correo electrénico: lauseker69@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.1.4.. Fortalecer las competencias del Talento INDICADORES DE GESTION 1.4.1 Nimero de cventos de formacion continua del
Humano. Talento Humano.
1.4.2 Numero de personas reconocidas por su desempefio.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Planificar los cursos de formacién y

actualizacion del Talento Humano (funcionarios del Rectorado y Escuelas superiores). - Aplicar INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Numeros de cursos de formacion del Talento
evaluaciones de desempefio del plantel de funcionarios del Rectorado y las Escuelas dependientes. - | Humano. - Porcentaje de evaluaciones del Talento Humano. - Cantidad de personas con
Elaboracién de planes de adiestramiento y motivacién para el mejor desempefio del funcionariado en | cargos acorde a su perfil.

general.

MACROPROCESO: Direccion General de Talento Humano - DGTH

PROCESO: Promocién en la capacitacién al personal, induccién, reinduccién y evaluacion en el desempeiio de los funcionarios que prestan servicios en el Rectorade y Escuelas
dependientes de la UN.E., a fin de lograr mayor eficiencia. - DGTH 1.3

4.C . Indicad 8. dios d
e 5. Responsables | 6. Recursos  Eadiemlores S liande 9. Observacién

. Sub 2. Objetive/ ¢ . ivi i
1. Subproceso Objetivo/ Metas | 3. Actividades especificas e Verificacién

Inicio | Final
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensehanza, la
investigacién cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovacora.
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Materiales
Incorporacién y Encargado de Institucionales
adiestramiento al 16/01/2023 | 30/11/2023 | Bienestar del | F.10 y F.30 | Informativos, Resolucion
Capacitacion a los personal. Personal. impresos y
: . Capacitar al Lo
funcionarios del Rectorado y audiovisuales.
) funcionariado de la
las Escuelas dependientes. - Materiales
Institucion. o .
DGTH 1.3.1 Informacion al Encargado de Institucionales Registro de huella
postulante respecto a | 16/01/2023 | 30/11/2023 | Bienestar del | F.10 y F.30 | Informativos, en el reloj
la Institucion. Personal. impresos y biométrico
audiovisuales.
Aplicacién de Evaluacion de Entrega de .
Aplicar evaluaciones de Formulario
desempefio del plantel de formularios de Encargado de
o desempefio a funcionarios . completado y Memorandum de
funcionarios del Rectorado y evaluacién de 16/01/2023 | 30/11/2023 | Bienestar del |F.10y F.30 )
) del Rectorado y las rubricado en forma entrega.
las Escuelas dependientes. - desempefio al Personal. L
Escuelas dependientes. individual.
DGTH 1.3.2 funcionario
Elaborado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Mariela Orué Céspedes - Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General
Revisado por: Prof. Mag. Napoleén Velazquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)
Aprobado por: Prof. Dr. Osvalde de ia Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, lu
investigacion cientifica, la tecnoldgica Y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su

calidad de vida,

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
Rectorado
Teléfonos: 595 61 575478/80
Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rea del Paﬁggay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Miéxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano

Correo electrénico: lauseker69@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestién de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de gestion de la | INDICADORES DE GESTION (1.8.3) : Nivel de madurez de la Norma de Requisitos
calidad académica, administrativa, investigacion, innovacién y extension. Minimos del MECIP:2015 v sus modificaciones
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Coordinar el Comité de Bienestar Social del INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Rango de cumplimiento del MECIP
plantel de funcionarios del Rectorado y Escuelas dependientes. referente al bienestar
MACROPROCESO: Direccién General de Talento Humano - DGTH
PROCESO : Coordinacién del Comité encargado de Politicas de Desarrollo del Talento Humano y Bienestar Secial. - DGTH 1.4
. 3. Actividades 4. Cronograma , 7. Indicadores | 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas cSmedifions Tmicio _g_Final 5. Responsables 6. Recursos delopro Verificacion | Observacién
o Formulario
] de Asistencia
Organizar con los foil?or?r e puma 16/04/2023 | 20/12/2023 Fl0yF30 | Notade gL
representantes designados por e Reunién informativa Director General de mvitacion Nota,
cada Unidad Académica la P r(l)P gesfas de con representantes Talento Humano y thogra'fias y
elaboracion de las politicas de | P mcasl de designados por cada Encargado de Bienestar Filmaciones
Desarrollo del Talento Humano Desarrollo d‘?l Talgnto Unidad Académica. del Personal. Informe final
v Bienestar Social de la UNE H‘“?a“o At e de las Informe de
" | Social de Ia UNE. 16/01/2023 | 12/12/2023 F.10y F.30 .
reuniones resultados
desarroiladas.
Elaberado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Maricla Orué Céspedes - Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General
Revisado por: Prof. Mag. Napoleén Velizquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)
Aprobado por: Proef. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misidn: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar sy
calidad de vida,

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maxima Auteridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Prof, Dr., Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General de Talento Humano
Correo electrénico: lauseker69@hotmail .com
Teléfono: (061) 575478/9 int: 120

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL : EJE ESTRATEGICO (1) : Gestion de Gobierno

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO (1.8) : Desarrollar y fortalecer los procesos de | INDICADORES DE GESTION (1.8.3) : Nivel de madurez de la Norma de Requisitos Minimos del
gestion de la calidad académica, administrativa, investigacién, innovacién y extension. MECIP:2015 y sus modificaciones

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO (1.8.3.A): Coordinar el Comité de INDICADORES DE GESTION (1.8.3.A.1): Rango de cumplimiento del MECIP referente al
Bienestar Social del plantel de funcionarios del Rectorado v Escuelas dependientes. bienestar

MACROPROCESO: Direccién General de Talento Humano - DGTH
PROCESO: Remisién a la SFP y a la DGNP la némina de funcionarios permanentes, contratados, jubilados, asimismo las altas y bajas en forma mensual correspondiente
ala UNE. - DGTH 1.5

o . - 4. Cronograma . 9.
1. Subproceso S ORETD] (3 Actnfldades - - . 5. Responsables & 7. Indicadores de fogro 8. M.edlos. fle Observaci
Metas especificas Inicio Final Recursos Verificacion on
Elaborar en F 10 Formularios y
Organizar con los forma conjunta 16/01/2023 | 20/12/2023 F 30y Formularios establecidos documentaciones
representantes designados los expedientes | Realizacion de Director General de ) requeridas
por cada Upidad Académica | de jubilaciones expedientes Talento Humano y Sistema del Ministerio de
i elaborgmon - . yla o s P aFa_lla A Secretaria F.10y |Hacienda y el Sistema Informe de
formularios y expedientes | funcionarios remision. 16/01/2023 | 12/12/2023 F.30 e g s
para la remision remitidos en ' Car i ra Adminisirativa
forma mensual
Elaborado por: Margie Leticia Fleitas Gamarra, Claudia Mariela Orué Céspedes - Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro, Director General
Revisado por: Prof. Mag. Napoleon Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misidn: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la
investigacion cientifica, la tecnolégica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais v elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Maxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Sr. Rolando Segovia Péez, director general de Relaciones Internacionales
Correo electrénico: rolandoseg@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 191

INDICADORES DE GESTION (2.4.) :2.4.1 Cantidad de alianzas estratégicas

‘. formalizadas a nivel nacional e internacional.
O I RMOICEN AR, ESTRA,TECTICO O.GE'2.'4 R 2.4.2 Cantidad de alianzas estratégicas ejecutadas y evaluadas a nivel nacional e
Afianzar la cultura de la cooperacién e internacionalizacion.

internacional.

2.4.6 Cantidad de participacion en eventos nacionales e internacionales.
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO OEE 2.4.2.A Promover la participacién en eventos INDICADORES DE GESTION (2.4.2.A1): Cantidad de participacién en eventos
internacionales. internacionales.

PROCESO (1): Direccion General de Relaciones Internacionales - DGRS 1

R ¥ Recepcionar los Recibir las necesidades de ol ] 1.Notas o Memorando y/o

ecepcion de documentos . . Secretario Ejecutivo o i
varios. - DGRS 1.1 documentvos que llegan cada dependencia y feb-23 | dic-23 | 7 Director General F.10y F.30 memos Npta, Eotog1af1as y

hasta Ia direccion. analizalos. recibidos Filmaciones

Elaboracién de notas Elaborar notas, Elaborar notas, memorandos
memorandos y ofros ’ memorandos y c'>t1'”os y o.trgs documentqs ‘ o 1.Notas o Memorando }’f/o
documentos solicitado por el documgntos solicitado solicitado por el director, feb-23 | dic-23 | Secretario Ejecutivo | F.10 y F.30 | memos Nota},' F otqgraﬁas y
director. - DGRS 1.2 113021 el director. - DGRS sl)e2g{m necesidad. - DGRS elaborados Filmaciones
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensedanza, la
investigacién cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
fin de contribuir con el desarrvollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vida.

Vision: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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“
Elaboracién de Agendas de | Elaborar Agenda de viajes Informes, agenda de
o . . Elaborar Agenda de viajes nacionales e ) I.Informes vy o

viajes nacionales e nacionales e Secretario viajes, invitaciones

. ) . internacionales, del director, seglin ene-23 | dic-23 .10y F.30 | agenda de _

internacionales. - DGRS | internacionales, del Ejecutivo . Memorando y/o

. necesidad. - DGRS 1.3 viajes.
1.3 director. - DGRS 1.3 Nota.
1.2.3.a1 Acompafiar a en los
Planificacion y Planificar y acompafiar a | planteamientos de los ajustes necesarios o
. . Director 1.Correos Invitaciones
acompafiamiento a Eventos Institucionales. - | a los Planes, Programas y Proyectos, ene-23 | dic-23 F.10 y F.30 o o
General recibidos. recibidas
Eventos. - DGRS 1.4 DGRS 1.4 para el logro de los objetivos
Institucionales

Elaborado por: Sr. Rolando Segovia Psez, Director General de Relaciones Internacionales

Revisade por: Prof. Mde. Napoleén Velidzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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Misién: Formar profesionales integros, a través de la ensedianza, la
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a
Jin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su
calidad de vid,

Visién: Universidad con responsabilidad social,
reconocida por la excelencia académica con base
cientifica, tecnoldgica e innovadora.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

DGRS

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado
Maxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Sr. Rolando Segovia Péez, director general de Relaciones Internacionales
Correo electrénico: rolandoseg@hotmail.com
Teléfono: (061) 575478/9 Int: 191

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.2.4
Afianzar la cultura de la cooperacién e internacionalizacién.

INDICADORES DE GESTION (2.4.): 2.4.2 Cantidad de alianzas estratégicas
ejecutadas y evaluadas a nivel nacional e internacional.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : OEE 2424 - Acompafiar los procesos relacionados INDICADORES DE GESTION: Ntmero de procesos relacionados a convenios

con los Convenios nacionales e internacionales, ejecutados y renovados

PROCESO (2): Gestién de Convenios - DGRS 2

Elaboracion convenios y/o
memordndum de
entendimiento y
documentos nacionales e
internacionales. - DGRS 2.1

Elaborar convenios y/o
memorandum de
entendimiento y
documentos nacionales e
internacionales.

Elaborar convenios y/o
memorandum de

segun necesidad.

entendimiento y documentos
nacionales e internacionales,

nacionales € internacionales.

Secretario
Ejecutivo

F.10 y F.30

1.Convenios
firmados
nacionales e
internacionales

Memorando y/o
Nota, Fotografias
y Filmaciones
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Remision a Asesoria Juridica Remitir a Asesoria Juridica | Entrega a Asesoria Juridica

] . . 1.Informes de ) )
para la verificacion para la verificacion para la verificacion Director Dictamen de Asesoria
. . mar-23 | dic-23 F.10y F.30 | Asesoria .
correspondiente del convenio. - | correspondiente del correspondiente del General Foal?D Juridica -
uridica.
DGRS 2.2 convenio. convenio.
‘ ‘ 1.Convenios
Gestion de Firmas para Gestionar las Firmas para Registro de Firmas para . .
. ) ) Secretario firmados Convenios aprobados y
Convenios Marco y/ o Convenios Marco y/ o Convenios Marco y/ o ene-23 | dic-23 L F.10yF.30 }
Ejecutivo nacionales e firmados por el Rector -
Especificos. - DGRS 2.3 Especificos. Especificos. . .
internacionales

Elaborado por: Sr. Rolando Segovia Piez, Director General de Relaciones Internacionales

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de Ia Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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; \ UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

Rectorado DGRS
O} o Teléfonos: 595 61 575478/80 o
mm'o Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Pargguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
e PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este - Rectorado

Miéxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector

Responsable de la Dependencia o Area: Sr. Rolando Segovia Péez, director general de Relaciones Internacionales
Correo electrénico: rolandoseg@hotmail.com

Teléfono: (061) 575478/9 Int: 191

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO OGE.2.4

: A ] = INDICADORES DE GESTION (1.8.3): Rango de cumplimiento del MECIP,
Afianzar la cultura de la cooperacion e internacionalizacion.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO: OEE 2.4.4.A Promover y participar de proyectos | INDICADORES DE GESTION: Cantidad de participacién en proyectos
internacionales concursados y en ejecucién internacionales concursados y en ejecucion.

PROCESO 3: Representacién de la Universidad ante organismos Internacionales - DGRS 3

1.Informes de
participacion en
eventos
nacionales e
internacionales.

Posicionamiento de la UNE | Posicionar a la UNE a
anivel Nacional e nivel Nacional e
Internacional en eventos de | Internacional en
vinculacion. - DGRS 3.1 eventos de vinculacion.
- DGRS 3.1

Informes,
Memorando y/o
Nota, Fotografias
y Filmaciones

Detectar las necesidades

para el posicionamiento de
la UNE, a nivel Nacional e
Internacional.

Director

feb-23 | dic-23 General

Resolucion N° 832/2023 \ Pégina 44 de 143
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Participacion en las o Participar en las
o o Participar en las .
actividades ordinarias y o ] actividades ordinarias y Director F.10y |lLInformesde |Informes, Memorando
. actividades ordinarias feb-23 | dic-23 L
extra ordinarias. - DGRS o extra ordinarias segun General F.30 participacion y/o Nota.
y extra ordinarias. )
3.2 necesidad institucional.
Apoyo y soporte a Apoyar a las Acompafiar a las Informes e
i i I.Correos .
autoridades de la UNE | autoridades de la autoridades de la UNE, Director F.10y o invitaciones aprobados
. . feb-23 | dic-23 recibidos de Jas .
en eventos en el exterior. | UNE en eventos en el | en eventos importantes General F.30 ) por la maxima
dependencias. )
-DGRS 3.3 exterior. en el exterior. autoridad.

Elaborado por: Sr. Rolando Segovia Piez, Director General de Relaciones Internacionales

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobade por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector Fecha:
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' Rectorado
7O ANVER Teléfonos: 595 61 575478/80 DGSS
i 'lmm Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rea del Paraguav, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero
Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Cirilo A. Cabrera
Correo electrénico: dgss.une@gmail.com

Teléfono: 061575478 int 108

TRATEGICO INSTITUCIONAL ] . . U=t S
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.2.2. Fortalecer la infraestructura para el INDICADORES DE GESTION: Cantidad de mantenimiento de la infraestructura para el
eficiente desarrollo de la docencia, la investigacion y la extension. cumplimiento de las funciones misionales de la universidad.

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : coordinar las actividades desarrolladas por el INDICADORES DE GESTION: Porcentaje de respuesta a las solicitudes realizadas a la

ersonal segin los procesos definidos

DGSS.

PROCESO: coordinacion y verificacion de las actividades desarrolladas por el personal

. . e ] 4. Cronograma ) 7. Indicadores de | 8. Medios de S
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas Inicio | Final S. Responsables | 6. Recursos T Verificacion 9. Observacién
1.2.1.1.1 - Distribucion de los
trabajos correspondientes
- 3
2118263 j‘[ﬁii?é?}%il’iﬁ??ﬁ?ﬁ gl lfatoTirTe e Formularios
1.2.1 Limpieza de pisos, 1'2.1111'111 l\i/éaln; :ner asignadas Auxiliar de ?ao]cguglseg ECIGHES 48 memorandum
azulejos y techos del y P! 1.2.1.1.3 - Realizacion del ene-23 | die-23 5 4 F10yF.30 ; y planilla de
e instalaciones del . . servicios 1,2,1,1,2 Panilla de
edificio del Rectorado Rectorado trabajo establecido realizacion de entrega de
e 1.2.1.1.4- Verificacion de las trabaios insumos
tares concluidas | !
1.2.1.1.5- Resguardo de las A e o\
herramientas utilizadas M e
Resolucion N° 832/2023 Pagina 46 de 143
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1.2.1.2.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes

1.2.1.1.1 Informe de

/f;-«. \% UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

1.2.1.2.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas

L 1.2.1.2. Mantener Auxiliar documentaciones de la
1.2.2 limpieza de o asignadas 1.2.1.2.3 - Realizacion del trabajo .
o limpio los muebles y ene-23 | dic-23 | de F.10 y F.30 DGSS informes
muebles y vidrios establecido 1.2.1.2.4- .
vidrios del Rectorado servicios 1,2,1,1,2 Panilla de

Verificacion de las tares concluidas L .
realizacion de trabajos

1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

1.2.1.3.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes

L 1.2.1.3 Mantener 1.2.1.1.1 Informe de
1.2.3 Limpieza de o 1.2.1.3.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas - .
limpio las veredas, Auxiliar documentaciones de la
veredas y areas asignadas 1.2.1.3.3 - Realizacion del trabajo . .
areas comunes y ene-23 | dic-23 | de F.10y F.30 | DGSS informes
comunes del i establecido 1.2.1.34- .
Ermita del Campus ) servicios 1,2,1,1,2 Panilla de
Campus Verificacion de las tares concluidas . .
Universitario realizacion de trabajos

1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

Elaboradoe por: Lic. Willian Acosta

Revisado por: Lic. Cirilo A Cabrera

Aprobado por: Dr Osvaldo de la Cruz Caballero Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

e Rectorado D G S S

7O ANVERSARIO Teléfonos: 595 61 575478/80
) Srum o a i Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rca del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py

| PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

f,

Institucion: Universidad Nacional del Este
Mixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Cirilo A. Cabrera

Correo electrénico: dgss.une@gmail.com

Teléfono: 061575478 int 108

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL _ - S BS—— =
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.19 Preservar la salud integral de las personas y INDICADORES DE GESTION: Cantidad de mecanismos procedimientos aprobados,

}i Ssgtgulirlléir?d del patrimonio personal e institucional, ante los riesgos presentes y futuros en la ejecutados y cvaluados respecto a la seguridad del patrimonio institucional.
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : mantener la seguridad patrimonial y de las personas | INDICADORES DE GESTION: Velar por el cuidado de los bienes patrimoniales de la
dentro del Campus Universitario institucion.

PROCESO: Seguridad del Campus del Rectorado

1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas 3. (.hzonogr'a 8 5. Responsables | 6. Recursos e L 5 M'edlos- fle - -
Inicio | Final logro Verificacion | Observacién
1.2.1.1.1 - Distribucién de los
trabajos correspondientes
1.2.1;1 :2— Entrega de Insumos a 1.2.1.1.1 Informe de )
. . . ser utilizados para las tareas . Formularios,
1.2.1.1Custodiar los bienes S —— documentaciones de e moTaRTyy
!21Viglancia | = patimonialesdela | RN0 L del ene-23 | dic-23 | Auiliar de F10yF30 |1ADGSS planilla de
de los edificios institucion y del Campus . . servicios 1,2,1,1,2 Panilla de
o B trabajo establecido = entrega de
Universitario. . . realizacion de .
1.2.1.1.4- Verificacion de las Y 1NSUmos
. trabajos
tares concluidas
1.2.1.1.5- Resguardo de las
herramientas utilizadas
Resolucidn N° 832/2023 Pagina 48 de 143
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1.2.1.2.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes

1.2.2 Control de 1.2.1.1.1 Informe de
i 1.2.1.2. Tener un control | 1.2.1.2.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas )
entrada y salida de k Auxiliar documentaciones de la
del tréfico vehicular y de | asignadas 1.2.1.2.3 - Realizacion del trabajo )
los vehiculos dentro ene-23 | dic-23 | de F.10y F.30 DGSS informes
las personas dentro del | establecido 1.2.1.2.4- i
del Campus servicios 1,2,1,1,2 Panilla de

L Campus Universitario. | Verificacion de las tares concluidas o )
Universitario realizacidn de trabajos

1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

1.2.1.3 Llevar un 1.2.1.3.1 - Distribucién de los trabajos correspondientes
) 1.2.1.1.1 Informe de
) histérico o libro de 1.2.1.3.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas . .
1.2.3 Registro de Auxiliar documentaciones de la
) novedad de las asignadas 1.2.1.3.3 - Realizacion del trabajo ) .
ocurrencias durante ) ene-23 | dic-23 | de F.10y F.30 | DGSS informes
L actividades ocurridas | establecido 1.2.1.3.4- . .
el turno de vigilancia servicios 1,2,1,1,2 Panilla de

dentro del Campus Verificacion de las tares concluidas L .
realizacion de trabajos

Universitario. 1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

Elaborado por: Lic. Willian Acosta - Lic. Cirilo A Cabrera

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado per: Prof. Dr. Osvalde de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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) s Rectorado DGSS

i
\

ZOAVESARO Teléfonos: 595 61 575478/80
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucién: Universidad Nacional del Este

Maixima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Cirilo A. Cabrera

Correo electrénico: dgss.une@gmail.com

Teléfono: 061575478 int 108

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - ) e ' = : ___1
OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 2.2 Fortalecer la infraestructura para el eficiente INDICADORES DE GESTION: cantidad de mantenimiento de la infraestructura para

desarrollo de la docencia, la investigacion y la extension. el cumplimiento de las funciones misionales de la Universidad.
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Coordinar las actividades desarrolladas por el INDICADORES DE GESTION: Porcentaje de cumplimiento de entrega y
ersonal segin los procesos definidos. recepcion de correspondencia.

PROCESO: Distribucidn de correspondencia

e . . . 4. Cronograma 7. Indicadores de | 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas Inicio | Final 5. Responsables | 6. Recursos Y- Verificacién | Observacion
1.3.1.1.1 - Recepcion de
Documentos que llegan al
Rectorado
. . 1.3.1.1.2- Entrega de Insumos 1.2.1.1.1 Informe de
. 1.3.1.1 Recibir documentos - .
1.3.1 Recibo de a ser utilizados para las tareas documentaciones de
o encomendados de las . o .
documentos emitidos S P e e asignadas ene-23 | die-23 Auxiliar de F.10 v F.30 la DGSS libro de
por el Rectorado de la S_ . ependencias de 1.3.1.1.3 - Realizaci6n del nes e servicios 'k 1.2.1.1.2 Planillade | registro
Rectorado para su entrega al . ) . QR

UNE o trabajo establecido Realizacion de
1.3.1.1.4~ Verificacién de las trabajos
tares concluidas BRSO
1.3.1.1.5~ Resguardo de las
herramientas utilizadas
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1.3.1.2.1 - Distribucién de los trabajos correspondientes

1.3.2 Entrega de 1.2.1.1.1 Informe de
1.3.1.2. Hacer entrega de | 1.3.1.2.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas .

documentos Auxiliar documentaciones dela |

. los documentos emitidos | asignadas 1.3.1.2.3 - Realizacion del trabajo . libro de
emitidos por el ene-23 | dic-23 | de F.10yF.30 DGSS )
_ por el Rectorado de la establecido 1.3.1.2.4- . ) registro
Rectorado de la servicios 1.2.1.1.2 Planilla de

UNE, al destinatario Verificacién de las tareas concluidas o .

UNE Realizacién de trabajos

1.3.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

1.3.1.3 Dar acuse de 1.3.1.3.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes
1.2.1.1.1 Informe de
recibido de documentos | 1.3.1.3.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas . .
1.3.3 Devolucién Auxiliar documentaciones de la .
gestionado y controlado a | asignadas 1.3.1.3.3 - Realizacion del trabajo ) libro de
de documentos ene-23 | dic-23 | de F.10y F.30 | DGSS .
) los destinatarios y recibido | establecido 1.3.1.3.4- i registro
recibidos. servicios 1.2.1.1.2 Planilla de
devuelta por las Verificacion de las tares concluidas

Realizacion de trabajos

Direcciones emitentes. 1.3.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas

Elaborado por: Lic. Willian Acesta - Lic. Cirilo A Cabrera

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) - Fecha:
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e PLAN OPERATIVO

ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Méxima Autoridad: Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero

Responsable de la Dependencia o Area: Lic. Cirilo A. Cabrera

Correo electrénico: dgss.une@gmail.com

Teléfono: 061575478 int 108

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE.1.10 Generar condiéiones par; el l;ienestar_y el
mejoramiento de la calidad de vida de la comunidad educativa ¥y su entorno, con relacién al medio
ambiente

INDICADORES DE GESTION: cantidad de acciones y actividades con relacién a la
calidad del ambiente laboral y de estudio (funcionarios, docentes, estudiantes)

OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : Fortalecer el servicio de mantenimiento de areas
verdes dentro del Campus y sedes de la UNE

PROCESQO: limpieza de drea verde del Campus Universitario

INDICADORES DE GESTION: Porcentaje de ejecucion de mantenimiento del area
verde

.. . . = 4. Cronograma | _ 7. Indicadores de | 8. Medios de 9.
1. Subproceso 2. Objetive/ Metas 3. Actividades especificas Inicio | Final | > Responsables | 6. Recursos lopii Vesikicacisn |1'OBSEtosimn
1.2.1.1.1 - Distribucién de los
trabajos correspondientes
ST e e L
1.2.1 Limpieza del area 1.2.1.1 Mantener asignadas 1.2.1.1.3 Tiar d flo;:)uglseél IECIOTESTE Flom}lllxlaélos Y
des dentro del limpio el Campus |- Realizacion del trabajo ene-23 | dic-23 Sl g F.10y F.30 & : planiiia de
ol PR—— . servicios ' 1,2,1,1,2 Panillade | entrega de
campus Universitario establecido realizacién de T
1.2.1.1.4- Verificacion de las tares trabai
. rabajos
concluidas
1.2.1.1.5- Resguardo de las
herramientas utilizadas
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1.2.1.2.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes 1.2.1.1.1 Informe de
1.2.1.2.
1.2.2 limpieza 1.2.1.2.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas asignadas Auxiliar documentaciones de la
Mantener limpio Formularios
y cuidado de 1.2.1.2.3 - Realizacion del trabajo establecido ene-23 | dic-23 | de F.10yF.30 DGSS
los jardines del y planilla
jardines 1.2.1.2.4- Verificacién de las tares concluidas servicios 1,2,1,1,2 Paniila de
Rectorado
1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas realizacion de trabajos

1.2.3 1.2.1.3 Mantener | 1.2.1.3.1 - Distribucion de los trabajos correspondientes 1.2.1.1.1 Informe de

Limpieza de limpio las 1.2.1.3.2- Entrega de Insumos a ser utilizados para las tareas asignadas Auxiliar documentaciones de la

veredas y veredas, 1.2.1.3.3 - Realizacion del trabajo establecido ene-23 | dic-23 | de F.10 y F.30 | DGSS Formulario
areas canaletas de 1.2.1.3.4- Verificacion de las tares concluidas servicios 1,2,1,1,2 Panilla de

comunes desagtie 1.2.1.1.5- Resguardo de las herramientas utilizadas realizacién de trabajos

Elaborade por: Lic. Willian Acosta - Lic. Cirilo A Cabrera

Revisado por: Prof. Mde. Napoleén Veldzquez Moreira y Prof. Dra. Sandra Fabiola Esquivel Fleytas (Responsable del MECIP)

Aprobado por: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta (Comité de Control Interno) Fecha:
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\

Rectorado
= — Teléfonos: 595 61 575478/80 DGIN
\,O]ANNHEQRJO Calle Universidad Nacional del Este ¢/Rea del Paraguay, Campus Universitario (Km 8, Acaray), Ciudad del Este-Py
S e PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

Institucion: Universidad Nacional del Este

Maxima Autoridad: Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta
Responsable de la Dependencia o Area: Dr. Carlos Enrigue Montiel Careaga
Correo electrénico: dginrectorado@une.edu.py

Teléfono:

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL:4. INVESTIGACION, DESAR ROLLO TEE § A e

INNOVACION — e— —— o m— - S |
INDICADORES DE GESTION GENERALES: 4.1.2 Cantidad de
Proyectos (I+D+i) aprobados y en ejecucién segiin 4rea/linea de

OBJETIVO GENERAL ESTRATEGICO: OGE 4.1 investigacion.

Fortalecer el desarrollo de investigacion e innovacion. PEI UNE 4.1.4 Cantidad de Proyectos de (I+D-+i) con propuestas de financiacion

externa. PEI-UNE

INDICADORES DE GESTION ESPECIFICOS: Numero de proyectos
OBJETIVO ESTRATEGICO ESPECIFICO : elaborados

OEE.4.1.2.A Elaborar nuevos proyectos de acuerdo a las necesidades del entorno institucional y ejecutarlos
Cantidad de proyectos ejecutados PEI rectorado y plan de accion
Numero de proyectos elaborados de investigacion (I+D+i)

OEE.4.1.4.

A. Indagar sobre otras fuenies de financiamientos para proyectos de investigacion (I+D-+)

PROCESO-1: Gestién de la investigacién de la UNE dentro del marco de la mejora continua. DGIN 1.1
PROCESO-2: Elaboracién, recepcion, manejo, distribucién y archivo de documentaciones en general de la Direccion General de Investigacion. DGIN 1.2

- 5 6 2. 8. Medios de %
1. Subproceso 2. Objetivo/ Metas 3. Actividades especificas Cronograma ’ ) Indicadore | . . s Observacié
= : Responsables | Recursos ~Verificacién
Inicio | Final s de logro n
~—
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