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RESOLUCION N° 2335/2023

POR LA CUAL SE DISPONE EL LLAMADO A CONCURSO PUBLICO DE OPOSICION
EN LA MODALIDAD DE SELECCION POR ORDEN DE TiTULO, MERITOS Y
APTITUDES PARA EL CARGO DE PROFESIONAL-GESTOR DE INFORMACION Y
TECNOLOGIA EN LA SECRETARIA GENERAL DEL RECTORADO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE.

Ciudad del Este, 11 de octubre del 2023.-

Visto: El Memorando MemDGTH N° 183/2023 presentado por la Direccién General de
Talento Humano del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, "y";

Considerando: Que, la referida Direccién da cuenta que El Equipo Econémico Nacional a través de
la Resolucién N° SSEE N° 14/23 por la cual autorizan nombramientos de funciona-
rios a la Universidad Nacional del Este, conforme a lo acordado por el Equipo Eco-
nomico Nacional en sesién de fecha 13 de marzo de 2023-Acta N° 117, en el marco
de lo establecido en el Decreto N° 8759/2023 “Por la cual se reglamenta la Ley N°
7050/2023 “que aprueba el presupuesto general de la nacién para el ejercicio fiscal
20237, y que nota EEN N° 20/2023 de fecha 17 de marzo 2023 autoriza el rubro y/o
cargo “Profesional™ para la Escuela de Posgrado dependiente del Rectorado de la
UNE para el presente llamado a concurso piblico de nombramiento de personal.-

Que, la Direccién General de Talento Humano informa de la vacancia disponible
para un cupo con Linea Presupuestaria: 19.001, Cargo: Profesional II, Categoria:
“G10” y Asignacién: 3.511.400 guaranies, para funcionario permanente, en la Se-
cretaria General del Rectorado de la Universidad Nacional del Este.-

Que, a los efectos de autorizar el presente llamado a concurso publico de oposicion,
se observa lo dispuesto de conformidad al Anexo “A” del Decreto N° 8759/2023,
por la cual se reglamenta la Ley N° 7050/2023Que aprueba el Presupuesto General
de la Nacién para el ejercicio fiscal 20237, que en su Art. 173 inciso d) expresa:
“Las maximas autoridades de los OEE podrdn solicitar al EEN la autorizacion co-
rrespondiente para el nombramiento de nuevo personal en cargos presupuestados
inferiores del nivel de Jefe de Departamento y sus equivalentes, en cargos vacantes
provenientes del Ejercicio Fiscal 2022 y los vacantes producidos en el afio, cual-
quiera sea la fuente de financiamiento. Estos cargos deberdn ser llamados obliga-
toriamente por Concurso Publico de Oposicion. En ningiin caso las Entidades po-
dran iniciar el proceso de Concurso sin autorizacién previa del EEN. "

Que, asi mismo, el Rectorado tiene reglamentado el proceso de seleccién para el
ingreso y promocién de funcionarios administrativos en el Rectorado y Escuelas
dependientes, de la Universidad Nacional del Este, en cargos permanentes, contra-
tados y temporales, mediante la realizacion de concurso publico de oposicién y/o
concurso interno de oposicion, segin la Resoluciéon N° 1401/2022 y su modificato-
ria Resolucion N° 2049/2022, normativas que serdn aplicadas al presente concurso.-
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Que, a los efectos de seguir el procedimiento mediante la realizacion del concurso pu-
blico de oposicion, en la modalidad de seleccion por orden de titulo, méritos y aptitudes,
cargo Profesional Gestor de Informacion y Tecnologia para funcionario permanente de
Secretaria General del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, corresponde
aprobar los formularios elaborados por la Direccién que llama y la DGTH, que se iden-
tifican como: Formulario A, B, C y, D, la Matriz de Evaluacién Documental, la Matriz
de Evaluacién Curricular, Matriz de Entrevistas y Examenes que forman parte como
anexo de la presente resoluciéon. —

Que, en base a lo expuesto, corresponde autorizar el procedimiento administrativo a los
efectos de realizar las actuaciones conforme a los principios de transparencia y
oportunidad para el acceso a la funcion publica establecida en el Plan Estratégico de la
institucion; y normativa que regulan dicha materia

Que, para los efectos pertinentes la Direccién General de Talento Humano propone la
designacion de la Comision de Seleccion Ad Honorem conformado por el Prof. Dr. Se-
bastidn Arnulfo Benitez Gonziles, como representante de la maxima autoridad
institucional, Abog. Pedro Mariano Amarilla Garcia, Secretario General del Rectorado,
el Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro como Secretario de Actas de la Direccion
General de Talento Humano y la Lic. Del Rocio Marfa Lluvia Stietz Delgado
representante de los funcionarios, segin Resolucion del Rectorado N° 1128/2022.

Que, la maxima autoridad administrativa considera pertinente emitir la presente Resolu-
cion, a los efectos de formalizar el llamado a Concurso Ptblico de Oposicion para fun-
cionario contratado para la Direccién General de Administracion y Finanzas del Recto-
rado de la Universidad Nacional del Este.

Por tanto,

En uso de sus atribuciones legales
El Rector de la Universidad Nacional del Este
RESUELVE

Articulo 1° DISPONER el llamado a concurso piiblico de oposicion, en la modalidad de seleccion por
orden de titulo, méritos y aptitudes para funcionario permanente, Vacancia un lugar, Cargo: Pro-
fesional I -Gestor de Informacion y Tecnologia, Linea Presupuestaria: 19.001, Categoria: G10,
Asignacion 3.511.400 guaranies, para personal permanente, en la Secretaria General del Recto-
rado de la Universidad Nacional del Este. -

Articulo 2°  DESIGNAR como integrantes de la Comisién de Seleccion Ad Honorem para el concurso
publico de oposicién al Dr. Sebastidan Arnulfo Benitez Gonzales, como representante de la ma-
xima autoridad institucional, al Abog. Pedro Mariano Amarilla Garcia, Secretario General del
Rectorado, al Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro como Secretario de Actas de la Direccion
General de Talento Humano y a la Lic. Del Rocio Maria Lluvia Stietz Delgado representante de
los funcionarios. —

Articulo 3°  APROBAR los formularios elaborados por la Direccion que llama y la DGTH, que se identifi-
can como: Formulario A, B, C y D, la Matriz de Evaluacion Documental, la Matriz de Evalua-
cion Curricular, Matriz de Entrevistas y Exdmenes que forman parte como anexo de la presente
resolucion para el concurso piiblico, en la modalidad de seleccion por orden de titulo, méritos y
aptitudes para contratacion de funcionario permanente en la Sec1eta1 ia General del)Rectorado de
la Universidad Nacional del Este. — jp
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Articulo 4° ESTABLECER para los fines del llamado a Concurso Ptblico de Oposicién de Titulos, Mé-
ritos y Aptitudes para funcionarios contratados los siguientes aspectos:
1. Fecha de Convocatoria: 13 al 19 de octubre de 2023.
2. Fecha de recepcion de Carpetas: 20 de octubre 2023, de 07:00 a 13:00 horas.
3. Lugar de recepcion: Los postulantes deberan presentar todas las documentaciones reque-
ridas para el cargo concursar, en la Direccion General de Talento Humano RECTORADO

- ubicado en el Km 8 Lado Acaray Calle Universidad Nacional del Este y Reptiblica del

Paraguay - Barrio San Juan, Ciudad del Este - Paraguay.

4. Los documentos deben ser presentados en sobres cerrados, sefialando: Nombre y Apellido,

C.I. N°, Cargo al que se postula, foliados y rubricados

5. Documentos requeridos para la postulacion:

5.1. Poseer nacionalidad paraguaya. Mayor de edad.

5.2. Fotocopia de Cedula de identidad civil vigente autenticada por escribania.
(Excluyente)

5.3. Constancia original de Certificado de Antecedentes Policial. (Excluyente)

5.4. Nota de postulacion (Ver Formulario A). (Excluyente)

5.5.  Curriculum Vitae detallado y firmado (Ver Formulario B) (Excluyente)

5.6. Declaracion Jurada (Ver Formulario C) (Excluyente)

5.7.  Declaracion Jurada de Parentesco en la Funcidn Puablica (Formulario D)
(Excluyente)

5.8. Constancias originales de trabajo o copias autenticadas por escribanias.

Experiencia especifica minimo un afio en el area y dos afios de experiencia general.
(Excluyente)

5.9. Todos los documentos que NO sean originales deben estar debidamente autenticadas
por escribania. OBS: los documentos que NO sean originales y que NO estén auten-
ticados por escribania NO seran tenidos en cuenta para la calificacion respectiva.

5.10. Todas las hojas deben estar foliadas y rubricadas. (excluyente)

Articulo 5° COMUNICAR a quienes corresponda, cumplido, archivar.-

Resolucion N° 2335/2023 Péagina 3 de 14
Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la Vision: Universidad con responsabilidad
investigacion cientifica, la tecnoldgica y la extension universitaria, a social, reconocida por la excelencia acadé-
fin de contribuir con el desarrollo sustentable del pais y elevar su cali- mica con base cientifica, tecnologica e

dad de vida. innovadora.



W, %4 UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

DE QY 7
LI\ RECTORADO 7\
s ' TOanVERsARO
Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80 /wesosmew s
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rca. del Paraguay Casilla de Correo N° 389
Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py

ANEXOS [ Formulario A ]

Concurso Publico de Oposicion de
Titulos Méritos y Aptitudes
Secretaria General
Rectorado Universidad Nacional del Este

NOTA DE POSTULACION

Ciudad del Este, de de 2023

Sefor

Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
Universidad Nacional del Este

Presente:

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, a fin de poner a su conocimiento mis antecedentes laborales y
documentaciones personales exigidas como requisito para el Concurso Piiblico de Oposicién de Ti-
tulo Méritos y Aptitudes — para €l CArgo de ......vuvcersesesreesessessessassssessssssessssssssesesssesessesey PAra

el Rectorado de la Universidad Nacional del Este.

Por este medio dejo expresa constancia de tener total conocimiento de las bases y condiciones del
presente Concurso.

Sin otro, particular, aprovecho la ocasion para saludarle atentamente.

Firma
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Concurso Publico de Oposicion de & ario B ]
Titulos Méritos y Aptitudes ermulario

Secretaria General
Rectorado Universidad Nacional del Este

| FORMULARIO PARA LA PRESENTACION DE CURRICULUM |

DATOS PERSONALES:
NOMBRES:

APELLIDOS:

FECHA DE NACIMIENTO: SEXO:
LUGAR DE NACIMIENTO: PAIS:
NACIONALIDAD: ESTADO CIVIL:

C.L. N°; EDAD:
DIRECCION PARTICULAR:

CIUDAD:

N° DE TELEFONOS:

DIRECCION DE EMAIL:

FORMACION ACADEMICA:

ESTUDIOS PRIMARIOS

ESCUELA:

ANO DE EGRESO:

ESTUDIOS SECUNDARIOS

COLEGIO:

ANO DE EGRESO:

TITULO OBTENIDO:

ESTUDIOS TERCIARIOS

UNIVERSIDAD:

CARRERA:

TITULO:

ANO DE EGRESO:

ESTUDIOS SUPERIORES

INSTITUTO:

TITULO:

ANO DE EGRESO:
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. TiTULO OB- ANO DE .
DENOMINACION INSTITUTO DURACION
TENIDO EGRESO
IDIOMAS:
IDIOMA HABLA LEE ESCRIBE COMPRENDE
EXPERIENCIA LABORAL GENERAL:
) CARGO DESEM- | TIEMPO DE REFERENCIAS
EMPRESA O INSTITUCION . TELEFONO
PENADO EMPLEO PERSONALES
EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA:
, CARGO DESEM- | TIEMPO DE REFERENCIAS
EMPRESA O INSTITUCION . TELEFONO
PENADO EMPLEO PERSONALES

Por el presente manifiesto bajo Declaracion Jurada la veracidad de la informacién contenida en este
formulario, y autorizo a cualquier persona natural o juridica a suministrar datos requeridos, toda la
informacion que considere necesaria para verificar la misma.

Firma Aclaracion de firma
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Concurso Publico de Oposicion de
Titulos Méritos y Aptitudes
Secretaria General
Rectorado Universidad Nacional del Este

[ Formulario C ]

Ciudad del Este, de de 2023

DECLARACION JURADA

1.- Manifiesto mi conformidad con el llamado a concurso Piiblico de Oposicién de Titulos Méritos
y Aptitudes para la Secretaria General del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, para
€l CANZO € wounrererceerrrrerernnetsnenetiesinscscnessasesssssssssasssssssssssnssssnsnssy Y INE COMprometo a aceptar las

reglas del procedimiento de seleccidn previamente establecidas.

2.- Declaro bajo juramento que los datos consignados en el Curriculum, Formulario de Solicitud son
veraces, y que no ocupo ningun otro cargo en Instituciones Publicas ni Entes Descentralizados y/o

Municipalidades a la fecha y que en caso de comprobarse lo contrario quedare descalificado del con-

curso.

3.- Manifiesto no haber sido beneficiado por el Programa de Retiro Voluntario, de conformidad a la
Ley N° 3964/10 y no haberme acogido al Régimen Jubilatorio, a excepcién de los docentes y la in-

vestigacidn cientifica.

Observacion: en caso de comprobarse que la informacion declarada no sea fidedigna, quedara el o la
postulante automaticamente declarado/a descalificado/a del Concurso.

o

Aclaracion de fIrmac....oeeevieeeeereeeeeeeeeeeeeenssssnnnens

oA e iiiiieiiiiiiiiiiiieiiiiiaeeeessnsescosmmnssnnannennns
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Concurso Publico de Oposicién de
Titulos Ment.os y Aptitudes L Formulario D ]
Secretaria General
Rectorado Universidad Nacional del Este.

Ciudad del Este, de de 2023

DECLARACION JURADA

QUIEN SUSCTIDE. .. eueeiiii e con C.ILN®........................ decla-

ro bajo fe de Juramento SI / NO (indicar en circulo la respuesta a su declaracion) poseo familiares

en la Funcion Publica.

Cédula de Parentesco Organismo o Entidad del
Nombres y Apellidos Identidad N° | (madre, padre, Estado

hermano, etc.)

Observacién: en caso de comprobarse que la informacién declarada no sea fidedigna, quedaré el o la
postulante automaticamente declarado/a descalificado/a del Concurso.

Aclaracion de firmac...ooeeeiieeeiiineeeeeeeesnnneeeeeesesnnnnnes
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PERFIL GENERAL PROFESIONAL GESTOR DE INFORMACION Y TECNOLOGIA
1. DEL CARGO:

e Salario: 3.511.400 Gs., pagaderos mensualmente.

e Horario y Dia de Trabajo: 07:00 a 13:00 horas de lunes a viernes. (De acuerdo a necesidad se cum-
ple horario extraordinario).

* Lugar de Trabajo: Secretaria General del Rectorado. Campus Universitario de la UNE- Rectorado de
la Universidad Nacional del Este, Km 8-Barrio San Juan, Ciudad del Este.

° Misién y Tarea Principal del Puesto: realizar el registro, digitalizacién y seguimiento de expedientes
ingresados al Rectorado de la UNE siendo el gestor de informacion y anélisis del sistema documental
de la institucion.

e Tareas Propias del Puesto:

Responsabilidad en el registro diario de expedientes, en formato fisico.

Registro de expedientes en el Gestor institucional de actividades;

Digitalizacion y organizacion diaria de los expedientes ingresantes;

Control, seguimiento y derivacion de los expedientes providenciados por la Rectoria;

Gestion digital de documentos y archivo;

Archivo fisico de expedientes;

Verificacion de registro de ubicacion fisica de expedientes en el Gestor de Actividades y en el

cuaderno de Registro de Entrada de documentos de la Secretaria General;

Otras tareas inherentes y especificadas en el Manual de Funciones o encomendadas por el Secre-
tario General.

2. REQUISITOS Y EXPERIENCIA

YVVVVVYY

\7%

e Experiencia especifica minima de 1 afio para el puesto o cargo solicitado y experiencia general mini-
mo 2 afios en manejo y gestion documental.

e Educacién Formal: Egresado universitario de la carrera de Licenciatura en Analisis de Sistemas o
afines. Formacion en Ciencias de la Informacion.

e Principal Conocimiento: manejo de sistemas informaticos, gestién de la informacién y archivo. Co-
nocimiento de Analisis de sistemas de informacién. Operacién de plataformas orientadas a la Gestion
de archivos y a la comunicacion institucional. Gestién documental fisica y digital (archivo, digitaliza-
cion, preservacién). Conocimientos en el area de las Ciencias de la Informacion.

e Principales Competencias: Honestidad, responsabilidad y proactividad. Amabilidad y discrecion.
Dominio de la comunicacion oral y escrita. Dinamismo e iniciativa para el desarrollo de proyectos.
Habilidad para el trabajo en equipo. Adaptabilidad al cambio. Equilibrio emocional - Capacidad para
el trabajo bajo presion - Relacionamiento interpersonal.

e 1° OBS: el participante debe estar al dia con la Subsecretaria de Estado de Tributacién — SET.

e 2° OBS: Para el examen escrito, el postulante podra recurrir a las siguientes lecturas:

- Ley de la Funcion Publica. Ley que establece la obligatoriedad del depésito de los documentos

oficiales en el archivo general de la nacion. Ley del acceso a la informacién publica. Ley de Edu-
cacion Superior.

- Y los siguientes materiales:

Acciones y resultados preliminares relativos a la gestion de documentos en la universidad...
El concepto de metadato. Algo més que descripcion de recursos electronicos.

Gestion Documental Enfocadas a Procesos.

La Gestion Documental en las Universidades Publicas.
Metodologia de Digitalizacion de Documentos.
Tendencias Sobre Gestién Documental en Iberoamérica.

U AL
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