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RESOLUCION N° 1972/2024

POR LA CUAL SE DISPONE EL LLAMADO A CONCURSO PUBLICO DE TiTULOS, MERITOS Y
APTITUDES PARA LA ESCUELA SUPERIOR DE BELLAS ARTES DEPENDIENTE DEL
RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE, PARA CUBRIR UN CARGO DE
AUXILIAR EN RECURSOS HUMANOS. -

Ciudad del Este, 16 de setiembre del 2024.-

Visto: El Memorando M. DGTH N° 206/2024 presentado por la Direccién General de Talento
Humano del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, "y";

Considerando: Que, la referida Direccién da cuenta que existen cargos vacantes dentro del Rectorado y
la Escuela Superior de Bellas Artes de la Universidad Nacional del Este a ser cubierto,
especificamente en el cargo de Auxiliar de Servicios en Recursos Humanos para la Es-
cuela Superior de Bellas Artes dependiente del Rectorado, por lo que existe la necesidad
de realizar el proceso de llamado a concurso, conforme a las normativas establecidas pa-
ra tal efecto. -

Que, para dicho efecto y de acuerdo a la vacancia suscitada para el nombramiento de un
Cargo en: Auxiliar de Servicios de Recursos Humanos, Linea Presupuestaria 13.000-1
Categorifa: E11, Asignacién: 2.680.373 gs, para nombramiento de personal en la Escuela
Superior de Bellas Artes dependiente del Rectorado de la Universidad Nacional del Es-
te. -

Que, en el marco del Decreto N° 1092/2024 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 7228
del 29 de diciembre 2023, Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el
Ejercicio Fiscal 2024”. El Equipo Econémico por nota EEN N° (35, y Resolucién
VMEP N° 24/2024 informa y resuelve autorizar a la Universidad Nacional del Este el
nombramiento y contrataciéon de funcionarios ocurrida en el marco de la sesién del
Equipo Econémico Nacional de fecha 23 de enero de 2024, Acta EEN N°5.-

Que, por Resolucién del Rectorado N° 1401/2022 y su modificatoria del Art. 14° seglin
Resolucion 2049/2022 se resuelve reglamentar el proceso de seleccion para el ingreso y
promocion de funcionarios administrativos en el Rectorado, de la Universidad Nacional
del Este, en cargos permanentes, contratados y temporales, mediante la realizacién de
concurso publico de oposicién y concurso interno de oposicién. -

Que, a los efectos de seguir el procedimiento mediante la realizacién del concurso pu-
blico, en la modalidad de seleccién por orden de titulo, méritos y aptitudes para nom-
bramiento de funcionario en la Escuela Superior de Bellas Artes dependiente del Recto-
rado de la Universidad Nacional del Este, corresponde aprobar los formularios elabora-
dos por la Direccién que llama y la DGTH, que se identifican como: Formulario A, B, C
y D, que forman parte como anexo de la presente resolucién. -

Que, en ese sentido existe la necesidad de autorizar dicho procedimiento administrativo
a los efectos de realizar las actuaciones conforme a los principios de transparencia y
oportunidad para el acceso a la funcion publica establecida en el Plan Estratégico de la
institucién; y normativa que regulan dicha materia.
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Que, para los efectos pertinentes la Direccion de Talento Humano propone la designacion
de la Comision de Seleccion Ad Honorem conformado por el Prof. Abog. Pedro Mariano
Amarilla Garcia, como representante de la méxima autoridad institucional, la Ing. Com.
Blanca Patricia Solis Britos Coordinadora Administrativa de la Escuela Superior de Bellas
Artes, el Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro de la Direccién General de Talento
Humano y la Lic. Zully Marilina Lépez en representacion de los funcionarios.

Que, la méaxima autoridad administrativa considera pertinente emitir la disposicion que
corresponda, a los efectos de formalizar el llamado a Concurso Publico de Titulos, Méritos
y Aptitudes para nombramiento de funcionario en la Escuela Superior de Bellas Artes de-
pendiente del Rectorado, de la Universidad Nacional del Este.

Por tanto,

En uso de sus atribuciones legales
El Rector de la Universidad Nacional del Este
RESUELVE

DISPONER el llamado a concurso publico, en la modalidad de seleccion por orden de
titulo, méritos y aptitudes para nombramiento de funcionario. Vacancia: un lugar Auxiliar
en Recursos Humanos, Linea Presupuestaria 13.000-1 Categoria: E11, Cargo: Auxiliar,
Asignacion 2.680.373 guaranies, para la Escuela Superior de Bellas Artes dependiente del
Rectorado de la Universidad Nacional del Este. -

DESIGNAR la Comisién de Seleccién Ad Honorem para el concurso publico, en la
modalidad de seleccion por orden de titulo, méritos y aptitudes para nombramiento de
funcionarios al Prof. Abog. Pedro Mariano Amarilla Garcia, como representante de la ma-
xima autoridad institucional, la Ing. Com. Blanca Patricia Solis Britos Coordinadora Ad-
ministrativa de la Escuela Superior de Bellas Artes, el Prof. Dr. Sergio Reinaldo Lauseker
Bareiro de la Direccién General de Talento Humano y la Lic. Zully Marilina Lépez repre-
sentante de los funcionarios. -

APROBAR los formularios elaborados por la Direccién que llama y la DGTH, que se
identifican como: Formulario A, B, C y D, que forman parte como anexo de la presente re-
solucién para el concurso publico, en la modalidad de seleccion por orden de titulo, méri-
tos y aptitudes para nombramiento de funcionario en la Escuela Superior de Bellas Artes
dependiente del Rectorado de la Universidad Nacional del Este. —

ESTABLECER para los fines del llamado a Concurso Publico de Titulos, Méritos y Apti-
tudes para nombramiento de funcionarios los siguientes aspectos:

1. Fecha de Convocatoria: 17 al 23 setiembre de 2024.

2. Fecha de recepcion de Carpetas: 24 de setiembre 2024, de 07:00 a 13:00 horas.

3. Lugar de recepcién: Los postulantes deberan presentar todas las documentaciones re-
queridas para el cargo concursar, en la Direccién General de Talento Humano REC-
TORADO - ubicado en el Km 8 Lado Acaray Calle Universidad Nacional del Este y
Republica del Paraguay - Barrio San Juan, Ciudad del Este - Paraguay.
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4. Los documentos deben ser presentados en sobres cerrados, sefialando: Nombre y Ape-
llido, C.I. N°, Cargo al que se postula.Documentos requeridos para la postulacién:

4.1. Fotocopia de Cedula de identidad civil vigente autenticada por escribania. (Exclu-
yente)

4.2. Constancia original de Certificado de Antecedentes Policial. (Excluyente)
4.3. Nota de postulacién (Ver Formato A). (Excluyente)
4.4. Curriculum Vitae detallado y firmado (Ver Formato B) (Excluyente)
4.5. Declaracion Jurada (Ver Formato C) (Excluyente)
- 4.6. Declaracion Jurada de Parentesco en la Funcién Piblica (Formato D) (Excluyente)

4.7. Constancia original de trabajo o autenticado por escribania, minimo 1 afio expe-
riencia. (Excluyente)

4.8. Todos los documentos que NO sean originales deben estar debidamente autenti-
cadas por escribania. OBS: los documentos que NO sean originales y que NO es-
tén autenticados por escribania NO serdn tenidos en cuenta para la calificacién
respectiva.

4.9. Todas las hojas deben estar foliadas y rubricadas.

Art. 5°  AUTORIZAR a la Direccién General de Talento Humano a los efectos del presente lla-
mado a concurso a expedir las constancias que algin postulante requiera y son:

1. Antigiiedad en la institucién UNE.

2. Antigiiedad en alguna Direcci6én o dependencia del Rectorado.

Art. 6° COMUNICAR a quienes corresponda, cumplido, archivar. -
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PERFIL

POR LA CUAL SE DISPONE EL LLAMADO A CONCURSO PUBLICO DE TITULOS,
MERITOS Y APTITUDES PARA LA ESCUELA SUPERIOR DE BELLAS ARTES
DEPENDIENTE DEL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE, PARA
CUBRIR UN CARGO DE AUXILIAR DE SERVICIO EN RECURSOS HUMANOS. -

PERFIL GENERAL PARA EL CARGO AUXILIAR DE SERVICIO EM RECURSOS HUMANOS

Denominacion del cargo: Auxiliar de Servicio en Recursos Humanos.

Titulo principal habilitante: | Psicélogo/a. (Excluyente)

- Egresado Universitario Psicologo/a.

Perfil al cargo: - Experiencia comprobable en cargos similares, minimo un afio. (Excluyen-

te)

- Brindar apoyo administrativo, participar en los procesos de recursos hu-
manos, atender al personal y colaborar en proyectos y actividades rela-
cionadas con la gestion de las personas de la unidad académica.

- Gestionar y archivar expedientes de empleados.

- Actualizar y mantener bases de datos de personal.

- Dar seguimiento a los programas de capacitacion y desarrollo.

- Brindar asistencia en el manejo de buenas practicas dentro de la unidad
académica.

Descripcion de funciones: - Gestionar y dar seguimiento a quejas, sugerencias y reclamos del perso-
nal.

- Promover actividades de bienestar y clima organizacional.

- Participar en la implementacion de nuevas iniciativas y politicas de re-
cursos humanos.

- Dar soporte logistico en eventos, programas y actividades del personal.

- Asegurar el cumplimiento de las leyes y regulaciones laborales.

- Mantener actualizados los registros y archivos de personal.

- _Generar informes y documentacidn requerida por los directivos.

De lunes a viernes de 07:00 a 13:00 horas. Disponibilidad de tiempo adi-

cional seglin necesidad.

Dia y Horario de Trabajo:

- Escuela Superior de Bellas Artes del Rectorado UNE-Campus Universita-

faugarchos st rio Km. 8 Barrio San Juan — CDE y/o dependencia asignada.

- Equilibrio emocional.
- Dominio de la comunicacion oral y escrita.
- Dinamismo e iniciativa.

- Honestidad y responsabilidad.
Competencias personales y

prnlasionales: - Capacidad de trabajo en equipo.

- Adaptabilidad al cambio.
- Capacidad para el trabajo bajo presién.

- Relacionamiento interpersonal.

- Ser discreto y amable.
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Concurso Publico de Titulo Méritos y Aptitudes
Escuela Superior de Bellas Artes — Auxiliar Recursos Humanos
Rectorado Universidad Nacional del Este.

Formulario A

NOTA DE POSTULACION

Ciudad del Este, de de 2024

Senor .

Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
Universidad Nacional del Este

Presente:

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, a fin de poner a su conocimiento mis antecedentes pro-
fesionales y documentaciones personales exigidas como requisito para el Concurso Pablico
de Titulo Méritos y Aptitudes — Aucxiliar de Servicio en Recursos Humanos para la Escue-

la Superior de Bellas Artes dependiente del Rectorado Universidad Nacional del Este.

Por este medio dejo expresa constancia de tener total conocimiento de las bases y condiciones
del presente Concurso.

Sin otro, particular, aprovecho la ocasion para saludarle atentamente.

Firma Aclaracion de firma
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Concurso Puablico de Titulo Méritos y Aptitudes
Escuela Superior de Bellas Artes — Auxiliar de Servicio en Recursos Humanos

Rectorado Universidad Nacional del Este.
[ Formulario B J

B FORMULARIO PARA LA PRESENTACION DE CURRICULUM |

DATOS PERSONALES:

NOMBRES:

APELLIDOS:

FECHA DE NACIMIENTO: SEXO:

LUGAR DE NACIMIENTO: PAIS:
NACIONALIDAD: ESTADO CIVIL:
C.I. N% EDAD:

DIRECCION PARTICULAR:

CIUDAD:

N° DE TELEFONOS:

DIRECCION DE EMAIL:

FORMACION ACADEMICA:

ESTUDIOS PRIMARIOS

ESCUELA:

ANO DE EGRESO:

ESTUDIOS SECUNDARIOS

COLEGIO:

ANO DE EGRESO:

TITULO OBTENIDO:

ESTUDIOS TERCIARIOS

UNIVERSIDAD:

CARRERA:

TITULO:

ANO DE EGRESO:

ESTUDIOS SUPERIORES

INSTITUTO:

TITULO:

ANO DE EGRESO:

Resolucion N° 1972/2024
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OTROS ESTUDIOS:
- TITULO OB- ANO DE .
DENOMINACION INSTITUTO DURACION
OMINA TENIDO 2 EGRESO
IDIOMAS:
IDIOMA HABLA LEE ESCRIBE COMPRENDE
EXPERIENCIA LABORAL GENERAL:
2 CARGO DESEM- | TIEMPO DE REFERENCIAS
M Cc _ ELEFONO
EMPRESA O INSTITUCION PENADO EMPLEO T i PERSONALES
EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA:
; CARGO DESEM- | TIEMPO DE REFERENCIAS PER-
EMPRESA O INSTITUCION O~ ° TELEFONO
PENADO EMPLEO SONALES

Por el presente manifiesto bajo Declaracion Jurada la veracidad de la informacién contenida en este
formulario, y autorizo a cualquier persona natural o juridica a suministrar datos requeridos, toda la
informacién que considere necesaria para verificar la misma.

Firma Aclaracion de firma
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Concurso Publico de Titulo Méritos y Aptitudes

Escuela Superior de Bellas Artes — Auxiliar de Servicio en Recursos Humanos
Rectorado Universidad Nacional del Este.

Formulario C

Ciudad del Este, de de 2024

DECLARACION JURADA

1.- Manifiesto mi conformidad con el Llamado a Concurso Publico de Titulo Méritos y Apti-
tudes — Auxiliar de Servicio en Recursos Humanos para la Escuela Superior de Bellas
Artes dependiente del Rectorado Universidad Nacional del Este, para el cargo de Auxiliar
Recursos Humanos, y me comprometo a aceptar las reglas del procedimiento de Seleccion

previamente establecidas.

2.- Declaro bajo juramento que los datos consignados en el Curriculum, Formulario de Solicitud
son veraces, y que no ocupo ningun otro cargo en Instituciones Publicas ni Entes Descentrali-
zados y/o Municipalidades a la fecha y que en caso de comprobarse lo contrario quedare des-

calificado del concurso.

3.- Manifiesto no hallarme en las inhabilidades previstas en los Art. 14 y 16 de la Ley N°
1626/00 “De la Funcion Publica”; de no haber sido beneficiado por el Programa de Retiro Vo-
luntario, de conformidad a la Ley N° 3964/10 y no haberme acogido al Régimen Jubilatorio, a
excepcion de los docentes y la investigacion cientifica, conforme al Art. 16 y 143 de la Ley N°
1626/00 y su modificatoria Ley N° 3989/10.

Observacién: en caso de comprobarse que la informacion declarada no sea fidedigna, queda-
ra el o la postulante automaticamente declarado/a descalificado/a del Concurso.
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Concurso Publico de Titulo Méritos y Aptitudes

Escuela Superior de Bellas Artes — Auxiliar de Servicio en Recursos Humanos
Rectorado Universidad Nacional del Este.

Formulario D

Ciudad del Este, de de 2024

DECLARACION JURADA

QuUIeN SUSCIIDE. . ... .t con C.LN®......................... decla-
ro bajo fe de Juramento S|/ NO (indicar en circulo la respuesta a su declaracion) poseo familia-

res en la Funciéon Publica.

Cédula de Parentesco Organismo o Entidad del
Nombres y Apellidos Identidad N° | (madre, padre, Estado
hermano, etc.)

Observacién: en caso de comprobarse que la informacion declarada no sea fidedigna, queda-
ra el o la postulante automaticamente declarado/a descalificado/a del Concurso.
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