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RESOLUCION N° 450/2025

POR LA CUAL SE DISPONE EL LLAMADO A CONCURSO PUBLICO DE OPOSICION
EN LA MODALIDAD DE SELECCION POR ORDEN DE TiTULO, MERITOS Y
APTITUDES PARA EL CARGO DE RECEPCIONISTA MESA DE ENTRADA EN LA
SECRETARIA GENERAL DEL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL
ESTE.

Ciudad del Este, 12 de marzo del 2025.-

Visto: El Memorando M. DGTH N° 046/2025 presentado por la Direccién General de
Talento Humano del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, "y";

Considerando: Que, la referida Direccién da cuenta que el Ministerio de Economia y Finanzas a
través del Viceministerio de Economia y Planificacién informa por nota del Equipo
Econémico Nacional EEN N°35 de fecha 21 de mayo 2024 y de acuerdo al anexo
de la Nota N° 35 Inc “b” Contrataciones con Fuente de Financiamiento 30 Recursos
Institucionales™ autoriza y certifica los cupos correspondientes para el presente lla-
mado a concurso publico de contratacion de personal para la funcién de Recepcio-
nista Mesa de Entrada.-

Que, por Resolucion VMPE N° 24 de fecha 21 de mayo 2024 Providencia DGAS-
PE N°22.418/2023 N° 1.315/2023 — Universidad Nacional del Este (UNE) — Recto-
rado indican la Certificacion de Cupos, para un cupo disponible, y en ese sentido se
llama al cargo de Recepcionista, Categoria: XJ3 Objeto de Gastos: 144 “Jornales”
Asignacion 2.798.309 guaranies, para funcionario contratado, en la Secretaria Ge-
neral del Rectorado de la Universidad Nacional del Este.-

Que, a los efectos de autorizar el presente llamado a concurso publico de oposicidn,
se observa lo dispuesto de conformidad al Anexo “A” del Decreto N° 3248/2025,
por la cual se reglamenta la Ley N° 7408/2024”Que aprueba el Presupuesto General
de la Nacion para el ejercicio fiscal 20257, por lo que existe la necesidad de realizar
el proceso de llamado a concurso publico de oposicién, conforme a las normativas
establecidas para dicho efecto.

Que, asi mismo, el Rectorado tiene reglamentado el proceso de seleccién para el
ingreso y promocion de funcionarios administrativos en el Rectorado y Escuelas
dependientes, de la Universidad Nacional del Este, en cargos permanentes, contra-
tados y temporales, mediante la realizacién de concurso publico de oposicién y/o
concurso interno de oposicidn, segun la Resoluciéon N° 1401/2022 y su modificato-
ria Resolucién N° 2049/2022, normativas que seran aplicadas al presente concurso.-

Que, a los efectos de seguir el procedimiento mediante la realizacién del concurso
publico de oposicion, en la modalidad de selecciéon por orden de titulo, méritos y
aptitudes para funcionario contratado para el Rectorado de la Universidad Nacional
del Este, corresponde aprobar los formularios elaborados por la Direccion que lla-
ma y la DGTH, que se identifican como: Formulario A, B, C y, D, la Matriz de
Evaluacion Documental, la Matriz de Evaluacion Curricular, y la Matriz de Entre-
vistas que forman parte como anexo de la presente resolucion. —
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Que, en base a lo expuesto, corresponde autorizar el procedimiento administrativo a
los efectos de realizar las actuaciones conforme a los principios de transparencia y
oportunidad para el acceso a la funcion publica establecida en el Plan Estratégico
de la institucion; y normativa que regulan dicha materia

Que, para los efectos pertinentes la Direccion General de Talento Humano propone
la designacion de la Comision de Seleccién Ad Honorem conformado por el Prof.
Abog. Elias Fox, como representante de la maxima autoridad institucional, el Prof.
Abog. Pedro Mariano Amarilla Garcia, Secretario General del Rectorado, el Prof.
Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro como Secretario de Actas de la Direccion
General de Talento Humano y la Lic. Zully Marilina Lépez Maldonado
representante de los funcionarios.

Que, la maxima autoridad administrativa considera pertinente emitir la presente
Resolucion, a los efectos de formalizar el 1lamado a Concurso Publico de Oposicién
para funcionario contratado para la Secretaria General del Rectorado de la Univer-
sidad Nacional del Este.

Por tanto,

En uso de sus atribuciones legales
El Rector de la Universidad Nacional del Este
RESUELVE

Articulo 1° DISPONER el llamado a concurso publico de oposicion, en la modalidad de seleccion
por orden de titulo, méritos y aptitudes para funcionario contratado, Vacancia un lu-
gar, Cargo: Recepcionista- Objeto de Gastos: 144 “Jornales” Asignacion 2.798.309
guaranies, para personal contratado, en la Secretaria General del Rectorado de la Uni-
versidad Nacional del Este. -

Articulo 2° DESIGNAR como integrantes de la Comisién de Seleccion Ad Honorem para el con-
curso publico de oposicién al Prof. Abog. Elias Fox, como representante de la méaxima
i autoridad institucional, el Prof. Abog. Pedro Mariano Amarilla Garcia, Secretario Ge-
neral del Rectorado, el Dr. Sergio Reinaldo Lauseker Bareiro como Secretario de Ac-
tas de la Direccién General de Talento Humano y la Lic. Zully Marilina Lopez Mal-
donado representante de los funcionarios.-

Articulo 3° APROBAR los formularios elaborados por la Direccion que llama y la DGTH, que se
identifican como: Formulario A, B, C y D, la Matriz de Evaluacién Documental, la

i Matriz de Evaluacién Curricular, y Matriz de Entrevistas que forman parte como
anexo de la presente resolucion para el concurso publico, en la modalidad de seleccion
por orden de titulo, méritos y aptitudes para contratacién de funcionario en la Secreta-
ria General del Rectorado de la Universidad Nacional del Este. —

Articulo 4° ESTABLECER para los fines del llamado a Concurso Piblico de Oposicion de Titu-
los, Méritos y Aptitudes para funcionarios contratados los siguientes aspectos:
1. Fecha de Convocatoria: 13 al 18 de marzo de 2025.
2. Fecha de recepcion de Carpetas: 19 de marzo 2025, de 07:00 a 12:00 horas.

Resolucion N° 450/2025 Pagina2 de 13

Mision: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la investiga- V:smn Llpiver, wdaa’co:{ re«ponsabl/ldad social,
cion cientifica, la tecnolégica y la extension universitaria, a fin de contribuir recrmac;da porta excelencia académica con
con el desarrollo sustentable del pais y elevar su calidad de vida. base cismfﬁca, tectialdgica e innovadora.



y/a W UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

¥ RECTORADO

Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray Teléfono y Fax (061) 575478/80 N
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay Casilla de Correo N° 389

Ciudad del Este — Paraguay Web: www.une.edu.py

3. Lugar de recepcion: Los postulantes deberdn presentar todas las documentaciones
requeridas para el cargo concursar, en la Direccién General de Talento Humano
RECTORADO - ubicado en el Km 8 Lado Acaray Calle Universidad Nacional del
Este y Republica del Paraguay - Barrio San Juan, Ciudad del Este - Paraguay.

4. Los documentos deben ser presentados en sobres cerrados, sefialando: Nombre y
Apellido, C.I. N°, Cargo al que se postula, foliados y rubricados

5. Documentos requeridos para la postulacién:

S.1. " Poseer nacionalidad paraguaya. Mayor de edad.

5.2. Fotocopia de Cedula de identidad civil vigente autenticada por escribania.
(Excluyente)

5.3. Constancia original de Certificado de Antecedentes Policial. (Excluyente)

5.4. Nota de postulacion (Ver Formulario A). (Excluyente)

5.5. Curriculum Vitae detallado y firmado (Ver Formulario B) (Excluyente)

5.6. Declaracion Jurada (Ver Formulario C) (Excluyente)

3.7.  Declaracion Jurada de Parentesco en la Funcién Publica (Formulario D)
(Excluyente)

3.8. Constancias originales de trabajo o copias autenticadas por escribanias.
Experiencia especifica minimo dos afios en el 4rea. (Excluyente)

5.9. Todos los documentos que NO sean originales deben estar debidamente au-
tenticadas por escribania. OBS: los documentos que NO sean originales y que
NO estén autenticados por escribania NO seran tenidos en cuenta para la cali-

ficacién respectiva.
5.10. Todas las hojas deben estar foliadas y rubricadas. (excluyente)

|
Articulo 5° COMUNICAR a quienes corresponda, cumplido, archivar.- -

a Cruz Caballero Acosta
Rector
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ANEXOS

[ FormularioA}

Concurso Piblico de Oposicion de Titulos Méritos y Aptitudes
Recepcionista Secretaria General del Rectorado
Universidad Nacional del Este

NOTA DE POSTULACION

Ciudad del Este, de de 2025

Seiior

Prof. Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Rector
Universidad Nacional del Este

Presente:

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, a fin de poner a su conocimiento mis antecedentes laborales y
documentaciones personales exigidas como requisito para el Concurso Piiblico de Oposicion de Ti-
tulo Méritos y Aptitudes — al cargo de recepcionista para el Rectorado de la Universidad Nacio-
nal del Este.

Por este medio dejo expresa constancia de tener total conocimiento de las bases y condiciones del
presente Concurso.

Sin otro, particular, aprovecho la ocasion para saludarle atentamente.

Firma Aclaracion de firma
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! Concurso Piblico de Oposicion de Titulos Méritos y Aptitudes

Recepcionista Secretaria General del Rectorado [ c \ario B ]
Universidad Nacional del Este efpiano

L FORMULARIO PARA LA PRESENTACION DE CURRICULUM l

DATOS PERSONA LES:
NOMBRES: :

APELLIDOS:

FECHA DE NACIMIENTO: SEXO:
LUGAR DE NACIMIENTO: PAIS:
NACIONALIDAD: ESTADO CIVIL:

C.I. N°: EDAD:
DIRECCION PARTICULAR:
CIUDAD:

N° DE TELEFONOS:

DIRECCION DE EMAIL:

FORMACION ACADEMICA:

ESTUDIOS PRIMARIOS

ESCUELA:

ANO DE EGRESO:

ESTUDIOS SECUNDARIOS

COLEGIO:

ANO DE EGRESO:

TITULO OBTENIDO:

ESTUDIOS TERCIARIOS

UNIVERSIDAD:

CARRERA:

TITULO:

ANO DE EGRESO:

ESTUDIOS SUPERIORES

INSTITUTO:

TITULO:

ANO DE EGRESO:
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OTROS ESTUDIOS:
. TITULO OB- ANO DE .
| DENOMINACION INSTITUTO DURACION
TENIDO EGRESO
IDIOMAS:
IDIOMA HABLA LEE ESCRIBE COMPRENDE
EXPERIENCIA LABORAL GENERAL:
. CARGO DESEM- | TIEMPO DE REFERENCIAS
EMPRESA O INSTITUCION = TELEFONO
PENADO EMPLEO PERSONALES
EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA:
' . CARGO DESEM- | TIEMPO DE REFERENCIAS
EMPRESA O INSTITUCION . TELEFONO
PENADO EMPLEO

PERSONALES

Por el presente manifiesto bajo Declaracién Jurada la veracidad de la informacion contenida en este
formulario, y autorizo a cualquier persona natural o juridica a suministrar datos requeridos, toda la

informacién que considere necesaria para verificar la misma.

Firma

Resolucion N° 450/2025
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Concurso Piiblico de Oposicion de Titulos Méritos y Aptitudes
~ Recepcionista Secretaria General del Rectorado
Universidad Nacional del Este. [ Formulario Cj
Ciudad del Este, de de 2025

DECLARACION JURADA

1.- Manifiesto mi conformidad con el llamado a concurso Piblico de Oposicién de Titulos Méritos
y Aptitudes para la Secretaria General del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, para
el cargo de Recepcionista, y me comprometo a aceptar las reglas del procedimiento de selecciéon

previamente establecidas.

2.- Declaro bajo juramento que los datos consignados en el Curriculum, Formulario de Solicitud son
veraces, y que no ocupo ningun otro cargo en Instituciones Publicas ni Entes Descentralizados y/o

Municipalidades a la fecha y que en caso de comprobarse lo contrario quedare descalificado del con-

Curso.

3.- Manifiesto no haber sido beneficiado por el Programa de Retiro Voluntario, de conformidad a la

Ley N° 3964/10 y no haberme acogido al Régimen Jubilatorio, a excepcién de los docentes y la in-

vestigacion cientifica.

Observacién: en caso de comprobarse que la informacién declarada no sea fidedigna, quedara el o la
postulante autométicamente declarado/a descalificado/a del Concurso.

i

Firma:................ ST erEnmE TR o . STRTSTETeS
CLN iiiiinininannn. R— S ceeeaees T
Aclaracion de firma:...... - ceeenes STTaTeeET: « . e
Fecha:........... o - st e sa——. SBIerTeITS BT .
N - *
s N1
Resolucion N° 450/2025 Péagina 7 de 13
Misidn: Formar profesionales integros, a través de la ensefianza, la investiga- Vision: Universidad con responsabilidad social,
cion cientifica, la tecnolégica y la extensién universitaria, a fin de contribuir reconocida por la excelencia académica con

con el desarrollo sustentable del pais y elevar su calidad de vida. base cientifica, tecnoldgica e innovadora.




WY

'\ UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE

! RECTORADO

¢ SIS IG g S ATTR 1‘

Campus Universitario, km. 8, Lado Acaray
Calle Universidad Nacional del Este ¢/ Rea. del Paraguay
Ciudad del Este — Paraguay

L ANIVERSARIO

Sy

Teléfono y Fax (061) 575478/80
Casilla de Correo N° 389
Web: www.une.edu.py

Concurso Piblico de Oposicion de Titulos Méritos y Aptitudes
Recepcionista Secretaria General del Rectorado
Universidad Nacional del Este. [ Formulario D‘]
de 2025

Ciudad del Este, de

DECLARACION JURADA

Quien suscribe

ro bajo fe de Juramento SI / NO (indicar en circulo la respuesta a su declaracién) poseo familiares

en la Funcion Publica.

Cédula de
Identidad N°

Parentesco
(madre, padre,
hermano, etc.)

Organismo o Entidad del

Nombres y Apellidos Estado

Observacién: en caso de comprobarse que la informacién declarada no sea fidedigna, quedara el o la
postulante automaticamente declarado/a descalificado/a del Concurso.
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PERFIL

POR LA CUAL SE DISPONE EL LLAMADO A CONCURSO PUBLICO DE OPOSICION
MODALIDAD DE SELECCION POR ORDEN DE TITULO, MERITOS Y APTITUDES
PARA EL CARGO DE RECEPCIONISTA MESA DE ENTRADA EN LA SECRETARIA
GENERAL DEL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE.

PERFIL GENERAL PARA EL CARGO RECEPCIONISTA

Denominacién del cargo: Recepcionista.

Nivel Académico:

Profesional Universitario. (Excluyente) de preferencia titulos de admi-
nistrador, turismo, entre otros.

- Ser egresado universitario.

- Experiencia comprobable en cargos similares, minimo _dos aiios. (Ex-

luyent
Perfil al cargo: cluyente)

- Conocimientos de las leyes en general y en particular de la funcién
publica.

- Capacidad de trabajo en equipo y gestion de personas.

- Recepcidn, atender y direccionar llamadas telefénicas y correos elec-
tronicos. Herramientas informaticas: windows, manejo excelente de
word, Excel.

- Manejo de archivo, fisico y digital.
- Excelentes habilidades de comunicacion verbal y escrita en espaiiol.

‘ - Realizar notas, memorandum, mantener actualizados las documenta-
Descripcion de funciones: ciones. Asesoria y atencion a clientes.

- Controlar el cumplimiento de las disposiciones legales que atafien al
funcionamiento de dicha dependencia. ‘

- Apoyar en todas las tareas asignadas segin necesidad del Secretario
General.

Cumplir con los horarios establecido y asignado por la normativa vi-
gente en la Institucion.

Remuneracién - Dia y Ho- | - Remuneracién: sueldo minimo vigente. De lunes a viernes de 07:00 a
rario de Trabajo: 13:00 horas. Disponibilidad de tiempo adicional segun necesidad.
Lugar de Trabajo: - Rectorado UNE-Campus Universitario Km. 8 Barrio San Juan - CDE

- Equilibrio emocional.
- Dominio de la comunicacion oral y escrita.

- Dinamismo e iniciativa.
Competencias personales y

profesigales: - Honestidad y responsabilidad.

- Capacidad de trabajo en equipo y adaptabilidad al cambio.
- Capacidad para el trabajo bajo presion.

- Ser discreto y amable.
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