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RESOLUCION N° 1087/2019

Por la cual se dispone el llamado a Concurso Piiblico de Oposicién de Titulo, Méritos y Aptitudes
para cubrir el cargo de Asistente Académico para la Escuela Superior de Bellas Artes,
dependiente del Rectorado de la Universidad Nacional del Este.-

Ciudad del Este, 16 de julio del 2019.-

Visto: El Memorando M. DGTH N° 111/2019 presentado por la Direccién General de
Talento Humano del Rectorado de la Universidad Nacional del Este, "y";

Considerando: Que, en el referido memorando se solicita llamar a Concurso Piblico de Oposicién de
Titulo, Méritos y Aptitudes para cubrir el cargo de "Asistente Académico” para la
Escuela Superior de Bellas Artes (ESBA) ante pedido realizado por la ESBA segin
Nota N°033/2019 dependiente del Rectorado de la Universidad Nacional del Este.-

Que, en ese sentido existe la necesidad de autorizar dicho procedimiento
administrativo a los efectos de realizar las actuaciones conforme a los principios de
transparencia y oportunidad para el acceso a la funcion piblica establecida en el Plan
Estratégico de la institucién.-

Que, para los efectos pertinentes la Direccién de Talento Humano propone la
designacion Ad Honorem de la Comisién de Seleccién conformado por un
representante de la méxima autoridad, Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, la
Directora de la ESBA, Lic. Graciela Jara, la Coordinadora Académica de la ESBA
Lic. Lilianne Martinez Martinez, el Asesor Juridico Abog. Pedro Mariano Amarilla
Garcia y el Director de Talento Humano Dr. Sergio Reinaldo Lauseker como
Secretario de Actas.-

Que, la méxima autoridad administrativa considera pertinente emitir la disposicién que
corresponda, a los efectos de formalizar el llamado a Concurso para cubrir el cargo de
"Asistente Académico” para la Escuela Superior de Bellas Artes dependiente del
Rectorado de la Universidad Nacional del Este.-

Por tanto,

En uso de sus atribuciones legales
El Rector de la Universidad Nacional del Este
RESUELVE

Art.1° DISPONER el llamado a Concurso Piblico de Oposicién de Titulo, Méritos y Aptitudes
para cubrir el cargo de "Asistente Académico” para la Escuela Superior de Bellas Artes
dependiente del Rectorado de la Universidad Nacional del Este.-

Art. 2° DESIGNAR Ad Honorem la comisién de Seleccién para el concurso de la siguiente
manera: representante de la maxima autoridad, Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta,
la Directora de 1a ESBA, Lic. Graciela Jara, 1a Coordinadora Académica de la ESBA Lic.
Lilianne Martinez Martinez, el Asesor Juridico Abog. Pedro Mariano Amarilla Garcia y
el Director de Talento Humano Dr. Sergio Reinaldo Lauseker como Secretario de Actas.-

Art. 3° DISPONER que los respectivos anexos correspondientes a los 1lamados, forman parte de
la presente resolucion.-

Art. 4° COMUNICAR a quienes corresponda, cump,lido, archivar,-

g Agr. Ger&mo/ M4nuel Laviosa Gonzilez

Rector
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LLAMADO A CONCURSO PUBLICO DE OPOSICION
ASITENTE ACADEMICO

VACANCIA: Escuela Superior de Bellas Artes (ESBA). CARGO: Asistente Académico

LUGAR Y HORARIO DE TRABAJO : ASIGNACION MENSUAL:

Escuela Superior de Bellas Artes — UNE 2.150.000 Gs. (Dos millones ciento

DIRECCION: Av. Mcal. Lépez ¢/ Av. Bernardino cincuenta mil guaranies)

Caballero, Ciudad Presidente Franco.

HORARIO LABORAL:

Lunes a Jueves de 17:00 a 22.00 horas.

Viernes de 16:00 a 22:00 horas.

Sabado de 13:00 a 17.00 horas.

IMPORTANTE: de preferencia el/la postulante debe ser de Ciudad Presidente Franco y/o alrededores
cercano con documento de “Vida y Residencia” emitida por una comisaria local, teniendo en cuenta la
direccion de la ESBA y los horarios de trabajo solicitados.

PERFIL PARA EL CARGO

__Componentes | . Minimos Requeridos
Experiencia Experiencia en el cargo Experiencia en otras dreas
laboral
Educacion Bachiller, Estudiante Universitario, o Graduado Universitario, Cursos de
formal o capacitaciones.
Acreditada
Principales Conocimiento de las herramientas informaticas. Word-Excel.
conocimientos Habilidad para lacomunicacién oral y escrita.

Habilidad para organizacién dearchivo dedocumentos impresos ydigitales.
Principales e Dinamismo e e Predisposicién. e Competencia.
Competencias iniciativa. e Creatividad. e Flexibilidad.

e Trabajo en equipo e Capacidad para

emprender.

Habilidades e Recepcionar, Archivar y mantener organizado el archivo de documentos

de la Coordinacién Académica (impresos y digitales).
o Confeccionar la carpeta de asistencias de alumnos y registro docente,
atendiendo a los requerimientos y necesidades de los mismos.

e Asistir a alumnos, docentes, y personas externas, que soliciten
informacién sobre las distintas carreras.

e Generar planillas de exdmenes parciales y finales.

° Procesar los resultados de la evaluacién del desempefio docente.

® Registrar los listados de asistencias de alumnos y docentes.

e Controlar y mantener actualizado el registro de desarrollo programatico
de docentes.

* Redactar y procesar informes, notas, circulares, memorando y cualquier
otro documento escrito solicitado por la Coordinacién, diariamente y
conforme a las necesidades.

e Registrar los resultados de los exdmenes.

e Generar actas de calificaciones.

o Utilizar en forma adecuada los equipos materiales y itiles de oficina de
apoyo a las tareas del cargo, permanentemente.

e Apoyar en la organizacién y desarrollo de eventos de la Inst1tuc1on _
como cursos, talleres, seminarios entre otros.

I
KO

e Velar por el mantenimiento en condiciones necesarias de las aulas st

o Realizar otras tareas encomendadas por el jefe inmediato.
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DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA POSTULACION.

1- Una Fotocopia de Cedula de identidad civil autenticada por escribania. (Excluyente).

2- Certificado de Antecedente Policial, original (Excluyente).

3- Certificado y/o constancia de “Vida y Residencia” original, expedida por una comisaria local, que
demuestre la direccién exacta del postulante. (Excluyente).

4- Nota de postulacién (Ver Formato A). (Excluyente)

5-  Curriculum Vitae detallado y firmado (Ver Formato B) (Excluyente)

6- Declaracion Jurada. (Ver Formato C) (Excluyente)

7-  Declaracion Jurada de estar o no incurso/a en relacién de parentesco en la Funcién Pablica (Formato D)
(Excluyente)

8- Fotocopia autenticadas por escribania de titulos y certificados que acrediten su formacién académica
(Excluyente)

9- Constancias de trabajo que acrediten la experiencia laboral del/la candidato/a.

10- Todas las hojas deben estar foliadas (numeradas) y firmadas.

EVALUACION DOCUMENTAL

° La no presentacién de algunos de las documentaciones “excluyentes” serd motivo de descalificacién
automatica.

® Los documentos de adjudicacién serén requeridos al postulante seleccionado al cargo luego del todo el
proceso de evaluacidn.

Importante:
Los postulantes deberan presentar todas las documentaciones requeridas para el cargo a concursar, en la

Escuela Superior de Bellas Artes (ESBA), ubicado en la Av.Mcal. Lépez ¢/ Avda. Bernardino
Caballero de la Ciudad Presidente Franco. La recepcién de documentos se realizar los dias martes 23
y miércoles 24 de julio del presente afio, en el horario de 07:00 a 13:00 hs.

Los documentos deben ser presentados en sobres cerrados, sefialando:
Nombre y Apellido, C.I. N°, cargo al que se postula.

SON MIEMBROS DE LA COMISION DE SELECCION:

Dr. Osvaldo de la Cruz Caballero Acosta, Representante de la Maxima Autoridad.

Lic. Graciela Jara, Directora Escuela Superior de Bellas Artes.

Lic. Lilianne Martinez Martinez, Coordinadora Académica, Escuela Superior de Bellas Artes.
Abog. Pedro Mariano Amarilla, por Asesoria Juridica.

Dr. Sergio Reinaldo Lauseker, Director General de Talento Humano, como Secretario de Actas.

YV V VY
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Formulario
A

Concurso Publico de Oposicién de Titulo, Méritos y Aptitudes —
Escuela Superior de Bellas Artes de la
Universidad Nacional del Este.

NOTA DE POSTULACION

Ciudad del Este, de de 2019

Ing. Agr. Gerénimo Manuel Laviosa, Rector
Universidad Nacional del Este
Presente:

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, a fin de poner a su conocimiento mis antecedentes profesionales y
documentaciones personales exigidas como requisito para el Concurso Publico de Oposicion de Titulo,
Meéritos y Aptitudes, para el cargo de Asistente Académico de la Escuela Superior de Bellas Artes de
la Universidad Nacional del Este.

Por este medio dejo expresa constancia de tener total conocimiento de las bases y condiciones del

presente Concurso.

Sin otro, particular, aprovecho la ocasién para saludarle atentamente.

....................................................................................

Firma Aclaracion de firma
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Formulario
B

Concurso Publico de Oposicion de Titulo, Méritos y Aptitudes —Cargo de Asistente
Académico de la Escuela Superior de Bellas Artes de la Universidad Nacional del Este.

FORMULARIO PARA LA PRESENTACION DE CURRICULUM

DATOS PERSONALES:

NOMBRES:

APELLIDOS:

FECHA DE NACIMIENTO: SEXO:
LUGAR DE NACIMIENTO: PAIS:

NACIONALIDAD: ESTADO CIVIL:

C.I N°: EDAD:
DIRECCION PARTICULAR:

CIUDAD:

N° DE TELEFONOS:

DIRECCION DE EMAIL:

FORMACION ACADEMICA:

ESTUDIOS PRIMARIOS

ESCUELA:

ANO DE EGRESO:

ESTUDIOS SECUNDARIOS

COLEGIO:

ANO DE EGRESO:

TITULO OBTENIDO:

ESTUDIOS TERCIARIOS

UNIVERSIDAD:

CARRERA:

TITULO:

ANO DE EGRESO:

ESTUDIOS SUPERIORES

INSTITUTO:

TITULO:

ANO DE EGRESO:
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OTROS ESTUDIOS:
. . ANO DE ;
DENOMINACION TITULO OBTENIDO INSTITUTO DURACION
EGRESO
IDIOMAS:
IDIOMA HABLA LEE ESCRIBE COMPRENDE
EXPERIENCIA LABORAL GENERAL:
TIEMPO
i CARGO REFERENCIAS
EMPRESA O INSTITUCION - DE TELEFONO
DESEMPENADO PERSONALES
EMPLEO
EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA:
TIEMPO
. CARGO REFERENCIAS
EMPRESA O INSTITUCION ~ DE TELEFONO
DESEMPENADO EMPLEO PERSONALES

Por la presente manifiesto bajo Declaracién Jurada la veracidad de la informacién contenida en este formulario, y
autorizo a cualquier persona natural o juridica a suministrar datos requeridos, toda la informacién que considere
necesaria para verificar la misma. Julio 2019

Firma Aclaracion de firma
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Formulario
C

Concurso Publico de Oposicion de Titulo, Méritos y Aptitudes, cargo de Asistente
Académico para la Escuela Superior de Bellas Artes de la
Universidad Nacional del Este.

Ciudad del Este, de de 2019

DECLARACION JURADA

1.- Manifiesto mi conformidad con el llamado a Concurso Piblico de Oposicién de Titulo, Méritos y
Aptitudes, cargo Asistente Académico para la Escuela Superior de Bellas Artes de la Universidad
Nacional del Este-, y me comprometo a aceptar las reglas del procedimiento de Seleccién previamente

establecidas.

2.- Declaro bajo juramento que los datos consignados en el Curriculum, Formulario de Solicitud son
veraces, y que no ocupo ningin otro cargo en Instituciones Pdblicas ni Entes Descentralizados y/o
Municipalidades a la fecha y que en caso de comprobarse lo contrario quedare descalificado del

concurso.

Observacién: en caso de comprobarse que la informacién declarada no sea fidedigna, quedaré el o la
postulante autométicamente declarado/a descalificado/a del Concurso.

Firmas:....... cecesececanns sisne s RS T
C.I. N°....... ceceenneees SOP— s 5 e e SaabRsss

Aclaracion de firma:........cccceeunnennnn. Suesensnmrensies
Fecha:............ ceceteececnns PR LR o
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Formulario

D

Concurso Publico de Oposicion de Titulo, Méritos y Aptitudes, cargo Asistente
Académico para la Escuela Superior de Bellas Artes de la
Universidad Nacional del Este.

Ciudad del Este, de de 2019

DECLARACION JURADA

QUIEN SUSCTIDE....uvitiieiiei i con C.LN°.........cc........... declaro
bajo Fe de Juramento SI / NO (indicar en circulo la respuesta a su declaracion) poseo familiares en

la Funcién Pablica.

. Cédula de Parentesco Organismo o Entidad del
Nombres y Apellidos Identidad N° | (madre, padre, Estado
hermano, etc.)

Observacién: en caso de comprobarse que la informacién declarada no sea fidedigna, quedard el o la
postulante autométicamente declarado/a descalificado/a del Concurso.
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