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INSTITUCION: Rectorado UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseiio Flujograma

N° 94
MACROPROCESO: Gestion de Planificacién CODIGO: DGPN00
PROCESO: Asesoramiento técnico. CODIGO: DGPN 1.3
SUBPROCESO: Identificacion de los aspectos técnicos que presentan mayores dificultades. CODIGO: DGPN 1.3.1
PROCEDIMIENTO:
GRESEONSABLE Director General de 3 g
Planificacié Jefe de Gestion Logistica. Secretaria
- (1) ACTIVIDAD anificacién

1 Percepcion de dificultades técnicas de compresion

2 Entrega de insumos y materiales didacticos y cientificos.

3 Asistencia en el desarrollo de la compresién de los aspectos I \!/

técnicos.

~
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INSTITUCION: Rectorado UNE

ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseiio Flujograma

N°:

94

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

MACROPROCESO: Gestion de Planificacion

CODIGO: DGPNO00

PROCESO: Implementacién del MECIP.

CODIGO: DGPN 1.4

SUBPROCESO: Organizacion de los trabajos del Equipo Técnico MECIP.

CODIGO: DGPN 1.4.1

PROCEDIMIENTO: Avance en la implementacion del MECIP

(2) RESPONSABLE

Director General de Jefe de Gestion : Equipo Técnico |Comité de Control
Planificacién Logistica Secrctaria MECIP Int
o (1) ACTIVIDAD g : nterno
1 Diagnostico del grado de avance del MECIP
2 Planificacién en la implementacién del MECIP
3 Distribucion de tareas entre los miembros del
Equipo Técnico MECIP
4 Ejecucion de la planificacion en la implementacion
del MECIP
5 Evaluacion del grado de avance de la

implementacion del MECIP
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Rectorado UNE
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

E: ACTIVIDADES DE CONTROL
PROCEDIMIENTOS
Diseiio Flujograma
94
ESO: Gestion Académica CODIGO: DGAAOO
stién y seguimiento a procesos realizados por los funcionarios de la Direccion General Académica CODIGO: DGAA 1.2
11 Ejecucion de actividades y gestiones académicas-administrativas CODIGO: DGAA 1.2.1
NTO: Verificaciéon de procesos realizados por los funcionarios de la Direccién General Académica

n y control de documentos requeridos para la
e titulo.

e Control y Registro de Documentos verifica los
tos y elabora expediente.

i6n de dictamen y remision a Secretaria General.

a General emite Resolucién.

n de titulos académicos.

y control de diplomas académicos en el Sistema

{e titulo al interesado.

de las evidencias documentales.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE - RECTORADO

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
: COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION
NTE: ACTIVIDADES DE CONTROL

i+ PROCEDIMIENTOS
:  Disefio Flujograma
94
OCESO:  Gestion de Comunicaciones CODIGO: CS00
Gerenciamiento de eventos institucionales CODIGO: CS1.2

SO:  Actualizacién de la pagina Web y de los medios digitales de comunicacién de la universidad CODIGO: CS1.2.1

[IENTO:  Verificacidn de la correcta organizacion para los eventos institucionales.

.

Elaboracién del cronograma de trabajo diario.

Organizacion de los equipos para las coberturas.

Realizacion de las coberturas establecidas

Redaccion de las informaciones obtenidas en las coberturas.
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Publicacion de las noticias correspondientes en los
diferentes medios.

Archivo cronologico de los distintos informes.

: Lic. Luis Cristébal Chivez y Miguel A. Martinez
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“ION: Escuela Superior de Bellas Artes - Rectorado UNE

\ L MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
m&%&’ COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION
Mwwwmm

[ENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL

AR: PROCEDIMIENTOS

'O: Diseiio Flujograma

94
'ROCESO: Gestién de la Escuela Superior de Bellas Artes CODIGO: ESBA00
): Elaboracién del Plan estratégico y Planes de la ESBA CODIGO: ESBA 1.1
TESO: Disefio del Plan Estratégico Institucional y otros planes de la Institucién CODIGO: ESBA 1.1.2

[IMIENTO: Dirigir técnicamente a los responsables de la elaboracién del PEL

Elaboracion de un cronograma de actividades para la
elaboracion, presentacion, aprobacion, evaluacion del PEI 'y
designacion de responsables

Ejecucion de tareas y actividades del cronograma .

Elaboracion del PEI y consenso final respecto al documento
laborado
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CION: Rectorado UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

—
VENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
AFPROCEDIMIENTOS
'ODiseiio Flujograma
94

>ROCESO: Gestion de Extension CODIGO: DGEN00

O: Ejecucion de programas de Movilidad Académica Estudiantil y Docente. CODIGO: DGEN 1.4

CESO: Tramites operativos del Programa ESCALA ESTUDIANTES DE GRADO de la Asociacién de Universidades del Grupo Montevideo -
CODIGO: DGEN 1.4.1

IMIENTO: Implementacién de Movilidad Docente y Estudiantil del Programa AUGM.

Socializar las plazas disponibles para concretar las
movilidades estudiantiles y docentes con unidades
académicas y universidades asociadas al Grupo
Montevideo.

Definir néminas de postulantes (estudiantes y
docentes) de la UNE y de universidades extranjeras
para concretar las movilidades.

Entregar becas y materiales a los estudiantes y
docentes beneficiados con el programa.

Recepcionar y ubicar a estudiantes y docentes
extranjeros.

Asistir a estudiantes y docentes participantes del
programa en la UNE




Asistir a estudiantes y docentes participantes del
srograma en el extranjero.

Recepcionar y remitir informes académicos y
administrativos.

Elaborar informe estructurado en base de datos. =
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NSTITUCION: Rectorado UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

"OMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
STANDAR: PROCEDIMIENTOS
"ORMATO: Discio Flujograma

% 94
AACROPROCESO: Gestion de Gabinete CODIGO: GE00
'ROCESO:  Recepeion y derivacion de documentos dirigidos al Rector y/o Vicerrector CODIGO: GE 1.1
JWUBPROCESO: Recepceion del documento de la Secretaria General CODIGO: GE 1.1.1
"ROCEDIMIENTO: Gestiones de Gabinete
‘ (2) RESPONSABLE - . o
= Jefe de Gabinete Secretario de Gabinete Auxiliar de Gabinete
. (1) ACTIVIDAD . . ‘ ’
No.
| Recepeion y organizacion del documento de la Secretaria
General del Rectorado u otra Direccion
2 Registro y control del documento
5 Derivacion para la providencia o firma del Rector y/o
7 Vicerrector
4 Registro de la salida del documento
5 Entrega del documento a la Secretaria General u otra
Direccion
(
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CION: Rectorado UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

NENTE: ATIVIDADES DE CONTROL
AR: PROCEDIMIENTOS
[O: Disefio Flujograma

94

PROCESO: Gestion de Infraestructura y Fiscalizacion CODIGO: DGIF00

O: Elaboracién del plan de mejoras de infraestructura. CODIGO: DGIF 1.1

CESO: Confeccion de Proyectos de Necesidades para cada una de las Unidades Académicas CODIGO: DGIF 1.1.1

IMIENTO: Asesorar técnicamente a las demas dependencias y unidades académicas

Recepcidn de solicitudes de necesidades de

obras

Estudio de factibilidad econdmica

Clasificacién de las prioridades

Relevamiento de datos de las solicitudes .
procesadas

Elaboracién de planos, planillas y
especificaciones técnicas

Presentacion del proyecto a las unidades
solicitantes

Aprobacion de los planos al érgano
competente para su aprobacion

Solicitud del llamado para su construccién | |

J8¢ cién de los proyectos adjudicados i
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TUCION: Rectorado UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

*OVEW‘E"“?CTIV1DADES DE CONTROL
NDAR: PROCEDIMIENTOS
IATO: Diseiio Flujograma

94

YOPROCESO: Gestion de Investigacién CODIGO: DGINOO

ESO: Apoyo. Contro] y Seguimiento de los Proyectos de Investigacién de las Unidades Académicas de la UNE ~ CODIGO: DGIN 1.2

ROCESO: Coordinacién de gestién de proyectos, para incentivar a las distintas unidades académicas de la UNE en la elaboracion de proyectos de investigacion.

EDIMIENTO: Asesorar a las unidades académicas de ]a UNE

2) RESPONSABLE o .
N Director General de Coordinacion de Gestion de ;
Invectiontis Provect Secretaria
. (1) ACTIVIDAD HyesHsacion OYECLO8
Recepeion de proyectos de investigacion de las unidades
académicas de la UNE.
2 Control de los proyectos de investigacion recepcionados.
5 Scguimiento y registro de avances de los proyectos de
bJ . .2
investigacion aprobados.
1 Archivo de los proyectos e informes de avance.
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JCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE - Escuela ue Posgrado

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

NENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
JAR: PROCEDIMIENTOS
TO:  Disefio Flujograma

94

PROCESO: Gestién de la Escuela de Posgrado

CODIGO: ESPO 00

0: Coordinacién Académica CODIGO: ESPO 1.1

'CESO:  Organizacién y seguimiento de las actividades Académica CODIGO: ESPO 1.1.1

MIMIENTO: Se organiza y se da seguimiento a las actividades Academicas

Recepcién de las solicitudes de inscripcién de los : 0
interesados.

Control del rendimiento academico del alumno

Seguimiento y registro de las notas correspondientes de los
alumnos.

Elaboracion de menos e informes, en cuanto al
cumplimiento de los requerimientos establecidos.

Archivo de los documentos. /
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