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COMPONENTE: _V_WMOO_OZ\»_S_HZ,_,O ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Identificacién Subprocesos
N°: 39 Version 2
(1) MACROPROCESO : Gestién de Relaciones Internacionales. CODIGO: DGRS00
(2) PROCESO: Gestion de Secretaria de Relaciones Internacionales. CODIGO: DGRS 1.1
(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Recepcion, elaboracion, gjecucion y archivo de documentos derivados a esta Direccion. Organizacién y Coordinacién de Agendas de viajes al
exterior. Planificacion y Organizacién de Eventos.
(5) Objetivo (6) Cargo Responsable

(4) Subprocesos - Cédigo
Asistente Ejecutiva

Registrar la recepcion de documentaciones

Recepcién de documentos varics. - DGRS 1.1.1
Asistente Ejecutiva

Elaboracion de notas, memorandos y otros documentos solicitado por el jefe[Remitir notas, memorandos, y otros documentos s g
corresponda.

inmediato. - DGRS 1.1.2
Solicitar presupuestos de viajes Asistente Ejecutiva

Elaboracién de Agendas de viajes nacionales e internacionales. - DGRS
Asistente Ejecutiva

113

Gestionar invitaciones para Eventos

Planificacién y acompafiamiento a Eventos. - DGRS 1.1.4
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4 % MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacion Subprocesos

N°: 39 Version 2
(1) MACROPROCESO : Gestion de Relaciones Internacionales CODIGO: DGRS00
(2) PROCESO: Gestion de Convenios CODIGO: DGRS 1.2

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Negociacion y elaboracion de convenios. acuerdos y/o memorandum de entendimiento. Convenios Marco v Especificos. Remision a Asesoria

Juridica y Gestion para la firma correspondiente.

(4) Subprocesos - Cddigo (5) Objetivo (6) Cargo Responsable
aboracion convenios v/o memorandum de entend Ajustar los documentos de acuerdo a la necesidad para cada .
o i, Encargado de Convenios
documentos nacionales ¢ internacionales. - DGRS 1.2.1] Institucion.
Elaboracion de la proforma de Convenio Marco y/ Especifico. - : 5 . . .
DGRS 1.2.2 5 - P Redactar y ajustar ¢l texto del Convenio Marco y Especifico Encargado de Convenios
Remision a Asesoria Juridica para la verificacion correspondiente. - . . ;s ; s < ; :
. p P Dar seguimiento de los Convenios Remitidos a Asesoria Juridica Encargado de Convenios
DGRS 1.2.3
Gestion de Firmas para Convenios Marco y/ o Especificos. - DGRS  |Dar seguimiento para las firmas correspondientes de
Encargado de Convenios
1.2.4 documentos.
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COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacién Subprocesos

N°: 39 Version 2

(1) MACROPROCESO : Gestion de Relaciones Internacionales

CODIGO: DGRS00

(2) PROCESO: Representacion de la Universidad ante organismos Internaciona

les CODIGO: DGRS 1.4

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Posicion
gubernamentales y bloques regionales. Participacion de las actividades ordinarias y
Apoyo y soporte a autoridades de la UNE en eventos en el exterior.

ar a la UNE a nivel Nacional e Internacional

en eventos de vinculacion con universidades. gobiernos, organismos no
extra ordinarias de los organismos donde la UNE hace parte por medio de membrecias.

(4) Subprocesos - Cédigo

(5) Objetivo (6) Cargo Responsable

Posicionamiento de la UNE a nivel Nacional e Internacional
en eventos de vinculacion. - DGRS 1.4.]

Posicionar a la UNE a nivel Nacional e Internacional en eventos de
vinculacion con universidades, gobiernos, organismos no
gubernamentales y bloques regionales.

Director de Relaciones
Internacionales

Participacion en las actividades ordinarias Y extra ordinarias.
-DGRS 14.2

Participar de las actividades ordinarias Y extra ordinarias de los
organismos donde la UNE hace parte por medio de membrecias

Director de Relaciones
Internacionales

Apoyo y soporte a autoridades de la UNE en eventos en e] Apoyar y dar seguimi

ento a los tramites que implican un viaje al Director de Relaciones

exterior. - DGRS 1.4.3 extranjero. Gestion de pasaportes oficiales y comunes. Gestiones de visas Internacionales
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