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COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Definicion Actividades en los Procesos/Subprocesos

N 48

(1) MACROPROCESO: Gestion de Comunicaciones CODIGO: CS00
{(2) PROCESO: Gerenciamiento de Ja Politica Institucional de Comunicacién interna y Externa. CODIGO: CS01

(3) OBJETIVO: Coordinar la efectividad de ia comunicacién institucional con informaciones « gencradas internas y externas

(4) SUBPROCESO: Actualizacion de la pagina Web - Facebook - Twitter - Youtube y Radio UNE online.  CODIGO: CS 1.1.2

(5) OBJETIVO: Mantener actualizada la informacioncon mediante Ia generacion de materiales informativos institucionales y de exteriores.

(6) RELACION DE ACTIVIDADES CON CODIGO (7) OBJETIVO
Iaicial: 1- Elaboracion diaria del cronograma de trabaje para las coberturas * Establecer un esequema de trabajo para las coberturas diarias.
2- Preparacion de los equipos de comunicacion a se * Disponibilidad de los equipos para las coberturas.
3 Realizacion de las coberturas establecidas. * Efectuar las coberturas programadas.
- Redaccion y correccion de las informaciones obtenidas. * Redactar y corregir las informaciones recabadas.
5- Grabacion de voz en off y imagenes. * Procesar los materiales para su divulgacion.
6- Publicacion en los diferentes medios de comunicacion de Ja UNE, “ Publicar las noticias por las diferentes vias de comunicacion de la UNE.

Final: 7 - Archive cronoldgice de los materi IL ivar eronoldgicamente los textos redaciados. fotografia y videos.
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B o COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATE EGICO

(1) MACRCPROCESO: Gestiéon de Comunicaciones

CODIGO: CSO0

(2) PROCESG

: Gerenciamiento de la Politica Institucional de Comunicacion Interna y

Externa. CODIGO: CS01

(3) OBJETIVO: Coordinar Ia efectividad de la comunicacion institucional con informaciones generadas internas y

externas

(4) SUBPROCESO: Actualizacion de la pagina Web - Facebook -

Twitter - Youtube v Radio UNE online.

CODIGO: CS1.1.2

(5) OBJETIVO: Mantener actualizada Ja informacion mediante la

gene

n de materiales informativos institucionales v de exteriores.

(6) RELACION DE ACTIVIDADES CON CODIGO

(7) OBJETIVO

Inicial: 1- Elaboracion diaria del cronograma de trabajo para las coberturas * Establecer un esquema de trabajo para las coberturas diarias.
2- Preparacion de os equipos de comunicacion a ser utilizados. * Disponibilidad de los equipos para las coberturas

3 Realizacion de las coberturas establecidas. * Efectuar las coberturas programadas.

4- Redaccion v correccion de las informaciones obtenidas. * Redactar y corregir las informaciones recabadas.

5- Grabacion de voz en off v edicion de imagene * Procesar los materiales para su divulgacion.

6- Publicacion en los di

entes medios de comunicacion de la UNE

* Publicar las noticias por las diferentes vias de comunicacion de la UNE.

Final: 7 - Archivo cronologico % los materiales Ecacﬁv\ﬂ\v

* Archivar cronolégicamente los textos redactados. fotografia v videos.
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