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COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

N°: 50

(1) MACROPROCESO : Gestién Académica CODIGO: DGAAO00
(2) PROCESO: Gestion y seguimiento a procesos realizados por los funcionarios de la Direccion General Académica. CODIGO: DGAA 1.2

(3) SUBPROCESO: Ejecucion de actividades y gestiones académicas-administrativas. Producto: Inscripcion de titulo expedido por otras universidades.

CODIGO: DGAA 1.2.1

. (4) Origen y/o .O..:wom de () lnforme: (6) Especificacion o —ﬂnn_:m_:wm Origen y/o () Destinatario 8 F nn:.m Qw .m::.amm
_ Interés Grupos de Interés Periodicidad
1 Requerimientos Legales.
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operacion.
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INSTITUCION: Rectorado UNE
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
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COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50

(1) MACROPROCESO : Gestion Académica.

CODIGO: DGAA0O

(2) PROCESO: Gestion y seguimiento a procesos realizados por los funcionarios de la Direccion General Académica.

CODIGO: DGAA 1.2

(3) SUBPROCESO: Ejecucion de actividades y gestiones académicas- administrativas. CODIGO: DGAA 1.2

Producto: Inscripcién de titulo expedido por otras universidades.

(6) Especificacion o Requisitos Origen y/o
Grupos de Interés

hon
N° (4) Origen y/o .O.. upos de (5) Informes (7) Destinatario
Interés

(8) Fecha de Entrega
Periodicidad

1 Requerimientos Legales.

Normas y Politicas internas de

operacion.

Disposiciones Administrativas

internas.

Cumplimiento de los recaudados solicitados
en el Capitulo 3 del Reglamento General de
la UNE

Requerimientos para la
operacion del proceso.

Memorandum Secretaria General

Periddicamente

Requerimientos para

S cumplimiento de obligaciones

de informacign. I
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FORMATO:
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50

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO -

MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

OOZwOZHZHm UEHOO~OZE~HZHO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

(1) MACROPROCESO :

Gestion Administrativa y Financiera

CODIGO: DGAF00

(2) PROCESO: Informacién Financiera

CODIGO: DGAF 1.1

(3) SUBPROCESO:

Solicitud de Transferencia de Recursos.

Requerimientos Legales.

1. Solicitudes de Transferencias de
Recursos

CODIGO:; DGAF 1Pr.1.1

Requerimientos Legales de grupos
Internos y Externos

Directivos, funcionarios, y
organismos de control.

Mensual, Trimestral,
Semestral y Anual

Normas y Politicas internas de

Requerimientos Legales de grupos

del proceso.

2. Codigo de Contrataciones

Interno y Externo

2 : 1. Ejecucion Presupuestaria
operaciones Internos y Externos
Disposiciones Administrativas ) Requerimientos Legales de grupo Directivos, funcionarios, Mensual, Trimestral,
3 ; 1. Calendarios de Pagos : o
internas. Interno estamentos universitarios Semestral y Anual
. ) 1. Contratos de Servicios Personales )
4 Requerimientos para la operacion Requerimientos Legales de grupo
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Jeump o de obligacione
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11. Informes Contables

Requerimientos de grupos de interés

-~ |interno y externo

O.E.E y Ciudadania en
general

Mensual
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_Zmy_,z.cﬁ_oz RECTORADO - UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
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COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50
(1) MACROPROCESO: Auditoria Interna CODIGO: AI 00
(2) PROCESO: Verificacién de la operacion de ingresos, egresos de fondos del Rectorado y las Unidades Académicas de la UNE en relacién al Presupuesto General de la Nacién]CODIGO: Al 1.2
(3) SUBPROCESO: Determinacién de que los Fondos de efectivos y depésitos que se presentan en el rubro respectivo sean correctos. CODIGO: Al 1.2.1
& ; 6) Especificacion o Requisitos A : (8) Fecha de Entrega
Ne 4 / de Int 5) Inf ( 7) Destinat: g
(D Dxisen y/o Crupos defnterts (Dfuformes Origen y/o Grupos de Interés (D) Destinatario Periodicidad
1- Ley 1535/99 De Administracion Financiera del Estado.
Articulos 35,36, 71, 82, 83.. Directivos, funcionarios
1 Requerimientos Legales. 1- Percepcion de recursos institucionales y Organismos de Mensual

2- Decreto N° 8127/00. Articulo 71..

3- Recibos de dinero.

Control

Normas y Politicas internas de 1- Resolucién y/o circular de cierre mensual.

Rector, Decanos,

Mensual, bimestral,

2 operacion 1- Ejecucién Presupuestaria de Ingresos P TS - trimestral, o cuando sea
P ’ - Plan de trabajo aprobado de la Al = requerido
3 N_M% M_mn_o:mm Administrativas 1- De Percepcion de recursos institucionales|1- Resolucion de aprobaciéon del PTA de la Al CSU, Rector, Decanos Anual
4 R i 1.Informes mensuales Rectorado, Escuelas y Unidades Académicas. WmmBﬁ DEGHIOR, Mensual
del proceso. \./ Organismos de Control
imi limi ; . . Rector, D ,
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MODELO ESTANDAR _um CONTROL INTERNO - MECIP -
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COMPONENTE: cEmnnSEZEzg ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

N°: 50
(1) MACROPROCESO: Gestion de Auditoria Interna CODIGO: AI 00
(2) PROCESO: Verificacién de las operaciones de ingresos, egresos de fondos del Rectorado y las Unidades Académicas de la UNE en relacién al Presupuesto General de _M_OOEQO. Al 12
Nacién. : A
(3) SUBPROCESO: Verificacién de los ingresos diarios hayan sido depositados y registrados en forma integra y oportuna, conforme las leyes. CODIGO: Al 1.2.2
; . = 6) Especificacion o Requisitos : 4 (8) Fecha de Entrega
N° 4) Or lo G s de Interés 5) Informes ( 7) Destinatar
(§)Quizeny, AL S ©) o Origen v/o Grupos de Interés (7)Destinatario Periodicidad
1- Ley 1535/99 De Administracion Financiera del Estado.
i 2
e 1- Percepcién de recursos Articulos 35,36, 71, 82, 83.. Directivos, funcionarios y
1 Requerimientos Legales. b o . Mensual
institucionales 2- Decreto N° 8127/00. Articulo 71.... Organismos de Control
3- Recibos de dinero.
o Normas y Politicas internas de 1- Ejecucién Presupuestaria de I- Resoluci6n y/o circular de cierre mensual. Rector, Decanos, .zmzmcmr binestral,
- i6 Ingresos Organismos de Control e Saladg o
operacion. S 2- Plan de trabajo aprobado de la Al ° requerido
n . . - I-Dep oz B B
3 U_mvoma_o:am ACTINISITRIVES . .n .n e 1- Resolucion de aprobacion del PTA de la Al CSU, Rector, Decanos Anual
internas. institucionales
4 RemsnientyS s | gpenician 1.Informes mensuales 1-Rectorado, Escuelas y Unidades Académicas. Wmﬁoﬁ Deganos, Mensual
del proceso. Organismos de Control
. Requerlntientos para cumplimizaio 1. Plan de trabajo aprobado 1 Recto mo scuelas y Unidades Académicas. Wmﬂon = Anual
deebligaciones de informacion. D A Organismos de Control
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
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COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50
(1) MACROPROCESO: Gestion de Auditoria Interna CODIGO: AI 00
(2) PROCESO: Verificacién de las operaciones de ingresos, egresos de fondos del Rectorado y las Unidades Académicas de la UNE en relacién al Presupuesto General de la Nacién.  [CODIGO: Al 1.2
(3) SUBPROCESO: Determinacién de la correcta exposicion en los estados, todos los fondos y depésitos que existan y pertenecen a la Institucion. CcODIGO: AI1.2.3
. 2 (6) Especificacion o Requisitos E 2 (8) Fecha de Entrega
N¢ 5) Infe 7) Destins
N (4) Origen y/o Grupos de Interés (5) Informes O T T T L L S (7) Destinatario Periodicidad
1- Ley 1535/99 De Administracion Financiera del Estado.
Articulos 54,55, 56,57 y 58... __— ; :
U:.nﬂ.:{Ow‘ funcionarios
1 Requerimientos Legales. 1- Percepcidn de recursos institucionales y Organismos de Mensual, Semestral y Anual|
2- Decreto N° 8127/00. Articulos 90, 91. 92,93 y 94... Control
3- Recibos de dinero.
st T i . o Mensual, bimestral,
Normas y Politicas internas de L, : 1- Resolucién y/o circular de cierre mensual. Rector, Decanos, .
2 s 1- Ejecucién Presupuestaria de Ingresos ; trimestral, o cuando sea
operacion. Organismos de Control -
- Plan de trabajo aprobado de la Al 1
3 W“M_”M_mo_onom L 1- De Percepcidn de recursos institucionales  |1- Resolucion de aprobacién del PTA de la AL CSU, Rector, Decanos Anual
4 O A e 1.Informes mensuales 1-Rectorado, Escuelas y Unidades Académicas. Woo.::.u Deranos, Mensual
del proceso. Organismos de Control
N
Lt i o 1. Plan de trabajo aprobado \ 1-Rectorado, Escuelas y Unidades Académicas. _ﬂmn.go_., Deranos; Anual
m,m/o_u__omo_onmm de informacidn. Organismos de Control
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Rectorado de la Universidad Nacional del Este
MuUUELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

ESTANDAR:  MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

N°: 50

(1) MACROPROCESO: Gestion de la Escuela Superior de Bellas Artes CODIGO: ESBA00O
(2) PROCESO: Coordinacién Administrativa CODIGO: ESBA 2
(3) SUBPROCESO: Supervision de ingresos y depésitos CODIGO: ESBA 2.4

(8) Fecha de Entresa
Periodicidad

(6) Especificacion o Requisitos
Origen y/o Grupos de Interés

(7) Destinatario

(5) Informes

N {4) Origen y/o Grupos de Interés

1 Roquerimentos Legales. | jwssn | cececnoemsibosmeses | ssee 1 o

Normas y Politicas internas de

2 ion. | e
operacion.
Recibo de dinero, informe diario de Direccién de Administracion
1. Informe de Ingresos| perceptoria, resumen de cobranzas, Sistema | y Finanzas del Rectorado de Mensual
3 Disposiciones Administrativas Unesys y boleta de deposito la UNE
internas. ; - o <5
- g . Direccién de Administracion
2. Informe de Gestién Informes de cada departamento de la . . -
i " : y Finanzas del Rectorado de Semestral
de la Institucion Escuela Superior !
la UNE
4 Requerimientos para la

operacion del proceso.

Requerimientos para
5 et L TV [————— e R S

informacion.
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Rectorado de la Universidad Nacional del Este

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

OOSWOZMZ%H DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50
(1) MACROPROCESO: Gestion de la Escuela Superior de Bellas Artes CODIGO: ESBA 00
(2) PROCESO: Coordinacién Académica. CODIGO: ESBA 3
(3) SUBPROCESO: Organizacién y seguimiento de las actividades académicas. CODIGO: ESBA 3.1
(6) Especificacion o Requisitos . . (8) Fecha de Entreca
. ‘ . 5) Informes | . . 7) Destinat G
“ N° | {4) Origen y/o Grupos de Interés 0 e Origen y/o Grupos de Interés () Detnatariy Periodicidad
e i A y o Auditoria del Rectorado de la
. de Avance del Plan de| Informes de cada dependencia involucrada : ;
1 Requerimientos Legales. . . L . UNE y Organismos y Trimestral
Mejoramiento y evidencias )
e Entidades del Estado
Institucional
5 Normas y Politicas internas de
speracitn, 0§ 0 rewss ] e [ meeess ] e
Disposiciones Administrativas 1. Informe de Gestion Informes de cada departamento de la :m.o et e
3 p b B : i y Finanzas de] Rectorado de Semestral
internas. de la Institucion Escuela Superior
la UNE
4 Requerimientos para la
operouiin dlprowesye 0} 0 e | eeweeeeeescssns §0 seses ] e
Requerimientos para
5 cumplimijento de obligaciones de | ... |
informacién.
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UNIVERSIDAD NACONAL DEL ESTE

Rectorado
7 iin MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
e COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
OOHS_UO.LMZ.:U DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

N°: 50

(1) MACROPROCESO : Gestion de Comunicaciones

(2) PROCESO: Gerenciamiento de la politica institucional de comunicacién internay externa. - CS 1.1

(3) SUBPROCESO: Actualizacion de la pagina Web y de los medios digitales de comunicacion de la universidad. - CS 1.1.1

(6) Especificacion o Requisitos

(8) Fecha de Entrega

N° 4 i /o G de Interé 5) Informes 7) Destinatari
(4) Origen y rupos de Interés 5) Oiiein y/s Crinos di Thteres (7) Destinatario Periodicidad
.. . . .. Del Derecho a informarse art. 28 - OoB::.ama ..
1 Requerimientos Legales. Noticieros y Publicaciones PR g Educativa y Diaria
Constitucion Nacional ; ;
ciudadania
) Normas y Politicas internas de
— B s ST ST | R A N S N SRR || s e e S Y| SRR AR R

Disposiciones Administrativas

3 e EREERIS IR ] s ciemmeiesiaiSinne | st e e e e S e S| s s s nmeee i || S SRR T
internas.

4 Requerimientos para la
priEEmEen. 48] pogess, e Ko ans s anmRs s st | SRR SR T R SR S e | shees ne Ren e | e
Requerimientos para

S cumplimiento anoc:m»n_o:nw\m e I L N N T S E S T

informacion.
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INSTITUCION: Rectorado UNE

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

003102m24m DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

N°: 50
(1) MACROPROCESO : Gestion de Gabinete CODIGO: GE00
(2) PROCESO: Recepcion y derivacién de documentos dirigidos al Rector y/o Vicerrector CODIGO: GE 1.1

3) mcwwWOOMmO Zme%n_g de documentos de Secretaria General

(6) Especificacion o Requisitos

@ _i,o::aw ; Origen y/o Grupos de Interés

@) Om.mp,ozw\%\o Qw:u,am de Ewa_&m,;

Documentos
1 Requerimientos Legales. Académicos y
Administrativos

Cumplimiento seglin Estatuto y Reglamento
General de la UNE

| (7) Destinatario

CODIGO: GE 1.1.1

(8) Fecha de m-_:ém» -
Periodicidad

Secretaria General y

i . Diariamente
otras Direcciones

Normas y Politicas internas de  |........................
operacion.

Disposiciones Administrativas  |................
internas.

Requerimientos parala |
operacion del proceso.

Requerimientos para
] cumplimiento de obligaciones de |77 L
informacién.

Elaborado por: Lic. Ugsulina Alvarez Rivas. \
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INSTITUCION: Rectorado UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

OOZ_VOZMZ,_,H. G~ZHOO_OZ>Z_HZ1—,O ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50

(1) MACROPROCESO : Gestion de Gabinete CODIGO: GE00

(2) PROCESO: Elaboracion de documentos internos y externos CODIGO: GE 1.3

(3) SUBPROCESO: Redaccion de informes.

(6) Especificacion o Requisitos

| @) Origen %\o Grupos de ?.»,n—wmm Amv Informes

Origen y/o Grupos de Interés

1 Requerimientos Legales.

CODIGO: GE 1.3.1

8) Fecha de m :mmm |

A

Normas y Politicas internas de
operacion.

| Disposiciones Administrativas
internas.

Informes, Notas,
Memos

Requerimientos para la
operacion del proceso.

Unidades Académicas,
Direcciones del
Rectorado

Requerimientos para
5 cumplimiento de obligaciones de
informacion.

Elaborado por: Lic. Ursulina Alvarez Rivas
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INSTITUCION: Rectorado UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

e S

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50

(1) MACROPROCESO : Gestion de Investigacion CODIGO: DGIN 00

(2) PROCESO: Apoyo, Control y Seguimiento de los proyectos de investigacion de las unidades académicas de la UNE.
CODIGO: DGIN 1.2

(3) SUBPROCESO: Coordinacion de gestion de proyectos, para incentivar a las distintas unidades académicas de la UNE en la elaboracion de proyectos de
investigacion. CODIGO: DGIN 1.2.1

_ (6) Especificacion o Requisitos (8) Fecha de Entrega -

N° 4) Ori /o Grupos de Interé 5) Inform 7) Destinatario
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