INSTITUCION: Rectorado UNE
o R MODELO ESTANDAR DE CONTROL, INTERNO - MECIP -
Y COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL, ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
FORMATO: Diseiio Planta de person,

N 59 tracion General de Administracion v Finanzas - Presupuesto DGAF [ Pr
(2) CARGO 1 CARGO 2 CARGO3
S 2 < S ! 8 3 Total Personal
Horas Funcionario/ periodo z ; 3 = Horas Funcionario/ periodo :
(1) g Horas Funcionario/ periodo tiempo ;i Equivalente por
tiempo tiempo
proceso
Periodo s i 4 ths
Horas l % Horas Periodo Tiempo Horas Periodo Tiempo
Tiempo
Informacién Financiera Director Jefe de Ejec.Presupuestaria Asistente 3
DGAF IPr.1.1al Contar con el Presupuesto
Aprobado
L1al T1 Imputar el Objeto de Gasto
correspondiente, de acuerdo al Clasiticador 240 horas 240 horas 480
Presupuestario.
DGAF 1Pr.1 1a2 Actualizar Ia cuota mensual
del plan financiero
1.1a2 T1 Cargar y Asignar la cuota del plan
financiero del mes, dentro del sistema de generacion 240 horas 240 horas 480
de Pedidos Internos
1.1a3 Contar con el plan de caja institucional
por niveles de gastos
1.1a3 T1 Verificar si se cuenta con plan de Caja
aprobado en el Sistema de Tesoreria, para los 60 horas 60 horas 120
niveles de gastos necesarios
L1ad Elaboracion de los pedidos internos por
rubro
1.1a4 T1 Generar los pedidos pedidos internos por
o P F P 120 horas 120 horas 240
cada Objeto del Gasto
I 1a4 T2 Elaborar el Formulario C10, de Solicitud
. . . 120 horas 120 horas 240
de Transferencia de Recursos.
1.1a4 T3 Elaborar el formulario de Certificado de
A 3 ) 40 horas 80 horas 120
Disponibilidad Presupuestario
I.1a4 T4 Elaborar el formulario de Prevision de
e i : 120 horas 240 horas 360
Plan Financiero
1.1a4 TS Elaborar el formulario De Comprobantes
e . RIGDS 20 horas 100 horas 120
de la solicitud
1124 T6 Anexar las Retenciones detallada segun
pedido, y/o las planillas de asignaciones segln 30 horas 30
corresponda.
1.1a5 Generacién de la Solicitud y aprobacién
e
AU,
” ' e L
I.1aS T1 Remitir el Expediente preparado para su ¢ %
S s ) ] horas 30 horas 60
obligacion contable al Dpto. de Contabilidad o
1.1a5 T2 Posterior a la Obligacion Contable, refitir 5
horas 30 horas 60

al dpto.de verificacion y control

N
1L.1a6 Generacion de la Solicitud y aprobacion |
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1126 T1 Ingresar\en B Sistgia de Tesoreria,

horas
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1.126 T2 Cargar los datos en el formato
predeterminado por el organismo de control

120

horas

40

horas

160

1.1a6 T3 Aprobar la Solicitud de Transferencia de
Recursos

120

horas

40

horas

160

1.1a7 Generar el Documento para la firma
digital.

1.1a7 T1 Realizar la impresion de la Solicitud de
Transferencia de Recursos, para su firma y remision
al Ministerio de Hacienda

60

horas

60

horas

120
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TOTAL POR PROCESO AL ANO:
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